
 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАЗАНСКИЙ (ПРИВОЛЖСКИЙ) ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 

П Р И К А З 

«____» __________ 2023 г.                         Казань                                       № 01-03/_______ 

 

 

Об утверждении Положения 

о единой комиссии по рассмотрению заявок на участие в закупке 

федерального государственного автономного образовательного учреждения 

высшего образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет» 

 

 

В целях рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурентных 

закупках, подведения итогов конкурентных и неконкурентных закупок товаров (работ, 

услуг) в соответствии с Положением о закупках товаров (работ, услуг) для нужд 

федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего 

образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет» п р и к а з ы в а ю:  

1. Утвердить Положение о единой комиссии по рассмотрению заявок на участие в 

закупке федерального государственного автономного образовательного учреждения 

высшего образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет» (далее – 

Положение о Единой комиссии) в соответствии с приложением 1 к настоящему приказу. 

2. Считать утратившим силу приказ КФУ от 06.04.2022 № 01-03/423 «Об 

утверждении Положения о единой комиссии по рассмотрению заявок на участие в закупке 

федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего 

образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет». 

3. Начальнику отдела правового обеспечения закупок Костроминой А.Э. 

обеспечить размещение на официальном портале КФУ, на странице отдела правового 

обеспечения закупок, утвержденного Положения о Единой комиссии. 

4. Начальнику Управления документооборота и контроля Лукашиной И.Р. довести 

настоящий приказ до сведения руководителей структурных подразделений КФУ. 

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по 

финансовой деятельности Газизуллина Р.И. 

 

 

Ректор                    Л.Р. Сафин 
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Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом КФУ от ______ 2023 г. 

№ 01-03/________ 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о единой комиссии по рассмотрению заявок на участие в закупке 

федерального государственного автономного образовательного учреждения 

высшего образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет» 

 
 

1. Общие положения 
 

1.1.  Настоящее Положение о единой комиссии по рассмотрению заявок на участие 

в закупке (далее – Положение и Единая комиссия соответственно) федерального 

государственного автономного образовательного учреждения высшего образования 

«Казанский (Приволжский) федеральный университет» (далее – КФУ, Заказчик) 

регламентирует порядок деятельности Единой комиссии при осуществлении закупок 

товаров, работ, услуг для нужд КФУ. 

1.2. Материально-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии, в том 

числе предоставление удобного помещения для проведения заседаний Единой комиссии, 

средств аудио-, видеозаписи, оргтехники и канцелярских товаров, осуществляется КФУ. 

 

2. Правовое регулирование деятельности Единой комиссии 

 

2.1. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 

юридических лиц», иными федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

нормативными правовыми актами, Положением о закупках товаров (работ, услуг) для нужд 

КФУ, настоящим Положением и иными локальными нормативными актами КФУ. 

 

3. Порядок формирования Единой комиссии 
 

3.1. Единая комиссия является коллегиальным органом. 

3.2. Состав Единой комиссии и его изменение утверждается приказом ректора КФУ 

или иного уполномоченного лица, исполняющего его обязанности (далее – руководитель 

Заказчика). 

3.3. В состав Единой комиссии входят не менее пяти человек – членов Единой 

комиссии с правом голоса, в том числе председатель Единой комиссии и секретарь Единой 

комиссии.  

3.4. В состав Единой комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие 

профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также 

лица, которые обладают специальными знаниями, относящимися к предмету закупки. 

3.5. Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, имеющие личную 

заинтересованность в результатах закупки (определении поставщика (исполнителя, 

подрядчика) при осуществлении конкурентной и неконкурентной закупки), в том числе 

физические лица, подавшие заявки на участие в закупке, либо состоящие в трудовых 

отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими данные заявки, либо 

являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на участие в закупке, либо 

физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организаций, подавших заявки 
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на участие в закупке, членами их органов управления, кредиторами участников закупки.  

Понятие «личная заинтересованность» используется в значении, указанном в 

Федеральном законе от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

3.6. Член Единой комиссии обязан незамедлительно сообщить Заказчику, 

принявшему решение о создании Единой комиссии, о возникновении обстоятельств, 

предусмотренных пунктом 3.5 настоящего Положения. В случае выявления в составе 

Единой комиссии физических лиц, указанных в пункте 3.5 настоящего Положения, 

Заказчик, принявший решение о создании Единой комиссии, обязан незамедлительно 

заменить их другими физическими лицами, соответствующими требованиям, 

предусмотренным пунктом 3.5 настоящего Положения.  

 

4. Цели и задачи Единой комиссии 
 

4.1. Единая комиссия создается в целях рассмотрения, оценки и сопоставления 

заявок на участие в конкурентных и неконкурентных закупках, подведения итогов 

конкурентных и неконкурентных закупок и определения победителя закупки 

(поставщика/подрядчика/исполнителя) для того, чтобы заключить с ним договор для 

удовлетворения потребностей Заказчика. 

4.2. В задачи Единой комиссии входит: 

 обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок на участие в 

конкурентных и неконкурентных закупках, подведении итогов закупок в соответствии с 

действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

 соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных 

условий и недискриминации при осуществлении закупок; 

 устранение возможностей злоупотребления и коррупции при осуществлении 

закупок. 

 

5. Функции Единой комиссии 
 

5.1. Функциями Единой комиссии при проведении конкурентных закупок и 

неконкурентных закупок, предусмотренных статьями 2.2 и 2.3 главы 2 Положения о 

закупках товаров (работ, услуг) для нужд КФУ, являются:  

 проведение предквалификационного отбора в случаях, когда это предусмотрено 

Положением о закупках товаров (работ, услуг) для нужд КФУ; 

 рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке; 

 принятие решения о допуске к участию в закупке участника закупки или об отказе 

в допуске такого участника закупки к участию в закупке; 

 определение победителя закупок; 

 подведение итогов закупок; 

 формирование и подписание протоколов по результатам проведенных закупок; 

 ответы на запросы участников закупки о разъяснении результатов закупки. 

5.2. Функцией Единой комиссии при проведении неконкурентных закупок, 

предусмотренных статьей 2.1 главы 2 Положения о закупках товаров (работ, услуг) для 

нужд КФУ, сумма которых превышает 100 000,00 руб. (Сто тысяч рублей), является 

формирование и подписание протоколов неконкурентных закупок. 

5.3. В соответствии с Положением о закупках товаров (работ, услуг) для нужд КФУ 

на Единую комиссию могут быть возложены иные функции, необходимые для проведения 

процедур конкурентных и неконкурентных закупок. 

5.4. Единая комиссия выполняет возложенные на нее функции посредством 

проведения заседаний. 
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6. Права и обязанности членов Единой комиссии 
 

6.1. Члены Единой комиссии имеют право: 

 лично присутствовать на заседании Единой комиссии или участвовать в 

заседании Единой комиссии с использованием систем связи; 

 знакомиться со всеми представленными на рассмотрение Единой комиссии 

документами и материалами; 

 направить участникам закупки запрос о даче разъяснений положений поданных 

ими заявок на участие в закупках; 

 выступать по вопросам повестки дня на заседании Единой комиссии;  

 проверять правильность оформления протоколов, в том числе правильность 

отражения в протоколе содержания выступлений; 

 письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к 

соответствующему протоколу Единой комиссии; 

 обращаться к председателю Единой комиссии с предложениями, касающимися 

организации работы Единой комиссии.  

6.2. Члены Единой комиссии обязаны: 

 соблюдать требования законодательства Российской Федерации, локальных 

нормативных актов КФУ и настоящего Положения; 

 принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции Единой комиссии; 

 проверять соответствие участников закупки предъявляемым к ним требованиям, 

установленным законодательством Российской Федерации и Положением о закупках 

товаров (работ, услуг) для нужд КФУ; 

 подписывать (в установленных законом Российской Федерации случаях – 

усиленными квалифицированными электронными подписями) протоколы, формируемые в 

ходе проведения закупок;  

 обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках 

участников и иных документах, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

 не допускать проведения переговоров с участником закупки в отношении заявок, 

поданных на участие в закупке, в том числе в отношении заявки, поданной таким 

участником, до выявления победителя, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

 незамедлительно сообщать Заказчику о фактах, препятствующих участию в 

работе Единой комиссии. 

 
7. Регламент работы Единой комиссии 

 

7.1. Работа Единой комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Единой 

комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее пятидесяти 

процентов от общего числа членов комиссии. 

7.2. Работа Единой комиссии может осуществляться как с личным присутствием на 

заседаниях всех членов Единой комиссии, так с участием в заседании членов Единой 

комиссии с использованием систем связи. 

7.3. Делегирование членами Единой комиссии своих полномочий иным лицам (в том 

числе на основании доверенности) не допускается. 

7.4. Порядок действий Единой комиссии и составления документов в рамках 

конкретной процедуры закупки определяются в зависимости от способа и формы закупки 

в соответствии с Положением о закупках товаров (работ, услуг) для нужд КФУ, 

положениями документации и (или) извещения о закупке. 
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7.5. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от 

числа голосов присутствующих на заседании членов при наличии кворума, установленного 

п. 7.1 настоящего Положения. При равенстве голосов решающим является голос 

председателя Единой комиссии. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет 

один голос. Голосование осуществляется открыто.  

7.6. Единую комиссию возглавляет председатель комиссии. В период его отсутствия 

его обязанности исполняет член Единой комиссии, утвержденный на то приказом 

руководителя Заказчика. 

7.7. Председатель Единой комиссии: 

 осуществляет общее руководство работой Единой комиссии; 

 объявляет заседание Единой комиссии правомочным или выносит решение о его 

переносе из-за отсутствия кворума (необходимого количества членов); 

 ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы; 

 объявляет состав Единой комиссии;  

 определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов; 

 в случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о 

привлечении к работе комиссии экспертов (экспертных организаций) при выявлении 

специфики предмета закупки и (или) требований к ее участникам, которая требует 

специальных знаний при рассмотрении заявок и выборе победителя закупки; 

 выносит на голосование проекты принимаемых решений, а также предложения 

членов Единой комиссии;  

 подводит итоги голосования; 

 осуществляет иные действия, необходимые для выполнения Единой комиссией 

своих функций.  

7.8. Секретарь Единой комиссии: 

 осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, в том числе сбор и 

оформление необходимых сведений;  

 информирует членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их 

функциям;  

 оформляет протоколы, составляемые в ходе организации и работы Единой 

комиссии; 

 осуществляет взаимодействие с представителями оператора электронной 

площадки при проведении закупки в электронной форме; 

 осуществляет иные действия организационно-технического характера. 

7.9. Члены Единой комиссии: 

 проверяют соответствие участников закупки предъявляемым к ним требованиям, 

установленным законодательством Российской Федерации и Положением о закупках 

товаров (работ, услуг) для нужд КФУ; 

 проверяют наличие документов в составе заявки на участие в закупке, 

разъяснения положений документов и заявок, представленных участниками закупки, в 

соответствии с требованиями, предъявляемыми к заявке на участие в закупке 

документацией о закупке и (или) извещением о закупке и Положением о закупках товаров 

(работ, услуг) для нужд КФУ; 

 при необходимости направляют участникам закупки запрос о даче разъяснений 

положений поданных ими заявок на участие в закупках; 

 рассматривают заявки на участие в закупке в срок, установленный Положением о 

закупках товаров (работ, услуг) для нужд КФУ и (или) документацией о 

закупке/извещением о закупке; 

 на основании результатов рассмотрения заявок принимают решение о допуске к 

участию в закупке участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку 

на участие в закупке, участником закупки или об отказе в допуске такого участника закупки 
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к участию в закупке; 

 принимают участие в определении победителя закупок, в том числе путем 

обсуждения и голосования; 

 осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и настоящим Положением.  

7.10. Решение Единой комиссии оформляется протоколом, который подписывается 

всеми членами Единой комиссии, которые участвовали (присутствовали) в заседании. 

 

8. Ответственность членов Единой комиссии и привлеченных экспертов 
 

8.1. Члены Единой комиссии и привлеченные Единой комиссией эксперты 

(экспертные организации), специалисты в определенной области знаний не вправе 

распространять сведения, составляющие государственную, служебную, коммерческую 

тайну, или иную информацию, ставшие известными им в ходе проведения процедуры 

закупки. 

8.2. Члены Единой комиссии, привлеченные эксперты (экспертные организации), 

специалисты в определенной области знаний, виновные в нарушении настоящего 

Положения и Положения о закупках товаров (работ, услуг) для нужд КФУ, несут 

дисциплинарную, гражданско-правовую и административную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

8.3. Действия (бездействие) Единой комиссии могут быть обжалованы в порядке, 

определенном законодательством Российской Федерации. 

 

9. Заключительные положения 
 

9.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения и применяется к 

закупкам, проводимым КФУ в соответствии с требованиями Федерального закона от 

18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц». 
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