
Для регистрации договоров до 100 000 рублей с 01.01.2023г. необходимо направить 
следующие сведения и документы в ОПОЗ через систему электронного 
документооборота Практика (далее СЭД Практика). 

В договоре в обязательном порядке должы быть указаны следующие сведения: 

1. Основание для заключения договора (указать пункт) в соответствии с частью 2.1.2 
статьи 2.1 главы 2 Положения о закупках товаров (работ, услуг) для нужд ФГАОУ ВО КФУ 
(согласно Приложению №1). 

2. Предмет договора. 
3. Общая сумма договора. В случае, если в договоре несколько позиций, то в 

спецификации указать цену каждой позиции отдельно. 
4. Размер НДС. В случае, если в договоре по разным позициям разный НДС, то в 

спецификации указать НДС каждой позиции отдельно. 
5. В Спецификации по каждой позиции указать код ОКПД-2 до последней цифры кода 

(в формате XX.XX.XX.XXX). 
6. Сроки (периоды) поставки товаров/оказания услуг/выполнения работ. 
7. Сроки и порядок оплаты товаров/услуг/работ.  
7.1 оплата товара 100% по факту поставки товара; 
7.2 по услугам максимальный размер авансового платежа не более 30%; 
7.3 аванс до 100% по следующим услугам: 
услуги связи подписка на печатные издания, их приобретение, обучение на курсах 

повышения квалификации и прохождение профессиональной переподготовки, участие в 
научных, методических, научно-практических и других конференциях, госэкспертиза 
проектной документации, в том числе проверка достоверности сметной стоимости 
строительства, реконструкции, капремонта объектов капитального строительства, и 
результатов инженерных изысканий, приобретение авиа- и железнодорожных билетов, 
билетов на городской и пригородный транспорт, гостиничные услуги по месту 
командирования, грузовые перевозки авиационным и железнодорожным транспортом, 
ОСАГО. 

8. Договором обязательно должно быть предусмотрено на основании каких 
документов осуществляется приемка-передача товаров (работ, услуг). 

9. Реквизиты Контрагента с указанием Наименования, ОГРН, ИНН, КПП. Банковские 
реквизиты. 

Договор на регистрацию направляется через СЭД Практика через блок 
«Внутренние документы».  

В карточке документа указать: 
в графе «Подпись» указать Руководителя структурного подразделения 
в графе «Кому» указать начальника ОПОЗ  
«Вид документа»: Договор 
 
«Краткое содержание» указать следующую информацию:  
• Договор на регистрацию на поставку (оказание услуг, работ) ____________ (указать 

предмет договора) на сумму_______ руб. 
• Пункт ___ части 2.1.2 статьи 2.1 главы 2 Положения о закупках  
• ПЗР №_______ (присваивается Департаментом экономики и финансов) 
• код ОКПД-2 (в случае, если он не указан в Спецификации к договору) 
• Подразделение, ФИО и телефон ответственного по договору (для оперативного 

решения возникших вопросов). 
 



 
Пример заполнения: 
 

 

 
В обязательном порядке необходимо прикрепить: 
1. Скан договора в формате PDF, подписанный с обоих сторон, без указания номера 

договора и даты. 
2. Лист согласования к договору с визой курирующего проректора. 
3. Данный договор в формате Word. 
 

  



Приложение №1 
 

Глава 2. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  
НЕКОНКУРЕНТНОЙ ЗАКУПКИ  

 
Статья 2.1. Порядок подготовки и осуществления закупки у единственного 

поставщика (исполнителя, подрядчика) и исчерпывающий перечень случаев проведения 
такой закупки 

 
2.1.1. Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается 

способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному 
поставщику (исполнителю, подрядчику). 

2.1.2. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется 
Заказчиком в случае: 

1) если поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере 
деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 
августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»; 

2) оказания услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, 
газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), по обращению с 
твердыми коммунальными отходами, подключению (присоединению) к сетям инженерно-
технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской 
Федерации ценам (тарифам); 

2.1) заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии 
с гарантирующим поставщиком электрической энергии; 

3) если возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых 
может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их 
полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, 
государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых 
устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации; 

4) возникновения потребности в определенных товарах, работах, услугах вследствие 
непреодолимой силы, в случае возникновения необходимости в оказании медицинской помощи 
в экстренной форме, при оказании медицинской помощи в неотложной форме, при оказании 
медицинской помощи лекарственными препаратами, используемыми в редких ограниченных 
случаях, а также лекарственными препаратами, используемыми по жизненным показаниям, в 
связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно. 
Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров 
(выполнение работ, оказание услуг) в количестве, объеме, необходимых для ликвидации 
последствий непреодолимой силы или для оказания медицинской помощи в экстренной форме 
или неотложной форме; 

5) представления только одной заявки на участие в конкурентной закупке; 
6) если по итогам рассмотрения заявок только один участник конкурентной закупки 

признан участником конкурентной закупки; 
7) заключения договоров аренды и иных договоров, предусматривающих переход прав 

владения и (или) пользования движимого имущества и заключения договоров аренды, 
договоров безвозмездного пользования, предусматривающих переход прав владения и (или) 
пользования недвижимого имущества к Заказчику в целях проведения мероприятий, 
относящихся к деятельности Заказчика; 

8) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) на сумму, не превышающую 
установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов 
наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке; 

8.1.) поставки продуктов питания, диабетического питания, лекарственных средств 
(препаратов), изделий медицинского назначения на сумму, не превышающую пятьсот тысяч 
рублей; 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=116688;fld=134
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=49409;fld=134


8.2.) закупки товаров, работ, услуг в целях обеспечения административно-
хозяйственной деятельности Заказчика на сумму, не превышающую двести тысяч рублей, 
включая НДС, другие налоги и обязательные платежи; 

9) закупки произведений литературы и искусства определенных авторов (за 
исключением случаев приобретения кинопроектов в целях проката), исполнений конкретных 
исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд Заказчика в случае, если 
единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, 
фонограммы; 

10) закупки печатных и (или) электронных изданий определенных авторов, закупки 
программного обеспечения, получения доступа к программному обеспечению, получения 
неисключительных прав на использование программного обеспечения у юридических и иных 
лиц в случае, если указанным лицам принадлежат исключительные права на использование 
таких изданий, такого программного обеспечения; закупки на оказание услуг по 
предоставлению доступа к электронным версиям периодических изданий, информационно-
аналитическим, информационно-поисковым, справочно-правовым системам (ресурсам), 
электронным коллекциям у юридических и иных лиц, в случае, если указанным лицам 
принадлежат исключительные права на использование таких изданий (журналов, систем, 
ресурсов, коллекций); 

11) заключения договора на оказание услуг по участию, организации, посещению 
выставки, конференции, форума, семинара, мастер-класса, научных, культурно-массовых, 
спортивных, студенческих и иных мероприятий, посещение зоопарка, театра, кинотеатра, 
концерта, цирка, музея; 

12) заключения договора на оказание преподавательских услуг, выполнение научных 
работ, научно-исследовательских (опытно-конструкторских, технологических) работ, на 
создание инновационных разработок, авторских программ, электронных образовательных 
ресурсов, образовательных стандартов с физическими лицами (в том числе индивидуальными 
предпринимателями); 

13) заключения договора на оказание услуг, связанных с направлением работника в 
служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого 
помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания); 

14) образовательных услуг (стажировка, курсы повышения квалификации, 
профессиональной переподготовки), подготовку учащихся Заказчика к олимпиадам, участие 
учащихся Заказчика в олимпиадных сборах и иных общеобразовательных мероприятиях; 

15) когда Заказчик (ФГАОУ ВО КФУ), являющийся исполнителем по договору (далее – 
основной договор), привлекает в ходе исполнения основного договора третьих лиц, указанных 
в основном договоре, или иных лиц, официально согласованных заказчиком основного 
договора; 

16) заключения договора по оплате членских взносов в организации, ассоциации (в том 
числе международные) 

17) исключен; 
18) закупки не более одного комплекта (вида, наименования) телекоммуникационного, 

интерактивного и (или) мультимедийного оборудования одного производителя в целях его 
опытной эксплуатации Заказчиком. Указанная закупка производится после проведения 
поставщиком презентации (демонстрации) такого оборудования и по согласованию с 
руководителем структурного подразделения Заказчика; 

19) заключения договора с государственными органами и органами местного 
самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями и предприятиями, 
духовными образовательными организациями высшего образования, а также 
образовательными организациями высшего образования, основной деятельностью которых 
является образовательная деятельность по образовательным программам высшего образования 
и научная деятельность в сфере теологических и светских наук; 

20) если закупка была признана несостоявшейся ввиду отсутствия заявок от участников 
закупки. 

При этом такой договор должен быть заключен с поставщиком (исполнителем, 
подрядчиком) на условиях, предусмотренных документацией о закупке, цена заключенного 



договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), 
указанную в извещении о проведении закупки; 

21) необходимости ликвидации аварии, угрозы аварии, опасного природного явления, 
катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой 
ущерб здоровью людей, имуществу Заказчика, окружающей среде, значительные материальные 
потери или приостановление деятельности КФУ; 

22) заключения договора на основании решения экспертной комиссии Заказчика по 
направлению деятельности, утвержденному руководителем Заказчика; 

23) заключения договора с временными творческими (трудовыми) коллективами из 
числа работников КФУ, а также привлечения к выполнению работ, оказанию услуг конкретных 
физических лиц из числа студентов КФУ; 

24) заключения договоров по привлечению ученых, экспертов, специалистов 
организаций, в т.ч. зарубежных (международных), в рамках реализации программ, грантов, 
договоров, приемной кампании и т.п., договоров на оплату (возмещение) проезда, проживания 
приглашенных в КФУ лиц; 

25) продления (пролонгации) на новый срок (период) ранее заключенных договоров в 
случаях, если в договоре предусмотрено условие о его продлении (пролонгации); 

26) заключения договоров в целях реализации целевых программ, если иной порядок 
реализации данных программ не предусмотрен действующим законодательством Российской 
Федерации. 

27) заключения договора со средствами массовой информации (периодическое печатное 
издание, сетевое издание, телеканал, радиоканал, телепрограмма, радиопрограмма, 
видеопрограмма, кинохроникальная программа, иная форма периодического распространения 
массовой информации под постоянным наименованием (названием), в том числе оказание 
услуг по созданию и размещению информационных (рекламных) материалов в поисковых 
системах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 

28) заключения договора в целях оплаты публикаций научных статей, индексируемых в 
базах данных SCOPUS и (или) Web of Science; 

30) заключения договоров с международными и российскими рейтинговыми 
агентствами-составителями международных, региональных, предметных, отраслевых и иных 
рейтингов высших учебных заведений на оказание информационно-аналитических и 
аудиторских услуг, связанных с исследованиями рейтинговых позиций Заказчика, а также 
услуг, направленных на увеличение объема справочной информации о Заказчике на 
специализированных сайтах таких агентств в сети «Интернет»; 

31) заключения договоров с физическим лицом, имеющим ученую степень и (или) 
научное звание, осуществляющим профессиональную научную или научно-техническую 
деятельность с целью проведения научных исследований и опытно-экспериментальных 
разработок; 

32) заключения договоров на оказание услуг по сопровождению (актуализации, 
модернизации, обновлению) установленных (функционирующих) у Заказчика 
информационных аналитических и автоматизированных систем; 

33) заключения договора на оказание услуг по обязательному страхованию гражданской 
ответственности: транспортных средств, владельца опасного объекта, за причинение вреда в 
результате аварии на опасном объекте; 

34) заключения договора поставки наркотических средств, психотропных веществ и их 
прекурсоров, сильнодействующих и ядовитых средств, спирта этилового и спиртосодержащих 
препаратов и других лекарственных препаратов, состоящих на предметно-количественном 
учете (на основании Федерального закона от 08.01.1998 № 3-ФЗ «О наркотических средствах и 
психотропных веществах», Постановления Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 
№ 558 «О порядке распределения, отпуска и реализации наркотических средств и 
психотропных веществ, а также отпуска и реализации их прекурсоров», приказа Минздрава 
СССР от 30.08.1991 № 245 «О нормативах потребления этилового спирта для учреждений 
здравоохранения, образования и социального обеспечения», распоряжения Кабинета 
Министров Республики Татарстан от 22.12.2010 № 2349-р, Постановления Правительства 
Российской Федерации от 29.12.2007 № 964 «Об утверждении списков сильнодействующих и 



ядовитых веществ для целей статьи 234 и других статей Уголовного кодекса Российской 
Федерации, а также крупного размера сильнодействующих веществ для целей статьи 234 
Уголовного кодекса Российской Федерации»); 

35) заключения договора на оказание услуг по привлечению для обучения к Заказчику 
иностранных обучающихся; 

36) заключения договора на оказание услуг по содержанию и ремонту одного или 
нескольких помещений, переданных в безвозмездное пользование или оперативное управление 
Заказчику, услуг по водо-, тепло-, газо- и энергоснабжению, услуг по охране, услуг по вывозу 
бытовых отходов в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или другим лицам, 
пользующимся помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, 
переданные Заказчику в безвозмездное пользование или оперативное управление;  

37) заключения договора о сетевой форме реализации образовательной программы; 
38) заключение договоров услуг по следующим позициям: услуги, предоставляемые 

актерами, певцами, музыкантами, танцорами, хореографами, ведущими, лекторами, ораторами, 
дирижерами, цирковыми и прочими артистами, художниками, композиторами, дирижерами, 
писателями, независимыми журналистами, живописцами, мультипликаторами, граверами, 
офортистами, специалистами оригинального жанра, моушн-дизайнерами, жюри, сценаристами, 
режиссерами, звукорежиссерами, видео выпускающими режиссёрами, приглашенными 
специалистами, операторами, видеооператорами, фотографами, экспертами, консультантами, 
дизайнерами, декораторами, постановщиками конферанса, изготовителями фонограммы, 
изготовителями аудио роликов, видеороликов, специалистами по организационно-
техническому сопровождению мероприятия, услуги, оказываемые самостоятельными 
спортсмена-ми, атлетами, тренерами, инструкторами, судьями и хронометражистами в рамках 
организации и проведения культурно-массовых, спортивных, оздоровительных, общественно-
значимых, социальных, патриотических мероприятий; 

39) заключения договора на оказания услуг, связанных с эксплуатацией декораций и 
художественным оформлением, осветительным и звуковым оборудованием, по 
мультимедийному и проекционному оформлению, по проведению фейерверков, световых и 
звуковых представлений, услуги по эксплуатации бальных залов, танцевальных площадок, 
услуги по эксплуатации закрытых и открытых спортивных объектов, таких как стадионы, 
ледовые площадки, спортивные арены, катки, беговые дорожки, плавательные бассейны в 
рамках организации и проведения культурно-массовых, спортивных, оздоровительных, 
общественно-значимых, социальных, патриотических мероприятий; 

40) заключение договора в рамках реализации мероприятий, утвержденных (принятых) 
документами, содержащими служебную информацию ограниченного пользования; 

41) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, связанных с обеспечением 
визитов главы государства, глав правительств, руководителей международных организаций, 
парламентских делегаций, правительственных делегаций, делегаций иностранных государств и 
иных делегаций;  

42) заключения договора на оказание банковских услуг; 
43) заключения и (или) исполнения договора пожертвования; 
44) договор не заключен с единственным участником, участвующим в закупке, или 

участником, который подал единственную заявку на участие в закупке либо который признан 
единственным участником закупки (при наличии таких участников). 

При этом договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных документацией 
о закупке, цена такого договора не должна превышать начальную (максимальную) цену 
договора (цену лота), указанную в извещении о проведении закупки; 

45) заключения договора с иностранными образовательными и иными организациями 
на оказание услуг по организации КФУ за пределами Российской Федерации тестирования по 
русскому языку как иностранному при наличии положительного заключения Министерства 
науки и высшего образования Российской Федерации; 

46) заключения договора на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) для 
нужд филиалов КФУ, находящихся за пределами Российской Федерации; 

47) заключения договора на оказание услуг по осуществлению авторского контроля за 
разработкой проектной документации объекта капитального строительства, проведению 



авторского надзора за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объекта 
капитального строительства соответствующими авторами, на проведение технического и 
авторского надзора за выполнением работ по сохранению объекта культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации авторами проектов; 

48) если предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением 
поставщиком своих обязательств по такому договору расторгнут и временные затраты на 
проведение повторной процедуры закупки невозможны или нецелесообразны. При этом 
договор заключается на тех же условиях, что и расторгнутый договор. В случае, если до 
расторжения договора поставщиком были частично исполнены обязательства по договору, то 
новый договор заключается на неисполненную часть договора и с пропорционально 
уменьшенной ценой договора; 

49) возникновения потребности в срочном ремонте вышедшего из строя оборудования 
для восстановления его работоспособности и/или закупки товаров для осуществления срочного 
ремонта в случае, если по экономическим, временным или объективным причинам проведение 
конкурентной закупки нецелесообразно; 

50) возникновения потребности в закупке реагентов, реактивов, связанных с ними 
расходных материалов, питательных сред, штаммов микроорганизмов, тест-систем, 
стандартных образцов лабораторных расходных материалов (пробирки, наконечники, 
лабораторная стеклянная посуда, планшеты, кюветы, штативы, пипетки, предметные стекла, 
чашки петри и другие), необходимых для непосредственного исполнения грантов, 
передаваемых гражданами и юридическими лицами, соглашений о предоставлении субсидий 
(в том числе грантов в форме субсидии), предоставляемых на конкурсной основе, если 
условиями, определенными грантодателями, не установлено иное, на сумму не превышающую 
пятьсот тысяч рублей, включая НДС и другие налоги и обязательные платежи; 

51) заключения договора, предметом которого является приобретение для нужд КФУ 
нежилого здания, строения, сооружения, нежилого помещения, объекта капитального 
строительства (в т.ч. незавершенного строительства); 

52) закупки посевного и посадочного материала, в том числе сельскохозяйственных 
культур, средств защиты растений, удобрений и химреактивов, племенных и лабораторных 
животных; 

53) закупки товаров (готовых изделий, продукции) для последующей перепродажи; 
54) заключения договора на оказание услуг/выполнение работ по изготовлению 

зуботехнической продукции (коронок, протезов, съемных ортодонтических препаратов и 
другой продукции и сопутствующих расходных материалов для их установки) под заказ в 
соответствии с заявками Заказчика. 

2.1.3. При осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, 
подрядчика) Заказчик вправе не размещать информацию о такой закупке в единой 
информационной системе.  

2.1.4. В случае возникновения потребности Заказчика в товарах, работах или услугах, 
закупка которых осуществляется в соответствии с частью 2.1.2 настоящего Положения, 
Заказчик передает проект договора единственному поставщику (исполнителю, подрядчику). 

2.1.5. Единственный поставщик (исполнитель, подрядчик), с которым в соответствии с 
настоящим Положением заключается договор, должен подписать договор и предоставить его 
Заказчику. 

2.1.6. Договор должен быть подписан в сроки, достаточные для удовлетворения 
потребностей Заказчика в товарах (работах, услугах), в целях поставки (выполнения, оказания) 
которых заключается договор. 

2.1.7. При осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, 
подрядчика) Заказчик вправе (но не обязан) обеспечить контроль соответствия участника 
закупки, с которым заключается договор, требованиям, предусмотренным статьей 1.6 
настоящего Положения о закупках. 

2.1.8. При осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, 
подрядчика) Заказчик руководствуется собственными предпочтениями в отношении выбора 
поставщика (исполнителя, подрядчика). 



2.1.9. При осуществлении закупки в соответствии с пунктами 12, 15 и 24 части 2.1.2 
настоящей статьи, срок оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) 
по договору (отдельному этапу договора), должен составлять не более 90 (девяносто) рабочих 
дней со дня подписания Заказчиком документа о приемке поставленного товара (выполненной 
работы, оказанной услуги) по договору (отдельному этапу договора). Перечень товаров, работ, 
услуг, при осуществлении закупок которых применяются такие сроки оплаты указан в 
Приложении №2 к настоящему Положению о закупках. 

2.1.10. Решение о закупке у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя, 
принимает руководитель Заказчика или уполномоченное им должностное лицо на основании 
письменного обоснования потребности в закупке у единственного поставщика, подрядчика, 
исполнителя, которое включает в себя обоснование невозможности и/или нецелесообразности 
проведения конкурентной процедуры, обоснование начальной максимальной цены договора с 
приложением необходимых расчетов. Обоснование потребности в закупке у единственного 
поставщика, подрядчика, исполнителя разрабатывается структурным подразделением 
Заказчика, имеющим потребность в товаре, работе, услуге. 

2.1.11. Заказчику при осуществлении закупок у единственного поставщика в 
соответствии с подпунктами 8.1, 8.2 пункта 8, пунктами 8, 50 настоящей статьи Положения о 
закупке запрещено дробление закупок на отдельные договоры, счета для преодоления 
стоимостных ограничений, установленных для данного способа закупки. Таким дроблением 
считается заключение однотипных договоров (оплата счетов) в течение одного календарного 
квартала. 
2.1.12. Однотипными закупками считаются закупки товаров работ, услуг, относящиеся к 
одному виду товаров, работ, услуг в соответствии с Общероссийским классификатором 
продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008). 
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