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Общие требования к учебному проекту
1. Учебный проект выполняется на материалах описания реальной ситуации в области управления (или организации) образовательной деятельностью или методики (методологии) образования и представляет собой оригинальное описание проектных решений (проектных идей) по актуальным для университета видам деятельности. 
2. Проект выполняется группой слушателей в количестве 5-10 человек и имеет групповое авторство. 
3. Управляет ходом подготовки проекта преподаватель-модератор из числа преподавателей/организаторов образовательной программы.
4. Проект включает: 
1. проведение системного анализа проблемной ситуации; 
2. разработку проектных предложений (проектной идеи или аналитической справки) по улучшению.
5. Предлагаемое проектное предложение может быть направлено на применение в сфере управления, науки, образования, воспитания или обеспечивающих процессов деятельности университета.
6. Текст выпускного проекта должен быть написан четким, ясным языком. Изложение материала должно удовлетворять требованиям определенности, последовательности, доказательности. Выводы и предложения должны быть четко сформулированы и обоснованы фактическими данными.

7. Содержание выпускного проекта призвано характеризовать:

· способность слушателей содержательно обосновывать предлагаемые решения;

· навыки применения полученных знаний для решения задач;

· умение систематизировать и целенаправленно использовать аналитические и статистические данные для подготовки решений, 

· обосновывать свои выводы и проектные предложения, оценивать эффекты и возможные риски при их реализации.

Тематика проектов и проектные группы
1. Тема проекта слушателей может быть определена модератором группы в рамках его профессиональных предпочтений или сформулирована группой самостоятельно.

2. Процедура формирования учебных проектных групп выбирается руководителем программы с участием модераторов. Группы могут быть сформированы как по профессиональному признаку, так и по желанию слушателей.

3. Тематика выбирается исходя из ее актуальности, новизны и практической значимости для университета. 
Руководство проектом
1. За общую организацию проектной деятельности несет ответственность руководитель программы (или директор ЦПК). 
2. Руководитель проектных работ:

· планирует и обеспечивает этапы выполнения слушателями проектных работ; 

· ведет совместные пленарные заседания учебных групп (отчетные мероприятия);

· организует систематическую деятельность модераторов.
3. При необходимости рассмотрения узкоспециальных вопросов, с согласия руководителя проектных работ, учебной группе может быть определен консультант из числа сотрудников университета.
4. Учебная группа работает в сопровождении модератора. В обязанности модератора входит организация проектной деятельности учебной группы: помощь в составлении плана проектных работ, организация обсуждений, контроль регламента проектных работ, а также решение иных организационных вопросов. 
Структура и содержание проекта
Учебный проект состоит из следующих частей (не более 10 страниц без учета Приложений):
· титульный лист;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список использованных нормативных документов и источников информации;

· приложения (при необходимости).
· презентация к проекту.

Титульный лист должен содержать следующие данные:
· полное название учебного заведения и подразделения, реализующего программу – Казанский (Приволжский) федеральный университет, Центр повышения квалификации;
· наименование программы ПК, в рамках которой разрабатывался проект;
· наименование темы проекта;

· список слушателей разработавших проект;

· период выполнения работы над проектом (совпадает со временем реализации образовательной программы);

· отметка директора Центра ПКиП НПК о допуске проекта к защите;
· место защиты проекта.

Введение должно содержать обоснование выбора темы.
В основной части излагается основное содержание проекта.

Основная часть имеет следующую структуру:

· Описание ключевых проблем, на решение которых направлен проект. Актуальность выбранной темы.
· Анализ ситуации вокруг проектного поля.

· Цель проекта.
· Описание проектного решения – совокупности взаимосвязанных и взаимообусловленных действий по обеспечению решения проблем и достижению целей.

· Оценка необходимых для реализации проекта ресурсов.
· Описание ожидаемых результатов, возможных рисков и способов их снижения. 
Заключение содержит краткое обобщение содержания проекта.
Список использованных нормативных документов и источников информации может содержать перечень литературных источников, правовых актов, источников статистических данных и иных опубликованных документов и материалов, использованных при написании проекта. Порядок перечисления указанных источников:

· законы и подзаконные акты, локальные акты КФУ;

· учебники, монографии и литература (в алфавитном порядке по фамилии автора);

· периодические издания;

· источники информации в Интернет.

В приложения выносятся справочные и аналитические материалы (таблицы, расчеты, схемы и т.п.). В тексте проекта дается ссылка на соответствующее приложение.

Проект включает в себя презентацию (не превышает 15 слайдов) к выступлению группы на защите.
Порядок оценки проектов и доступа к информации
1. Оценка проектов осуществляется аттестационными комиссиями программы, которые формируются организаторами программы из числа преподавателей и работников КФУ экспертного уровня. Состав аттестационной комиссии программы утверждается ректором.
2. В экспертную комиссию входят не менее 3-х экспертов.

3. Критериями оценки проекта являются: 
· актуальность выбранной темы;

· практическая значимость предложенного проектного решения;

· уровень детализации предлагаемых решений. 
4. Оценка осуществляется по 10-бальной шкале, где 1 – минимальное значение по соответствующему критерию, 10 – максимальное. Каждый проект оценивается каждым участвующим в итоговой защите экспертом. 
5. Лист оценки экспертами проектной работы приведен в Приложении 1. Итоговые баллы проекта выводятся как среднее оценок, выставленных всеми экспертами по трем критериям.
6. Рейтинг проектов отражается в Протоколе заседания экспертной комиссии (Приложение 2).

7. Защита проектов является формой аттестации по программе повышения квалификации.

8. Представление проекта группой является публичным действием.

9. Лучшие проекты размещаются на странице ЦПК в разделе «Учебные проекты» портала КФУ в свободном доступе по рекомендации экспертной комиссии.

Приложение 1
Центр повышения квалификации и переподготовки научно-педагогических кадров
Программа «_______________________________________»

ОЦЕНОЧНЫЙ ЛИСТ УЧЕБНОГО ПРОЕКТА
	Ф.И.О. эксперта
	

	Дата
	«_____» ________________ 2011 г.


Оценка учебного проекта 

	№
	Критерий
	Значение показателя
1-мин.

10 –макс.

	1
	Актуальность
	

	2
	Практическая значимость
	

	3
	Глубина проработки
	


___________________________  

Подпись эксперта
Приложение 2
ПРОТОКОЛ №_______

заседания экспертной комиссии

 
«_____»                         201_ г.
с______час._____мин.     до  с_____час._____мин.

В рамках аттестационных мероприятий по программе «____________________________________________________________________________» рассмотрены следующие проекты:

1. Название проекта (ФИО участников; ФИО, должность модератора)

2. Название проекта (ФИО участников; ФИО, должность модератора)

3. Название проекта (ФИО участников; ФИО, должность модератора)

4. …
ПРИСУТСТВОВАЛИ:
Эксперты:

1. ФИО, должность
2. ФИО, должность

3. ФИО, должность

4. …
РЕШЕНИЕ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ
1. Рейтинг учебных проектов

Средний балл 
1. Название проекта

2. Название проекта 

3. Название проекта 

4. …
2. Рекомендовать проект к размещению на странице Центра повышения квалификации (нужное подчеркнуть)
1. Название проекта


да



нет

2. Название проекта


да



нет 

3. Название проекта


да



нет 

4. …
Председатель экспертной комиссии

_________________








(подпись)

Члены экспертной комиссии




._____________


______________







(подпись)



            (подпись)




._____________


______________







(подпись)



            (подпись)

Фамилия, инициалы и должность лица, составляющего протокол


Секретарь

.__________________

       (подпись)
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