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Уважаемый(ая) Иван Леонидович!
Институт геологии и нефтегазовых технологий  Казанского (Приволжского) федерального университета просит рассмотреть возможность прохождения производственной практики магистранта (бакалавра) 2 курса Иванова Петра Ивановича кафедры геологии нефти и газа, группа 03-601 по направлению 05.04.01 Геология, программа: Современные геофизические технологии поисков и разведки месторождений углеводородов с 1 февраля 2017 г. по 1 апреля 2017г. 

С уважением, 

зам. директора ИГиНГТ по практикам и

взаимодействию с работодателями                                               А.А. Терехин
Исп.:   ФИО

Телефон:

E-mail:
тел.: (843) 233 79 97

geopractic@kpfu.ru 
Инструкция по оформлению письма-запроса на практику 

для предприятия
Письмо оформляется на бланке ИГиНГТ (смотри образец: нужно отредактировать текст выделенный красным цветом) на имя руководителя предприятия или руководителя определенного подразделения этого предприятия, в двух экземплярах. В тексте письма обязательно указывается, кафедра, группа, фамилия, имя и отчество студента (студентов), сроки прохождения практики (смотри график на сайте или на доске объявлений по практике).

В качестве исполнителя в конце письма указывается ФИО, телефон и адрес электронной почты либо ответственного за практику на кафедре, либо самого студента. Всегда в контактах исполнителя указывается адрес geopractic@kpfu.ru и тел.: (843) 233 79 97
Один экземпляр письма визируется (ставится подпись с расшифровкой в нижней части письма) у заведующего кафедрой или у ответственного по практике на кафедре, и оба экземпляра письма передаются отдел практик (ком. 123).
 На следующий день после 14:00 часов один экземпляр оформленного письма (с подписью, номером письма и датой)  можно получить в комнате 123.
На письмо, оформленное на бланке не нужно ставить печать, но если организация требует наличие печати, тогда нужно поставить печать в ком. 210.

Если вы хотите, чтобы письмо было отправлено с почты ИГиНГТ, то на отдельном листе заполните таблицу

	Электронный адрес по которому нужно отправить скан письма
	ФИО получателя полностью (если известно)
	Электронный адрес студента (ваш эл адрес)

	
	
	

	
	
	


Если у вас при переписке с организациями возникли вопросы, на которые вы не можете ответить,  можно получить консультацию по почте geopractic@kpfu.ru
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