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Введение 

В данном руководстве представлены инструкции по добавлению 

заключения к курсам ЦОР 1 категории на сайте do.kpfu.ru, заполнению блока 

«Метаданные» на сайте edu.kpfu.ru, получению справки о создании ЦОР 1 

категории или онлайн-курса. 

  



 

 Предварительные действия 

Перед тем, как создать ЦОР 1 категории, необходимо перейти на сайт 

https://do.kpfu.ru/ и авторизоваться под своей учетной записью сотрудника 

КФУ (рис.1).  

 

Рисунок 1. Авторизация на сайте https://do.kpfu.ru/ 

Следующим действием является создание нового курса на сайте 

https://do.kpfu.ru/. На главной странице сайта в разделе «Категории курсов» 

необходимо выбрать нужный Институт, отделение и кафедру (рис.2, рис.3, 

рис.4).  
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Рисунок 2. Главная страница сайта https://do.kpfu.ru/ 

 
Рисунок 3. Раздел «Категории курсов» на главной странице сайта https://do.kpfu.ru/ 
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Рисунок 4. Выбор института/кафедры в разделе «Категории курсов» на главной странице сайта https://do.kpfu.ru/ 

Далее нужно нажать на кнопку «Дополнительно», затем «Добавить 

курс» (рис.5). 

 

Рисунок 5. Добавление нового курса на сайт https://do.kpfu.ru/ 
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 Заполнение данных о курсе 

После создания нового курса на сайте https://do.kpfu.ru/ необходимо 

заполнить следующую информацию (рис.6): 

• Полное название курса; 

• Краткое название курса; 

• Метаданные. 

 

Рисунок 6. Заполнение информации о курсе 

3.1. Заполнение блока «Метаданные» 

После заполнения полного и краткого названий курса необходимо 

заполнить метаданные курса (расположены в нижней части страницы 

«Добавить курс»). В данном блоке необходимо заполнить следующую 

информацию о курсе (рис.7): 

• Категория ЦОР; 

• Год начала использования курса; 

• Количество зачетных единиц (данная информация расположена в 

РПД дисциплины – раздел «Объем дисциплины (модуля) в 

зачетных единицах с указанием количества часов»). 
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Рисунок 7. Заполнение метаданных курса 

После заполнения всех обязательных полей необходимо нажать на кнопку 

«Сохранить и показать». После данного этапа курс создан. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Добавления скана заключения на курс 

Для согласования ЦОР 1 категории необходимо заключение от кафедры. 

На сайте https://do.kpfu.ru/ доступна функция добавления скана заключения 

(только для курсов, в метаданных которых категория курса указана как ЦОР 1 

категории).  

После полного создания курса необходимо подать заявку на проведение 

экспертизы на соответствие регламенту (рис.8). 

 

Рисунок 8. Подача заявки на экспертизу 

 В течение 7 рабочих дней курс будет либо согласован, либо отправлен 

на доработку. В случае, если курс согласован, придет уведомление о том, что 

необходимо получить и прикрепить скан заключения (рис.9). 

 

Рисунок 9. Прикрепление скана заключения к курсу 

При нажатии на кнопку «Прикрепить заключение» открывается окно, в 

котором есть возможность скачать форму заключения или прикрепить 

скан/фотографию заполненного заключения (рис.10).  
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Рисунок 10. Окно для приложения скана заполненного заключения к курсу 

При выборе «Приложите заполненное заключение» открывается окно 

для загрузки файла, в которое необходимо перетащить скан/фотографию 

заполненного заключения (рис. 11). 

 

Рисунок 11. Окно для приложения скана заполненного заключения к курсу  

 После того, как файл приложен, нужно нажать на кнопку «Сохранить». 

После этого заключение отправляется на проверку. В случае, если в 



 

заключении есть ошибки, в курсе будет отображено, что заключение 

отправлено на доработку. Если же заключение соответствует всем 

требованиям, курс переносится на https://edu.kpfu.ru/. 
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 Заполнение блока «Метаданные» на сайте https://edu.kpfu.ru/, 

получение справки  

Следующим этапом является перенос курса на сайт https://edu.kpfu.ru/. 

После того, как курс перенесен необходимо заполнить блок метаданные на 

сайте https://edu.kpfu.ru/.  

Первым шагом необходимо авторизоваться под логином и паролем 

сотрудника КФУ на главной странице сайта https://edu.kpfu.ru/.  

После авторизации необходимо открыть правую боковую панель 

(рис.12). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Далее нажимаем на копку Метаданные курсов. 

 
Рисунок 12. Открытие правой боковой панели на главной странице https://edu.kpfu.ru/  

Следующим шагом необходимо перейти в блок «Метаданные курсов», 

нажав на кнопку (рис. 13).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рисунок 13. Блок «Метаданные курсов»  
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После происходит открытие окна со всеми созданными автором 

курсами. Среди всех записей необходимо выбрать курс, метаданные которого 

необходимо заполнить. Выбираем нужный курс и нажимаем по названию 

данного курса (рис.14). 
 

 

 

 

 

 

 

 

Выбираем нужный курс и нажимаем  

дней, скан будет отпр 

 

 

 

 

 
Рисунок 14. Список курсов в блоке «Метаданные курсов»  

Далее открывается окно, в котором нужно нажать на кнопку 

«Редактировать» (рис.15).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

После полного заполнения справка будет готова в течение 5 рабочих 

 

 

 

Рисунок 15. Метаданные выбранного курса  

Далее необходимо внести информацию о курсе (рис.16). 



 

 

 

Рисунок 16. Заполнение метаданных курса  

Далее нужно нажать на кнопку «Сохранить». Метаданные заполнены. 

После полного заполнения метаданных справка1   будет готова в течение 

5 рабочих дней. Скан готовой справки будет отправлен на корпоративную 

почту создателя курса. 

 

 

 
1 Справку можно получить только для ЦОР 1 категории или онлайн-курса. 


