
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАЗАНСКИЙ (ПРИВОЛЖСКИЙ) ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 

П Р И К А З 

«___» _________ 2021 г.     Казань   № 01-03/________ 

 

 

Об утверждении формы акта приема-передачи товара 

 

 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

03.12.2020 № 2013 «О минимальной доле закупок товаров российского происхождения», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2012 № 908 «Об 

утверждении Положения о размещении в единой информационной системе информации о 

закупке», в целях учета поставок товаров российского происхождения п р и к а з ы в а ю:  

1. Утвердить форму акта приема-передачи товара в соответствии с приложением 

1 к настоящему приказу. 

2. Начальнику отдела правового обеспечения закупок Гайнутдинову А.К. 

обеспечить включение формы акта приема-передачи товара в проекты договоров, 

формируемых при осуществлении закупок. 

3. Ответственным исполнителям по договорам оформлять и принимать 

документы о поставке товара в соответствии с утвержденной формой акта. 

4. Департаменту бухгалтерского учета и отчетности принимать документы о 

поставке товара и осуществлять оплату по договорам в соответствии с утвержденной 

формой акта. 

5. Начальнику Управления документооборота и контроля Лукашиной И.Р. 

довести настоящий приказ до сведения руководителей структурных подразделений КФУ. 

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по 

финансовой деятельности Газизуллина Р.И. 

 

 

Ректор              И.Р. Гафуров 

  

Документ создан в электронной форме. № 01-03/1255 от 20.10.2021. Исполнитель: Гайнутдинов А.К.
Страница 1 из 4. Страница создана: 15.10.2021 16:35



2 

Приложение 1 

к приказу от ______ 2021 г. 

№ ____/____ 

 
 

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ТОВАРА 

по договору №______________ от «_____»__________20__ г. 

 

г. Казань            «_____»___________2021 г. 

(дата составления)  

 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего 

образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет» (далее – ФГАОУ ВО КФУ), 

именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице (должность, Ф.И.О.) 

  , 

действующего на основании   

с одной стороны и  

именуемый в дальнейшем «Поставщик», в лице (должность, Ф.И.О.) 

 

, действующего 

на 

основании  

, с другой 

стороны, 

далее вместе именуемые «Стороны», составили настоящий акт о следующем: 

 

1. Поставщик поставил, а Заказчик в соответствии со спецификацией (приложение 1 к 

Договору) принял товар, указанный в приложении 1 к настоящему акту. 

2. На момент приемки у Заказчика отсутствуют претензии к Поставщику. Недостатков в 

поставленном товаре не выявлено. 

3. К настоящему акту прилагаются следующие документы (при их обязательном наличии 

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и (или) условиями 

договора) 

а) товарная накладная (универсальный передаточный документ) № ___________от 

«_____»_____________20____г.;  

б) счет-фактура № _________ (при обязательном наличии) от 

«____»____________20____г.;  

в) копии контрольно-разрешительных документов, подтверждающих соответствие товара 

(при их обязательном наличии в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации); 

г) инструкция(ии) по применению товара на русском языке (при обязательном наличии); 

д) _________________________________________. 

 

4. Стоимость поставленного товара, подлежащая оплате Поставщику по настоящему акту: 

___________ руб. (_________ рублей __ копеек), в том числе НДС ____ %  __________ руб. (или 

НДС не облагается) 
5. Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для 

Заказчика и Поставщика. 

 

Заказчик  

 
Поставщик 

(подпись, МП) 

«_____»_________20__г 

(подпись, МП) 

«_____»_________20__г 
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Приложение 1 

к акту приема-передачи товара 

по договору №______________ 

от «_____»__________20__ г. 

 

Спецификация к акту приема-передачи товара 

 

№ 

п/

п 

Наименование 

товара, 

производитель 

товара, модель 

товара (при 

наличии) 

Страна 

происхождения 

товара 

Кол-во, ед. 

измерения 

Цена за 

единицу, 

руб. 

Сумма, руб. 

с НДС1 

Реестровый номер в Реестре: 

промышленной продукции (при 

наличии)2, или 

российской радиоэлектронной 

продукции3 (при наличии), или 

евразийской промышленной 

продукции4 (при наличии) 

1 2 3 4 5 6 7 

1.       

       

       

   

 

ИТОГО: ____________ руб. (__________ рублей ____ копеек), в том числе НДС __%  ______ руб. (или 

НДС не облагается) 
 

Заказчик  

 
Поставщик 

(подпись, МП) 

«_____»_________20__г 

(подпись, МП) 

«_____»_________20__г 

 

                                                           
1 Указывается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
2 Указывается реестровый номер в Реестре промышленной продукции, произведенной на территории 

Российской Федерации https://gisp.gov.ru/pp719/p/pub/products/  
3 Указывается порядковый номер реестровой записи Единого реестра российской радиоэлектронной 

продукции (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2019 г. 

№ 878) https://gisp.gov.ru/documents/10546664/# 
4 Указывается номер реестровой записи в Реестре евразийской промышленной продукции 

https://gisp.gov.ru/pp616/pub/app_eaeu/search/  
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Лист согласования к документу № 01-03/1255 от 20.10.2021 
Инициатор согласования: Гайнутдинов А.К. Начальник отдела правового обеспечения 
закупок 
Согласование инициировано: 07.10.2021 14:56 
 

Лист согласования Тип согласования: смешанное 

N° ФИО  
Срок 

согласования 
Результат согласования Замечания 

Тип согласования: параллельное  

1  Гайнутдинов А.К.  Согласовано 
15.10.2021 - 17:12  

- 

2  Лукашина И.Р.  Согласовано 
15.10.2021 - 17:34  

- 

3  Сибгатуллина Г.М.  Согласовано 
15.10.2021 - 18:20  

- 

4  Хасанова Э.В.  Согласовано 
15.10.2021 - 17:06  

- 

5  Никитина М.Р.  Перенаправлено 
18.10.2021 - 17:02  

- 

 Перенаправление(параллельное)  

 Мухаметзянова Э.З.  Согласовано 
19.10.2021 - 11:03  

- 

 Нафикова Л.В.  Согласовано 
18.10.2021 - 19:07  

- 

5.1  Никитина М.Р.  Согласовано 
19.10.2021 - 11:47  

- 

6  Газизуллин Р.И.  Согласовано 
19.10.2021 - 12:47  

- 

Тип согласования: последовательное  

7  Гафуров И.Р.  Подписано 
20.10.2021 - 11:33  

- 
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