Рекомендации по оформлению учебных изданий при подготовке к опубликованию

По Административному регламенту Министерства науки и высшего образования РФ по предоставлению государственной услуги "Присвоение ученых званий профессора и доцента", в список публикаций соискателей ученых званий можно включать только следующие виды учебных изданий:

· учебник, 

· учебное пособие, 

· учебно-методическое пособие, 

· учебное наглядное пособие, 

· рабочая тетрадь, 

· самоучитель, 

· хрестоматия, 

· практикум, 

· задачник, 

· онлайн-курс.

Остальные публикации (словари, энциклопедии, антологии, альманахи, атласы, карты, практические пособия, методические рекомендации, методические указания, справочники, комментарии к законам и т.п.) к учебным изданиям не относятся и в список публикаций не включаются!

Опубликованным считается издание, прошедшее редакционно-издательскую обработку по рекомендации учебно-методического совета структурного подразделения (факультета, института, филиала) или вуза, прошедшее тиражирование и имеющее выходные сведения. Т.е., должны быть указаны рецензенты и рекомендательное решение учебно-методического совета (или комиссии).

Обычно в учебнике и учебном пособии указываются два внешних рецензента (не работники КФУ). В остальных учебных изданиях – достаточно двух внутренних рецензентов.

Если учебник или учебное пособие допущено или рекомендовано для использования в учебном процессе, то указывается, каким министерством, ведомством или УМО дана соответствующая рекомендация.

На титуле учебного издания, в выходных сведениях (на стр.2 и на последней странице) и в аннотации (на стр.2 под выходными данными) должен быть указан один и тот же вид учебного издания (например, если в выходных сведениях указан вид «учебно-методическое пособие», то на титуле и в аннотации должен быть указан тот же вид – «учебно-методическое пособие», а не «пособие» или «учебное пособие»). 

Учебные издания в 2-х и более частях засчитываются как одно самостоятельное издание (а не два отдельных), т.к. в издательской деятельности часть является разделом рубрикации, из которых состоит издание. Поэтому «выгодно» публиковать издания с разными названиями.

Избегайте слов «составители» и «авторы-составители», т.к. учитывается только авторство или соавторство. Исключение составляет только хрестоматия.

Тираж не лимитирован. Наличие ISSN, ISBN и т.п. – не обязательно. Издательство/типография – любые.

Название издательства/типографии на странице с выходными данными (обычно это стр.2) и на последней странице должны соответствовать друг другу.

Обычно объем учебного пособия – не менее 100 стр. У остальных учебных изданий объем не лимитирован и определяется содержанием.

Онлайн-курсы приводятся в списке публикаций только при наличии справки об их регистрации, выданной организацией, владеющей интернет-адресом сайта (образовательной платформы), с указанием в справке, помимо прочего, полного названия курса, ФИО всех авторов курса, общей трудоемкости в зачетных единицах, адреса сайта (образовательной платформы) в сети интернет, на котором размещен курс.

