
ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ 

ПРАКТИКИ ОБУЧАЮЩИХСЯ



ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ ОБУЧАЮЩИХСЯ

Формы практики

КОНЦЕНТРИРОВАННАЯРАССРЕДОТОЧЕННАЯ

Перечень видов, типов, способов (при наличии) и форм проведения практик определяется ОПОП ВО в

соответствии с ФГОС ВО и самостоятельно разрабатываемыми образовательными стандартами высшего

образования (далее – СРОС ВО).

Практики проводятся на базе профильных организаций (независимо от их организационно-правовых форм)

или основных структурных подразделений профильных организаций, осуществляющих деятельность,

соответствующую области, или объектам, или видам профессиональной деятельности, указанным в ФГОС

ВО (СРОС ВО), обладающих необходимой материально-технической базой, позволяющей обучающимся

выполнить программу практики.

Практики могут быть организованы непосредственно в КФУ, в случае если это предусмотрено утвержденной

ОПОП ВО и не противоречит требованиям, установленным ФГОС ВО (СРОС ВО).

Практическая подготовка – форма организации образовательной деятельности при освоении

образовательной программы в условиях выполнения обучающимися определенных видов работ,

связанных с будущей профессиональной деятельностью и направленных на формирование,

закрепление, развитие практических навыков и компетенций по профилю соответствующей

образовательной программы
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Руководитель практики от КФУ

составляет рабочий график (план) проведения практики

разрабатывает индивидуальные задания для обучающихся для выполнения в 

период практики

участвует в распределении обучающихся по рабочим местам и видам работ в 

профильной организации

осуществляет контроль за соблюдением сроков проведения практики и 

соответствием ее содержания требованиям, установленным ОПОП ВО

оказывает методическую помощь обучающимся при выполнении ими 

индивидуальных заданий, а также при сборе материалов к выпускной 

квалификационной работе в ходе преддипломной практики;

уточняет форму связи с обучающимися для решения текущих вопросов и 

консультаций на период практики

перед каждым видом практики проводит инструктаж обучающихся по охране труда 

при проведении учебной и производственной практики.

оценивает результаты выполнения обучающимися программы практики

После прохождения практики руководитель практики от КФУ

принимает участие в подготовке итоговой конференции по результатам практики (в 

случае ее проведения)

представляет заведующему кафедрой отчет о проведении практики вместе с 

замечаниями и предложениями по совершенствованию практической подготовки 

обучающихся
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Что является отправной точкой 

продуктивной работы?

Руководитель ОПОП / заведующий 

кафедрой разрабатывают РПП1 2
Практика прописана в 

индивидуальном плане преподавателя

(необходимо сверить даты практики по 

учебному плану)

Работа руководителя практики с РПП 

(какие компетенции должны быть сформированы / 

определить базы практик / 

разработка индивидуальных заданий)

3
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ЭТАПЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

1 этап. Организация процесса подготовки студентов к практике

2 этап. Контроль прохождения практики

3 этап. Завершение практики

QR-код для подключения руководителей в группу WhatsApp

«Практик ИПиО»
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Организация процесса подготовки студентов к практике

✓ оформление представления для приказа о направлении на практику (отправляется уведомление в групповой чат 

WhatsApp для ответственных лиц с указанием точной даты, до которой необходимо предоставить представление для 

подготовки соответствующего приказа)

При оформлении представления обязательно использовать прилагаемый образец

Указывать даты проведения практики в строгом соответствии с утвержденным графиком

Института психологии и образования

Формировать список студентов исключительно на основании актуальной информации из

системы «СТУДЕНТ»

Название места прохождения практики указывать в кавычках формата « » и, по

возможности, применять сокращения (например, МБОУ, МАДОУ, ДС), ФИО

руководителя практики писать полностью, обязательно указывать должность

Представление в приказ отправляете на почту ipopraktika@mail.ru

строго в указанные даты 

mailto:ipopraktika@mail.ru
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Договор 
о практической подготовке обучающихся, заключаемый между организацией, осуществляющей деятельность по 

профилю соответствующей образовательной программы

долгосрочный краткосрочный

если уже имеется долгосрочный договор (реестр есть на сайте), 

то оформляем только Приложение 1 и Приложение 2.

оформляется на период прохождения практики студента 

в двух экземплярах 

Краткосрочные договоры и приложения долгосрочных договоров нужно заносить на регистрацию

в отдел образования Института психологии и образования (215 кабинет) за ДВЕ недели до начала практики

Организация процесса подготовки студентов к практике
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Заполняется шапка договора (название организации; должность, Ф.И.О. 

руководителя организации; на основании какого документа действует руководитель 

(приказ, доверенность, устав) - узнать в организации)

Указывается последний день практики

Реквизиты профильной организации

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 

КРАТКОСРОЧНОГО 

ДОГОВОРА 
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Подпись и печать не должны находиться на отдельном листе
Договоры предварительно проверяются руководителем практики от КФУ и подписываются им до регистрации

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 

ПРИЛОЖЕНИЙ К 

ДОГОВОРУ
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Контроль прохождения практики

Цель контроля:

Обеспечить качественное прохождение студентом учебной, 

производственной или преддипломной практики, контролировать 

выполнение поставленных задач и достижение целей программы.

Основные обязанности руководителя практики:

- Проведение инструктажа перед началом практики: 

ознакомление студента с целями, задачами и условиями 

прохождения практики.

- Организация регулярных консультаций и встреч с целью 

оценки успеваемости и оказания помощи в выполнении 

заданий.

- Постоянный мониторинг процесса прохождения практики, 

включая проверку дневника практики и отчета студента.

- Оценка качества выполненной работы, подготовка 

итогового отзыва и рекомендаций.

- Подготовка необходимых документов и отчетности по 

итогам практики.
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Завершение практики

1. Информация о практике.

2. Приказ (1 страница, страница со список студентов и страница с подписью)

3. Ведомость (копия)

4. Отчет руководителя практики от КФУ

5. Контрольный лист инструктажа

6. Договора о практической подготовке

7. Отдельный файл для каждого студента (по алфавиту):

7.1 отчет по практике студента

7.2 дневник студента

7.3 путевка

7.4 оценка руководителя практики

Список необходимых документов для отчетности 

руководителя практики, если студент проходил 

практику в профильной организации

Список необходимых документов для отчетности 

руководителя практики, если студент проходил 

практику на кафедре КФУ

1. Информация о практике.

2. Приказ (1 страница, страница со список студентов и страница с подписью)

3. Ведомость (копия)

4. Отчет руководителя практики от КФУ

5. Контрольный лист инструктажа

6. Отдельный файл для каждого студента (по алфавиту):

6.1 отчет по практике студента

6.2 дневник студента

6.3 индивидуальное задание

6.4 оценка руководителя практики

Список необходимых документов для отчетности 

руководителя практики, если студент проходил 

практику в структурных подразделениях КФУ

1. Информация о практике.

2. Приказ (1 страница, страница со список студентов и страница с подписью)

3. Ведомость (копия)

4. Отчет руководителя практики от КФУ

5. Контрольный лист инструктажа

6. Отдельный файл для каждого студента (по алфавиту):

6.1 отчет по практике студента

6.2 дневник студента

6.4 путевка

6.5 оценка руководителя практики
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Завершение практики

80

80

80

75

75

78



ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ ОБУЧАЮЩИХСЯ

Завершение практики
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ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЯ В ПРИКАЗ

!!! Необходимо указать причину смены места

прохождения практики студента


