
Шаг 2. Оформление заявки 

 

2.1. В личном кабинете сотрудника КФУ необходимо зайти в раздел «Новая заявка 
в Департамент развития дополнительного образования» 

 

 

2.2.  В блоке «Тип заявки» необходимо выбрать «Запись сторонних слушателей на 
курсы ДПО». 

 

 

 



2.3.  Блок «Текст заявки» пишется в произвольной форме с обязательным 
указанием наименования курса, а также ссылки на курс. 

 

 

2.4.  К заявке прикрепляется заранее подготовленный документ со списком 
слушателей, которых необходимо записать на курс в формате «CSV UTF-8 
(разделитель – запятая)». 

 

 



2.5.  Заявка отправляется и обрабатывается Отделом разработки, утверждения и 
реализации образовательных программ в течение 3 рабочих дней.  

 


