
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАЗАНСКИЙ (ПРИВОЛЖСКИЙ) ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 

П Р И К А З 

«___» _________ 2020 г.                         Казань                                   № 01-03/________ 

 

 

О назначении ответственных 

за использование и хранение гербовой печати КФУ  

 

 

В целях обеспечения контроля документирования деятельности КФУ, в 

соответствии с п. 3.3.18 Инструкции по делопроизводству КФУ, утвержденной приказом 

от 17.04.2017 № 01-03/455, Уставом КФУ п р и к а з ы в а ю: 

1. Назначить с даты подписания настоящего приказа ответственных за 

использование и хранение гербовой печати КФУ согласно приложению к настоящему 

приказу (далее – Ответственные). 

2. Ведущему документоведу Управления документооборота и контроля 

Абросимовой Ю.Е., назначенной приказом от 19.07.2018 № 01-03/760 «О введении в КФУ 

новой гербовой печати» ответственным за гербовую печать, в дату подписания 

настоящего приказа передать в соответствии с Инструкцией по делопроизводству КФУ 

гербовую печать КФУ заведующему сектором контроля и обеспечения электронного 

документооборота Управления документооборота и контроля Габдурахмановой А.Р. 

3. Ответственным обеспечить использование гербовой печати в строгом 

соответствии с законодательством Российской Федерации и Инструкцией по 

делопроизводству КФУ. 

4. Начальнику Управления кадров Галимову А.Ш. ознакомить Ответственных с 

настоящим приказом и приобщить листы ознакомления к личным делам работников. 

5. Начальнику Управления документооборота и контроля Лукашиной И.Р. довести 

настоящий приказ до сведения руководителей структурных подразделений КФУ. 

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по 

административной работе – руководителя аппарата Хашова А.Н. 

 

Ректор          И.Р. Гафуров 
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к приказу от « 

№ 

Приложение 

» 2020 г. 

Ответственные за надлежащее использование и хранение 
гербовой печати КФУ 

Оттиск печати 

ШМ^ш 
ФИО, должность ответственного лица 

Габдурахманова Альбина Рафгатевна, заведующий сектором 
контроля и обеспечения электронного документооборота 
Управления документооборота и контроля 

Нестерова Инна Владимировна, ведущий документовед 
сектора контроля и обеспечения электронного 
документооборота Управления документооборота и 
контроля» 
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Лист согласования к документу № 01-03/493 от 11.06.2020 
Инициатор согласования: Садыкова Э.И. ведущий документовед УДК 
Согласование инициировано: 08.06.2020 10:43 
 

Лист согласования Тип согласования: смешанное 

N° ФИО  Срок согласования Результат согласования Замечания 

Тип согласования: параллельное  

1 Хашов А.Н. 
 

Согласовано 
10.06.2020 - 09:20  

- 

2 Галимов А.Ш. 
 

Согласовано 
09.06.2020 - 13:33  

- 

3 Лукашина И.Р. 
 

Согласовано 
09.06.2020 - 15:27  

- 

4 Сибгатуллина Г.М. 
 

Согласовано 
09.06.2020 - 15:13  

- 

Тип согласования: последовательное  

5 Гафуров И.Р. 
 

Подписано 
11.06.2020 - 12:25  

- 
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