	
	Проректору по финансовой деятельности
Р.И. Газизуллину


Служебная записка
Прошу Вас разрешить заключить дополнительное соглашение к договору № 0.1.1.59-02/______/___ от «___» ___ 201__г.
Обоснование заключения дополнительного соглашения: _____________________ (например: увеличение количества поставляемого товара (объема оказанных услуг, объема выполненных работ)
Общая сумма договора _________ руб.,

Общая сумма по договору с учётом увеличения: ___________ руб.
Пункты __, __ Спецификации/Технического задания к договору изложить в новой редакции, указанной в Приложении №1 к Служебной записке.
	Руководитель структурного подразделения:
	
	/

	
	(подпись)
	(ФИО)
	


Обязательные условия заключения дополнительного соглашения!!!

· Согласие Контрагента на изменение договора!

· Не больше 10% от цены договора

· В случае, если договором предусмотрено обеспечение исполнения договора, то необходимо от Контрагента дополнительное внесение обеспечения исполнения в процентном соотношении от суммы дополнительного соглашения. 

· Данную информацию необходимо предоставлять в ОПОЗ заблаговременно, в пределах срока поставки товаров (оказания услуг, выполнения работ) по договору.

Приложение №1 к Служебной записке
Спецификация (Техническое задание) в новой редакции:
	№ п/п
(согласно нумерации в Договоре)
	Наименование товара (услуг, работ)
	Цена за единицу товара (согласно Договору) 

	Кол-во (объем) по Договору 
	Сумма по договору
	Кол-во (объем)

увеличения
	Сумма увеличения

 руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ИТОГО


Для Услуг
Указывается:

1.  Пункт Приложения №1 к Договору (Технического задания)

2. Пункт Приложения №1 к Договору (Технического задания) в новой редакции !!!

Исп.
Тел. (843) ____________

