                                                                                                                                                                                                                                                Проект  16.03.2016
                                                                                                                                                                                                                                                           Приложение

Реестр суммарного учета инсталлированных документов
                  Учреждение_____________________________________________________________________________________________

                 Структурное подразделение_______________________________________________________________________________
Ч.1. Поступление документов в библиотечный фонд

	Дата

записи
	№

п/п
	Источник и способ комплектования

документов


	Название, номер и дата

первичного учетного

документа
	Коли-

чество

БД
	Название БД
	Количество

назв. (экз.)

в БД
	Стоимость

руб.
	Место

установки

БД
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 1-й квартал

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 2-й квартал

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ч.2. Выбытие документов из библиотечного фонда
	Дата

записи
	№

п/п
	Номер и дата

утверждения

акта о

списании
	Коли-

чество

БД
	Название БД
	Количество

назв. (экз.)

в  БД
	Стоимость

руб.
	Причина

исключения 

(списания)
	Место

установки

БД
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 1-й квартал

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 2-й квартал

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ч.3. Итоговые данные на конец отчетного периода
	Сроки

отчетного

периода
	Количество

БД
	Количество

назв. (экз.)


	Стоимость

руб.
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5

	Состояло на 01.01….

Поступило

Выбыло

Состоит на 01.01


	
	
	
	


