
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 

ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ ПО ГОСТ Р 7.0.100–2018 

 

Библиографическое описание содержит библиографические сведения о 

ресурсе, которые приведены по определенным правилам, устанавливающим 

наполнение и порядок следования областей и элементов, и предназначены 

для идентификации и общей характеристики ресурса. 

 

Области описания состоят из элементов, которые делятся на обязательные, 

условно-обязательные и факультативные. 

В зависимости от набора элементов различают: 

– краткое библиографическое описание (содержит только обязательные 

элементы); 

– расширенное библиографическое описание (содержит обязательные и 

условно-обязательные элементы); 

– полное библиографическое описание (содержит обязательные, 

условнообязательные и факультативные элементы). 

 

Описываемые ресурсы могут быть: 

– одночастными (ресурс, выпущенный как одна физическая единица); 

– многочастными (ресурс, состоящий из совокупности отдельных единиц, 

которые задуманы и созданы как единое целое на одинаковых или разных 

физических носителях и/или в информационно-телекоммуникационных 

сетях). 

Многочастный ресурс может быть многочастным монографическим 

ресурсом или сериальным ресурсом. 

 

ВАЖНО: В списке использованных источников и литературы должно быть 

два раздела: «Источники» и «Литература». Текст источников и литературы 

оформляется в соответствии со следующими требованиями: Шрифт – Times 

New Roman, кегль – 14, междустрочный интервал – 1,5, выравнивание по 

ширине, без абзацного отступа. 

 

При нумерации источников и научной литературы применяют 

единообразный порядок для всего данного документа: сквозную нумерацию 

в пределах каждого раздела списка использованных источников и 

литературы (т.е. нумерацию в разделе «Литература» нужно начинать заново  

с 1). 

 

Если вы ссылаетесь на иностранные ресурсы, то нужно приводить перевод 

текста ресурса  (кроме англоязычных ресурсов). 

文本 (перевод на русский язык) 

  



Для оформления списка использованных источников и литературы 

курсовых работ и ВКР используется расширенное библиографическое 

описание, в которое входят: 

1. Основное заглавие (обязательный элемент) 

Основное заглавие – собственно заглавие ресурса, присвоенное ему автором, 

составителем, издателем или производителем, – приводят в том виде, в каком 

оно дано в предписанном источнике информации, в той же 

последовательности и с теми же грамматическими знаками. 

2. Сведения, относящиеся к заглавию (условно-обязательный элемент)  

Сведения, относящиеся к заглавию, содержат информацию, раскрывающую и 

поясняющую основное заглавие, в том числе другое заглавие, сведения о 

виде, жанре, назначении произведения, его утверждении, средствах 

исполнения (для музыкального произведения), указание о том, что 

содержание ресурса является переводом с другого языка, а также сведения об 

особенностях ресурса, не связанные с его предыдущим опубликованием 

(например, «официальное издание», «юбилейное издание», 

«иллюстрированная версия» и т.п.). 

3. Сведения об ответственности (обязательный элемент) 

Сведения об ответственности содержат информацию о лицах и организациях, 

участвовавших в создании ресурса. 

Сведения об ответственности записывают в той форме, в какой они указаны в 

предписанном источнике информации. Имена лиц и/или наименования 

организаций приводят вместе со словами, обозначающими их участие в 

создании произведения, содержащегося в ресурсе. 

В описании могут быть приведены сведения обо всех лицах и/или 

организациях, указанных в источнике информации.  

Допускается сокращать количество приводимых сведений. 

При наличии информации о пяти и более авторах приводят имена первых 

трех и в квадратных скобках сокращение «[и др.]».  

При наличии информации о трех и более организациях приводят 

наименование первой и в квадратных скобках сокращение «[и др.]». 

4. Сведения об издании (обязательный элемент) 

Сведения об издании содержат информацию о переизданиях, перепечатках, 

особых формах воспроизведения издания. Они обычно содержат слова или 

цифры, обозначающие порядковый номер издания, слово «издание», 

заменяющие его слова «версия», «вариант», «выпуск», «редакция», 

«репринт» и т. п. или их эквиваленты на других языках, а также иные 

термины, отличающие его от предыдущих изданий. 

5. Сведения об ответственности, относящиеся к изданию 

(условнообязательный элемент) 

Сведения об ответственности записывают в области издания, если они 

относятся только к конкретному измененному изданию произведения. 

6. Сведения о масштабе (обязательный элемент) для картографических 

ресурсов. 

  



7. Сведения о нумерации для сериальных ресурсов (обязательный 

элемент) 

8. Место публикации, производства и/или распространения 

(обязательный элемент) 

Если указано несколько мест публикации, производства и/или 

распространения, то приводят название, выделенное полиграфическим 

способом или указанное первым в предписанном источнике информации. 

9. Имя (наименование) издателя, производителя и/или распространителя 

(обязательный элемент) 

Имя издателя, производителя и/или распространителя приводят после 

названия места публикации, производства и/или распространения, к 

которому оно относится, с предшествующим предписанным знаком 

«двоеточие». 

Сведения приводят в том виде, в каком они указаны в предписанном 

источнике информации, сохраняя слова или фразы, указывающие на 

функции, выполняемые лицом или организацией. Сведения об издательской 

функции, выраженные словами «издательство», «издатель», «издательская 

группа», «издательский дом» и т.п., опускают при наличии тематического 

названия. 

Сведения о форме юридического лица – издателя, производителя и/или 

распространителя – (НКО, ФГБУН, АО, ПАО, Ltd, Inc., GmbH и т. д.), как 

правило, опускают. 

10. Сведения об объеме (обязательный элемент) 

Состав и характер сведений об объеме зависят от вида ресурса и количества 

физических или других единиц измерения объема, из которых состоит ресурс. 

11. Сведения об ответственности, относящиеся к серии/подсерии или 

многочастному монографическому ресурсу (условно-обязательный 

элемент) 

12. Международный стандартный номер серии/подсерии или 

многочастного монографического ресурса (обязательный элемент) 
Международный стандартный номер (ISSN, ISBN, ISMN и др.) приводят в 

том случае, если он известен – указан в ресурсе или установлен по 

источникам вне ресурса 

13. Номер выпуска серии/подсерии или многочастного 

монографического ресурса (обязательный элемент) 

14. Вид содержания (условно-обязательный элемент)  

Вид содержания отражает основной вид информации, имеющейся в ресурсе. 

Термины для обозначения вида содержания приведены в указанном ниже 

списке: 

– движение; 

– звуки; 

–  изображение; 

– музыка; 

– предмет; 

– текст; 



– устная речь; 

– электронная программа; 

– электронные данные. 

15. Средство доступа (условно-обязательный элемент) 

Средство доступа характеризует возможности хранения, использования или 

передачи содержания ресурса как с помощью специализированных устройств 

(аппаратов), так и без них. 

Для обозначения средства доступа используют следующие термины: 

– аудио; 

– видео; 

– микроскопическое; 

– микроформа; 

–  непосредственное; 

– проекционное; 

– стереографическое; 

– электронное. 

Соответствующий термин приводят после вида содержания (или его 

характеристики) со строчной буквы, ему предшествует предписанный знак 

«двоеточие». 

 

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ 

 

Одночастные монографические ресурсы 

 

Без автора 

Профессиональный союз работников народного образования и науки 

Российской Федерации. Устав Профессионального союза работников 

народного образования и науки Российской Федерации : утвержден 

учредительным I съездом Профсоюза 27 сентября 1990 г. : изменения и 

дополнения внесены II съездом Профсоюза 4 апреля 1995 года, III съездом 

Профсоюза 5 апреля 2000 года, V съездом Профсоюза 5 апреля 2005 года, VI 

съездом Профсоюза 31 марта 2010 года. – Москва : [б. и.], 2010. – 48 с. – 

Текст : непосредственный. 

  



Один автор 

Каменский, П. П. Труды по истории изобразительного искусства : 

художественная критика / П. П. Каменский ; составитель, автор 

вступительной статьи и примечаний Н. С. Беляев ; Библиотека Российской 

академии наук. – Санкт-Петербург : БАН, 2017. – 215 с. : ISBN 978-5-336-

00204-1. – Текст : непосредственный. 

 

Морозов, С. Л. Единый универсальный календарь и его применение в 

мировой экономике, астронавигации и религии в эпоху четвертой цифровой 

промышленной революции / Сергей Львович Морозов ; Российская академия 

наук, Отделение общественных наук, Центральный экономико-

математический институт [и др.]. – Москва : Ваш формат, 2017. – 190 с. : – 

ISBN 978-5-906982-02-5. – Текст : непосредственный. 

 

До 5 авторов 

Управленческий учет и контроль строительных материалов и конструкций : 

монография / В. В. Говдя, Ж. В. Дегальцева, С. В. Чужинов, С. А. Шулепина ; 

под общей редакцией В. В. Говдя ; Министерство сельского хозяйства 

Российской Федерации, Кубанский государственный аграрный университет 

им. И. Т. Трубилина. – Краснодар : КубГАУ, 2017. – 149 с. : – ISBN 978-5-

9500276-6-6. – Текст : непосредственный. 

 

Более 5 авторов 

Распределенные интеллектуальные информационные системы и среды : 

монография / А. Н. Швецов, А. А. Суконщиков, Д. В. Кочкин [и др.] ; 

Министерство образования и науки Российской Федерации, Вологодский 

государственный университет. – Курск : Университетская книга, 2017. – 196 

с. : – ISBN 978-5-9909988-3-4. – Текст : непосредственный. 

  



Переводные издания 

Брёкерс, М. «Мы хорошие» : точка зрения человека, понимающего Путина, 

или Как средства массовой информации манипулируют нами / М. Брёкерс, П. 

Шрайер ; [перевод с немецкого Я. М. Элькина]. – Москва : РОССПЭН, 2017. 

– 134 с. : Перевод изд.: Wir sind die guten / Mathias Bröckers, Paul Schreyer. 

Westend, 2014. – ISBN 978-5-906594-09-9. – Текст : непосредственный. 

 

Учебники и учебно-методические пособия 

Колтухова, И. М. Классика и современная литература: почитаем и подумаем 

вместе : учебно-методическое пособие / И. М. Колтухова ; Министерство 

образования и науки Российской Федерации, Крымский федеральный 

университет им. В. И. Вернадского, Таврическая академия, Факультет 

славянской филологии и журналистики, Кафедра методики преподавания 

филологических дисциплин. – Симферополь : Ариал, 2017. – 151 с. : ISBN 

978-5-906962-43-0. – Текст : непосредственный. 

 

Сборник статей 

«Институциональная экономика: развитие, преподавание, приложения», 

международная научная конференция (5 ; 2017 ; Москва). Сборник научных 

статей V Международной научной конференции «Институциональная 

экономика: развитие, преподавание, приложения», 15 ноября 2017 г. – 

Москва : ГУУ, 2017. – 382 с. : – ISBN 978-5-215-03012-7. – Текст : 

непосредственный. 

 

Законодательные материалы 

Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации : 

УК :текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года. – Москва : 

Эксмо, 2017. – 350 с. ; – ISBN 978-5-04-004029-2. – Текст : непосредственный. 

  



Правила 

Правила обеспечения безопасности при выводе из эксплуатации ядерных 

установок ядерного топливного цикла : (НП-057-17). – Москва : НТЦ ЯРБ, 

2017. — 32 с. ; – ISBN 978-5-9909994-0-4. – Текст : непосредственный. 

 

Стандарты 

ГОСТ Р 57564–2017. Организация и проведение работ по международной 

стандартизации в Российской Федерации – Москва : Стандартинформ, 2017. 

– 43 с. ; Тест непосредственный 

 

Электронные ресурсы 

Пашков, С. В. Духовно-нравственное воспитание детей и молодежи в 

системе современного российского образования : монография / С. В. Пашков ; 

Министерство образования и науки Российской Федерации, Курский 

государственный университет. – Курск : КГУ, 2017. – 1 CD-ROM. – Текст : 

электронный. 

 

Диссертация и автореферат диссертации 

Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного 

библиотечноинформационного образования : диссертация на соискание 

ученой степени кандидата педагогических наук / Аврамова Елена 

Викторовна ; Санкт-Петербургский государственный институт культуры. – 

Санкт-Петербург, 2017. – 361 с. – Текст : непосредственный. 

 

Величковский, Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти : 

автореферат диссертации на соискание ученой степени доктора 

психологических наук / Величковский Борис Борисович ; Московский 

государственный университет им. М. В. Ломоносова. – Москва, 2017. – 44 с. : 

– Текст : непосредственный. 

  



Многочастные монографические ресурсы 

 

Издание в целом 

Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах : [в 2 томах] / Джон Голсуорси ; перевод с 

английского М. Лорие [и др.]. – Москва : Время, 2017. – 2 т. ; ISBN 978-5-

00112-035-3 – Текст : непосредственный. 

 

Отдельный том 

Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения. Учебное пособие. В 3 

частях. Часть 1. Отопление и вентиляция / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров ; 

Министерство образования и науки Российской Федерации, Волгоградский 

государственный технический университет. – Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 

89с. : ISBN 978-5-9948-2526-6. – Текст : непосредственный. 

 

Сериальные ресурсы 

 

Газеты 

Ставропольские ведомости : еженедельная газета здравого смысла / 

учредитель ООО «Ведомости». – 2015, 14 окт. – . – Ставрополь, 2015 – . – 16–

20 полос. – Текст : непосредственный. 

2015, № 1–12. – 7 173 экз. ; 2016, № 1 (13) – 41 (53). – 5 293 экз. 

 

Журналы 

Агротехника и энергообеспечение : научно-практический журнал / 

Орловский государственный аграрный университет, Факультет агротехники 

и энергообеспечения ; учредитель и издатель Орловский государственный 

аграрный университет. – 2014 – . – Орел, 2014 – . – 69–183 с. – Ежекв. – ISSN 

2410-5031. – Текст : непосредственный. 

  



2014, № 1–4. – 100 экз. ; 2015, № 1 (5) – 4 (8). – 105 экз. ; 2016, № 1 (9) – 4 

(12). – 115 экз. 

 

Медиа. Информация. Коммуникация : МИК : международный электронный 

научнообразовательный журнал / учредитель Московский государственный 

гуманитарный университет им. М. А. Шолохова ; редакционная коллегия: И. 

В. Жилавская (главный редактор) [и др.]. – Москва, 2014 – . – Ежемес. – ISSN 

2313-755X. – URL:http://mic.org.ru/index.php (дата обращения: 02.10.2014). – 

Текст : электронный. 

 

Мониторинг общественного мнения : экономические и социальные перемены 

/ учредитель Всероссийский центр изучения общественного мнения ; 

главный редактор журнала Федоров В. В. – 1992 – . – Москва, 2015 – . – 200–

350 с. – Выходит 6 раз в год. – ISSN 2219-5467. – Текст : электронный. 

2015, № 1 (125) – 6 (130). – URL: 

https://wciom.ru/books_magazines/zhurnal_monitoring/arkhiv_vypuskov (дата 

обращения: 29.12.2015). 

2016, № 1 (131) – 6 (136). – URL: 

https://wciom.ru/books_magazines/zhurnal_monitoring/arkhiv_vypuskov (дата 

обращения: 26.12.2016). 

 

Продолжающийся сборник 

Расследование преступлений : проблемы и пути их решения : сборник 

научнопрактических трудов / Академия Следственного комитета Российской 

Федерации ; редколлегия: А. И. Бастрыкин (председатель) [и др.]. – Москва : 

ЮНИТИ-ДАНА, 2016 – . – ISSN 2411-1627. – Текст : непосредственный. 

№ 1 (1). – 2016. – 201 с. – 3000 экз. ; № 2 (2). – 2016. – 193 с. : ил. – Библиогр. 

в конце ст. – 3500 экз. 

  



Бюллетени 

Бюллетень / Российская академия наук, Общество востоковедов. – 2000 – . – 

Москва : Ин-т востоковедения РАН, 2008 – . – Текст : непосредственный. 
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