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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения ОПОП ВО  
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями: 
  
Шифр 

компетенции 
Расшифровка 

приобретаемой компетенции 

УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на 
государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах). 

ОПК-1 Способен осуществлять эффективную коммуникацию в мультикультурной профессиональной 
среде на государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах) на основе 
применения понятийного аппарата по профилю деятельности. 

  
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль): 
Должен знать:  

- нормы современного русского литературного языка; 
- характерные особенности функциональных стилей русского литературного языка; 
- характерные способы и приемы отбора языкового материала в соответствии с различными видами речевого 
общения; основные понятия и терминологию стилистики, научную, учебную и справочную литературу по 
дисциплине; 
- правила составления и оформления профессиональных текстов; 
- специфику письменного и устного официального и неофициального профессионального общения. 

Должен уметь:  
- грамотно оформлять устные и письменные высказывания;  
- различать разговорную речь, научный, публицистический, официально-деловой стили, язык художественной 
литературы;  
- аргументированно и ясно строить устную и письменную речь;  
- осуществлять профессиональное общение с соблюдением норм и правил делового этикета; 
- логически грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения;  
- сочетать образность и точность, научную терминологию и доступность изложения;  
- распознавать, комментировать и исправлять речевые ошибки в устной и письменной речи;  
- использовать различные словари и справочники для решения конкретных коммуникативных и познавательных 
задач;  
- правильно толковать профессиональный текст; 
- грамотно использовать в процессе профессиональной коммуникации языковые средства;  
- правильно, в соответствии с нормами литературного языка составлять тексты профессиональных документов 
различных типов;  
- пользоваться научной, научно-методической и справочной литературой; 
 

Должен владеть:  
- навыками грамотного письма и говорения;  
- навыками оформления и редактирования делового и научного текста;  
- навыками делового общения; 
- навыками ведения дискуссии;  
- навыками подготовки текстовых документов в профессиональной деятельности, в том числе с 

использованием современных информационно-коммуникационных технологий. 
 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО  
Данная дисциплина (модуль) включена в раздел " Б1.О.06 Дисциплины (модули)" основной 

профессиональной образовательной программы 41.03.06 "Публичная политика (Управление социальными и 
политическими коммуникациями)" и относится к и относится к обязательной части ОПОП ВО. 

Осваивается на 1 курсе в 1 семестре.  
  
3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на 



контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную 
работу обучающихся  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) на 72 часа(ов). 
Контактная работа - 37 часа(ов), в том числе лекции - 12 часа(ов), практические занятия - 24 часа(ов), 

лабораторные работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 1 часа(ов).  
Самостоятельная работа - 35 часа(ов).  
Контроль (зачёт / экзамен) - 0 часа(ов).  
Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет в 1 семестре. 
  
4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием 

отведенного на них количества академических часов и видов учебных занятий  
 4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю) 
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1. 
 Раздел 1. Язык и речь 
Тема 1.1 Русский язык и культура речи как 
учебная дисциплина 

1 2 0 2 0 0 0 3 

2. Тема 1.2. Язык как знаковая система. 1 2 0 4 0 0 0 4 
3. Тема 1.3. Разновидности речи. 1 2 0 4 0 0 0 4 

4. 

Раздел 2. Культура речи  
Тема.2.1. Нормы лексики языка 
профессиональной деятельности.  
Тема 2.2. Коммуникативные барьеры.  
Тема 2.3. Культура ораторской речи. 

1 

2 0 4 0 0 0 8 

5. 
Раздел 3. Функциональные стили 

современного русского литературного языка 
Тема 3.1 Литературный язык и его стили 

1 
2 0 4 0 0 0 8 

6. 

Раздел 4. Профессиональная коммуникация 
Тема 4.1 Деловые коммуникации. 

Профессиональные коммуникации. Виды 
делового общения. 

1 

2 0 6 0 0 0 8 

  Итого   12 0 24 0 0 0 35 
Часы, отведенные на контроль самостоятельной работы, реализованы в форме консультационной работы 

преподавателя по дисциплине (модулю). 
4.2 Содержание дисциплины (модуля) 

Раздел 1. Язык и речь 
Тема 1.1  Русский язык и культура речи как учебная дисциплина. Предмет, цели и задачи учебной дисциплины 
«Русский язык и культура речи». 
Тема 1.2. Язык как знаковая система. 
1 Проблема сущности языка, общественный характер его возникновения 
2 Язык как знаковая система 
3 Функции языка 
4 Понятие речи, противопоставленность языка и речи 
5Типы речи: устная и письменная, внешняя и внутренняя, монологическая и диалогическая, полилог. 
Тема 1.3. Разновидности речи. 
1 Русский национальный язык 
2 Формы существования русского национального языка: диалекты, 
просторечие, жаргоны, литературный язык 
3 Русский литературный язык, его свойства 



4 Устная и письменная разновидности литературного языка 
5 Соотношение понятий «литературный язык» и «язык художественной 
литературы». 
Раздел 2 Культура речи. 
Тема 2.1. Нормы языка. 
1 Понятие культуры речи, её компоненты; нормативный компонент культуры речи 
2 Языковая норма, её роль в становлении и функционировании литературного языка; критерии, варианты, 
историческая изменчивость нормы; разновидности языковых норм. 
3 Речевые ошибки, их причины 
4 Типы лингвистических словарей. 
5 Орфоэпические нормы русского языка. Составляющие орфоэпии: 
артикуляция звуков, словесное ударение, интонация. Характерные особенности русского 
литературного произношения: отдельных звуков (гласных и согласных), звукосочетаний. Произношение 
заимствованных слов. Особенности словесного ударения в русском языке. Акцентологические нормы. 
Орфоэпические словари русского языка. 
6 Лексические нормы русского языка. Специфика употребления 1) антонимов, синонимов, омонимов, паронимов; 
2) устаревших слов и неологизмов; 3) диалектизмов, жаргонизмов, профессионализмов. Заимствованная лексика в 
современном русском языке. Нормы лексической сочетаемости и употребления слов в соответствии с их 
значением. Семантика и происхождение фразеологизмов; крылатые слова как вид фразеологических единиц. 
Словари лексических трудностей. Толковые словари. Соблюдение лексических норм – важнейшее условие 
правильности, точности и чистоты речи. Лексико-фразеологические ошибки: а) употребление слов в 
несвойственных им значениях; б) нарушение лексической сочетаемости; в) речевая избыточность (плеоназм, 
тавтология); г) речевая недостаточность; д) ошибки в употреблении 
фразеологизмов (замена компонента; неоправданное расширение состава фразеологического сочетания; 
контаминация; искажение грамматической формы компонентов фразеологизма; употребление фразеологизма, не 
соответствующего контексту и т.д.); е) использование слов-сорняков, бранных слов, неоправданное употребление 
заимствованных слов и др. 
7 Морфологические нормы русского языка. Образование и употребление падежных форм имён существительных. 
Особенности склонения фамилий в русском языке. Колебания в роде имён существительных. Образование и 
употребление форм имён прилагательных. Особенности склонения количественных и порядковых числительных, 
специфика собирательных числительных, их валентность. Трудные случаи употребления местоимений. 
Вариантные формы глагола. 
8 Синтаксические нормы русского языка. Порядок слов в предложении. Нормы употребления однородных членов 
предложения. Особенности согласования членов предложения в русском языке. Трудные случаи именного и 
глагольного управления. Употребление причастных и деепричастных оборотов. Типы синтаксических ошибок.  
9 Употребление профессиональной лексики и терминов в профессиональной деятельности. 
Тема 2.2. Коммуникативные барьеры. 
1 Коммуникативный компонент культуры речи, основные качества хорошей речи: правильность, точность, 
логичность, чистота, богатство, выразительность, уместность. 
2 Этические нормы речевой культуры, их национальная специфика, правила речевого этикета для говорящего и 
слушающего. 
3 Социальные аспекты культуры речи. 
Тема 2.3. Культура ораторской речи. 
1 Культура устной публичной речи. Основные требования к публичному выступлению. 
2 Подготовка речи: выбор темы, цель речи, поиск материала, начало, развертывание и завершение речи. Основные 
приемы поиска материала и виды вспомогательных материалов. Оратор и его аудитория. Приёмы управления 
вниманием аудитории. 
3 Виды публичных выступлений по цели и форме. Информирующая речь, её основные особенности. 
Аргументирующая речь, её особенности. Аргументация. Основные виды аргументов. Эпидейктическая речь, её 
специфика. 
Раздел 3 Функциональные стили современного русского литературного языка. 
Тема 3.1. Литературный язык и его стили.  
1 Понятие о функциональном стиле, стилистически окрашенная и нейтральная лексика, система функциональных 
стилей русского языка. 
2 Научный стиль, сфера его функционирования и жанровое своеобразие, специфика использования элементов 
различных языковых уровней в научной речи, речевые нормы научной и учебной форм деятельности. Основные 
жанры научной речи. Правила оформления отдельных видов текстового материала: цитат, библиографии, таблиц. 
Составление аннотации, конспекта, реферата научного текста. 
3 Официально-деловой стиль, сфера его функционирования, жанровое своеобразие и лингвистические 
особенности, языковые формулы официальных документов, правила их оформления, приемы унификации языка 
служебных документов, интернациональные свойства русской официально-деловой письменной речи. Виды 
документов. Правила оформления документов: заявления, автобиографии, объяснительной записки, доверенности, 
расписки и т.д. Речевой этикет в документе. Резюме как особый вид документа. Реклама как вид объявления. 



Классификация рекламы. Язык и стиль распорядительных документов. Язык и стиль коммерческой 
корреспонденции. Язык и стиль распорядительных документов. Реклама в деловой речи. 
4 Жанровая дифференциация и отбор языковых средств в публицистическом стиле. Экспрессивные и 
эмоционально-оценочные средства языка, их роль в текстах публицистического стиля. 
5 Разговорный стиль, сфера его употребления и языковые признаки, условия функционирования разговорной речи, 
роль внеязыковых факторов. 
6 Проблема художественного стиля, его своеобразие; взаимодействие функциональных стилей. Средства языковой 
выразительности (тропы и фигуры речи). 
Раздел 4 Профессиональная коммуникация. 
Тема 4.1. Деловые коммуникации. 
1 Понятие речевого общения и коммуникации, основные единицы коммуникации: коммуникативное событие, 
коммуникативная ситуация, коммуникативный акт; структура акта коммуникации (участники общения, условия 
коммуникации, цели и намерения говорящего и слушающего, их языковая и неязыковая компетенция, речь, 
невербальные знаки коммуникации); понятие дискурса; виды общения. 
2 Речевая деятельность, её виды (аудирование, говорение, чтение, письмо), речевое поведение. 
3 Профессиональная коммуникация; условия и принципы эффективной коммуникации (принцип кооперации Г.П. 
Грайса, принцип вежливости Дж.Н. Лича и др.); тактики и стили коммуникации. Диалогические формы общения. 
Спор и его разновидности (дискуссия, дебаты, полемика, диспут). Стратегии и тактики речевого поведения в 
споре. 
4 Профессиональные коммуникации. Виды делового общения. 
    

5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по 
дисциплинe (модулю)  

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве 
преподавателя, но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на 
самостоятельную работу на аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная 
работа обучающихся включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, 
так и проработку тем (разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы 
обучающиеся читают и конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, 
направленные на закрепление знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному 
контролю по дисциплине.  

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами, учебно-
методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:  

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры 
(утвержден приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 6 апреля 2021 года 
№245)  

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об 
активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"  

Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский 
(Приволжский) федеральный университет"  

Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного 
учреждения высшего профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"  

Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета  
 
6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю)  
Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на 

проверку освоения компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает 
оценочные средства текущего контроля и оценочные средства промежуточной аттестации. 

В фонде оценочных средств содержится следующая информация:  
- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);  
- критерии оценивания сформированности компетенций;  
- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);  
- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;  
- критерии оценивания для каждого оценочного средства;  
- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся, 

демонстрируемым результатам, задания различных типов. 



Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).  
  
  
7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)  
Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы. 

Литература может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):  
- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ 

договоров с правообладателями;  
- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную 

литературу на абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной 
библиотекой.  

Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и 
пароля от личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий 
библиотечный фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по 
ФГОС 3++ - не менее 0,25 экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра 
дополнительной литературы на каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную 
дисциплину.  

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины 
(модуля), находится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении 
условий договоров КФУ с правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов 
Научной библиотеки КФУ.  

  
   
8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для 

освоения дисциплины (модуля)  
1. Грамота.ру – справочно-информационный портал. Режим доступа: http://www.gramota.ru 
2. Научная Электронная Библиотека eLibrary – библиотека электронной периодики, режим доступа: 

http://elibrary.ru/ 
3. Русский язык: говорим и пишем правильно - ресурс о культуре письменной и устной речи - 

http://www.gramma.ru 
4. Словари и энциклопедии: http://dic.academic.ru 

  
9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)  

Вид работ Методические рекомендации 

лекции В ходе лекционных занятий необходимо вести конспектирование учебного материала. Обращать 
внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и 
процессов, научные выводы и практические рекомендации. Желательно оставить в рабочих 
конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие 
материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных 
теоретических положений.  
Перед каждой лекцией также необходимо просматривать рабочую программу дисциплины, что 
позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее основных вопросов, рекомендуемой 
литературы. На отдельные лекции приносить соответствующий материал на бумажных 
носителях, представленный лектором на электронном портале или присланный на ?электронный 
почтовый ящик группы? (тексты, таблицы, рисунки, схемы). Перед очередной лекцией 
необходимо просмотреть по конспекту материал предыдущей лекции. При затруднениях в 
восприятии материала следует обратиться к основным литературным источникам или к лектору 
(по графику его консультаций).  

практические 
занятия 

Для того чтобы практические занятия приносили максимальную пользу, необходимо помнить, что 
они проводятся по вычитанному на лекциях материалу и связаны, как правило, с детальным 
разбором отдельных или дополнительных вопросов лекционного курса. Следует подчеркнуть, что 
только после усвоения лекционного материала с определенной точки зрения (а именно с той, с 
которой он излагается на лекциях) он будет закрепляться на практических занятиях. При этих 
условиях студент не только хорошо усвоит материал, но и научится применять его на практике, а 
также получит дополнительный стимул (и это очень важно) для активной проработки лекции.  



Вид работ Методические рекомендации 

Не допускается выступление на практическом (семинарском) занятии по первоисточнику 
(например, учебникам), в том числе на электронном носителе - необходимо иметь 
подготовленный письменный доклад (конспект). Не допускается также и распределение вопросов 
к практическому занятию среди студентов группы, в результате которого отдельный студент 
является не готовым к конструктивному обсуждению 'не своего' вопроса. Все вопросы к 
практическому занятию должны быть четко проработаны каждым студентом. Для эффективной 
подготовки к занятиям необходимо активно использовать список рекомендуемой литературы по 
дисциплине, в том числе ресурсы из ЭБС 'Знаниум' и ЭБС 'Библиороссика'.  
При работе над литературой главный упор необходимо сделать на восстановление внутренней 
логики того или иного автора, увидеть, прежде всего, систему аргументов, ведущих к 
соответствующему выводу, а не только сам вывод. Решению этой задачи лучше всего послужит 
конспект как минимум одного из учебников из основного списка литературы. С одной стороны, 
конспект не должен являться дословным переписыванием источника. С другой стороны, следует 
избежать просто фиксирования выводов автора учебника или ответов на поставленные в плане 
практического занятия вопросы.  
В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. 
При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Овладение 
навыками конспектирования требует от студента целеустремленности, повседневной 
самостоятельной работы.  

самостоя- 
тельная работа 

Самостоятельная внеаудиторная работа является высшей формой самоорганизации 
познавательной деятельности студента и решает разнообразные дидактические задачи: 
закрепление, углубление, расширение, систематизация знаний, полученных во время 
внеаудиторных занятий, самостоятельное овладение новым учебным материалом, формирование 
умений и навыков самостоятельного умственного труда, профессиональных умений; развитие 
самостоятельности мышления, формирование волевых черт характера, способности к 
самоорганизации.  
Самостоятельная работа студентов требует определенного уровня способности к 
самообразованию, а также устойчивых навыков работы с учебной и научной литературой.  
В рамках самостоятельной работы студента значительное место отводится подготовке к 
практическим занятиям, изучению специальной литературы, выполнению письменной работы, 
научного доклада или иных контрольных заданий и подготовке к зачету.  
Особого ответственного отношения со стороны студента требует подготовка к занятиям, на 
которых применяются творческие задания. Успешное выполнение творческих заданий 
предполагает широкое использование источников и литературы, а также знаний и умений, 
приобретенных на лекционных и практических занятиях.  
Если в процессе самостоятельной работы над изучением теоретического материала или при 
подготовке к практическим занятиям у студента возникают вопросы, разрешить которые 
самостоятельно не удается, необходимо обратиться к преподавателю для получения у него 
разъяснений или указаний. В своих вопросах студент должен четко выразить, в чем он 
испытывает затруднения, характер этого затруднения.  

зачет Подготовку к зачету по данному курсу необходимо начинать заранее. Все необходимые вопросы, 
возникающие у студентов по дисциплине, можно задавать на консультации. При подготовке к 
зачету следует использовать лекционный материал, знания и умения, полученные на семинарских 
занятиях, а также список рекомендуемой литературы по курсу.  

  
10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного 

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных 
справочных систем (при необходимости)  

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по 
дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем, 
представлен в Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля). 

  
11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного 

процесса по дисциплинe (модулю)  
Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя 

следующие компоненты: 
Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью 



(столы и стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и 
обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду КФУ. 

Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной 
мебелью (столы и стулья). 

Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов. 
Мультимедийная аудитория. 
  
12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья  
При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, 

облегчающие восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 
здоровья:  

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в 
альтернативные формы, удобные для различных пользователей;  

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры, 
предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть 
доступность управления контентом с клавиатуры;  

- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников - 
например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения - 
аудиально;  

- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, 
формируемых дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и 
симуляционных технологий;  

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации 
различных форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, 
которые могут быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех 
участников дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных 
работ, проведения тренингов, организации коллективной работы;  

- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и 
промежуточного контроля;  

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными 
возможностями здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их 
сдачи:  

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 
минут;  

- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной 
форме, - не более чем на 20 минут;  

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.  
 Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 

41.03.06 -  Публичная политика и бакалаврской программы "Управление социальными и политическими 
коммуникациями".  
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1. Соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю) 
 
Код и наименование 
компетенции 

Проверяемые результаты обучения для 
данной дисциплины 

Оценочные средства текущего 
контроля и промежуточной 
аттестации 

УК-4 Способен 
осуществлять деловую 
коммуникацию в 
устной и письменной 
формах на 
государственном языке 
Российской Федерации 
и иностранном(ых) 
языке(ах). 
 

Знать: нормы современного русского 
литературного языка; 
- характерные особенности функциональных 
стилей русского литературного языка; 
- характерные способы и приемы отбора 
языкового материала в соответствии с 
различными видами речевого общения; 
основные понятия и терминологию 
стилистики, научную, учебную и справочную 
литературу по дисциплине; 
Уметь: грамотно оформлять устные и 
письменные высказывания;  
- различать разговорную речь, научный, 
публицистический, официально-деловой 
стили, язык художественной литературы;  
- аргументированно и ясно строить устную и 
письменную речь;  
- осуществлять профессиональное общение с 
соблюдением норм и правил делового 
этикета; 

Владеть: навыками грамотного письма и 
говорения;  

- навыками оформления и 
редактирования делового и научного текста;  

- навыками делового общения; 
 

Текущий контроль: 
устный опрос (выполнение 
упражнений), письменная домашняя 
работа  
Выполнение и защита индивидуальных 
Творческих заданий. 
Промежуточная 
аттестация: 
устный ответ по вопросам зачета 

ОПК-1 Способен 
осуществлять 
эффективную 
коммуникацию в 
мультикультурной 
профессиональной 
среде на 
государственном языке 
Российской Федерации 
и иностранном(ых) 
языке(ах) на основе 
применения 
понятийного аппарата 
по профилю 
деятельности. 

Знать: правила составления и оформления 
профессиональных текстов; 
- специфику письменного и устного 
официального и неофициального 
профессионального общения. 
Уметь: - логически грамотно выражать и 
обосновывать свою точку зрения;  
- сочетать образность и точность, научную 
терминологию и доступность изложения;  
- распознавать, комментировать и исправлять 
речевые ошибки в устной и письменной речи;  
- использовать различные словари и 
справочники для решения конкретных 
коммуникативных и познавательных задач;  
- правильно толковать профессиональный 
текст; 
- грамотно использовать в процессе 
профессиональной коммуникации языковые 
средства;  
- правильно, в соответствии с нормами 
литературного языка составлять тексты 
профессиональных документов различных 
типов;  
- пользоваться научной, научно-методической 
и справочной литературой; 

Владеть: - навыками подготовки 
текстовых документов в профессиональной 
деятельности, в том числе с использованием 
современных информационно-
коммуникационных технологий.  

 

Текущий контроль: 
устный опрос, (выполнение 
упражнений) письменная домашняя 
работа  
Выполнение и защита индивидуальных 
творческих заданий. 
Промежуточная 
аттестация: 
устный ответ по вопросам зачета 



- навыками ведения дискуссии;  
 
 
 

  
2. Критерии оценивания сформированности компетенций 
 
Компе
тенция 

Зачтено Не зачтено 
Высокий уровень 
(отлично) 
(86-100 баллов) 

Средний уровень 
(хорошо) 
(71-85 баллов) 

Низкий уровень 
(удовлетворительно) 
(56-70 баллов) 

Ниже порогового 
уровня 
(неудовлетворитель
но) 
(0-55 баллов) 

УК-4  Знает нормы 
современного русского 
литературного языка; 
характерные 
особенности 
функциональных стилей 
русского литературного 
языка; характерные 
способы и приемы 
отбора языкового 
материала в 
соответствии с 
различными видами 
речевого общения; 
основные понятия и 
терминологию 
стилистики, научную, 
учебную и справочную 
литературу по 
дисциплине; 
 

Знает некоторые способы 
и приемы отбора 
языкового материала в 
соответствии с 
различными видами 
речевого общения; 
основные понятия и 
терминологию стилистики, 
научную, учебную и 
справочную литературу по 
дисциплине; 

Знает нормы 
современного русского 
литературного языка; 

Не знает нормы 
современного 
русского 
литературного языка; 
характерные 
особенности 
функциональных 
стилей русского 
литературного языка; 
характерные способы 
и приемы отбора 
языкового материала 
в соответствии с 
различными видами 
речевого общения; 
основные понятия и 
терминологию 
стилистики, научную, 
учебную и 
справочную 
литературу по 
дисциплине; 

Способен грамотно 
оформлять устные и 
письменные 
высказывания; различать 
разговорную речь, 
научный, 
публицистический, 
официально-деловой 
стили, язык 
художественной 
литературы; 
аргументированно и ясно 
строить устную и 
письменную речь;  
осуществлять 
профессиональное 
общение с соблюдением 
норм и правил делового 
этикета; 
 
 

Способен грамотно 
оформлять некоторые 
устные и письменные 
высказывания; различать 
разговорную речь, 
научный, 
публицистический, 
официально-деловой 
стили, язык 
художественной 
литературы; строить 
устную и письменную 
речь; осуществлять 
профессиональное 
общение с соблюдением 
норм и правил делового 
этикета; 
 

Способен грамотно 
оформлять некоторые 
устные и письменные 
высказывания; различать 
разговорную речь, 
научный, 
публицистический, 
официально-деловой 
стили.  

Не способен грамотно 
оформлять устные и 
письменные 
высказывания; 
различать 
разговорную речь, 
научный, 
публицистический, 
официально-деловой 
стили, язык 
художественной 
литературы; 
аргументированно и 
ясно строить устную 
и письменную речь;  
осуществлять 
профессиональное 
общение с 
соблюдением норм и 
правил делового 
этикета; 

Пользуется навыками 
грамотного письма и 
говорения; навыками 
оформления и 
редактирования делового 
и научного текста; 
навыками делового 

Пользуется базовыми 
навыками грамотного 
письма и говорения; 
навыками оформления и 
редактирования делового и 
научного текста; навыками 
делового общения; 

Пользуется некоторыми 
навыками грамотного 
письма и говорения; 
навыками оформления и 
редактирования делового 
и научного текста; 
навыками делового 

Не пользуется 
навыками грамотного 
письма и говорения; 
навыками 
оформления и 
редактирования 
делового и научного 



общения; 
навыками работы с 
источниками 
информации, навыками 
подготовки научных 
текстов.. 

базовыми навыками 
работы с источниками 
информации, навыками 
подготовки научных 
текстов. 

общения; текста; навыками 
делового общения; 
навыками работы с 
источниками 
информации, 
навыками подготовки 
научных текстов.. 

 
3. Распределение оценок за формы текущего контроля и промежуточную аттестацию 
 

1 семестр: 
Текущий контроль: 
Устный опрос (выполнение упражнений) - 10 
Письменная домашняя работа – 15 
Выполнение и защита индивидуальных 
творческих заданий - 25 
 
Итого 10+15+25 = 50 баллов 
 
Промежуточная аттестация – зачет 
 
Зачет предполагает устный ответ по билетам. В каждом билете содержатся вопрос и практическое задание. 
Каждый ответ оценивается по 25 баллов. 
Итого 50 баллов 
Общее количество баллов по дисциплине за текущий контроль и промежуточную 
аттестацию: 50+50=100 баллов. 
 

 
4. Оценочные средства, порядок их применения и критерии оценивания 
4.1. Оценочные средства текущего контроля 
4.1.1. Устный опрос (выполнение упражнений) по темам: Тема 1.1. «Русский язык и культура речи как 

учебная дисциплина», Тема 1.2. «Язык как знаковая система», Тема 1.3. «Разновидности речи», Тема 2.2. 
«Коммуникативные барьеры».  

4.1.1.1. Порядок проведения 
Устный опрос проводится на практическом занятии. Преподаватель предлагает студентам вопросы, дает 

задания, просит приводить примеры на теоретические положения и объяснять их на примерах, приводимых 
преподавателем. Студенты отвечают по желанию, также преподаватель может спрашивать по журналу. На 
вопросы необходимо давать краткие ответы. За занятие каждый студент имеет возможность ответить несколько 
раз. 

4.1.1.2. Критерии оценивания 
Максимальный балл за задание - 10 баллов 
Баллы в интервале 86-100% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
Обучающийся правильно ответил на теоретические и практические вопросы. Показал отличные знания в 

рамках учебного материала. Показал отличные умения и владения навыками применения полученных знаний и 
умений при выполнении упражнений, иных заданий. Ответил на все дополнительные вопросы. 

  Обучающийся при ответе на теоретические вопросы и при выполнении практических заданий 
продемонстрировал недостаточный уровень знаний и умений при решении задач в рамках учебного материала. 
При ответах на дополнительные вопросы было допущено множество неправильных ответов 

Баллы в интервале 71-85% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
Обучающийся с небольшими неточностями ответил на теоретические вопросы, показал хорошие знания в 

рамках учебного материала. Выполнил с небольшими неточностями практические задания. Показал хорошие 
умения и владения навыками применения полученных знаний и умений при овладении учебного материала. 
Ответил на большинство дополнительных вопросов. 

Баллы в интервале 56-70% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
Обучающийся с существенными неточностями ответил на теоретические вопросы. Показал 

удовлетворительные знания в рамках учебного материала. С существенными неточностями выполнил 
практические задания. Показал удовлетворительные умения и владения навыками применения полученных знаний 
и 

умений при овладении учебного материала. Допустил много неточностей при ответе на дополнительные 
вопросы. 

Баллы в интервале 0-55% от максимальных ставятся, если обучающийся: 



  Обучающийся при ответе на теоретические вопросы и при выполнении практических заданий 
продемонстрировал недостаточный уровень знаний и умений при решении задач в рамках учебного материала. 
При ответах на дополнительные вопросы было допущено множество неправильных ответов 

4.1.1.3. Содержание оценочного средства 
1 Сущность языка, проблема его происхождения. 
2 Язык как знаковая система передачи информации. 
3 Функции языка. 
4 Язык и речь. 
5 Речевая деятельность, её виды. 
6 Профессиональная коммуникация. Основные единицы коммуникации. 
7 Формы речи: устная, письменная, внешняя, внутренняя, монологическая, диалогическая, 
полилогическая. 
8 Основные этапы становления русского литературного языка. 
9 Статус русского языка в современном мире. 
10 Понятие о русском национальном языке, его разновидности. 
11 Просторечие как разновидность общенационального языка. Вставить пропущенные буквы.  
 
Расставить знаки препинания 

В старинной гостинице. 
В тума…ой дали песча…ого берега тускло светились багря…ые огни стари…ой гости…ицы. В гости…ой на 
краше…ом полу украше…ом затейливым орнаментом стоял искус…о сдела…ый стол с искусстве…ыми цветами в 
стекля…ой вазе. Точе…ые ножки стола с заточе…ыми концами были позолоче…ы. Жже…ые спички лежали на 
подставке серебря…ого подсвечника с зажже…ыми свечами рядом стояла позолоче…ая ваза спозолоче…ыми 
ручками. В ней изумле…ому взору открывался стра…ый набор варе…ых овощей моче…ых яблок соле…ых 
огурцов и кваше…ой капусты. Копче…ая колбаса туше…ое мясо мороже…ая рыба замороже…ые лангусты, 
толче…ые орехи сви…ые отбивные лежали в серебря…ых чашах. На отглаже…ой тка…ой скатерти сотка…ой из 
белоснежного льна стояли деревя…ые блюда стекля…ые фужеры оловя…ые ложки костя…ые вилки. Сквозь 
закопче…ые стекла еле пробивался лу…ый свет. 

 
4.1.2. Письменная домашняя работа 
4.1.2.1. Порядок проведения и процедура оценивания 
Студентам предлагает текст, в котором нужно произвести комплексный анализ текста 
4.1.2.2. Критерии оценивания 
Максимальный балл – 25 б. 
Баллы в интервале 86-100% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
Обучающийся правильно ответил на теоретические и практические вопросы. Показал отличные знания в 

рамках учебного материала. Показал отличные умения и владения навыками применения полученных знаний и 
умений при выполнении упражнений, иных заданий. Ответил на все дополнительные вопросы. 

  Обучающийся при ответе на теоретические вопросы и при выполнении практических заданий 
продемонстрировал недостаточный уровень знаний и умений при решении задач в рамках учебного материала. 
При ответах на дополнительные вопросы было допущено множество неправильных ответов 

Баллы в интервале 71-85% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
Обучающийся с небольшими неточностями ответил на теоретические вопросы, показал хорошие знания в 

рамках учебного материала. Выполнил с небольшими неточностями практические задания. Показал хорошие 
умения и владения навыками применения полученных знаний и умений при овладении учебного материала. 
Ответил на большинство дополнительных вопросов. 

Баллы в интервале 56-70% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
Обучающийся с существенными неточностями ответил на теоретические вопросы. Показал 

удовлетворительные знания в рамках учебного материала. С существенными неточностями выполнил 
практические задания. Показал удовлетворительные умения и владения навыками применения полученных знаний 
и 

умений при овладении учебного материала. Допустил много неточностей при ответе на дополнительные 
вопросы. 

Баллы в интервале 0-55% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
  Обучающийся при ответе на теоретические вопросы и при выполнении практических заданий 

продемонстрировал недостаточный уровень знаний и умений при решении задач в рамках учебного материала. 
При ответах на дополнительные вопросы было допущено множество неправильных ответов. 

4.1.2.3. Содержание оценочного средства 
Вариант 1 
Наружность Суворова (не)казистая. По выражению одного автора чин его по делам но 
(не) по персоне. Вся фигура взгляд слова и дв..жения все отл…чалось в нем живостью 
решимостью и пр…ворством. Пуще всего он боялся изнежен…сти. Она по его мнению 
подобна ржавчин… раз..едающей волю и здоровье. Шубы перчаток сюртука шлафрока он 



(н..)когда (не) носил. Утром около (полу)часа он упр…жнялся в бегании или г..мнастике 
потом пр..нимался за дела а в свободное время пр..казывал что(нибудь ) ему читать. В пище 
Суворов был очень умерен фруктов и сладкого (не) ел и естествен..о спиртными напитками 
(не) злоупотреблял. Он (не) курил (не) нюхал табак. Ездил всегда на самой пр..стой таратайке 
или на первой попавш..йся казац..кой лошаденк… одевался в д..бротные но грубые ткани 
польз…вался самой простой мебелью. Разуме..тся все это составляло разительный к…нтраст с 
царивш..й в 18 веке безумной р..скошью. ( По Ю. Ганшиной) 
Сделать комплексный анализ текста. 
1 Озаглавить текст, определить тему, основную мысль, стиль и тип текста. 
2 Расставьте недостающие знаки препинания, вставьте пропущенные буквы. 
3 Выпишите устаревшие слова и определите их лексическое значение. 
4 Объясните, как вы понимаете выражение НЕКАЗИСТАЯ НАРУЖНОСТЬ. 
5 Выпишите все словосочетания, в которых причастие является главным словом. 
6 Выпишите 5-ое предложение и сделайте его синтаксический разбор. 
7 Согласны ли вы с утверждением Суворова, что изнеженность подобна ржавчине, 
разъедающей волю и здоровье. Докажите свое мнение, приводя примеры из жизни. 
8 Произведите фонетический разбор слова ВСЕ 
9 Разберите слова по составу ЗЛОУПОТРЕБЛЯЛ, ЕЗДИЛ, ОДЕВАЛСЯ. 
Вариант 2 
Лебеди стадом летели из х..лодной ст..роны в теплые земли. Они летели через море. 
Они л..тели день и ноч… и другой день и другую ноч… они л..тели (не) отдыхая над в..дою. 
Один м…лодой лебедь летел (по) зади всех. Силы его ослабели. Он взм…хнул крыльями и 
(не) мог лететь дальше. Тогда он ра(с, з) пустив крылья пош…л (в) низ все ближе и ближе 
опускаясь к в…де. Лебедь опустился на воду сл..жив крылья. Море вск…лыхнулось под ним и 
п..качало его. Стадо л..бедей чуть в…днелось чертой на светлом неб… И чуть слышны были 
зв…нящие в т…шине их крылья. Когда они совсем скрылись из вида лебедь загнул (на) зад 
шею и закрыл глаза. Он (не) ш..велился и только море подн…маясь и опускаясь широкой 
п..лосой подн…мало и опускало его. Перед з…рей легкий в..терок стал к..лыхать море. Лебедь 
открыл глаза. На в…сток… краснела з…ря и мес…ц и звезды стали бледнее. Лебедь 
взд…хнул выт…нул шею и взм…хнул крыльями пр..поднялся и полетел ц…пляя крыльями по 
воде. Он подн…мался выше и выше и полетел один над тайными вск…лыхавшимися волнами. 
Сделать комплексный анализ текста. 
1 Озаглавить текст, определить тему, основную мысль, стиль и тип текста. 
2 Расставьте недостающие знаки препинания, пропущенные буквы. 
3 Выпишите слова, в которых происходит оглушение согласных. 
4 Выпишите 10-ое предложение и сделайте синтаксический разбор. 
5 Разберите слова по составу ПОЛЕТЕЛ, ВЗМАХНУЛ, ВОЛНАМИ. 
 
4.1.3. Выполнение и защита индивидуальных творческих заданий  
4.1.4.1. Порядок проведения и процедура оценивания 
Обучающиеся получают задание по освещению теоретических проблем. Работа выполняется письменно и 

сдаётся преподавателю. Оцениваются владение материалом по теме работы, аналитические способности, 
необходимые для выполнения заданий. 

4.1.3.2 Критерии оценивания 
Максимальный балл -25 б 
Баллы в интервале 86-100% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
• Правильно выполнены все задания. 
• Продемонстрирован высокий уровень владения материалом. 
• Проявлены превосходные способности применять знания и умения к выполнению 
конкретных заданий. 
Баллы в интервале 71-85% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
• Правильно выполнена большая часть заданий. 
• Присутствуют незначительные ошибки. 
• Продемонстрирован хороший уровень владения материалом. 
• Проявлены средние способности применять знания и умения к выполнению 
конкретных заданий. 
Баллы в интервале 56-70% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
• Задания выполнены более чем наполовину. 
• Присутствуют серьёзные ошибки. 
• Продемонстрирован удовлетворительный уровень владения материалом. 
• Проявлены низкие способности применять знания и умения к выполнению 
конкретных заданий. 
Баллы в интервале 0-55% от максимальных ставятся, если обучающийся: 



• Задания выполнены менее чем наполовину. 
• Продемонстрирован неудовлетворительный уровень владения материалом. 
• Проявлены недостаточные способности применять знания и умения к выполнению 
конкретных заданий. 
 
4.1.4.3. Содержание оценочного средства 
Индивидуально-творческие задания: 
1) Ситуативно-ролевая игра (подготовить устное сообщение). 
Вы – абитуриент, набравший одинаковое количество баллов на вступительных 
экзаменах еще с одним абитуриентом. Зачислить могут только одного из вас. 
В качестве дополнительного испытания вас просят обосновать выбор будущей профессии. 
Зачисление будет зависеть от того, насколько убедительно и грамотно вы изложите свои 
планы, связанные с будущей профессией. 
2) Определите типы речевых ошибок путем наблюдения за речью окружающих. 
3) Написать резюме 
Резюме – краткое письменное описание занимаемых в течение жизни должностей, мест 
работы и образования. 
Цель составления резюме – представить свою рабочую биографию наиболее выигрышно (и в 
то же время объективно) для того, чтобы получить желаемую работу. 
Резюме напоминает анкету, но предполагает большую свободу. 
Работодатель может уделить вашему резюме не более 20-30 секунд. Поэтому ваша 
информация должна быть представлена в наиболее сжатой и удобной форме. 
Резюме составляется по следующей форме: 
фамилия, имя, отчество; 
дата и место рождения; 
семейное положение; если есть дети, указать дату их рождения; 
гражданство; 
адрес и телефон (домашний и служебный); 
должность, которую хочет получить соискатель; 
образование (перечень начинается с указания последнего образовательного учреждения, 
которое окончил соискатель, далее перечисление идет в обратном порядке); 
опыт работы (где и кем работал, перечисление идет в обратном хронологическом порядке); 
профессиональные навыки (знание языка, владение навыками работы на ПК, другой офисной 
технике и т.д.); 
возможные командировки; 
личные качества (ответственность, коммуникабельность, доброжелательность и т.д.); 
увлечения; 
дата составления. 
4) Отредактируйте фразы, объясните ошибку в построении предложения. 
1 Девушка, сидевшая у окна и которая хорошо пела, запомнилась всем. 
2 Новый роман, опубликованный в журнале «Новый мир» и который рассказывает о войне, 
мне понравился. 
3 Людям, увлекающимся туризмом и которые пожелают увидеть эту удивительную землю 
своими глазами, автор предлагает множество интересных туристских маршрутов. 
4 В сочинении я хотел рассказать о значении спорта и почему я его люблю. 
5 Книга рассказывает, как правильно содержать аквариумных рыбок и об устройстве их 
дома. 
6 Я люблю музыку и кататься на коньках. 
7 Автор в этой статье исследует и рассуждает о природе света. 
8 Слушатели передачи ожидали и надеялись на встречу с известным телеведущим. 
9 Каждый день я поливал и любовался любимым цветком. 
10 Недалеко от старого квартала мы увидели и познакомились с местными жителями. 
11 Он чувствовал, что душа его наполнена восхищением и любовью к матери. 
12 Подобравшись поближе, охотники увидели, что медведь не убит, а только раненый. 
13 На тему войны созданы не только кинофильмы, но и поставлены замечательные 
спектакли. 
14 Книга не только предназначена для учителей, но и для учащихся старших классов. 
15 Для нас как интересен образ Раскольникова, так и образ Сони Мармеладовой. 
16 Созданы благоприятные условия не только для опубликования научных работ, а также 
для внедрения их в практику. 
17 Сведения о смелых экспериментах в области генетики были получены как из 
официальных, а также из неофициальных источников. 
18 Студенты-дипломники Веймарского университета создали компьютерный проектор, 



который показывает как кинофильмы, а также телепередачи на любой поверхности. 
19 Турфирмы сегодня предлагают вам побывать в Греции, Испании, Финляндии и Кипре. 
20 В журнале «Этнографическое обозрение» Д.Н. Ушаков не только опубликовал ряд статей 
об обычаях, но и о поверьях русских крестьян. 
5) Составьте текст презентационной речи, посвященной открытию нового магазина (журнала, 
спортивного клуба и др.), празднованию дня рождения фирмы, выходу нового продукта на 
рынок и др. 

4.2. Оценочные средства промежуточной аттестации 
4.2.1. Зачет 
 
4.2.1.1. Порядок проведения. 
Студент тянет билет, в каждом билете два вопроса. На подготовку дается 40 минут. Студент может делать 

записи при подготовке к ответу и пользоваться ими при ответе, однако чтение ответа по листку бумаги не 
принимается. Не допускается использование каких-либо источников информации, кроме билета. Преподаватель 
выслушивает устный ответ студента по обоим вопросам, задает дополнительные и уточняющие вопросы. 

4.2.1.2. Критерии оценивания. 
Баллы в интервале 56-100% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
– Обучающийся обнаружил всестороннее, систематическое и глубокое знание учебно-программного 

материала, умение свободно выполнять задания, предусмотренные программой, усвоил основную литературу и 
знаком с дополнительной литературой, рекомендованной программой дисциплины, усвоил взаимосвязь основных 
понятий дисциплины в их значении для при-обретаемой профессии, проявил творческие способности в 
понимании, изложении и использовании учебно-программного материала. 

Баллы в интервале 0-55% от максимальных ставятся, если обучающийся: 
– Обучающийся обнаружил значительные пробелы в знаниях основного учебно-программного материала, 

допустил принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий и не способен 
продолжить обучение или приступить по окончании университета к профессиональной деятельности без 
дополнительных занятий по соответствующей дисциплине. 

4.2.1.3. Оценочные средства. 
1 семестр 
Вопросы зачета: 

1 Сущность языка, проблема его происхождения. 
2 Язык как знаковая система передачи информации. 
3 Функции языка. 
4 Язык и речь. 
5 Речевая деятельность, её виды. 
6 Профессиональная коммуникация. Основные единицы коммуникации. 
7 Формы речи: устная, письменная, внешняя, внутренняя, монологическая, диалогическая, 
полилогическая. 
8 Основные этапы становления русского литературного языка. 
9 Статус русского языка в современном мире. 
10 Понятие о русском национальном языке, его разновидности. 
11 Просторечие как разновидность общенационального языка. 
12 Территориальные и социальные диалекты. 
13 Литературный язык как высшая форма существования национального языка. Признаки 
литературного языка. Устная и письменная разновидности литературного языка. 
14 Понятие культуры речи. 
15 Коммуникативные качества речи. Правильность как коммуникативное качество речи. 
16 Языковая норма, ее изменчивость и роль в функционировании литературного языка. 
17 Виды норм современного русского литературного языка. 
18 Варианты норм. 
19 Социальные аспекты культуры речи. 
20 Акцентологические нормы русского языка. Особенности русского ударения. 
21 Нормы произношения гласных в современном русском литературном языке. 
22 Нормы произношения согласных и их сочетаний в русском литературном языке. 
23 Нормы произношения заимствованных слов. 
24 Лексические нормы современного русского литературного языка: нормы употребления 
антонимов, омонимов, синонимов, паронимов, 
25 Лексические нормы современного русского литературного языка: нормы употребления 
устаревших слов и неологизмов. 
26 Употребление профессиональной лексики и терминов в юридической практике 
27 Лексические нормы современного русского литературного языка: нормы употребления 
диалектизмов, профессионализмов, жаргонизмов. 
28 Основные типы лексических ошибок. 



29 Морфологические нормы современного русского литературного языка: категория рода 
существительных. 
30 Морфологические нормы современного русского литературного языка: варианты 
падежных окончаний существительных. 
31 Морфологические нормы современного русского литературного языка: нормы употребления глагольных форм. 
32 Морфологические нормы современного русского литературного языка: нормы употребления форм имени 
прилагательного. 
33 Морфологические нормы современного русского литературного языка: нормы употребления форм имени 
числительного. 
34 Основные синтаксические нормы в современном русском языке. 
35 Орфографические и пунктуационные нормы русского языка. 
36 Точность и логичность речи. 
37 Чистота и уместность речи. 
38 Выразительность и богатство как коммуникативные качества речи. 
39 Понятие функционального стиля. Функциональные стили современного русского 
литературного языка, их взаимодействие. 
40 Научный стиль. Специфика использования элементов различных языковых уровней в 
научной речи. Речевые нормы учебной и научной сфер деятельности. 
41 Основные особенности официально-делового стиля, его жанры и сфера функционирования. Языковые формулы 
официальных документов, правила их оформления. 
42 Приемы унификации языка служебных документов. Интернациональные свойства русской 
официально-деловой письменной речи. Речевой этикет в документе. 
43 Язык и стиль распорядительных документов, коммерческой корреспонденции и 
инструктивно-методической документации. Реклама в деловой речи. 
44 Жанровая дифференциация и отбор языковых средств в публицистическом стиле. 
45 Разговорная речь в системе функциональных разновидностей русского литературного 
языка. Условия функционирования разговорной речи, роль внеязыковых факторов. 
46 Проблема художественного стиля. 
47 Основные типы лингвистических словарей. 
48 Средства художественной выразительности (тропы и фигуры речи). 
49 Оратор и его аудитория, приёмы управления аудиторией. 
50 Этический аспект культуры речи, правила этикета для говорящего и слушающего. 
51 Особенности устной публичной речи. Виды публичных речей. 
52 Подготовка публичного выступления: выбор темы, цель речи, поиск материала, начало, развертывание 
и завершение речи. Основные приемы поиска вспомогательных материалов. 
53 Профессиональные коммуникации юриста. 
54 Общение в юридической практике. 
55 Спор и его разновидности. Стратегии и тактики речевого поведения в полемике и 
дискуссии. 
56 Аргументация, её структура и виды. Основные типы аргументов. 
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Перечень информационных технологий, используемых для освоения дисциплины (модуля), включая 

перечень программного обеспечения и информационных справочных систем 
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и 

информационно-справочных систем: 
Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License) 
Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010 
Браузер Mozilla Firefox 
Браузер Google Chrome 
Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC 
Kaspersky Endpoint Security для Windows 
Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной 

системе "ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит 
произведения крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих 
вузов страны, высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки 
сформирован с учетом всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, 
учебно-методические комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники, 
законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые 
издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных 
государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения. 
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