	
	Приложение №1 к распоряжению
от __________ 2016 г. № _______ 
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 

«Казанский (Приволжский) федеральный университет»
	


ЖУРНАЛ

учета рабочего времени
	_________________________________________________

	_________________________________________________

	_________________________________________________

	Структурное подразделение 

(институт, факультет, лицей,  кафедра, лаборатория, 

департамент, управление,  отдел и др.)

	Начат      ____________________20 _______ г. 

	Окончен ____________________20 _______ г. 


Срок хранения журнала с момента окончания 1 год

	№ п/п
	Дата
	Фамилия, инициалы работника
	Время прихода работника
	Подпись работника
	Время ухода работника
	Подпись работника
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Приложение №2 к распоряжению
от __________ 2016 г. № _______ 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 

«Казанский (Приволжский) федеральный университет»
	


ЖУРНАЛ

учета местных командировок
	_________________________________________________

	_________________________________________________

	_________________________________________________

	Структурное подразделение 

(институт, факультет, лицей,  кафедра, лаборатория, 

департамент, управление,  отдел и др.)

	Начат      ____________________20 _______ г. 

	Окончен ____________________20 _______ г. 


Срок хранения журнала с момента окончания 1 год

	№ п/п
	Дата
	Фамилия, инициалы работника
	Цель, адрес командировки 
	Время  ухода работника
	Подпись работника
	Время прихода работника
	Подпись работника
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


