
Расписание занятий слушателей отдела разработки, утверждения и реализации образовательных программ 
Департамента развития дополнительного образования КФУ по программе:  

 «Управление документооборотом в образовательной организации» 
с 12.05.2025г. по 30.05.2025г. 

Место проведения: Казанский федеральный университет 

Темы онлайн-курса 

с 12.05.2025 

по 30.05.2025 

Знакомство с Системой электронного документооборота "Практика" 

Согласование электронного документа 

Входящие документы. 

Исходящие документы. 

Обращения граждан. 

Кадровый документооборот в КФУ 

Оформление бухгалтерских документов в КФУ 

Оформление финансово-экономических документов в КФУ 

Документационное обеспечение деятельности с зарубежными партнерами 

Документационное обеспечение образовательной деятельности в КФУ 

Нормативное обеспечение оплаты труда в КФУ 

Документационное обеспечение научной деятельности в КФУ 

Документационное обеспечение реализации программы «Приоритет-2030» 

Документационное обеспечение закупочной деятельности в КФУ 

Уважаемые слушатели курса! 

Данная программа является онлайн-курсом. Расписание является предварительным – для ознакомления с темами. Рассылка окончательного 

расписания с ссылкой на ЦОР для прохождения будет производиться в начале Курса на ваши корпоративные почты.  

Вся необходимая информация, изменения в расписании, актуальные новости по Курсу будут выкладываться в канале Яндекс.Мессенджер, 

куда вы будете добавлены за день до начала Курса.  

Если у вас, как сотрудника КФУ, возникнут проблемы со входом на ресурсы Яндекс, то вам необходимо связаться с ДИС КФУ для 

скорейшего решения проблемы и подключения к платформе.  

До встречи на курсе! 

Подписывайтесь на нашу новую группу ВКонтакте: https://vk.com/public218229776 , в ней публикуется актуальная информация о курсах ПК 




