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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми
результатами освоения ОПОП ВО
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:
 

Шифр
компетенции

Расшифровка
приобретаемой компетенции

ПК-4 Способен совершенствовать содержание и форму литературных произведений,
обосновывая виды правки авторского текста  

УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на
государственном языке Российской федерации и иностранном (ых) языке (ах)  

 
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):
 Должен знать:
 - коммуникативные методы на русском языке;  
- базовые основы стилистики официальных и неофициальных писем на русском языке; правила и закономерности
деловой устной и письменной коммуникации;  
- типологию стилей речи, специфику письменной речи и основные отличия ее от устной речи  
- базовые методы и приемы доработки и обработки текста; основные корректурные знаки; правила орфографии и
пунктуации.  
  

 Должен уметь:
 - использовать оптимальные методы коммуникации с учетом социокультурных особенностей социальных групп на
русском языке;  
- приводить текст в соответствие с принятыми стандартами, технологическими требованиями  
- демонстрировать знание основных положений теории редактирования и литературной правки;  
-редактировать тексты различных стилей  
  

 Должен владеть:
 коммуникативными методами на русском языке для профессионального взаимодействия;  
отдельными навыками ведения деловой переписки с учетом особенностей стилистики официальных и
неофициальных писем;  
- базовыми видами чтения и правки публицистического и официально-делового стилей речи;  
базовыми видами корректорской правки;  
- практическими навыками оценки и правки текста, навыками использования корректурных знаков.  

 
 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО
Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.В.27 Дисциплины (модули)" основной профессиональной
образовательной программы 45.03.01 "Филология (Прикладная филология: русский язык и литература)" и относится к
части ОПОП ВО, формируемой участниками образовательных отношений.
Осваивается на 3 курсе в 6 семестре.
 
 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на
контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную
работу обучающихся
Общая трудоемкость дисциплины составляет 4 зачетных(ые) единиц(ы) на 144 часа(ов).
Контактная работа - 55 часа(ов), в том числе лекции - 18 часа(ов), практические занятия - 36 часа(ов), лабораторные
работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 1 часа(ов).
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Самостоятельная работа - 53 часа(ов).
Контроль (зачёт / экзамен) - 36 часа(ов).
Форма промежуточного контроля дисциплины: экзамен в 6 семестре.
 
 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на
них количества академических часов и видов учебных занятий
4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N Разделы дисциплины /
модуля

Се-
местр

Виды и часы контактной работы,
их трудоемкость (в часах)

Само-
стоя-
тель-
ная
ра-

бота

Лекции,
всего

Лекции
в эл.

форме

Практи-
ческие

занятия,
всего

Практи-
ческие

в эл.
форме

Лабора-
торные
работы,

всего

Лабора-
торные

в эл.
форме

1.
Тема 1. Литературное редактирование как
наука. Издательский процесс и роль редактора. 6 6 0 4 0 0 0 10

2.
Тема 2. Редакторская правка текста. Виды
правки. Работа редактора над фактическим
материалом.

6 4 0 10 0 0 0 15

3. Тема 3. Композиция рукописи. 6 4 0 10 0 0 0 10

4.
Тема 4. Работа над жанром, языком и стилем
рукописи. Разные виды текста. Работа редактора
над аппаратом книги. 6 4 0 12 0 0 0 18

 Итого  18 0 36 0 0 0 53

4.2 Содержание дисциплины (модуля)
Тема 1. Литературное редактирование как наука. Издательский процесс и роль редактора.
Изучение истории редактирования как школа литературного мастерства. Опыт и традиции редактирования в
литературной практике русских писателей (А.С. Пушкина, А.И. Герцена, Н.А. Некрасова, Н.Г. Чернышевского, М.Е.
Салтыкова-Щедрина, Л.Н. Толстого, А.П. Чехова, В.Г. Короленко), их редакторское мастерство. Анализ редакторских
замечаний и изменений, внесенных при правке в текст.
Современные редакторы об опыте своей работы.
Тема 2. Редакторская правка текста. Виды правки. Работа редактора над фактическим материалом.
Приемы редакторского анализа (сопоставление авторского за-мысла с результатами смыслового восприятия текста,
сопоставление содержания и формы различных частей произведения и т.д.). Общая схема редакторского анализа.
Техника редакторской правки, ее виды.
Правка-вычитка. Отличие редакторской правки-вычитки от вычитки корректорской. Методика редакторской
правки-вычитки оригинального авторского текста. Вычитка при публикации документов, цитат. Выбор авторитетного
оригинала, приемы вычитки.
Правка-сокращение. Причины, ее вызывающие. Приемы правки-сокращения. Типичные ошибки, возникающие при
сокращении текста.
Правка-обработка как основной вид правки. Ее задачи и мето-дика.
Правка-переделка. Обстоятельства, обусловливающие ее применение. Задачи правки-переделки, ее методика. Работа
редактора при подготовке к печати писем читателей.
Литературная запись как специфический вид творческого со-трудничества редактора и автора.

Тема 3. Композиция рукописи.
Общее понятие о композиции и структуре литературного произведения.
Требования к композиции: композиционная целостность текста, обоснованная последовательность его частей, их
соразмерность; соответствие композиционных приемов характеру авторского материала.
Работа над планом как один из этапов редактирования рукописи. Оценка плана, лежащего в основе представленного
автором произведения. Разработка плана, улучшающего построение журналистского материала. Техника составления
плана.
Требования к заголовку: соответствие содержанию, точность, выразительность, яркость. Стилистическое оформление
заголовков.
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Работа над начальными фразами и концовкой произведения.

Тема 4. Работа над жанром, языком и стилем рукописи. Разные виды текста. Работа редактора над
аппаратом книги.
Учет жанрово-стилистических особенностей произведения, специфики основных типов речевой коммуникации
(монологическая, диалогическая речь), индивидуальной стилевой манеры - условие объективности анализа и правки
текста. Монолог и диалог как способы организации журналистских материалов, как принципы построения
публицистического текста, их взаимопроникновение и функции в текстах различных жанров.
Стилевые особенности и особенности редактирования произведений различных жанров (информационных,
аналитических, художественно-публицистических).
 
 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по
дисциплинe (модулю)
Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без
его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на аудиторных
занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся включает как полностью
самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем (разделов), осваиваемых во
время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и конспектируют учебную, научную
и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление знаний и отработку умений и навыков,
готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.
Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,
учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:
Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего
образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден приказом
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 6 апреля 2021 года №245)
Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об активизации
самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"
Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)
федеральный университет"
Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего
профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"
Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета
 
 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю)
Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку освоения
компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные средства текущего
контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.
В фонде оценочных средств содержится следующая информация:
- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);
- критерии оценивания сформированности компетенций;
- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);
- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;
- критерии оценивания для каждого оценочного средства;
- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся, демонстрируемым
результатам, задания различных типов.
Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).
 
 
 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы. Литература
может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):
- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с
правообладателями;
- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на
абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.
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Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля от
личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный фонд
должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не менее 0,25
экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной литературы на
каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.
Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля), находится
в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий договоров КФУ с
правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной библиотеки КФУ.
 

 
 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для
освоения дисциплины (модуля)
Литературное редактирование -
https://mx3.urait.ru/uploads/pdf_review/FF283B0B-EBC1-4D28-AEDC-4CB1B1ECC288.pdf
Редакторам.ru - http://www.redaktoram.ru/
Стратегии литературного редактирования - http://elar.uspu.ru/bitstream/uspu/2880/1/uch00041.pdf
 
 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)

Вид работ Методические рекомендации
лекции Слушание и запись лекций - сложный вид вузовской аудиторной работы. Внимательное слушание и

конспектирование лекций предполагает интенсивную умственную деятельность студента. Краткие записи
лекций, их конспектирование помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда,
когда записано самое существенное, основное и сделано это самим студентом. Не надо стремиться
записать дословно всю лекцию. Такое "конспектирование" приносит больше вреда, чем пользы. Запись
лекций рекомендуется вести по возможности собственными формулировками. Желательно запись
осуществлять на одной странице, а следующую оставлять для проработки учебного материала
самостоятельно в домашних условиях. 

практические
занятия

1. При работе над конкретной темой необходимо обратить внимание на степень доступности базовых
учебников, учебных пособий, указанных в списке рекомендованной учебной и универсально-справочной
литературы.
2. Приступая к работе над новой темой практического занятия, необходимо изучить в
справочно-энциклопедической литературе содержание объема ключевых понятий, персоналии. Затем
отразить основное содержание каждой статьи в тетради, дефиниции выписать в отдельный словарик и
заучить.
3. При работе с текстами необходимо обращаться к справочной литературе не только, лингвистического,
но и универсального характера, поскольку в лекциях и задаваемых текстах встречается очень много новых
слов, значение которых является принципиально важным для адекватного понимания темы, уяснения ее
связи с уже имеющимися знаниями и пройденными темами курса и специальности в целом (например,
"Лингвистическая энциклопедия" словари). Следующим шагом является изучение основного списка
литературы, с обязательным составлением краткого плана-конспекта каждого источника. Важным
моментом является поэтапное прочтение всей рекомендованной литературы, поскольку в ней содержится
большой объем нового для магистранта материала, без ознакомления с которым невозможно полноценное
освоение темы.
 

самостоя-
тельная работа

Цель самостоятельной работы:
- закрепление, углубление, расширение и систематизация знаний, полученных во время аудиторных
занятий
- формирование способностей и самоорганизации;
- формирование исследовательских умений;
- формирование умений и навыков самостоятельного умственного труда и развитие самостоятельности
мышления специалиста.
 

экзамен Экзамен проводится по билетам, которые включают в себя вопрос общего характера, и текст для
редактирования. Второй вопрос нацелен на проверку умения применять полученные знания в ходе
освоения дисциплины в процессе работы над конкретным текстом. Студенты должны продемонстрировать
не только знание теоретического материала, но и умение редактировать текст.
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 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса
по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных
систем (при необходимости)
Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине
(модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем, представлен в
Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).
 
 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного
процесса по дисциплинe (модулю)
Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя следующие
компоненты:
Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и
стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа
в электронную информационно-образовательную среду КФУ.
Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью (столы
и стулья).
Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.
Мультимедийная аудитория.
 
 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с
ограниченными возможностями здоровья
При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие
восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:
- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в альтернативные
формы, удобные для различных пользователей;
- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры, предусмотреть
возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть доступность управления
контентом с клавиатуры;
- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников - например,
так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения - аудиально;
- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых
дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных технологий;
- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных форм
интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут быть
использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников дистанционного
обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ, проведения тренингов,
организации коллективной работы;
- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного
контроля;
- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями здоровья
форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:
- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;
- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не
более чем на 20 минут;
- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 45.03.01
"Филология" и профилю подготовки "Прикладная филология: русский язык и литература".
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и
информационно-справочных систем:
Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)
Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010
Браузер Mozilla Firefox
Браузер Google Chrome
Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC
Kaspersky Endpoint Security для Windows
Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе
"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения
крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,
высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом всех
изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические комплексы,
монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники, законодательно-нормативные
документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые издательствами вузов. В настоящее время
ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных государственных образовательных стандартов
высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.
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