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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми
результатами освоения ОПОП ВО
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:
 

Шифр
компетенции

Расшифровка
приобретаемой компетенции

ПК-3 Владеет системой лингвистических знаний, включающей в себя знания основных
фонетических, лексических, грамматических, словообразовательных явлений и
закономерностей функционирования изучаемого иностранного языка, его
функциональных разновидностей  

УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на
государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах)  

 
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):
 Должен знать:
 базовые принципы и методы устной и письменной коммуникации в профессиональной деятельности  
базовые фонетические, лексические и грамматические знания, используя современные образовательные и
информационные технологии  

 Должен уметь:
 создавать небольшие по объему простые письменные тексты и устные сообщения  
различать типы и жанры письменных и устных высказываний в социокультурной, учебно-научной (на материале
изучаемых учебных дисциплин), деловой сферах общения  

 Должен владеть:
 базовым навыком профессиональной коммуникации, в том числе на иностранном языке  
элементарными навыками использования принципов построения речи и текста, правил, относящихся ко всем
языковым уровням и ситуациям, приемами систематизации и свободного изложения лексико-грамматического
материала для решения задач межличностного общения  

 
 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО
Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.О.07.ДВ.12.02 Дисциплины (модули)" основной профессиональной
образовательной программы 44.03.05 "Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки) (Иностранный
(английский) язык и второй иностранный (китайский) язык)" и относится к обязательной части ОПОП ВО.
Осваивается на 4 курсе в 7, 8 семестрах.
 
 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на
контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную
работу обучающихся
Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетных(ые) единиц(ы) на 108 часа(ов).
Контактная работа - 55 часа(ов), в том числе лекции - 0 часа(ов), практические занятия - 54 часа(ов), лабораторные
работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 1 часа(ов).
Самостоятельная работа - 26 часа(ов).
Контроль (зачёт / экзамен) - 27 часа(ов).
Форма промежуточного контроля дисциплины: отсутствует в 7 семестре; экзамен в 8 семестре.
 
 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на
них количества академических часов и видов учебных занятий
4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)
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N Разделы дисциплины /
модуля

Се-
местр

Виды и часы контактной работы,
их трудоемкость (в часах)

Само-
стоя-
тель-
ная
ра-

бота

Лекции,
всего

Лекции
в эл.

форме

Практи-
ческие

занятия,
всего

Практи-
ческие

в эл.
форме

Лабора-
торные
работы,

всего

Лабора-
торные

в эл.
форме

1. Тема 1. Понятие и виды письменной деловой (и
неделовой) коммуникации 7 0 0 8 0 0 0 8

2.

Тема 2. Структурные особенности оформления
деловой корреспонденции. Форматы деловых
писем и пунктуация (американский и
британский варианты)

7 0 0 10 0 0 0 10

3.
Тема 3. Лексико-семантические и
грамматические особенности деловой
корреспонденции (американский и британский
варианты)

8 0 0 8 0 0 0 2

4.
Тема 4. Стилистические особенности деловой
корреспонденции (американский и британский
варианты) 8 0 0 8 0 0 0 2

5. Тема 5. Виды деловых писем 8 0 0 8 0 0 0 2

6. Тема 6. Особенности перевода деловых писем 8 0 0 8 0 0 0 2

7. Тема 7. Особенности и виды резюме 8 0 0 4 0 0 0

 Итого  0 0 54 0 0 0 26

4.2 Содержание дисциплины (модуля)
Тема 1. Понятие и виды письменной деловой (и неделовой) коммуникации
Понятие письменной коммуникации, компоненты, этапы, достоинства и недостатки письменной коммуникации,
отличие от устной коммуникации. Деловая письменная коммуникация как средство формирования профессионального
имиджа и эффективный инструмент организации и поддержания деловых контактов.
Деловое письмо. Факс/факсимильная связь. Электронная почта. Телеграммы и телексы. Протокольный отчет.

Тема 2. Структурные особенности оформления деловой корреспонденции. Форматы деловых писем и
пунктуация (американский и британский варианты)
Конверт и почтовый адрес. Обязательные части (шапка на фирменном бланке учреждения или частного лица, дата,
внутренний адрес, приветствие, содержательная часть письма, заключительная формула вежливости, подпись) и
факультативные части (строка внимания, ссылки/инициалы, приложение, копии, постскриптум, заглавие
листа-продолжения) делового письма. Форматы деловых писем (блочный, модифицированный блочный, упрощенный,
модифицированный полублочный, заступный форматы). Пунктуация.
Тема 3. Лексико-семантические и грамматические особенности деловой корреспонденции (американский
и британский варианты)
Лексические особенности делового письма: использование прецедентной лексики; использование имен собственных;
употребление терминологии, аббревиатур; ограниченное использование эмоционально-окрашенных слов
(письмо-благодарность, письмо-поздравление, письмо-жалоба); использование специальных клишированных
выражений.
Тексты деловых писем в английском языке на грамматическом уровне: контраст простых предложений и сложных
- преобладание сложноподчиненных предложений над простыми, сложноподчиненные предложения с различными
подчинительными связями (с союзами which, времени when, условия if, as soon as, причины - because) и
сочинительными союзами (and, but, or, so); контраст пассивных и активных конструкций: Present Passive; Past Passive;
Future Passive; большое количество инфинитивных конструкций: Complex Object, а также предложений с герундием;
использование модальных глаголов; правильный грамматический строй, т.е. подлежащее, сказуемое, остальные члены
предложения, вводных слова и обозначение дат и времени (как в начале предложения, в середине, так и в конце); в
некоторых случаях использование инверсии в условных придаточных предложениях.

Тема 4. Стилистические особенности деловой корреспонденции (американский и британский варианты)
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Специфические стилистические черты деловой корреспонденции: подчеркнутая официальность и деловитость,
находящая свое выражение в служебной субординации при письменном общении корреспондентов и соблюдении
стандартных правил оформления деловых писем; адресность, подразумевающая наличие конкретных участников
управленческой деятельности - отправителей (адресантов) и получателей (адресатов) деловых писем; устойчивая
повторяемость словарных величин в сочетании с ограниченностью их использования в тексте деловых писем;
тематическая ограниченность писем, в которых, как правило, не освещается более одного-двух вопросов; лексическое
и композиционное единообразие содержания письма; исключительно нейтральный тон изложения; точность и ясность
изложения, исключающая разночтение или двоякое толкование содержания письма; лаконичность изложения
содержания, предполагающая краткость и ясность используемых в письме формулировок.
Тема 5. Виды деловых писем
Типы деловых писем. Письмо-заявление о приеме на работу. Письмо-заявление об увольнении. Рекомендательное
письмо. Письмо-напоминание. Письмо-благодарность. Письмо-поздравление.
Письмо-претензия. Письмо-запрос (затребованное и незатребованное). Письмо-отказ. Письмо-приглашение.
Письмо-заказ. Письмо-уведомление. Письмо-соболезнование и другие виды писем.

Тема 6. Особенности перевода деловых писем
Ведение деловой документации и переписки, когда родные языки получателя и автора письма являются различными.
Приемы перевода английских деловых писем на русский язык и русских деловых писем на английский язык
Показатели профессионального перевода текстов деловой корреспонденции: эквивалентность и адекватность, сжатость,
ясность, точность, литературность. Типы окказиональных соответствий: 1) заимствования, с помощью которых в языке
воспроизводится перевод формы иноязычного слова: promoters - промоутеры; 2) кальки, через которые передается
морфемный состав слова, либо составные части устойчивого словосочетания исходного языка: career ladder - карьерная
лестница; 3) лексические замены, используемые при передаче значения лексической единицы в контексте с помощью
одного из видов переводческих трансформаций: banking facilities - банковские услуги, transport facilities - транспортные
средства, borrowing facilities - кредитование; 4) описание, раскрывающее его значение, например, defined benefit
scheme - пенсионная схема, зависящая от стажа работника. Грамматические трансформации, параметры: порядок слов,
части предложения, порядок расположения предложений (главное и придаточное).
Тема 7. Особенности и виды резюме
Понятие резюме, типы резюме; требования к резюме в современных российских и зарубежных компаниях;
рекомендации к составлению резюме. Типы резюме: хронологическое (простое перечисление позиций и обязанностей в
хронологическом порядке), функциональное (перечисление освоенных сотрудником функций и навыков без указания
хронологии занимаемых позиций); комбинированное (перечисление основных функций и приведение послужного
списка в хронологическом порядке), видео-резюме, интернет-резюме, СV. Структура резюме:
-личные данные соискателя, контактную информацию;
-пожелания к будущей должности, на которую он претендует;
-описание образования (дипломы, сертификаты и пр.);
-описание опыта работы;
-профессиональные навыки;
-дополнительные сведения.

 
 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по
дисциплинe (модулю)
Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без
его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на аудиторных
занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся включает как полностью
самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем (разделов), осваиваемых во
время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и конспектируют учебную, научную
и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление знаний и отработку умений и навыков,
готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.
Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,
учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:
Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего
образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден приказом
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 6 апреля 2021 года №245)
Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об активизации
самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"
Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)
федеральный университет"
Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего
профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"
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Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета
 
 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю)
Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку освоения
компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные средства текущего
контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.
В фонде оценочных средств содержится следующая информация:
- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);
- критерии оценивания сформированности компетенций;
- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);
- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;
- критерии оценивания для каждого оценочного средства;
- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся, демонстрируемым
результатам, задания различных типов.
Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).
 
 
 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы. Литература
может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):
- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с
правообладателями;
- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на
абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.
Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля от
личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный фонд
должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не менее 0,25
экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной литературы на
каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.
Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля), находится
в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий договоров КФУ с
правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной библиотеки КФУ.
 

 
 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для
освоения дисциплины (модуля)
Business Communication - https://thebusinesscommunication.com/what-is-written-communication/
English Club - https://www.englishclub.com/business-english/
English Language Help Desk - https://site.uit.no/english/writing-style/letters/
 
 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)
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Вид работ Методические рекомендации
практические

занятия
Подготовку к каждому семинарскому занятию каждый студент должен начать с ознакомления с планом
семинарского занятия, который отражает содержание предложенной темы. Тщательное продумывание и
изучение вопросов плана основывается на проработке текущего материала лекции, а затем изучения
обязательной и дополнительной литературы, рекомендованной к данной теме. На основе индивидуальных
предпочтений студенту необходимо самостоятельно выбрать тему доклада по проблеме семинара и по
возможности подготовить по нему презентацию. Если программой дисциплины предусмотрено
выполнение практического задания, то его необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции
(устно или письменно). Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в
глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса. Результат такой работы должен
проявиться в способности студента свободно ответить на теоретические вопросы семинара, его
выступлении и участии в коллективном обсуждении вопросов изучаемой темы, правильном выполнении
практических заданий и контрольных работ. Структура семинара. В зависимости от содержания и
количества отведенного времени на изучение каждой темы семинарское занятие может состоять из
четырех-пяти частей: 1. Обсуждение теоретических вопросов, определенных программой дисциплины. 2.
Доклад и/ или выступление с презентациями по проблеме семинара. 3. Обсуждение выступлений по теме -
дискуссия. 4. Выполнение практического задания с последующим разбором полученных результатов или
обсуждение практического задания, выполненного дома, если это предусмотрено программой. 5.
Подведение итогов занятия. Первая часть - обсуждение теоретических вопросов - проводится в виде
фронтальной беседы со всей группой и включает выборочную проверку преподавателем теоретических
знаний студентов. Примерная продолжительность: до 15 минут. Вторая часть: выступление студентов с
докладами, которые должны сопровождаться презентациями с целью усиления наглядности восприятия,
по одному из вопросов семинарского занятия. Обязательный элемент доклада - представление и анализ
статистических данных, обоснование социальных последствий любого экономического факта, явления или
процесса. Примерная продолжительность: 20-25 минут. После докладов следует их обсуждение -
дискуссия. В ходе этого этапа семинарского занятия могут быть заданы уточняющие вопросы к
докладчикам. Примерная продолжительность - до 15-20 минут. Если программой предусмотрено
выполнение практического задания в рамках конкретной темы, то преподавателями определяется его
содержание и дается время на его выполнение, а затем идет обсуждение результатов. Если практическое
задание должно было быть выполнено дома, то на семинарском занятии преподаватель проверяет его
выполнение (устно или письменно). Примерная продолжительность - 15-20 минут. Подведением итогов
заканчивается семинарское занятие. Студентам должны быть объявлены оценки за работу и даны их
четкие обоснования. Примерная продолжительность 5 минут. 
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Вид работ Методические рекомендации
самостоя-

тельная работа
Самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, научной, справочной и популярной
литературой, материалами периодических изданий и Интернета, статистическими данными является
наиболее эффективным методом получения знаний, позволяет значительно активизировать процесс
овладения информацией, способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у
студентов свое отношение к конкретной проблеме. Более глубокому раскрытию вопросов способствует
знакомство с дополнительной литературой, рекомендованной преподавателем по каждой теме
семинарского или практического занятия, что позволяет студентам проявить свою индивидуальность в
рамках выступления на данных занятиях, выявить широкий спектр мнений по изучаемой проблеме.
Работа студента над докладом-презентацией включает отработку умения самостоятельно обобщать
материал и делать выводы в заключении, умения ориентироваться в материале и отвечать на
дополнительные вопросы слушателей, отработку навыков ораторства, умения проводить диспут.
Докладчики должны знать и уметь: сообщать новую информацию; использовать технические средства;
хорошо ориентироваться в теме всего семинарского занятия; дискутировать и быстро отвечать на
заданные вопросы; четко выполнять установленный регламент (не более 10 минут); иметь представление о
композиционной структуре доклада и др. Структура выступления Вступление помогает обеспечить успех
выступления по любой тематике. Вступление должно содержать: название, сообщение основной идеи,
современную оценку предмета изложения, краткое перечисление рассматриваемых вопросов, живую
интересную форму изложения, акцентирование внимания на важных моментах, оригинальность подхода.
Основная часть, в которой выступающий должен глубоко раскрыть суть затронутой темы, обычно строится
по принципу отчета. Задача основной части - представить достаточно данных для того, чтобы слушатели
заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами. При этом логическая структура
теоретического блока не должны даваться без наглядных пособий, аудио-визуальных и визуальных
материалов. Заключение - ясное, четкое обобщение и краткие выводы, которых всегда ждут слушатели.
Творческие домашние задания - одна из форм самостоятельной работы студентов, способствующая
углублению знаний, выработке устойчивых навыков самостоятельной работы. Творческое задание -
задание, которое содержит больший или меньший элемент неизвестности и имеет, как правило, несколько
подходов. В качестве главных признаков творческих домашних работ студентов выделяют: высокую
степень самостоятельности; умение логически обрабатывать материал; умение самостоятельно сравнивать,
сопоставлять и обобщать материал; умение классифицировать материал по тем или иным признакам;
умение высказывать свое отношение к описываемым явлениям и событиям; умение давать собственную
оценку какой-либо работы и др. 
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Вид работ Методические рекомендации
экзамен Студент, сдающий экзамен, должен знать свои права и обязанности. Ему предоставляется право

самостоятельного выбора билета. После того, как билет студентом взят, он имеет право и обязан 2-3
минуты вчитываться в содержание вопросов билета с тем, чтобы определить общее содержание вопросов и
мысленно представить общее направление их полного раскрытия во время подготовки к ответу. Если для
студента оказались непонятны вопросы (вопрос), он имеет право обратиться за разъяснением к
преподавателю, который обязан в общих чертах объяснить экзаменуемому непонятное, не раскрывая
конкретно содержание вопросов. Записи ответов должны быть по возможности краткими,
последовательными, четкими. Лучше составить развернутый план ответов на вопросы с указанием
фамилий, цифр, дат, цитат и тезисов, что организует ответ и обеспечит логическую последовательность в
изложении материала, Часто студенты полностью пишут ответ и потом зачитывают этот текст дословно.
Этого не следует делать, ибо, во-первых, это занимает много времени, а его на экзамене нет, во-вторых,
это отрицательно влияет на впечатление от ответа, снижает возможность импровизации, включения
дополнительных сведений и аргументов, которые нередко вспоминаются уже в процессе изложения
материала. Ответ студента экзаменатору должен быть конкретным, содержательным и исчерпывающим.
Часто студенты используют длинные подходы, прежде чем начать отвечать на конкретный вопрос, они
вдаются в общие рассуждения, что не стоит делать. Студент должен знать, что многословные и
малосодержательные ответы часто свидетельствуют о слабом знании предмета и стремлении уйти от
конкретного материала. Непоследовательность и небрежность при ответах производят неблагоприятное
впечатление. На экзаменах студент должен показать свои собственные знания, поэтому пользоваться
чужой помощью категорически запрещается. Методика подготовки к сдаче зачета и экзамена одинакова и
состоит из двух взаимосвязанных этапов.
1. Регулярное посещение всех учебных занятий в течение всего семестра:
лекций, семинарских занятий, консультаций и т.п., а также активное изучение рекомендованной
литературы, отработка (в случае необходимости) в установленные сроки всех пропущенных учебных
занятий.
2. Непосредственная подготовка к зачету и экзамену, когда студенту нужно в короткий срок (2-4 дня)
охватить весь изученный материал по предмету и успешно сдать зачет, а потом экзамен. А для того, чтобы
это успешно сделать, студент, в первую очередь, должен мысленно в спокойной обстановке вспомнить
весь материал, изученный за семестр, с тем, чтобы выявить разделы курса (предмета) слабо изученные или
плохо понятые при первоначальном изучении с целью устранения пробелов в своих знаниях. Для
успешной подготовки к экзаменам студенту необходимо составить себе своеобразный рабочий график, в
котором отразился бы последовательный переход от темы к теме, от раздела к разделу. Во время
подготовки к экзаменам могут появиться вопросы. Их нужно записать и получить ответ на
предэкзаменационных консультациях.Причин, по которым студент мог бы не посетить консультацию, не
должно быть. Ибо на этих консультациях преподаватель интересуется, как студентами изучены темы,
пройденные в учебном процессе, при необходимости он разъясняет отдельные вопросы этих тем. Иногда
преподаватель делает сжатый обзор важнейших тем курса, отмечает те вопросы, на которые студенты,
ранее сдававшие экзамен, отвечали плохо. Во время подготовки к экзамену студенту необходимо
просмотреть и собственные конспекты прослушанных лекций и самостоятельно проработанных тем
семинарских занятий. Это позволит ему восстановить в памяти ранее изученные положения, выявить
пробелы в своих знаниях и восполнить их из других 

 
 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса
по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных
систем (при необходимости)
Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине
(модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем, представлен в
Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).
 
 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного
процесса по дисциплинe (модулю)
Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя следующие
компоненты:
Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и
стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа
в электронную информационно-образовательную среду КФУ.
Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью (столы
и стулья).
Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.
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 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с
ограниченными возможностями здоровья
При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие
восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:
- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в альтернативные
формы, удобные для различных пользователей;
- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры, предусмотреть
возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть доступность управления
контентом с клавиатуры;
- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников - например,
так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения - аудиально;
- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых
дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных технологий;
- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных форм
интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут быть
использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников дистанционного
обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ, проведения тренингов,
организации коллективной работы;
- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного
контроля;
- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями здоровья
форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:
- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;
- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не
более чем на 20 минут;
- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 44.03.05
"Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки)" и профилю подготовки "Иностранный (английский)
язык и второй иностранный (китайский) язык".



 Программа дисциплины "Современная письменная коммуникация на английском языке"; 44.03.05 "Педагогическое образование (с двумя
профилями подготовки)".

 Страница 11 из 12.

 Приложение 2
 к рабочей программе дисциплины (модуля)

 Б1.О.07.ДВ.12.02 Современная письменная коммуникация на
английском языке

Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
 
Направление подготовки: 44.03.05 - Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки)
Профиль подготовки: Иностранный (английский) язык и второй иностранный (китайский) язык
Квалификация выпускника: бакалавр
Форма обучения: очное
Язык обучения: русский
Год начала обучения по образовательной программе: 2024

Основная литература:
1. Ерофеева, Л. А. Modern English in Conversation : учебное пособие по современному разговорному английскому языку
/ Л. А. Ерофеева. - 2-е изд., стереотип. - Москва : Флинта, 2011. - 340 с. - ISBN 978-5-9765-1199-6. - Текст :
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/406099 (дата обращения: 08.04.2020). - Режим доступа: по
подписке.  
 
2. Рушинская, И. С. Increase Your English : практикум для студентов по внеаудиторному чтению на английском языке /
И. С. Рушинская; обр. текста и коммент. Е. Л. Майской. - 2-е изд., стер. - Москва : ФЛИНТА, 2011. - 183 с. - ISBN
978-5-89349-447-1. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/454589 (дата обращения:
08.04.2020). - Режим доступа: по подписке.  
 
3. Данчевская, О. Е. English for Cross-Cultural and Professional Communication. Английский язык для межкультурного и
профессионального общения : учеб. пособие / О.Е. Данчевская, А.В. Малёв. - 2-е изд., стер. - Москва : ФЛИНТА :
Наука, 2013. - 192 с. - ISBN 978-5-9765-1284-9 (ФЛИНТА), ISBN 978-5-02-037820-7 (Наука). - Текст : электронный. -
URL: https://znanium.com/catalog/product/454058 (дата обращения: 08.04.2020). - Режим доступа: по подписке.  

Дополнительная литература:
1. Комаров, А. С. A Practical Grammar of English for Students. Практическая грамматика английского языка для
студентов : учебное пособие / А. С. Комаров. - 2-е изд., стер. - Москва : Флинта, 2012. - 248 с. - ISBN 978-5-89349-848-6.
- Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/455224 (дата обращения: 08.04.2020). - Режим доступа:
по подписке.  
 
2. Маньковская, З. В. Английский язык в ситуациях повседневного делового общения: учебное пособие / З.В.
Маньковская. - Москва : НИЦ Инфра-М, 2012. - 223 с. (Высшее образование). ISBN 978-5-16-005065-2. - Текст :
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/252490 (дата обращения: 08.04.2020). - Режим доступа: по
подписке.  
 
3. Дюканова, Н.М. Английский язык: учебное пособие / Н.М. Дюканова. - 2-е изд., перераб. и доп. - Москва :
ИНФРА-М, 2013. - 319 с. - (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-006254-9. - Текст : электронный. -
URL: https://znanium.com/catalog/product/368907 (дата обращения: 08.04.2020). - Режим доступа: по подписке.  
 
4. Торбан, И. Е. Pocket English Grammar (Карманная грамматика английского языка): Справочное пособие / И.Е.
Торбан. - Москва : ИНФРА-М, 2011. - 97 с. ISBN 978-5-16-003617-5. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/249439 (дата обращения: 08.04.2020). - Режим доступа: по подписке.  



 Программа дисциплины "Современная письменная коммуникация на английском языке"; 44.03.05 "Педагогическое образование (с двумя
профилями подготовки)".

 Страница 12 из 12.

 Приложение 3
 к рабочей программе дисциплины (модуля)

 Б1.О.07.ДВ.12.02 Современная письменная коммуникация на
английском языке

Перечень информационных технологий, используемых для освоения дисциплины (модуля), включая
перечень программного обеспечения и информационных справочных систем

 
Направление подготовки: 44.03.05 - Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки)
Профиль подготовки: Иностранный (английский) язык и второй иностранный (китайский) язык
Квалификация выпускника: бакалавр
Форма обучения: очное
Язык обучения: русский
Год начала обучения по образовательной программе: 2024

Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и
информационно-справочных систем:
Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)
Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010
Браузер Mozilla Firefox
Браузер Google Chrome
Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC
Kaspersky Endpoint Security для Windows
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