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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми
результатами освоения ОПОП ВО
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:
 

Шифр
компетенции

Расшифровка
приобретаемой компетенции

УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на
государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах)  

 
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):
 Должен знать:
 Знать  
- наиболее употребительную лексику общего языка и базовую терминологию области деловой коммуникации.  
- основные фонетические, лексические и грамматические явления изучаемого языка, позволяющие использовать его
как средство деловой коммуникации  
- деловой речевой этикет  
- правила русского языка  
- основы документной лингвистики  
  

 Должен уметь:
 Уметь  
- осуществлять устное и письменное деловое общение  
- адекватно реализовывать коммуникативное намерение в соответствии с языковой нормой  
- свободно воспринимать, анализировать и критически оценивать устную и письменную деловую информацию  
-использовать приемы эффективной коммуникации, вы-ступать публично  
-применять основы психологии делового общения  
  

 Должен владеть:
 Владеть  
-подготовленной и неподготовленной монологической речью  
-навыками толкования и интерпретации текста  
- диалогической речью в ситуациях делового общения  
- навыками устной и письменной деловой речи  

 Должен демонстрировать способность и готовность:
 применять полученные знания на практике  

 
 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО
Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.О.01 Дисциплины (модули)" основной профессиональной
образовательной программы 50.03.01 "Искусства и гуманитарные науки (Социокультурные проекты в сфере
дипломатии)" и относится к обязательной части ОПОП ВО.
Осваивается на 1 курсе в 1, 2 семестрах.
 
 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на
контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную
работу обучающихся
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Общая трудоемкость дисциплины составляет 4 зачетных(ые) единиц(ы) на 144 часа(ов).
Контактная работа - 74 часа(ов), в том числе лекции - 0 часа(ов), практические занятия - 72 часа(ов), лабораторные
работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 2 часа(ов).
Самостоятельная работа - 61 часа(ов).
Контроль (зачёт / экзамен) - 9 часа(ов).
Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет в 1 семестре; экзамен во 2 семестре.
 
 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на
них количества академических часов и видов учебных занятий
4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N Разделы дисциплины /
модуля

Се-
местр

Виды и часы контактной работы,
их трудоемкость (в часах)

Само-
стоя-
тель-
ная
ра-

бота

Лекции,
всего

Лекции
в эл.

форме

Практи-
ческие

занятия,
всего

Практи-
ческие

в эл.
форме

Лабора-
торные
работы,

всего

Лабора-
торные

в эл.
форме

1. Тема 1. Present tenses 1 0 0 4 2 0 0 5
2. Тема 2. Past tenses 1 0 0 4 2 0 0 5
3. Тема 3. Future tenses 1 0 0 4 1 0 0 5
4. Тема 4. The passive 1 0 0 4 2 0 0 5
5. Тема 5. Questions and negatives 1 0 0 4 1 0 0 5
6. Тема 6. Reporting. Sequence of tenses 1 0 0 8 2 0 0 5
7. Тема 7. Modals 1 0 0 8 2 0 0 5
8. Тема 8. Pronouns and prepositions 2 0 0 4 2 0 0 4
9. Тема 9. Nouns and articles 2 0 0 8 4 0 0 4
10. Тема 10. Adjectives and adverbs 2 0 0 8 2 0 0 4
11. Тема 11. Infinitives and gerunds 2 0 0 8 2 0 0 6
12. Тема 12. Conditionals 2 0 0 8 2 0 0 8

 Итого  0 0 72 24 0 0 61

4.2 Содержание дисциплины (модуля)
Тема 1. Present tenses
Present Simple - forms and uses
Present Continuous - forms and uses
Present Perfect - forms and uses
Present Perfect Continuous - forms and uses
Differences between Present perfect and Present Perfect Continuous
Stative verbs: verbs of the senses, verbs of opinion, verbs of emotions, other verbs (appear, be, belong, fit, have, possess,know,
look, need, prefer, require, want, weigh, wish etc)
Тема 2. Past tenses
Past Simple - forms and uses, spelling of the past forms (like - liked, rob - robbed, try - tried, pray - prayed)
Past Continuous - forms and uses
Past Perfect - forms and uses
Past Perfect Continuous - forms and uses
Past Simple and Past Perfect compared
Past Simple and Present Perfect compared
Used to - Would - Was going to

Тема 3. Future tenses
Future Simple - forms and uses
Future Continuous - forms and uses
Future Perfect - forms and uses
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Future Perfect Continuous - forms and uses
present Simple for future
Present Continuous for future
Time expressions used with future tenses
Shall/Will
Going to and Present Continous compared
No future forms after when, while, before, until, by the time, if, as soon as, after etc.

Тема 4. The passive
Present Simple Passive - form and use
Present Continuous Passive - form and use
Present Perfect Passive - form and use
Past Simple Passive - form and use
Past Continuous Passive - form and use
Past Perfect Passive - form and use
Future Simple Passive - form and use
Future Perfect Passive - form and use
Passive Infinitive
Passive Gerund
Changing from active into passive, transitive/intransitive verbs
Тема 5. Questions and negatives
Yes/No questions - word order, answers, short answers
Wh- questions - word order, answers
Question words: who, whose, which, what, where, when, how, how long, how often, what time, how much, how many
Which/What
Subject/Object questions
Negative questions
Question tags
So - Neither/Nor - but
So - Not

Тема 6. Reporting. Sequence of tenses
Direct speech
Reported speech
Say - Tell -Ask
Changing from Direct into Reported speech (statements)
Time words and tenses in Direct and Reported speech
Reported Questions and Indirect Questions
Reported commands, requests and suggestions
Modals in Reported speech
Reporting a dialogue or a conversation
Introductory verbs

Тема 7. Modals
Modal verbs: can, could, may. might, must, ought to, will, would, shall, should
Some verbs and expressions: need, had better, have to/have got to, be able to, used to
Ability
Possibility
Logical assumption
Probability
Permission
Necessity
Advice
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Criticism
Obligation
Requests
Offers
Suggestions
Prohibition
Must / have to
mustn't / needn't
needn't / didn't need to / needn't have
continuous and simple forms with modal verbs
expressions similar to modal verbs

Тема 8. Pronouns and prepositions
Prpnouns:
Personal pronouns (before verbs as subjects and after verbs as objects) - I -me? you, he - him, she - her, they - them...
Possessive adjectives (followed by nouns) - my. your, his her...
Possessive pronouns (not followed by nouns) - mine, yours, theirs...
Reflexive - Emphatic pronouns myself, yourself, yourselves...
Prepositions of time, Prepositions of pace, Prepositions of movement

Тема 9. Nouns and articles
The plural of nouns: rules and irregular forms
Compound nouns, the plural of compound nouns
Countable /Uncountable nouns
Indefinite article: a, an - the use
Definite article: the - the use
Articles with proper names, geographical names, families, nationalities, titles, articles in set expressions.

Тема 10. Adjectives and adverbs
Adjectives, common and compound
Adverbs, formation of adverbs
deep/deeply. hard/hardly, last/lastly, near/nearly
Order of adjectives (opinion, size, age, shape, colour, origin, material)
Order of adverbs (adverbs of frequency,adverbs of time, adverbs of degree, adverbs of manner)
Comparative and superlative forms of adjectives and adverbs, irregular forms
Types of comparisons, like/as

Тема 11. Infinitives and gerunds
The present infinitive, the present continuous infiitive, the perfect infinitive, the perfect continuous infinitive, the present
gerund, the perfect gerund
The to-infinitive usage
The infinitive without to usage
The ing form usage
Verbs taking to infinitive or ing form without change in meaning
Verbs taking to infinitive or ing form with a change in meaning

Тема 12. Conditionals
Type 1 conditionals - Real present, forms and uses
Type 2 condiionals - Unreal present, forms and uses
Type 3 conditional - Unreal past, forms and uses
Punctuation in conditional sentences
Unless/as long as, providing that...
Mixed conditionals
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Whishes - forms and uses:
wish + past simple
wish + past perfect
wish + subject + could + bare infinitive
wish + subject + would + bare infinitive

 
 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по
дисциплинe (модулю)
Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без
его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на аудиторных
занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся включает как полностью
самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем (разделов), осваиваемых во
время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и конспектируют учебную, научную
и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление знаний и отработку умений и навыков,
готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.
Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,
учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:
Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего
образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден приказом
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 6 апреля 2021 года №245)
Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об активизации
самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"
Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)
федеральный университет"
Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего
профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"
Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета
 
 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю)
Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку освоения
компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные средства текущего
контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.
В фонде оценочных средств содержится следующая информация:
- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);
- критерии оценивания сформированности компетенций;
- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);
- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;
- критерии оценивания для каждого оценочного средства;
- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся, демонстрируемым
результатам, задания различных типов.
Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).
 
 
 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы. Литература
может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):
- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с
правообладателями;
- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на
абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.
Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля от
личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный фонд
должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не менее 0,25
экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной литературы на
каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.
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Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля), находится
в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий договоров КФУ с
правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной библиотеки КФУ.
 

 
 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для
освоения дисциплины (модуля)
электронные учебники, тексты, упражнения - https://www.englishclub.com/grammar/
электронные учебники, тексты, упражнения - https://www.english-grammar.at
электронные учебники, тексты, упражнения - https://www.perfect-english-grammar.com/grammar-explanations.html
электронные учебники, упражнения - https://skyeng.ru/articles/category/grammar/
 
 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)

Вид работ Методические рекомендации
практические

занятия
Начало освоения курса должно быть связано с изучением всех компонентов Учебно-методического
комплекса дисциплины с целью понимания его содержания и указаний, которые будут доведены до
сведения студентов на первом практическом занятии. Это связано с установлением сроков и контроля
выполнения индивидуального задания каждым студентом, критериями оценки текущей работы студента
(устного опроса, тестирование, участие в дискуссиях, работы на практических занятиях). Перед началом
курса целесообразно ознакомиться со структурой дисциплины на основании программы, а так же с
последовательностью изучения тем и их объемом. С целью оптимальной самоорганизации необходимо
сопоставить эту информацию с графиком занятий и выявить наиболее затратные по времени и объему
темы, чтобы заранее определить для себя периоды объемных заданий. Каждая тема содержит список
литературы для самостоятельного изучения, вопросы и задания для подготовки к практическим занятиям.
Необходимо заранее обеспечить себя этими материалами и литературой или доступом к ним.
Литературные источники по соответствующей теме необходимо изучить до посещения соответствующего
занятия. Практическое занятие по дисциплине является аудиторным занятием, в процессе которого
преимущественно осуществляется контроль знаний, полученных студентом самостоятельно. В связи с
этим такое занятие включает выполнение письменных работ, либо выполнение теста по пройденным
темам. 

самостоя-
тельная работа

Самостоятельная работа является важным звеном в изучении дисциплины и включает в себя следующее:
1.Чтение дополнительной литературы. (включает в себя внеаудиторную работу с учебниками и
учебно-методическими пособиями, отраженными в литературе, а также дополнительными источниками
для более детального понимания материалов).
2.Подготовку к практическим занятиям. (помимо чтения дополнительной литературы, включает в себя
письменные и устные задания по материалам, пройденным во время практических занятий).
3.Подготовку материалов для письменных работ. (включает в себя самостоятельный поиск мате-риалов в
интернете по указанным в литературе ссылкам). Предполагается, что в процессе подго-товки к занятиям
студент должен заниматься самостоятельно, читать научную литературу по темам, отраженным в
программе курса. Ключевые навыки формируются в процессе комплексной работы с текстами: перевод,
аннотирование, реферирование, анализ семантических, синтаксических, структурных, прагматических,
стилистических и др. характеристик.
Неотъемлемым условием успешного освоения данной дисциплины является поддержание мотивации к
овладению навыками профессиональной работы с языковыми материалами.
 

зачет Подготовка к зачету является заключительным этапом изучения дисциплины и является средством
текущего контроля. В процессе подготовки к зачету (к экзамену) выявляются вопросы, по которым нет
уверенности в ответе либо ответ студенту не ясен. Данные вопросы можно уточнить у преподавателя на
консультации. Каждый зачетный билет содержит два вопроса согласно изученным темам на практических
занятиях. При подготовке к зачету/экзамену необходимо опираться, прежде всего, на учебную литературу,
а также практический материал, который разбирался в течение семестра. 

экзамен Подготовка к экзамену является заключительным этапом изучения дисциплины и является средством
текущего контроля. В процессе подготовки к зачету (к экзамену) выявляются вопросы, по которым нет
уверенности в ответе либо ответ студенту не ясен. Данные вопросы можно уточнить у преподавателя на
консультации. Каждый зачетный/экзаменационный билет содержит два вопроса согласно изученным
темам на практических занятиях. При подготовке к зачету/экзамену необходимо опираться, прежде всего,
на учебную литературу, а также практический материал, который разбирался в течение семестра. 
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 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса
по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных
систем (при необходимости)
Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине
(модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем, представлен в
Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).
 
 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного
процесса по дисциплинe (модулю)
Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя следующие
компоненты:
Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и
стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа
в электронную информационно-образовательную среду КФУ.
Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью (столы
и стулья).
Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.
 
 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с
ограниченными возможностями здоровья
При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие
восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:
- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в альтернативные
формы, удобные для различных пользователей;
- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры, предусмотреть
возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть доступность управления
контентом с клавиатуры;
- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников - например,
так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения - аудиально;
- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых
дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных технологий;
- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных форм
интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут быть
использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников дистанционного
обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ, проведения тренингов,
организации коллективной работы;
- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного
контроля;
- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями здоровья
форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:
- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;
- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не
более чем на 20 минут;
- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 50.03.01
"Искусства и гуманитарные науки" и профилю подготовки "Социокультурные проекты в сфере дипломатии".
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и
информационно-справочных систем:
Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)
Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010
Браузер Mozilla Firefox
Браузер Google Chrome
Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC
Kaspersky Endpoint Security для Windows
Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе
"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения
крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,
высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом всех
изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические комплексы,
монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники, законодательно-нормативные
документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые издательствами вузов. В настоящее время
ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных государственных образовательных стандартов
высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.
Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе
"Консультант студента", доступ к которой предоставлен обучающимся. Многопрофильный образовательный ресурс
"Консультант студента" является электронной библиотечной системой (ЭБС), предоставляющей доступ через сеть
Интернет к учебной литературе и дополнительным материалам, приобретенным на основании прямых договоров с
правообладателями. Полностью соответствует требованиям федеральных государственных образовательных стандартов
высшего образования к комплектованию библиотек, в том числе электронных, в части формирования фондов основной
и дополнительной литературы.
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