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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми
результатами освоения ОПОП ВО
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:
 

Шифр
компетенции

Расшифровка
приобретаемой компетенции

ОПК-6 Способен письменно и устно аргументировать правовую позицию по делу и
осуществлять профессиональное представительство в судах (иных органах власти)  

ОПК-7 Способен участвовать в подготовке проектов правовых актов и иных юридических
документов  

ПСК-1.2 Способен организовать кодификационно-справочную работу в суде и обобщение
информации о судебной практике  

 
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):
 Должен знать:
 Знать требования, предъявляемые к уровню своей квалификации, свои должностные прав и обязанности (ОПК-5)  
основные понятия в сфере профессиональной деятельности; законодательство Российской Федерации и методику
работы с правоприменительными актами (ПК-12)  
основные средства и приемы юридической техники; способы обеспечения системности права в целом, включая
отдельные отрасли законодательства (ПК-16)  
виды и особенности судебных актов; требования, предъявляемые к качеству судебных актов (ПСК-1.5)  
виды служебных документов в деятельности суда, их особенности, реквизиты, правила составления и оформления
служебных документов; унифицированные формы первичных учетных документов по профилю профессиональной
деятельности; правила текущего хранения документов; подготовку документации для длительного хранения;
порядок уничтожения документов (ПСК-1.7)  
  
  

 Должен уметь:
 Уметь поддерживать уровень своей квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных
обязанностей (ОПК-5)  
четко и лаконично формулировать и письменно излагать свои мысли; правильно составлять и оформлять
юридические документы; правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в процессуальной
и служебной документации (ПК-12)  
оперировать основными терминами и понятиями юридической техники применительно к праву в целом и отдельным
его отраслям; оценивать на предмет системности права бланкетные и отсылочные нормы в проектах нормативных
правовых актах как одной, так и разной отраслевой принадлежности; выявлять коррупциогенные факторы (ПК-16)  
применять необходимые нормы материального и процессуального права при принятии решений по конкретным
делам (ПСК-1.5)  
составлять служебные документы; заполнять первичные учетные документы по профилю профессиональной
деятельности; определять вид служебного документа в конкретном вопросе деятельности суда (ПСК-1.7)  
  

 Должен владеть:
 Владеть навыками профессионального роста (ОПК-5)  
навыками составления юридической документации;- способностью правильно и полно отражать результаты
профессиональной деятельности в процессуальной и служебной документации (ПК-12)  
навыками ликвидации внутриотраслевых и межотраслевых коллизии законодательства; методикой проведению
оценки коррупционных рисков в содержании проектов нормативных правовых актов и ликвидации
коррупциогенных факторов (ПК-16)  
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навыками самостоятельной подготовки основанных на законе судебных актов; навыками четкой мотивации
принимаемых решений (ПСК-1.5)  
методикой составления служебных документов по вопросам деятельности суда (ПСК-1.7)  
  
  

 Должен демонстрировать способность и готовность:
 Готовность и способность правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической
и служебной документации; принимать участие в проведении юридической экспертизы нормативных правовых
актов, в том числе в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления
коррупции; составлять служебные документы по вопросам деятельности суда; осуществлять кодификационное
обеспечение деятельности прокуратуры  

 
 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО
Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.О.41 Дисциплины (модули)" основной профессиональной
образовательной программы 40.05.04 "Судебная и прокурорская деятельность (Судебная деятельность)" и относится к
обязательной части ОПОП ВО.
Осваивается на 3 курсе в 6 семестре.
 
 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на
контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную
работу обучающихся
Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) на 72 часа(ов).
Контактная работа - 34 часа(ов), в том числе лекции - 16 часа(ов), практические занятия - 18 часа(ов), лабораторные
работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 0 часа(ов).
Самостоятельная работа - 38 часа(ов).
Контроль (зачёт / экзамен) - 0 часа(ов).
Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет в 6 семестре.
 
 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на
них количества академических часов и видов учебных занятий
4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N Разделы дисциплины /
модуля

Се-
местр

Виды и часы контактной работы,
их трудоемкость (в часах)

Само-
стоя-
тель-
ная
ра-

бота

Лекции,
всего

Лекции
в эл.

форме

Практи-
ческие

занятия,
всего

Практи-
ческие

в эл.
форме

Лабора-
торные
работы,

всего

Лабора-
торные

в эл.
форме

1.
Тема 1. Понятие и виды судебных актов.
Понятие и виды актов прокуратуры 6 6 0 6 0 0 0 12

2. Тема 2. Структура и содержание судебных актов
и актов прокуратуры 6 4 0 6 0 0 0 12

3.
Тема 3. Правила юридической техники и языка
судебных актов и актов прокуратуры 6 6 0 6 0 0 0 14

 Итого  16 0 18 0 0 0 38

4.2 Содержание дисциплины (модуля)
Тема 1. Понятие и виды судебных актов. Понятие и виды актов прокуратуры
1) основные судебные акты - судебные решения и приговоры. Им принадлежит особая роль в связи с тем, что ими
разрешается правовой казус по существу;
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2)вспомогательные судебные акты - акты, сопровождающие различные действия суда. Они фиксируют суждения суда
по отдельным вопросам, которые возникают в процессе рассмотрения юридического дела (например, отложить дело,
приостановить его, прекратить судебное производство). В уголовном процессе они облекаются в форму постановлений,
в гражданском процессе - в форму определений;
3) дополнительные акты - судебные акты, сопровождающие судебное производство (протоколы судебного заседания,
вопросный лист присяжным заседателям и др.). Нет никакого основания умалять значение этих судебных актов,
поскольку порой в них содержится информация, влияющая на исход дела.
Постановления суда:
-о назначении предварительного слушания;
-назначении судебного заседания без предварительного слушания;
-направлении уголовного дела по подсудности;
-приостановлении производства по уголовному делу или отложении судебного разбирательства;
-прекращении уголовного дела;
-прекращении уголовного дела, уголовного преследования в связи с отказом государственного обвинителя от
обвинения;
-назначении судебного заседания по итогам предварительного слушания;
-об исключении доказательств;
-о приводе свидетеля;
-роспуске коллегии присяжных заседателей;
-возвращении заявления для приведения его в соответствие с требованиями закона;
-об отказе в принятии заявления к производству;
-о соединении в одно производство заявления и встречного заявления;
-прекращении уголовного дела в связи с примирением сторон;
-прекращении уголовного дела в связи с отказом частного обвинителя от обвинения;
-об оказании содействия сторонам в собирании доказательств;
-о назначении судебного заседания;
-другие.
Понятие актов прокуратуры
Виды актов прокуратуры

Тема 2. Структура и содержание судебных актов и актов прокуратуры
Структура судебных актов
вводная часть судебного решения
описательная часть судебного решения
мотивировочная часть судебного решения
резолютивная часть судебного решения
Требования к содержанию основных судебных актов
Законность судебных актов
судебный акт должен быть вынесен в соответствии с нормами материального права. Это означает, что суд должен
применить закон, подлежащий применению в данном конкретном случае, и правильно его истолковать.
судебное решение должно быть вынесено в соответствии с нормами процессуального права. Нарушение или
неправильное применение норм процессуального права также является основанием для отмены решения
судебное решение должно строиться на законе и исходя из юридической силы нормативных актов
при рассмотрении дела суды обязаны руководствоваться постановлениями судов высших инстанций
Мотивированность
Справедливость
Структура актов прокуратуры
Требования к содержанию актов прокуратуры
Обоснованность
Законность
Тема 3. Правила юридической техники и языка судебных актов и актов прокуратуры
Правила обеспечения логики основных судебных актов
Логические приемы, используемые при установлении фактической основы дела
Логические приемы, используемые при установлении юридической основы дела
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Специфика языка судебных актов
Лексические правила
технико-юридические правила использования языка
Стилистические правила
Синтаксические правила
 
 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по
дисциплинe (модулю)
Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без
его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на аудиторных
занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся включает как полностью
самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем (разделов), осваиваемых во
время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и конспектируют учебную, научную
и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление знаний и отработку умений и навыков,
готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.
Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,
учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:
Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего
образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден приказом
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 6 апреля 2021 года №245)
Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об активизации
самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"
Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)
федеральный университет"
Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего
профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"
Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета
 
 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю)
Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку освоения
компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные средства текущего
контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.
В фонде оценочных средств содержится следующая информация:
- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);
- критерии оценивания сформированности компетенций;
- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);
- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;
- критерии оценивания для каждого оценочного средства;
- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся, демонстрируемым
результатам, задания различных типов.
Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).
 
 
 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы. Литература
может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):
- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с
правообладателями;
- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на
абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.
Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля от
личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный фонд
должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не менее 0,25
экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной литературы на
каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.
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Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля), находится
в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий договоров КФУ с
правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной библиотеки КФУ.
 

 
 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для
освоения дисциплины (модуля)
как обратиться в суд - http://znanium.com/catalog/product/181984
образцы процессуальных документов - http://znanium.com/catalog/product/1027144
составление процессуальных и судебных документов - http://znanium.com/catalog/product/517117
 
 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)

Вид работ Методические рекомендации
лекции Лекция. Работа на лекции является очень важным видом студенческой деятельности для изучения

дисциплины. Лектор ориентирует студентов в основных понятиях, упорядоченности тем, хронологии
событий, действующем законодательстве Российской Федерации, международных договорах, декларациях
и конвенциях и, соответственно, в учебном материале. Краткие записи лекций (конспектирование)
помогают усвоить материал. Написание конспекта лекций: кратко, схематично, последовательно
фиксировать основные положения, выводы, формулировки, обобщения; помечать важные мысли,
выделять ключевые слова, термины. Конспект лучше подразделять на пункты, параграфы, соблюдая
красную строку. Принципиальные места, определения, формулы следует сопровождать замечаниями:
'важно', 'особо важно', 'хорошо запомнить' и т.п. или подчеркивать красной ручкой. Целесообразно
разработать собственную символику, сокращения слов, что позволит сконцентрировать внимание студента
на важных сведения. Прослушивание и запись лекции можно производить при помощи современных
устройств (диктофон, ноутбук, нетбук и т.п.). Работая над конспектом лекций, всегда следует
использовать не только учебник, но и ту литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор, в том
числе нормативно-правовые акты соответствующей направленности. По результатам работы с конспектом
лекции следует обозначить вопросы, термины, материал, который вызывают трудности, пометить и
попытаться найти ответ в рекомендуемой литературе. Если самостоятельно не удается разобраться в
материале, необходимо сформулировать вопрос и задать преподавателю на консультации, на
практическом занятии. Лекционный материал является базовым, с которого необходимо начать освоение
соответствующего раздела или темы. 

практические
занятия

Практические (семинарские) занятия. Проработка рабочей программы дисциплины, уделяя особое
внимание целям и задачам, структуре и содержанию дисциплины. Ознакомление с темами и планами
практических (семинарских) занятий. Анализ основной нормативно-правовой и учебной литературы,
после чего работа с рекомендованной дополнительной литературой. Конспектирование источников.
Подготовка ответов к контрольным вопросам, просмотр рекомендуемой литературы, работа с текстами
нормативно-правовых актов. Прослушивание аудио- и видеозаписей по заданной теме, решение задач. 
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Вид работ Методические рекомендации
самостоя-

тельная работа
Технология организации самостоятельной работы обучающихся включает использование
информационных и материально- технических ресурсов образовательного учреждения: библиотеку с
читальным залом, укомплектованную в соответствии с существующими нормами; учебно-методическую
базу учебных кабинетов, лабораторий и зала кодификации; компьютерные классы с возможностью работы
в Интернет; аудитории (классы) для консультационной деятельности; учебную и учебно-методическую
литературу, разработанную с учетом увеличения доли самостоятельной работы студентов, и иные
методические материалы. Перед выполнением обучающимися внеаудиторной самостоятельной работы
преподаватель проводит консультирование по выполнению задания, который включает цель задания, его
содержания, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к результатам
работы, критерии оценки. Во время выполнения обучающимися внеаудиторной самостоятельной работы и
при необходимости преподаватель может проводить индивидуальные и групповые консультации.
Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами обучающихся в зависимости
от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений
обучающихся. Контроль самостоятельной работы студентов предусматривает: соотнесение содержания
контроля с целями обучения; объективность контроля; валидность контроля (соответствие предъявляемых
заданий тому, что предполагается проверить); дифференциацию контрольно-измерительных материалов.
Формы контроля самостоятельной работы: просмотр и проверка выполнения самостоятельной работы
преподавателем; организация самопроверки, взаимопроверки выполненного задания в группе; обсуждение
результатов выполненной работы на занятии; проведение письменного опроса; проведение устного опроса;
организация и проведение индивидуального собеседования; организация и проведение собеседования с
группой; защита отчетов о проделанной работе. Чтение литературы Для полноценного усвоения
изученного материала помимо внимательного ознакомления с темой пройденного занятия и определения
вопросов, выносимых на обсуждение, студенту необходимо обратиться к конспекту лекций, освежив в
памяти рассмотренный материал, подобрать и изучить предлагаемую литературу, нормативно-правовые
акты, проявляя творческий подход, активизируя поисковую деятельность.

 

зачет
Зачет преследует несколько целей:
- служит стимулом, способствующим систематизации и усвоению
теории курса;
-позволяет студенту продемонстрировать способность вспомнить, выбрать нужные теории и применить на
практических примерах;
- предоставляет студенту возможность продемонстрировать знание не- которых теорий, которые
изучаются только в режиме лекций и самостоятельной работы и их освоение не контролируется в течение
семестра. В исключительных случаях, в случае очень успешной работы в течение семестра, студент может
получить экзамен автоматически. Для подготовки к зачету студентам предлагаются вопросы,
охватывающие и систематизирующие весь материал курса, которые приведены в методических указаниях
к самостоятельной работе студентов. Для сдачи зачета студенту предлагается ответить на два вопроса.
Подготовка к зачету. При подготовке к зачету необходимо ориентироваться на конспекты лекций,
рабочую программу дисциплины, нормативную, учебную и рекомендуемую литературу. При подготовке к
сдаче зачета студент весь объем работы должен распределять равномерно по дням, отведенным для
подготовки к зачету, контролировать каждый день выполнение намеченной работы. В период подготовки
к зачету студент вновь обращается к уже изученному (пройденному) учебному материалу. Подготовка
студента к зачету включает в себя три этапа: самостоятельная работа в течение семестра;
непосредственная подготовка в дни, предшествующие зачету по темам курса; подготовка к ответу на
задания, содержащиеся в билетах экзамена. Зачет проводится по билетам, охватывающим весь
пройденный материал дисциплины, включая вопросы, отведенные для самостоятельного изучения. Для
успешной сдачи зачета по дисциплине студенты должны принимать во внимание, что: все основные
категории, которые указаны в рабочей программе, нужно знать, понимать их смысл и уметь его
разъяснить; указанные в рабочей программе формируемые профессиональные компетенции в результате
освоения дисциплины должны быть продемонстрированы студентом; семинарские занятия способствуют
получению более высокого уровня знаний и, как следствие, более высокой оценке на зачете; готовиться к
экзамену необходимо начинать с первой лекции и первого семинара. Для оценки знаний, умений, навыков
студентов по дисциплине применяется бально-рейтинговая система оценки студента.
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 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса
по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных
систем (при необходимости)
Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине
(модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем, представлен в
Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).
 
 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного
процесса по дисциплинe (модулю)
Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя следующие
компоненты:
Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и
стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа
в электронную информационно-образовательную среду КФУ.
Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью (столы
и стулья).
Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.
Мультимедийная аудитория.
Компьютерный класс.
 
 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с
ограниченными возможностями здоровья
При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие
восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:
- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в альтернативные
формы, удобные для различных пользователей;
- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры, предусмотреть
возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть доступность управления
контентом с клавиатуры;
- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников - например,
так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения - аудиально;
- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых
дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных технологий;
- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных форм
интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут быть
использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников дистанционного
обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ, проведения тренингов,
организации коллективной работы;
- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного
контроля;
- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями здоровья
форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:
- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;
- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не
более чем на 20 минут;
- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по специальности: 40.05.04
"Судебная и прокурорская деятельность" и специализации "Судебная деятельность".
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 Приложение 3
 к рабочей программе дисциплины (модуля)
 Б1.О.41 Юридическая техника судебных и прокурорских актов

Перечень информационных технологий, используемых для освоения дисциплины (модуля), включая
перечень программного обеспечения и информационных справочных систем
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и
информационно-справочных систем:
Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)
Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010
Браузер Mozilla Firefox
Браузер Google Chrome
Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC
Kaspersky Endpoint Security для Windows
Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе
"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения
крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,
высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом всех
изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические комплексы,
монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники, законодательно-нормативные
документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые издательствами вузов. В настоящее время
ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных государственных образовательных стандартов
высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.
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