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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми

результатами освоения ОПОП ВО 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:

 

Шифр

компетенции

Расшифровка

приобретаемой компетенции

ОК-5 компетентное использование на практике приобретенных умений и навыков в

организации исследовательских работ, в управлении коллективом  

ПК-1 способность разрабатывать нормативные правовые акты  

 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):

 Должен знать: 

 Знает понятие объекта, предмета и метода правового регулирования; правила юридической техники

разработки проекта нормативного правового акта; принципы профессионального мышления современного

юриста, юридическую терминологию; совокупность источников права по предмету правового регулирования;

соответствующие научные доктрины по предмету правового регулирования (ПК-1)  

Знает нормы материального и процессуального права в соответствующей сфере; концептуальные положения

отраслевых и специальных наук, сущность и содержание основных понятий, категорий, институтов, правовых

статусов субъектов правоотношений в различных отраслях материального и процессуального права;

технико-юридические приемы установления фактических обстоятельств в сложившейся социальной ситуации;

понятие и признаки юридических доказательств, надлежащие способы их фиксации; требования к различным

видам правоприменительных актов с точки зрения их структуры, содержания, оформления; систему общих и

специальных юридических гарантий, обеспечивающих законную правоприменительную деятельность; способы

юридической квалификации фактических обстоятельств, выработанные судебной практикой и научной

доктриной (ПК-2)  

Знает комплекс правовых норм в конкретной сфере юридической деятельности, содержащих систему

обязательных правовых предписаний и запретов, а также механизмов, их обеспечивающих (составы

правонарушений, меры ответственности, процессуальная форма, меры процессуального принуждения и т.д.);

виды юридической ответственности и иные правовые формы государственного принуждения; систему мер,

направленных на противодействие процессам детерминации правонарушений, предотвращение совершения

правонарушений и преступлений; систему мер общего, специального, индивидуального предупреждения

правонарушений и преступлений (ПК-5)  

Знает особенности различных видов толкования нормативно-правовых актов; положения действующего

законодательства и правовую доктрину муниципального и административного права (ПК-7)  

Знает основные термины и понятия, виды и методы проведения юридической экспертизы нормативных

правовых актов; положения действующего законодательства об экспертизе нормативных правовых актов и их

проектов; положения действующего конституционного, административного, муниципального и финансового

законодательства; положения, способствующие созданию условий для проявления коррупции; правила

построения юридического заключения; требования, предъявляемые к юридическим консультациям (ПК-8)  

  

  

  

 Должен уметь: 

 Умеет применять полученные знания, юридическую терминологию, нормы материального и процессуального

права в процессе правотворческой деятельности; разрабатывать план подготовки нормативно-правового акта;

анализировать сведения, необходимые для разработки нормативно-правового акта; определять объект,

предмет и метод правового регулирования подготавливаемого нормативно-правового акта; руководить

рабочей группой разработки нормативно-правового акта; вести дискуссию при участии в разработке

нормативно-правового акта; доказывать свою правовую позицию по исследуемому вопросу (ПК-1)  
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Умеет применять нормы материального и процессуального права в соответствующей сфере; устанавливать

фактические обстоятельства дела, в том числе осуществляя процесс доказывания; устанавливать соответствие

или несоответствие признаков реального фактического обстоятельства признакам юридического факта;

определять юридическую природу конкретных фактических обстоятельств; определять совокупность правовых

последствий установленных фактических обстоятельств; конкретизировать положения норм права

относительно фактических обстоятельств; устанавливать юридическую основу дела; квалифицированно

определять правовые нормы, подлежащие применению в конкретной сфере юридической деятельности;

проверять правильность текста акта, в котором содержится выбранная норма; проверять подлинность

правовой нормы, ее действие во времени, в пространстве и по кругу лиц; уяснять смысл и содержание нормы;

выносить квалифицированное решение по делу с соблюдением материальных и процессуальных норм права;

осуществлять на практике правоприменительную деятельность при управлении подчиненными

подразделениями; определять степень совершенства применяемых юридических средств; при квалификации

юридических составов учитывать правовые позиции, выработанные правоприменительными органами (судами,

органами прокуратуры и т.п.) (ПК-2)  

Умеет прогнозировать тенденции правонарушающего поведения и преступности при оценке текущих событий

современной политической жизни страны и в мире; анализировать состояние противоправной деятельности,

преступности, оценивать ее тенденции в зависимости от изменений социально-политической и экономической

жизни государства, общества, отдельных городов и населенных пунктов; анализировать уровень соблюдения

правовой дисциплины на определенной территории, организации, учреждении; анализировать уровень

криминогенности ситуации на определенной территории или объекте (ПК-5)  

Умеет применять на практике теоретические знания в процессе толкования нормативно-правовых актов;

собирать сведения, необходимые для более полного толкования нормативных правовых актов; на основе

обширных знаний материалов юридической практики и действующего законодательства применять методику

толкования нормативно-правовых актов; использовать специально-юридические средства

научно-теоретического толкования нормативно-правовых актов (ПК-7)  

Умеет давать правовую оценку формы акта, его целей и задач, предмета правового регулирования,

компетенции органа, принявшего акт, содержащихся в нем норм, порядка принятия, обнародования

(опубликования) на предмет наличия коррупционных факторов в соответствии с критериями

коррупциогенности; использовать юридическую терминологию при формулировании собственной точки зрения

в ходе участия в проведении юридической экспертизы проектов нормативных правовых актов; отличать

положения, способствующие созданию условий для проявления коррупции; выстраивать эффективную

коммуникацию с клиентом, коллегой, судьей, свидетелем и т. д. для того, чтобы получать и транслировать

информацию, необходимую для оказания юридической помощи; исследовать доказательства, работать со

свойствами последних для решения вопросов факта, в том числе решать вопрос об установленности фактов на

основе достаточной совокупности доказательств; квалифицировать совокупность фактов с точки зрения

распространяющихся на нее норм права; с учетом полученных результатов и интересов клиента проектировать

позицию по делу, а затем с помощью правовых средств реализовывать ее; выделить критерии проведения

юридической экспертизы, выявлять коррупциогенные факторы при проведении юридической экспертизы

нормативных правовых актов (ПК-8)  

  

 Должен владеть: 

 Владеет способностью формулировать обоснованные предложения о средствах совершенствования

правового регулирования по конкретному вопросу; способностью составлять план подготовки

нормативно-правового акта; навыками работы с правовыми документами; методикой написания и оформления

нормативно-правового акта; навыками представления разработанного нормативно-правового акта; навыками

организации работы коллектива по созданию нормативно-правового акта, т.е. навыками планирования

деятельности, распределения работы между исполнителями и контроля результатов выполнения;

способностью формирования убеждения посредством аргументации (ПК-1)  

Владеет способностью квалифицированно применять нормы материального и процессуального права;

навыками анализа различных юридических фактов, правоотношений, являющихся объектами

профессиональной деятельности, и их юридической оценки; навыками сбора и фиксации фактов,

выступающих доказательствами по делу, с помощью установленных юридических средств, доступными

способами в установленных законом формах и порядке; навыками анализа и юридической оценки фактов,

необходимых для решения дела с точки зрения их истинности/ложности, наличия/отсутствия, относимости и

т.п.; навыками принятия юридически значимых решений и их документального оформления; навыками анализа

правоприменительной практики; навыками конкретизации правовых норм в условиях нестандартных правовых

ситуаций (пробелы в праве, коллизии правовых норм, необходимость конкретизации общих норм и принципов,

выявления конкретного содержания в оценочных суждениях и т.п.); умением составлять обоснованные

суждения в резолютивной части правоприменительных актов в части квалификации юридических составов

(ПК-2)  
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Владеет навыками сбора, систематизации и анализа информации о правонарушениях и преступлениях,

негативных социальных явлениях, связанных с преступностью, лицах, совершающих преступления и

административные правонарушения; навыками оценки криминогенной ситуации на определенной территории

или объекте; отдельными навыками прогнозирования показателей противоправной деятельности; навыками

использования тактических приемов предупреждения правонарушений; навыками организации работы по

недопущению совершения преступлений и иных правонарушений; навыками пресечения противоправной

деятельности и недопущения возможности ее продолжения, выбор правильных мер пресечения; навыками

устранения причин и условий, способствовавших совершению правонарушений, в том числе с помощью

процессуальных средств, предусмотренных действующим законодательством (ПК-5)  

Владеет навыками работы с нормативными правовыми актами; умением вычленять правовые нормы в системе

законодательства, иных источников права; умением анализировать структуру правовой нормы и содержание

ее структурных элементов; умением решать, относится ли норма к совокупности фактов, достаточно ли их для

такой относимости; умением делать правовые выводы из диспозиции и санкции нормы для принятия правового

решения; навыками научного анализа действующего законодательства и системы права; способами и

методиками научно-теоретического толкования нормативно-правовых актов (ПК-7)  

Владеет навыками самостоятельного проведения юридической экспертизы нормативных правовых актов и их

проектов; навыками работы в составе рабочей группы при проведении юридической экспертизы проектов

нормативных правовых актов; способностью выявлять и критически оценивать факты коррупционного

поведения; навыками структурировать содержание нормы права (выделять логическую модель или логическую

структуру нормы права, подлежащей применению); умением на основе результатов исследования определять

стратегию и тактику юридической помощи в конкретном деле (ставить цели, формулировать задачи,

определять адекватные с точки зрения целей и задач правовые средства юридической помощи и способы

достижения); специальными методиками проведения комплексной экспертизы нормативных правовых актов;

навыками консультационной деятельности в конкретных сферах юридической деятельности (ПК-8)  

 Должен демонстрировать способность и готовность: 

 организовать деятельность представительного органа муниципального образования, деятельность главы

муниципального образования, деятельность местной администрации муниципального образования

 

 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО 

Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "М2.В.04 Профессиональный" основной профессиональной

образовательной программы 030900.68 "Юриспруденция (Юрист в органах публичной власти)" и относится к

вариативной части.

Осваивается на 1 курсе в 2 семестре.

 

 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на

контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную

работу обучающихся 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) на 72 часа(ов).

Контактная работа - 18 часа(ов), в том числе лекции - 2 часа(ов), практические занятия - 14 часа(ов),

лабораторные работы - 2 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 0 часа(ов).

Самостоятельная работа - 54 часа(ов).

Контроль (зачёт / экзамен) - 0 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет во 2 семестре.

 

 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на

них количества академических часов и видов учебных занятий 

4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1.

Тема 1. Правовые основы

организации деятельности

представительного органа

муниципального образования

2 2 4 0 18

2.

Тема 2. Правовые основы

организации деятельности главы

муниципального образования и его

аппарата

2 0 4 0 18
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N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

3.

Тема 3. Правовые основы

организации деятельности местной

администрации муниципального

образования

2 0 6 2 18

  Итого   2 14 2 54

4.2 Содержание дисциплины (модуля)

Тема 1. Правовые основы организации деятельности представительного органа муниципального

образования

Принципы организации деятельности представительного органа.

Деятельность представительных органов муниципальных образований осуществляется на сновании следующих

принципов:

- обязательности представительных органов в системе местного самоуправления - Федеральным Законом от

06.10.2003 � 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" установлено

обязательное наличие в муниципальном образовании выборного органа местного самоуправления;

- принцип выборности - представительные органы местного самоуправления формируются на основе всеобщего,

равного, общего избирательного права, путем тайного голосования;

- принцип представительного характера выборных органов местного самоуправления - представительный орган

наделен правом и обязанностью, представлять и учитывать интересы населения муниципального образования;

- принцип самостоятельности - наделение представительных органов местного самоуправления собственной

компетенцией по решению вопросов местного значения;

- принцип ответственности представительного органа местного самоуправления - т.е. ответственность

представительного органа наступает путем утраты доверия населения. Санкции в данном случае могут быть

выражены в форме отзыва депутата представительного органа, либо в досрочном прекращении полномочий

представительного органа;

- принцип обеспечения законности в деятельности представительного органа местного самоуправления - в

соответствии с данным принципом представительные органы обязаны строго соблюдать требования законности

в собственной повседневной работе, а также добиваться исполнения закона всеми другими субъектами в сфере

местного самоуправления;

- принцип гласности в работе представительных органов местного самоуправления - представительные органы

действуют открыто, публично, систематически информируют граждан о своей работе. Гласность реализуется

через встречи и приёмы депутатами избирателей, через отчеты депутатов перед избирателями, освещение

деятельности представительных органов в СМИ;

- принцип коллегиальности - представительный орган местного самоуправления принимает решение в

коллегиальном порядке. В связи с этим выделяют такое понятие как кворум. Кворум - это нормативно

установленное минимально необходимое число депутатов для официального рассмотрения и решения вопросов

местного значения. Заседания представительного органа могут быть правомочны при условии регистрации не

менее 2/3 от числа избранных депутатов. Акты представительного органа местного самоуправления считаются

принятыми, если за них проголосовало более половины от числа избранных депутатов

Организация руководства представительным органом.

Председатель, заместители, иные руководящие органы

Организация сессионных заседаний представительного органа

Организация деятельности комиссий, комитетов и других постоянных и временных органов представительного

органа

Организация нормотворческой деятельности представительного органа

Организация учредительной функции представительного органа

Организация контрольной функции представительного органа

Организация деятельности депутатов представительного органа

Тема 2. Правовые основы организации деятельности главы муниципального образования и его аппарата

правовые основания планирования работы главы муниципального образования (перспективный и текущие

планы);

-вопросы, рассматриваемые на коллегии организации (управления, комитета), руководителем;

вопросы, рассматриваемые на совещаниях, проводимых руководителем;

Нормотворческая деятельность главы муниципального образования
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Представительская деятельность главы муниципального образования

вопросы, находящиеся на контроле у заместителей руководителя;

вопросы, вносимые в вышестоящие организации;

организация общих мероприятий

Основными формами организации деятельности главы муниципального образования являются заседания,

совещания, оперативные совещания, семинары-совещания, заседания коллегиальных органов при главе

муниципального образования

три вида совещаний: открытого типа (расширенные), открытого типа с привлечением ограниченного количества

участников, закрытого типа.

Тип намеченного к проведению совещания определяется Главой

муниципального образования либо заместителями Главы муниципального

образования.

Заместители Главы муниципального образования в соответствии с распределением должностных обязанностей

рассматривают конкретные вопросы основных направлений деятельности Администрации и координируют

работу структурных подразделений

Подготовка и техническое обеспечение проведения совещаний

Тема 3. Правовые основы организации деятельности местной администрации муниципального

образования

1.Руководство организацией деятельности администрации

2.Планирование деятельности администрации

3. Нормотворческая деятельность местной администрации

4. Организация взаимодействия местной администрации.

5.Взаимодействие с органами государственной власти

6. Взаимодействие с другими муниципальными образованиями

7. Взаимодействие с институтами гражданского общества

8. Взаимодействие со СМИ

9. Организация работы со служебными документами

10. Порядок исполнения поручений, содержащихся в муниципальных

правовых актах Администрации, протоколах совещаний в Администрации,

а также поручений Главы муниципального образования

11. Порядок рассмотрения обращений и заявлений в местную администрацию

12. Контроль за исполнением документов

 

 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по

дисциплинe (модулю) 

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя,

но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на

аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся

включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем

(разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и

конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление

знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,

учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 апреля 2017 года №301)

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об

активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"

Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)

федеральный университет"

Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения

высшего профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"

Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета

 

 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю) 
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Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку

освоения компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные

средства текущего контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.

В фонде оценочных средств содержится следующая информация:

- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);

- критерии оценивания сформированности компетенций;

- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);

- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;

- критерии оценивания для каждого оценочного средства;

- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся,

демонстрируемым результатам, задания различных типов.

Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).

 

 

 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы.

Литература может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):

- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с

правообладателями;

- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на

абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.

Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля

от личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный

фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не

менее 0,25 экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной

литературы на каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля),

находится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий

договоров КФУ с правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной

библиотеки КФУ.

 

 

 

 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для

освоения дисциплины (модуля) 

типовые административные регламенты предоставления муниципальных услуг -

http://mert.tatarstan.ru/tipovie-administrativnie-reglamenti-predostavleniy.htm

типовые регламенты представительных органов местного самоуправления -

https://www.krags.ru/wp-content/uploads/OLD/276/%D0%A2%D0%B8%D0%BF%D0%BE%D0%B2%D1%8B%D0%B5%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%8B%20%D0%B4%D0%BB%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%BE%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D0%B0.pdf

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" -

https://base.garant.ru/186367/

 

 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 
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Вид работ Методические рекомендации

лекции Лекция. Работа на лекции является очень важным видом студенческой деятельности для

изучения дисциплины. Лектор ориентирует студентов в основных понятиях, упорядоченности

тем, хронологии событий, действующем законодательстве Российской Федерации,

международных договорах, декларациях и конвенциях и, соответственно, в учебном материале.

Краткие записи лекций (конспектирование) помогают усвоить материал. Написание конспекта

лекций: кратко, схематично, последовательно фиксировать основные положения, выводы,

формулировки, обобщения; помечать важные мысли, выделять ключевые слова, термины.

Конспект лучше подразделять на пункты, параграфы, соблюдая красную строку.

Принципиальные места, определения, формулы следует сопровождать замечаниями: 'важно',

'особо важно', 'хорошо запомнить' и т.п. или подчеркивать красной ручкой. Целесообразно

разработать собственную символику, сокращения слов, что позволит сконцентрировать

внимание студента на важных сведения. Прослушивание и запись лекции можно производить

при помощи современных устройств (диктофон, ноутбук, нетбук и т.п.). Работая над конспектом

лекций, всегда следует использовать не только учебник, но и ту литературу, которую

дополнительно рекомендовал лектор, в том числе нормативно-правовые акты соответствующей

направленности. По результатам работы с конспектом лекции следует обозначить вопросы,

термины, материал, который вызывают трудности, пометить и попытаться найти ответ в

рекомендуемой литературе. Если самостоятельно не удается разобраться в материале,

необходимо сформулировать вопрос и задать преподавателю на консультации, на

практическом занятии. Лекционный материал является базовым, с которого необходимо начать

освоение соответствующего раздела или темы.

 

практические

занятия

Практические (семинарские) занятия. Проработка рабочей программы дисциплины, уделяя

особое внимание целям и задачам, структуре и содержанию дисциплины. Ознакомление с

темами и планами практических (семинарских) занятий. Анализ основной нормативно-правовой

и учебной литературы, после чего работа с рекомендованной дополнительной литературой.

Конспектирование источников. Подготовка ответов к контрольным вопросам, просмотр

рекомендуемой литературы, работа с текстами нормативно-правовых актов. Прослушивание

аудио- и видеозаписей по заданной теме, решение задач. 

лабораторные

работы

ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ При выполнении лабораторного практикума, проверяются

практические умения и навыки приобретать научные знания путём личных поисков,

формирование активного интереса к творческому самостоятельному подходу в учебной и

практической работе.

Практическая и самостоятельная работа складывается из изучения учебной и специальной

литературы, как основной, так и дополнительной, нормативного материала, конспектирования

источников, подготовки устных и письменных сообщений, докладов, выполнения практических

ситуационных заданий.

Среди заданий особенно творческого подхода требуют подготовка юридической консультации

по запросу заинтересованного лица и составление юридически значимых документов, поэтому,

как правило, задания лабораторного практикума касаются составления документов,

относящихся к профессиональной деятельности, в частности в рамках изучаемой дисциплины.

Для их правильного выполнения нужно обратиться к юридической практике и изучить по

интерактивным материалам, размещенным на электронных ресурсах сети Интернет

особенности осуществления таких профессиональных действий. Для выполнения этих заданий

требуется одновременно анализировать несколько нормативных правовых актов, где

закрепляются особенности сходных явлений в изучаемом вопросе.

Используя нормативный материал, нужно давать точные и конкретные ссылки на

соответствующие акты: указать их название, кем и когда они приняты, где опубликованы. При

этом очень важно обращаться непосредственно к самим актам и точно излагать содержание, а

не воспроизводить их положения на основании учебной литературы или периодики.
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Вид работ Методические рекомендации

самостоя-

тельная

работа

Технология организации самостоятельной работы обучающихся включает использование

информационных и материально- технических ресурсов образовательного учреждения:

библиотеку с читальным залом, укомплектованную в соответствии с существующими нормами;

учебно-методическую базу учебных кабинетов, лабораторий и зала кодификации;

компьютерные классы с возможностью работы в Интернет; аудитории (классы) для

консультационной деятельности; учебную и учебно-методическую литературу, разработанную с

учетом увеличения доли самостоятельной работы студентов, и иные методические материалы.

Перед выполнением обучающимися внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель

проводит консультирование по выполнению задания, который включает цель задания, его

содержания, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к

результатам работы, критерии оценки. Во время выполнения обучающимися внеаудиторной

самостоятельной работы и при необходимости преподаватель может проводить

индивидуальные и групповые консультации. Самостоятельная работа может осуществляться

индивидуально или группами обучающихся в зависимости от цели, объема, конкретной

тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. Контроль

самостоятельной работы студентов предусматривает: соотнесение содержания контроля с

целями обучения; объективность контроля; валидность контроля (соответствие предъявляемых

заданий тому, что предполагается проверить); дифференциацию контрольно-измерительных

материалов. Формы контроля самостоятельной работы: просмотр и проверка выполнения

самостоятельной работы преподавателем; организация самопроверки, взаимопроверки

выполненного задания в группе; обсуждение результатов выполненной работы на занятии;

проведение письменного опроса; проведение устного опроса; организация и проведение

индивидуального собеседования; организация и проведение собеседования с группой; защита

отчетов о проделанной работе. Чтение литературы Для полноценного усвоения изученного

материала помимо внимательного ознакомления с темой пройденного занятия и определения

вопросов, выносимых на обсуждение, студенту необходимо обратиться к конспекту лекций,

освежив в памяти рассмотренный материал, подобрать и изучить предлагаемую литературу,

нормативно-правовые акты, проявляя творческий подход, активизируя поисковую

деятельность.

 

зачет Зачет преследует несколько целей:

- служит стимулом, способствующим систематизации и усвоению

теории курса;

-позволяет студенту продемонстрировать способность вспомнить, выбрать нужные теории и

применить на практических примерах;

- предоставляет студенту возможность продемонстрировать знание не- которых теорий,

которые изучаются только в режиме лекций и самостоятельной работы и их освоение не

контролируется в течение семестра. В исключительных случаях, в случае очень успешной

работы в течение семестра, студент может получить экзамен автоматически. Для подготовки к

зачету студентам предлагаются вопросы, охватывающие и систематизирующие весь материал

курса, которые приведены в методических указаниях к самостоятельной работе студентов. Для

сдачи зачета студенту предлагается ответить на два вопроса.

Подготовка к зачету. При подготовке к зачету необходимо ориентироваться на конспекты

лекций, рабочую программу дисциплины, нормативную, учебную и рекомендуемую литературу.

При подготовке к сдаче зачета студент весь объем работы должен распределять равномерно

по дням, отведенным для подготовки к зачету, контролировать каждый день выполнение

намеченной работы. В период подготовки к зачету студент вновь обращается к уже изученному

(пройденному) учебному материалу. Подготовка студента к зачету включает в себя три этапа:

самостоятельная работа в течение семестра; непосредственная подготовка в дни,

предшествующие зачету по темам курса; подготовка к ответу на задания, содержащиеся в

билетах экзамена. Зачет проводится по билетам, охватывающим весь пройденный материал

дисциплины, включая вопросы, отведенные для самостоятельного изучения. Для успешной

сдачи зачета по дисциплине студенты должны принимать во внимание, что: все основные

категории, которые указаны в рабочей программе, нужно знать, понимать их смысл и уметь его

разъяснить; указанные в рабочей программе формируемые профессиональные компетенции в

результате освоения дисциплины должны быть продемонстрированы студентом; семинарские

занятия способствуют получению более высокого уровня знаний и, как следствие, более

высокой оценке на зачете; готовиться к зачету необходимо начинать с первой лекции и первого

семинара. Для оценки знаний, умений, навыков студентов по дисциплине применяется

бально-рейтинговая система оценки студента.
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 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных

справочных систем (при необходимости) 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по

дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем,

представлен в Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).

 

 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного

процесса по дисциплинe (модулю) 

Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя

следующие компоненты:

Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и

стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением

доступа в электронную информационно-образовательную среду КФУ.

Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью

(столы и стулья).

Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.

Мультимедийная аудитория.

Компьютерный класс.

 

 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с

ограниченными возможностями здоровья 

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие

восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в

альтернативные формы, удобные для различных пользователей;

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры,

предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть

доступность управления контентом с клавиатуры;

- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников -

например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения -

аудиально;

- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых

дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных

технологий;

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных

форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут

быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников

дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ,

проведения тренингов, организации коллективной работы;

- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного

контроля;

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями

здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;

- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не

более чем на 20 минут;

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 030900.68

"Юриспруденция" и магистерской программе "Юрист в органах публичной власти".
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и

информационно-справочных систем:

Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)

Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010

Браузер Mozilla Firefox

Браузер Google Chrome

Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC

Kaspersky Endpoint Security для Windows

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения

крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,

высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом

всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические

комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники,

законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые

издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных

государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.


