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Mporpamma avcumnnvHbl "Teopust 1 NpakTka nepesoa SnUCTONSPHbIX TEKCTOB (cbpaHuy3ckuii a3bik)"; 44.03.01 MNenarornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

Mporpammy ovcumnnuHbl paspabotan(a)(n) AoUeHT, K.H. (ZoueHT) Husamuesa J1.P. kadbenpa
poMaHcKow gounonoruy Beicwas wkona pycckoi n 3apybexHoi domnonorum ,
Liliya.Nizamieva@kpfu.ru

1. Uenn ocBOEHNS AUCLUMINHBI

Llenb: noaroToBka crneuvanncto, obnaaarowmx 3HaHUSM1, yMEHMSIMA U HaBbikammn B obnacTu
MMCbMEHHOr0 U YCTHOMO NepeBoaa ¢ oPaHLYy3CKOro s3blka Ha PYCCKMIA 1 C PYCCKOro siablka Ha
PpaHLLy3CKUNiA SMUCTONSIPHBIX TEKCTOB, POPMUPOBAHNE NHOS3bIYHON KOMMYHVKATUBHOWA
KoMneTeHumm, yrnybneHne oblwekynbTypHOro Kpyrosopa 1 obiwegunnonornieckor noaroToBKu.

3apauu:

- OOpMUPOBaAHME MONOXMTENBHOM MOTUBALMM M3YYEHNS PPaHLy3CKOro sidblika 1 obpasa bynyuien
npogpeccnoHanbHOM OeATeNbHOCTH;

- an|06peTeH|/|e 3HaHWI O NIMHIBUCTUYECKUX U SKCTPANNHIBUCTUHECKUX ABJIEHUAX POOHOIO N
n3y4aeMoro A3blKOB;

- paclwmnpeHne NUHrBUCTUYECKOro KPyro3opa Yyepes CpaBHUTENbHbIN aHaNn3 pevyeBbiX MPOoLeCcCcoB Ha
NA n N4A;

- pa3BuTUNE peYeBbIX CNOCOBHOCTEN CTYAEHTOB, YMEHWIA U HABLIKOB NEepeBoaa annCTONSIPHbIX
TEKCTOB;

- pa3BUTUE YMEHWIA, CNOCOOCTBYIOWMX OBNALEHNIO SI3bIKOM KakK CPenCTBOM OOLWEHNS Ha
MeXyHapOAHOM YPOBHE;

- pasBMTME NMCUXNYECKNX PYHKLIMIA, CBSA3AHHBIX C NepPeBOaYeCKON NesiTeNbHOCTbIO (BMOOB NaMsiTy,
CNOBECHO-NTOMMYECKOro MblWNEHUS, aKTUBHOCTU NINYHOCTH);

- bopMMpoBaHME YBAXUTENBHOIO OTHOLWEHNSA K MHOCTPAHHOMY 43blKy KaK CpencTBy
MEeXKYNbTYPHOIo rocynapcTtBeHHOro O6LI.I,eHI/IFI; pa3sutne TeprnnMoCcTn, TONepPaHTHOCTH,

- OOPMMPOBaHME COLMOKYNbTYPHOR 1N MHTEPKYNbTYPHOR KOMMNETEHLMIA 0Oy4aeMbiX;
- pacwupeHne obLekynbTypHOro Kpyrosopa oby4yaembix;
- OOPMMPOBaAHME YMEHWIA CAMOKOHTPONS U CAMOOLIEHKM.

2. MecTO AMCUMNIMHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOM 06pa3oBatefibHOM NPOrpammbl BbICLLETO
npodpeccnoHanbHoro o6pasoBaHus

JaHHas yyebHas aucumnnnHa BkitodeHa B pasgen " b1.B.[0B.22 OucumnnnHbl (Mogynm)" OCHOBHOW
obpasosaTenbHol Nnporpammbl 44.03.01 MNeparornyeckoe obpasoBaHne U OTHOCUTCS K AMCLMNAVHAM
no Bblbopy. OcBamBaetcs Ha 3 Kypce, 5 cemecTp.

OucumnnnHa "Teopust 1 npakTuka nepeeoia annCToNSApHbIX TEKCTOB (PPaHLy3CKUiA S3blK)" B
COYETAHMM C APYrMU NPAKTUYECKMMU N TEOPETUYECKMMM KypCcaMu, NPeayCMOTPEHHbIMU y4ebOHbIM
NNaHoM, [oXHa cnocobcTBOBaTb BCECTOPOHHEN NOArOTOBKE BbIMYCKHMUKA K BbINMOMHEHMIO
npoeccrmoHanbHbIX PYHKUNA, a TakXe CTUMYyNMpPOBaTh AanbHenwee
npoheccrmoHanbHO-OPUEHTUPOBAHHOE COBEPLLEHCTBOBAHNE YPOBHS BNageHNs opaHLy3CKUM
A3bIKOM.

N3yyeHme kypca OCHOBAHO 1 CBSI3aHO C MCMONb30BAHMEM 3HAHWIA, MONYYEHHbIX CTYAEHTaMU Mo
TakMM OMCLUMNANHAM, Kak NpakTuyeckas n TeopeTtnyeckasi QoHeTrKa, npakTmyeckas v
TeopeTnyeckasl rpamMmaTiika, UCTOpus Si3blka 1 BBEAEHWE B CrieunanbHyo connonoruio,
NEKCUKONOrns, CTUINCTIKA, TUMOMOrMS, NTMHIBOCTPaHOBeAEHWE, BBEAEHNE B S3blIKO3HAHME,
CTUNNCTUKA PYCCKOrO A3blKa U KyNbTypa pedn. 3HaHUS U YMEHWs, NofyYeHHble B peaynbTaTte
N3y4eHUst NPaKTUYeCKOro Kypca nepesoaa, MoryT NCnonb30BaTbCs NMPW NMPOXOX AEHNM
NPON3BOACTBEHHOW MNPAKTUKN, B KYPCOBOM 1 AMMNOMHOM NPOEKTUPOBAHUN.

3. KomneTteHuumn obyuarowerocsi, popMupyemble B pe3yibTate 0CBOEHUS AUCLUMIINHbDI
/mopyns

B pesynbTate 0CBOEHUS AMCLMNINHBI (QOPMUPYIOTCS CReaytowme KOMNeTEeHUNN:
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Mporpamma avcumnnvHbl "Teopust 1 NpakTka nepesoa SnUCTONSPHbIX TEKCTOB (cbpaHuy3ckuii a3bik)"; 44.03.01 MNenarornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

Pacwmndpposka
LLincpp komneteHumu npuobpeTaeMor KoMneTeHLUU
OK-4 CMOCOBHOCTb K KOMMYHMKALMKN B YCTHO 1 MMCbMEHHOI chopMax
(0bLweKyNnbTypHbIE Ha PYCCKOM M MHOCTPaHHOM S13blKax Onsl peweHns 3aaad
KOMMeTEHLMN) MEXIMYHOCTHOMO 1 MEXKYNbTYPHOrO B3aMOOENCTBISA
OK-
(o6ufe|<yanypr|e crnocobHocTb paboTtatb B KOMaHe, TONEPaHTHO BOCNPUHMMATb
KOMMETEHLIAN) coumnanbHble, KyNbTypPHbIE M IMYHOCTHbIE Pa3Nnyms
OK-6
(0bLeKyNnbTypHbIE CMocoBHOCTb K camoopraHnaaumm n camoobpasoBaHumto
KOMMeTeHuunn)
OrlK-1 rOTOBHOCTbIO CO3HaBaThb COLMabHYHO 3HA4YMMOCTb CBOEW
(npodbeccmoHanbHble 6yaoywen npodeccun, obnanatb MOTMBAUMEN K OCYLLECTBIEHMIO
KOMMNeTeHunm) npogpeccnoHanbHOM OeATeNnbHOCTH
OIK-5 BnageHne ocHoBaMn NpodpeccrnoHanbHOM 3TUKN N PEYEBON
(npodhbeccmoHanbHble Vb TVDbY P P
KOMMeTeHuunn) yneTyp
MK-1 rOTOBHOCTb peann3oBbiBaTb 06pa3oBaTebHbIE MPOrpamMMbl Mo
(npodheccunoHanbHble nNpeaMeTy B COOTBETCTBUM C TpeboBaHUSAMN 06pa3oBaTeNbHbIX
KOMMeTeHuunn) cTaHpoapToB
MK-10 CMocOBHOCTb NPOEKTMPOBATL TPAEKTOPUM CBOET0
(MpOCpecCroHanbHbIe n OC*)eCCVIOHaﬂFIlHOFO pOCTa n J'IpVI‘-IHOCTpHOFO a3BUTUS
KOMNeTeHLmm) P P P
MK-11 rOTOBHOCTb UCMNONb30BaTb CUCTEMATU3NPOBAHHbIE
(npodbeccuoHanbHbie TeopeTmyeckme 1 npakTnieckne 3HaHns ans NOCTaHOBKU U
KOMMNEeTeHL M) peleHns nccnenoBartenbckmx 3anad B obnactu obpasoBaHums
MK-12 CNocoBHOCTb PyKOBOAUTb y4EOHO-UCCNenoBaTeibCKoii
(MpocpeccnoHansHeie ﬂ,eﬂTeﬂbHOCTb%l 06 l-IaFOLI.I,V)IlXCFI
KoMneTeHuunn) y
MK-13 CMOCOBHOCTb BbISIBNATL 1 (DOPMMPOBATb KYNbTypHbIE
(MPOCPECCNOHANEHBIS NOTPEOHOCTM Pas3nnyHbIX COLI,EIaJ'IIF:)HbIX r ﬁn o
KOMMeTeHuunn) P P Py
MK-14 crnocobHocTb paspabatbiBaTbh U peanv3oBbiBaTb
(MpocpeccnoHansHbie KyNbTypPHO-M gcngmeanKme npor aMMbl
KOMNeTeHLmm) ynetyp P porp
CMOCOBHOCTb MCMONb30BaTbh BO3MOXHOCTU 06pa3oBaTefibHOM
MnK-4 cpenbl AN OOCTUXEHMUS TMYHOCTHbIX, METanpeaMeTHbIX 1
(npodbeccuoHanbHble NPenMEeTHbIX Pe3ynbTaToB 00y4eHMs 1 0becnevyeHns kadyecTsa
KOMMEeTEHLMN) y4ebHO-BOCNMNTATENbHOrO NpoLecca CpencTsamm
npenogasaemoro npeameta
MK-6 FOTOBHOCTb K B3aMMOAENCTBUIO C Y4aCTHUKAMM
(npodhbeccroHanbHble
KOMNETEHLIAW) obpaszoBaTenbHOro npowecca
AK-7 CMOCOOHOCTb OPraHN30BbIBaTb COTPYAHNYECTBO 0ByHatoLWMXCS,
n XUBaTb akTUBH
(NPOCDECCMOHANbHBIE ognepxueatb a OCTb U MHMLNATMBHOCTb,
CaMOCTOSATENbHOCTb 00YYalOWMXCS, pa3BMBaTb X TBOPYECKUE
KoMneTeHuunn)
crnocobHoCTU

B pesynbtate 0CBOEHUS ONCUMMNUHBI CTYAEHT:

1. OONXEH 3HaTb:

- OCHOBHbIE MPUHLMMNBI 1 MOAENN NEPEBOAA;

- OCHOBHblE NepeBoAYeECKNE TpaHcopMaumm, cnocobbl 1 NpUeMbl NEPeBoaa;
- OCHOBHbIE TUMNbI NEPEBOOOB, TUMbl 3KBUBANIEHTHOCTU NpU NEpPEBOLE;
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Mporpamma avcumnnvHbl "Teopust 1 NpakTka nepesoa SnUCTONSPHbIX TEKCTOB (cbpaHuy3ckuii a3bik)"; 44.03.01 MNenarornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

- OCHOBHble MPobeMbl U TPYAHOCTU, CBS3aHHbIE C (PPAHKO-PYCCKUM NEPEBOLOM SMUCTONSPHbIX
TEKCTOB;

2. DONTXEH yMeTb:

- MOHUMATb 3a4a41 1 POfb NEPEBOA, MEXbSA3BIKOBOIO Y MEXKY/IbTYPHOr0 MOCpeaHNYECTBa,
0COBEHHOCTM NEPEBOAYECKON AEATENIbHOCTM B COBPEMEHHbIX YCNOBUSIX;

- NPOBOANTb NEPEBOAYECKUI aHaNN3 UCXOLHOr0 TEKCTA, BbISIBNSTH BCIO COAEPXKALLYIOCS B TEKCTE
MHCpopMaLUmio, KoTopasi NOANEeXMT Nnepenadye npv NepeBoae;

- BblpabaTbiBaTb LIENOCTHYIO CTpaTernio nepeBosa ¢ y4ETOM ero CMbIC/IOBOrO HAMOHEHUSI,
PYHKLIMOHANIbHO-CTUNEBOI XapakKTePUCTUKN, XaHPOBOW NPUHAONEXHOCTM, a TakXe C Y4ETOM Lenu,
agpecata nepesona n Apyrux aKCTPanMHrBUCTUYECKNX (PakTOPOB;

- NONb30BATHLCS CNPABOYHBIMU N3OAHUSMU; KOHCMEKTMPOBATL U pedhepupoBaTh OPUrMHANbHYHO
nuTepartypy 1 naBatb HEOOXOAUMbIA KOMMEHTAPWIA; CONOCTaBNATbL CNOBAPHbIE CTATbM U3 Pa3HbIX
NCTOYHWKOB;

3. OONXeH BnageTb:

- HaBblKaMy COMOCTaBUTENBHOrO aHanM3a ¢ TOYKM 3PEHNS CXOACTBA U PACXOXAEHMWIA B NEKCUYECKMX
N rpamMMaTU4eCcKMX CUCTEMAX M KaTeropmsx ABYX S3blkOB, B CPEACTBAX BblPaXEHMS MU CMbIC/TOBOW
MHGOOPMALIMK, a TaKXe B TEX KYNIbTYPHbIX CPefax, B KOTOPbIX 3TN S3bIKM (PYHKLNOHUPYIOT;

- OCHOBHbIMM crniocobamm 1 TEXHUKOW NepeBoaa (NepeBoayeckumm npuémamm, TpaHcopmaumnsimm,
3aMeHaMu);

- NprémMamm nparMaTMyeckol aganTtaumm TekcTa npu nepesoae ¢ y4ToM ero agpecara;

- HaBblKaM¥ paGOTbI Ha NepcoHanbHOM KOMMblOTEpPE C NCMOJIb30BaHNEM TEKCTOBbIX pedaKTOpOoB,
ANEKTPOHHDbIX cnosapem, SHUMKNoNegun n T.1.

4. nONXeH OEeMOHCTPNPOBaTb CMNOCOOHOCTb M FTOTOBHOCTb:
- NPUMEHSITb NMONYYEHHbIE 3HAHWS, MPMOBPETEHHbIE HABbLIKM M YMEHNS HA MPaKTKe

4. CTpyKkTypa 1 cogepXxaHue OUCLUNIUHBI MOAyNs
Obwas Tpya0eMKOCTb AUCLMINIMHBI cocTaBnseT 1 3a4eTHbix(ble) eanHuL(bl) 36 Yaca(os).
dopma NPOMEXYTOYHOr0 KOHTPONS AMCUUNANHBI 3a4€eT B 5 cemecTpe.

CyMMapHo No aMcumMnanHe MoxHo nony4ntb 100 6anno., n3 HMx Tekylwas paboTta oueHmsaeTcs B 50
6anno., nTorosas popma KoHTpons - B 50 6annos. MuHMManbHoe KONMYeCcTBO ANsl AOMNycKa K 3a4eTy
28 6annos.

86 6annos 1 bonee - "oTANYHO" (OTN.);

71-85 6annos - "xopowo" (xop.);

55-70 6annos - "ynoBneTBopuUTENbHO" (YAO0B.);

54 6anna n MeHee - "HeyOBNETBOPUTENbHO" (Heyn.).

4.1 CTpyKTypa 1 comepXxaHue ayauTopHon paboTtbl No gucuunIMHe/ MOaynto
TemaTnyeckum nnaH AUCUUMNANHBI/MOAYNA

Buabl n yachbl
Pasgmen ay,oMTOpHOM paboThbl,
Hepens MX TPy A0EMKOCTb Tekywue coopmbl
N 'D'"Kn"g"lr;;;vs""b'/ CemMecTPcemectpa (B yacax) KOHTpOnsi
Nekunn MpakTnyeckuellaboparopHbie
. 3aHsATUS paboTbl
1_Tep4a 1. Genre 5 1 0 > 0 YCTHbIN onpoc
épistolaire

KETPOHHBH
B_EPCHTET

AHATTAMECKAR CrCTEMA KPY

PerncTtpaunoHHbii HoMep AE
HH
wlninin

3
Crpanunua 5 us 13. 11! yu

A
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Buabl n yacbl
Pasmen ayauTopHown pa6orTbl,
Henensa MX TPyAOEeMKOCTb Tekywme coopMbl
N 'DMKIIHMMMHH/ CemeCTpcemecha (B wacax) ‘l’(ompg?mp
onyns ek Im|'|pa|(T|/|--|ec|(|/|eJ1a60paTopH|>|e
u 3aHATNA pa601b|
MucbmeHHoe
Tema 2. nomalwHee
2.|Correspondance 5 2 0 2 0 3afjaHue
professionnelle
[NMncbMeHHoEe
Tema 3. JomaluHee
s Correspondance privée 5 3 0 2 0 3ajaHve
Tema 4. Le curriculum Egﬁzmﬁzgoe
4 |vitee (CV) etlalettrede | 5 4 0 2 0 3anaHme
motivation
lNMncbMeHHoEe
5 Tema 5. La télécopie et 5 5 0 5 0 noMallHee
‘la lettre commerciale 3agaHve
Tema 6. Lettres d'offre Egﬁ;:ﬂﬁ:goe
6.let de passation de la 5 6 0 2 0 3anaHune
commande
Tema 7. Lettres Egﬁ;mi::oe
7.|d'avertissement et de 5 7 0 2 0 3anaHme
réclamation
KoHTponbHas
pabota
Tema 8. Courriels et MucbmeHHoe
8. messages S 8-9 0 4 0 nomauiHee
3agaHue
_ Tema . Itoroeas 5 0 0 0 3aver
doopMa KOHTPOSIS
UToro 0 18 0

4.2 CopepxaHvue oUCLUNMUHbI
Tema 1. Genre épistolaire
npaktnyeckoe 3aHsitne (2 4aca(os)):

1. Un genre trés ancien et trés moderne. Notion du terme 2. Definition d'une "lettre" 3. Différents
types de lettres 4. Les caractéristiques de la lettre 5. Les codes de présentation de la lettre 6. Les
formules de politesse 7. Communication par lettre. Régles essentielles

Tema 2. Correspondance professionnelle
npakTnyeckoe 3aHsitne (2 4aca(os)):

1. Modeéle de lettre : I'art oratoire 2. Le plan d'une lettre professionnelle 3. Le ton de la lettre 4. Le
style de la lettre 5. Présentation d'une lettre professionnelle 6. Lettre type : 10 modeéles de lettres

Tema 3. Correspondance privée
npakTnyeckoe 3aHsitne (2 4aca(os)):
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Mporpamma avcumnnvHbl "Teopust 1 NpakTka nepesoa SnUCTONSPHbIX TEKCTOB (cbpaHuy3ckuii a3bik)"; 44.03.01 MNenarornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

1. Défense de l'art épistolaire 2. "Epistoliers" et "épistolographes” 3. Lettre personnelle. Un peu
d'histoire 4. Conseils d'écriture d'une lettre personnelle 5. Quelques formules utilisées dans des
lettres privées 6. Rédiger et présenter une lettre privée 7. Autres types de correspondance privée

Tema 4. Le curriculum vitae (CV) et la lettre de motivation
npakTudeckoe 3aHsitne (2 yaca(os)):

1. Les petites annonces 2. Le curriculum vitee (CV). Formats et objectifs 3. Constitution d'un CV 4.
Difficultés linguistiques de traduction d'un CV 5. Lettre de motivation

Tema 5. La télécopie et la lettre commerciale
npaktnyeckoe 3aHsitne (2 4aca(os)):

1. Télécopie ou fax 2. L'importance de la lettre d'affaires 3. Caractéristiques de la lettre d'affaires 4.
Normes de la présentation de la lettre d'affaires 5. Caractéristiques du style professionnel 6.

Formules de base de la lettre d'affaires

Tema 6. Lettres d'offre et de passation de la commande
npakTnyeckoe 3aHsitne (2 4aca(os)):

1. Lettre-demande de renseignements 2. Lettre d'offre 3. Bon de commande 4. Formules les plus
usitées dans les lettres de passation de la commande 5. Lettres de demande de répétition et

d'annulation de la commande

Tema 7. Lettres d'avertissement et de réclamation
npakTnyeckoe 3aHsitne (2 4aca(os)):
1. Lettre d'avertissement 2. Lettre de réclamation 3. Lettre-réponse a la réclamation
Tema 8. Courriels et messages

npakTtnyeckoe 3aHsitne (4 4aca(os)):

1. Courrier électronique 2. Mémento et note de service 3. La note et la note de service : différences,
utilité 4. Faites un travail de contrdle pour tester vos connaissances

4.3 CTpyKTypa 1 copgepXxaHue caMOCTOSITeNIbHOM paboTbl AUCLUMINHBI (MOLYNSA)

Crpanuua 7 us 13.

Bupbl
N Paspen Cemect Hepens | camocTosiTenbHon [TpyA0eMKOCTb g&%ﬁ:;ﬁg:;gzgz
AdvcuvnnuHbl pcemeCTpa paboTbl (B yacax) 2607l
CTY.eHTOB P
Tema 1. Genre noarotoeka K o
1.7 . 1 2 THbIN on
épistolaire 5 YCTHOMY Onpocy ye onpoc
Tema 2. noarotoeka
MalLlH
2.|Correspondance 5 2 |nomawHero 2 ggﬂ :HVI eee
professionnelle 3anaHus
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Buabl
N Paanen Cemectn| HEAENs | caMmoctosTenbHoit [TpynoeMkocTh g‘:ﬂ%’:‘;'o';‘;’:;gzg;
AucumnnuHbl Pcemectpa pab6orbl (B wacax) a60ThI
CTYLEHTOB P
noaroToBkK
OAroroska JomMallHee
JnomatiHero 2 sanaHne
Tema 8. Courriels et 3anaHus
8. messages 5 89 MoLAroToBKa K
- KOHTpOnbHas
KOHTPONbHOW 2 26072
paboTe P
Ntoro 18

5. O6pa3oBarenbHble TEXHONOIMU, BK/IHOYAA MHTEPaKTUBHbIE hOpPMbl 06yUYeHUs

TEXHONOrMKN NOAAEPXKMBAIOLWETO 00yHeHUs (06 BACHNUTENBHO-UNMIOCTPATUBHOE 00YYEHME, TEXHONOT A
PasHOYPOBHEBOrO 00yYeHNs), TEXHONOTUM Pa3BUBAIOLLErO 00yYEHNS (TEXHONOrMS NPOBNeMHOro
00y4yeHuns, TEXHONOrs y4ebHOW 0enoBOW Urpbl), TEXHONOMMN KOHLLEHTPUPOBAHHOIO 0by4YeHNs,
MyNbTUMEONAHBIE TEXHONOIMMN.

6. OLeHOYHble cpeacTBa NS TEKYLLLEro KOHTPONS ycneBaeMoCT!, MPOMeXYTOYHOWM
aTTecrauum rno MToramMm OCBOeHUs1 AUCLUMINHDBI U y4eOHO-MeToauYeckoe obecneyeHune
camocTosiTeNIbHOM paboThbl CTYAEHTOB

Tema 1. Genre épistolaire

YCTHbI ONpPOC , NPUMEpPHbIE BOMPOCHI:

Présentez les sujets suivants: notion du terme "genre épistolaire”, definition d'une "lettre", différents
types de lettres, les caractéristiques de la lettre, les codes de présentation de la lettre, les formules
de politesse, communication par lettre, régles essentielles

Tema 2. Correspondance professionnelle

LOMallHee 3ajaHne , NPUMEPHbIE BONPOCHI:

Présentez les sujets suivants: |'art oratoire comme modéle de lettre, plan d'une lettre professionnelle,
ton et style de la lettre, présentation d'une lettre professionnelle, modeéles de lettres. Faites les
exercices préparatoires et la traduction des lettres proposées.

Tema 3. Correspondance privée
IOoMallHee 3aJaHne , NPUMEPHbIE BOMPOChI:

Présentez les sujets suivants: défense de I'art épistolaire, "épistoliers" et "épistolographes”, I'histoire
de la lettre personnelle, conseils d'écriture d'une lettre personnelle, formules utilisées dans des
lettres privées, comment rédiger et présenter une lettre privée, autres types de correspondance
privée. Faites les exercices préparatoires et la traduction des lettres proposées.

Tema 4. Le curriculum vitae (CV) et la lettre de motivation
JoMalwHee 3agaHune , NpUMepHble BONPOCHI:

Présentez les sujets suivants: les petites annonces, le curriculum vitee (CV), formats et objectifs,
constitution d'un CV, difficultés linguistiques de traduction d'un CV, lettre de motivation. Faites les
exercices préparatoires et la traduction des documents proposés. Faites les devoirs suivants: 1)
retrouvez a quel type de lettre appartient telle ou telle formule; 2) complétez la lettre avec les mots et
les expressions proposees; 3) traduisez la lettre complétée en russe; 4) reconstituez I'ordre logique
d'une lettre formelle a partir des expressions proposées; 5) traduisez la lettre reconstituée en russe.

Tema 5. La télécopie et la lettre commerciale
IoMallHee 3afaHune , NpUMepHbIe BONPOCHI:

Présentez les sujets suivants: définition d'une télécopie, I'importance de la lettre d'affaires,
caractéristiques de la lettre d'affaires, normes de la présentation de la lettre d'affaires,
caractéristiques du style professionnel, formules de base de la lettre d'affaires. Faites les exercices
préparatoires et la traduction orale des lettres proposées.
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Tema 6. Lettres d'offre et de passation de la commande
JoMalHee 3ajaHune , NpUuMepHble BONPOCHI:

Présentez les sujets suivants: lettre-demande de renseignements, lettre d'offre, bon de commande,
formules les plus usitées dans les lettres de passation de la commande, lettres de demande de
répétition et d'annulation de la commande. Faites les exercices préparatoires et la traduction des
lettres proposées.

Tema 7. Lettres d'avertissement et de réclamation
IoMallHee 3aJaHne , NPUMEpPHbIE BOMPOChI:

Présentez les sujets suivants: lettre d'avertissement, structure et fonctions, lettre de réclamation,
strcuture et fonctions, lettre-réponse a la réclamation, conseils de rédaction. Faites les exercices
préparatoires et la traduction des lettres proposées.

Tema 8. Courriels et messages
IoMallHee 3afaHune , NpPUMepHbIe BONPOCHI:

Présentez les sujets suivants: le courrier électronique, mémento et note de service, la note et la note
de service : différences, utilité. Faites les exercices préparatoires et la traduction des documents
proposés.

KOHTponbHas paboTta , NpUMepPHbIE BONPOCHI:

Faites les devoirs suivants: 1) reliez les deux parties des formules initiales correspondantes; 2) reliez
les deux parties des formules finales correspondantes; 3) remettez dans I'ordre les différentes parties
de la lettre d'affaires; 4) traduisez la lettre reconstituée en russe; 5) complétez la lettre a I'aide des
mots proposés; 6) traduisez en russe la lettre complétée.

Tema . UToroBas coopma KOHTpons

[MprMepHbIEe BOMPOCHI K 3a4eTy:

Bonpochbl k 3a4erTy:

. Le genre epistolaire, notion du terme et histoire

. Definition d'une " lettre ", differents types de lettres

. Les caracteristiques et les codes de presentation de la lettre
. Les formules de politesse

. Communication par lettre, régles essentielles

. Le plan d'une lettre professionnelle

. Le ton et le style de la lettre professionnelle

. Presentation d'une lettre professionnelle

9. Defense de l'art epistolaire, " epistoliers " et " epistolographes "
10. L'histoire et la composition de la lettre personnelle, formules utilisees
11. Rediger et presenter une lettre privee

12. Les petites annonces

13. Le curriculum vitee (CV), formats et objectifs, structure

14. Difficultes linguistiques de traduction d'un CV

15. Lettre de motivation

16. Telecopie ou fax, caracteristiques de la lettre d'affaires

17. Normes de la presentation de la lettre d'affaires

18. Formules de base de la lettre d'affaires

19. Lettre-demande de renseignements

20. Lettre d'offre

21. Bon de commande

22. Lettres de passation de la commande

23. Lettres de demande de repetition

24. Lettres d'annulation de la commande

0O NO Ok~ WN =
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25. Lettres d'avertissement

26. Lettres de reclamation

27. Lettre-reponse a la reclamation
28. Le courrier electronique

29. Memento et fiche telephonique
30. La note et la note de service

7.1. OcHOBHas nuTeparypa:
TexHonorus nepesopa, Jlatoiwes, JleB KoHcTaHTUHOBKY, 2008r.
Mepesog, Natbiwes, JleB KoHcTaHTMHOBMY;CemeHoB, Apkaaui JieBosud, 2008r.

1. NaTblwes, J1. K. TexHonorus nepesoaa : yiebHoe nocobve ans CTyAEeHTOB BbICWNX y4EOHbIX
3aBeneHuin, obyyatowmxcs no cneumanbHoctu Tlepesoa n nepesonoseneHne’ / J1. K. Nlatbiwes .?
4-e n3n., ctep. ? Mockea : Akanemus, 2008 .? 316, [1] c. : Tabn. ; 21 cm .? (Bbicwee
npodpeccrnoHanbHoe obpasoBaHue, IHocTpaHHble A3blkn) (YyebHoe nocobue) .? MpenoM. ykas. B
KOHUe KHuru .? Brubnuorp.: c. 312-313 .? ISBN 978-5-7695-5251-9 (B nep.) , 3000. - 62 ak3

2. NNatbiwes, J1. K. MNepeBon : Teopus, NpakTMka 1 METOAMKA NPenoaaBaHns : y4ebHuk ans
CTyOeHTOB, 0byyarowmxcsa no cneumnansHoctu 'Tlepeson n nepesogosenerve’ / J1. K. Natbiwes, A. J1.
CemeHosB .7 4-e n3a., crep. ? Mocksa : Akagemus, 2008 .7 190, [2] c. ; 22 .7 (Bbicwee
npogoeccrnoHanbHoe obpasoBaHue, VIHocTpaHHble s3biku) (YuebHuk) .? bubnuorp.: c. 187-189 n B
nogcTpod. npumen. ? MNMpegm. ykas.: ¢. 190-191 .7 ISBN 978-5-7695-5009-6 ((B nep.)) , 1500. - 68
9K3

3. lak, B.I". Teopusi n npaktrka nepesoaa. PpaHLy3ckuin s3bik : y4ed. nocobue / B. . lak, b. b.
Mpuropbes .? 7-e u3a. ? M. : JIKU, 2007 .? 464 c. ? ISBN 978-5-382-00032-9 : p.323.00. - 54 k3

4. dpaHuy3CKUA A3bIK AN SKOHOMUCTOB [SNEKTPOHHbIN pecypc] / dasmaiok 3.4., KytapeHkosa
C.J1., bepseroea J1.1O. - M. : TOOTAP-Megana, . -
http://www.studmedlib.ru/book/ISBN9785970409510.html SnekTpoHHOE n3naHne Ha OCHOBE:
dpaHLUy3CcKniA A3bIK Ans 9KOHOMUCTOB: y4ebHoe nocobue / Oasnarok 3.9., KytapeHkosa C.J1.,
Bepserosa J1.10. - M. : TOOTAP-Megua, 2009. - 128 c. -ISBN 978-5-9704-0951-0.

5. TpeHuHr byanywero nepesonynka. PpaHLy3CcKkuin 83bik [OneKTpoHHbIR pecypc] / Hevaesa E.@. -
M. : BIAOOC, 2014. - (Bubnnoteka nepesoaymka). -
http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785691019937.html

6. dpaHuy3ckui A3bIK: Npodoeccus - meHenxep = Le Fran?ais Professionnel: Le Management
[OnekTpoHHbI pecypc]: yuebHuk : yposHu B2-C1 / U.H. MaBpuwwuHa, J1.1. Bapanosa, H.B. SkoBnesa
- M. : MTMIMO, 2010. - http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785922806336.htm|

7.2. lononHutenbHasa nuteparypa:

lNpennepesonyeckmin aHanna TekcTa, bpaHgec, Maprapura lNeTtposHa;l1posoTopos, Banepwi
ViBaHoBUY, 2006r.

Teopus nepesoaa, Mapbosckuin, Hukonai KoHctaHTnHOBMY, 2004r.

1. Fapbosckuii, H. K. Teopus nepesoaa : y4eb. ans CTyoeHTOB By30B, 0Oy4arowmxcs no cneu.
'TInHrBncTUKa N Mexkynbtyp. kommyHukaumst' / H. K. Map6osckuii .? Mocksa : M3g-Bo Mock. yH-Ta ,
2004 .? 542, [1] c. : Tabn. ; 22 .? bubnworp.: c. 537-539 .? ISBN 5-211-04802-4 ((B nep.)) - 14 ak3

2. bpaHgec, M. M. MNMpeanepesBoayecknii aHanu3 TekcTa : y4edb. nocobue no Hem. 513. : Ans
CTyOEHTOB By30B, 0byyarowmxcs no cnew,. JTIMHrBUCTMKA N MEXKYNbT. KOMMYyHUKauus' / M. T1.
BpaHgec, B. W. MNMposoTopos .? 4-e n3a., nepepab. n gon. ? Mockea : KH. gom YH-T, 2006 .? 240 c. ;
21 .7 ISBN 5-98227-047-4, 1000. - 14 ak3
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3. dpaHuy3ckuii a3bIK: npodeccus - MeHenxep = Le Fran?ais Professionnel: Le Management
[OnekTpoHHbI pecypc]: y4ebHuk : yposHu B2-C1 / U.H. MaBpuwwuHa, J1.. bapanosa, H.B. SlkoBnesa
- M. : MTMIMO, 2010. - http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785922806336.html

4. Le Fran?ais des Affaires. [lenoBoi dopaHLy3cKuii S3blk [ONeKTPOoHHbIR pecypc] : y4eb. nocobue /
X. baraHa, A.H. NlanrHep - M. : ®JIMHTA, 2011. -
http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976511019.html

5. Pyccko-gopaHuy3ckuii cnosapsb : MpodoeccroHanbHas U 06bloeHHast KOMMYHUKaLUS
[OnekTpoHHbIi pecypc] / A.l. Ceabix, X. Barana, A.H. IlTanrnep. - M. : ®JIMHTA, 2010. -
http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976508736.html

6. LlenoBoe obLieHne [OnekTpoHHbIn pecypc] : kypc nekuuii / A.H. MyHuH. - 3-e nag. - M. :
DJIMHTA, 2016. - http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976501256.html

7.3. UHTepHeT-pecypcChbl:

ABBYY Online - oHnaiH-cepsucbl ABBYY - http:/lingvopro.abbyyonline.com/ru

Dictionnaire francais lexilogos - http://www.lexilogos.com/francais_langue_dictionnaires.htm
Laboratoire CRISCO : consultation du dictionnaire - http://www.crisco.unicaen.fr/cgi-bin/cherches.cqi
OnnaiiH nepesBoa4uk - www.translate.ru

Cnoeapwu Napyc B 6ecnnatHoM gocTyne - www.larousse.fr/dictionnaires

8. MarepuanbHo-TexHM4Yeckoe obecrneyeHme oUCLMMINHBI(MOAYNS)

OcBoeHve ancumnavHbl "Teopust n npakTka nepeBoa anMcTONSPHbIX TEKCTOB (opaHLy3CcKuii
A3bIK)" NpeanonaraeT NCMNOb30BaHNE CNeayoWero MaTepuanbHO-TEXHNYECKOro obecneyeHus:

KomnbtoTepHbIl knacc, npeactaensowmii coboi paboyee Mecto npenoaasaTens n He MeHee 15
paboyrx MECT CTYAEHTOB, BK/IOYAIOLWMX KOMMbIOTEPHbIMA CTOM, CTYN, NePCOHasbHbIA KOMMbIOTEP,
NMLEH3MOHHOE NporpaMmMHoe obecneyeHne. Kaxablii KOMAbOTEP MMEET WPOKOMONOCHBIA JOCTYN B
ceTb VIHTepHeT. Bce KoMMbioTepbl MOAK/IOYEHbBI K KOPNOPaTMBHOW KOMMbIOTEPHON cetTn KDY n
HaxogaTcsa B €AMHOM JOMEHE.

JNIMHragpOHHbI KabnHEeT, NPeacTaBNAWMIA COBO YHNBEPCANbHbIN TMHFAGOHHO-NPOrPaMMHBbIIA
KOMMnekc Ha 6a3e KOMMbIOTEPHOrO Knacca, CoOCToAWMiA 3 paboyero Mecta npenonasarens (CTon,
CTYN, MOHUTOP, NEPCOHaNbHbIA KOMMNbIOTEP C NporpaMmHbiM obecnedeHmem SANAKO Study Tutor,
rONoBHAS rapHUTypa), U He MeHee 12 paboynx MeCT CTYEHTOB (CreunanbHbIiA CTON, CTYN, MOHUTOP,
nepcoHanbHbIA KOMNblOTEP ¢ NporpamMmHbiM obecnedeHem SANAKO Study Student, ronosHas
rapHuTypa), CETEBOro KOMMyTaTopa Ans CTPYKTYpUpOBaHHOM KabenbHoW CUCTEMbl KabuHeTa.

NnHragpoHHbIN KabunHeT npeacTaenseT cobo KOMNNEKC MyNbTUMEONIAHOrO 060pya0BaHMS 1
nporpamMMHoro obecnedyeHns ons oby4eHns NHOCTPaHHbLIM S3blkaM, BKNOYAOWMI NporpaMMHoe
obecneyeHne ynpasneHms knaccom 1 SANAKO Study 1200, koTopble Aat0T BO3MOXHOCTb
NCMONb30BaHNs B y4eOHOM NPOLIECCe NHTePaKTUBHbIE TEXHONOrMN 0BY4YeHMsI ¢ UCMONb30BaHNE
COBPEMEHHbIX MyNbTUMEANNHBIX CPEeACTB, pecypcoB VHTepHeTa.
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Mporpammubii komnnekc SANAKO Study 1200 naet BO3MOXHOCTb MHHOBALMOHHOIO BEAEHWS
y4yebHoro npouecca, oH npeanaraeT WWPOKWIA CNEKTP BUOOB AeSTENbHOCTU (3a4aHuii),
nooaepXunBatrowWwmx Kak NpakTUKN CyWwaHns, Tak U TPEHUHIN PEYEBON aKTUBHOCTU: NPakTUKa YTeHus,
npocnywmueaHve, cnefoBaHne obpasLy, obcyXxaeHune, Kpyrnblii CTON, UCNoNb3oBaHne VIHTepHeTa,
camoobyyeHune, TecTupoBaHue. MNpenoaaBaTenb SBASETCS LEHTPaNbHON ourypoii npouecca
0by4yeHuns. EMy npenocTaBnsitoTCs MHCTPYMEHTbI ynpaBneHust knaccoM. OH Takxe MoOXeT
MCNONMb30BaTb MHOMOYUCIEHHbIE METOObI OLEHKN OOCTUXEHUI YYaLLMXCa U CNeanTb 3a UX
anHammkon. SANAKO Study 1200 npenoctaBnsieT yqawmMcs Hamny4iwme BO3MOXHOCTN Ang
BbIMNOMHEHUS PeYEBbIX YNPaXHEHUA 1 3a4aHNA, OCHOBAHHbIX HA TEKCTax, ayamo- 1
Buaeomatepuanax. Bcs ayamtopusi Moxet BbiTb pasneneHa Ha noarpynnbl. 9To NO3BonsieT
OpraHn3oBaThb OTAENbHYO TPAEKTOPUIO 0ByYeHMS NS KaxX A0 Noarpynnbl. Yyawmecs MoryT
paboTatb CaMOCTOATENbHO, B aBTOHOMHOM pPeXuMe, Npu 3TOM npenonaBaTeNib MOXeT
KOHTpOnMpoBatb ux gerncteus. B coctas nporpammHoro komnnekca SANAKO Study 1200 Takxe
BXoanT Moaynb Examination Module - Mmogynb co3pnaHus v ynpaeneHus TectamMmy ons npoBepku
KOHKPETHbIX HAaBbIKOB M CMOCOBHOCTEN yyallerocs. MOKoCcTb JaHHOrO MOLyNsi MO3BONSET
npenofaBaTtensm nerko BapbMpoBaTh TUMbl BOMPOCOB B TECTE U peaakTUpoBaTth CyLeCcTByoWwme
TecTbl.

Takxe B coctaB nporpammHoro komnnekca SANAKO Study 1200 Takxe BXoauT Moay/b obpaTHO
CBS13M1, C MOMOLLbIO KOTOPbIX MOXHO B MPOLIECCE 3aHATMS MPOBECTM 3KCMNPECC-0NPOC ayantopmm 6e3
MOAroTOBKM BONbLWOro TECTA, a TakXe y3HaTb MHEHME ayaAUTOpuK No Kakon-nnbo teme.

Kax oblii KoMNbioTep NMMHradPOHHOro Knacca MMeeT WNPOKOMONOCHbIA AOCTyN K ceTu VIHTepHeT,
NVMLEH3MOHHOE NporpaMmmMHoe obecneyeHne. Bce yHMBepcanbHble MMHrad)OHHO-MPOrPaMMHbIE
KOMMEKCbl NOAKMOYEHbI K KOPropaTUBHOM KOMMboTEPHOM ceTn KDY 1 HaxoasTcs B eAMHOM
LOMEHE.

Y4yebHo-mMeToamnyeckas nutepatypa ans 4aHHOW OMCUMNAVHbI UMEETCS B Hann4um B
9NEeKTPOHHO-bMbnmoTeyHol cnucteme " bnbnmnoPoccurka", DocTyn K KOTOPOW NPenocTaBeH
ctyneHtam. B 3bC " bubnuoPoccuka " npefactasneHbl KOMNeKLUMN akTyanbHON Hay4yHoW 1 y4ebHoi
nuTepartypbl N0 ryMaHMTapHbIM HayKaMm, BKoYalowme B cebs nybnmkaumm BeoyLwmx pOCCURCKNX
N30aTeNbCTB ryMaHUTapHOW NUTepaTypbl, U3AaHNS Ha aHTIMACKOM S3blKe BeAyLWMNX aMEPUKAHCKUX U
€BPOMNENCKMX N3[aTenbCTB, a TakXe peakue 1 ManoTupaxHoie N3gaHns POCCUNCKMUX PEMMOHANbHbIX
By30B. OBC "BubnnoPoccurka" obecneunBaeT WMPOKMA 3aKOHHbIA AOCTYN K HEOOX0AMMbIM ANs
obpasoBaTenbHOro npoLecca N3naHnsaM C UCNONb30BAHNEM MHHOBALMOHHBLIX TEXHONOMNIA 1
COOTBETCTBYET BCEM TPeOOBaHNAM heepanbHbIX rOCYapCTBEHHbIX 06pa3oBaTenbHbIX CTaHAAPTOB
Bbiclero npodoeccuoHanbHoro obpasosarus (PrOC BIMO) HoBOro nokoneHus.

YyebHo-mMeToamnyeckas nutepatypa ons 4aHHOW OMCLUMNIVHBI UMEETCS B HANNYUN B
9NEeKTPOHHO-bmbnmnoteyHon cucteme "ZNANIUM.COM", pocTyn K KOTOPOW NpeaocTaBeH CTydeHTaM.
9BC "ZNANIUM.COM" conepXuT Npon3BeneHns KPpynHERLWNX POCCUACKNX YYEHBIX, PYKOBOAMTENEN
rocynapCTBEHHbIX OpPraHoB, Npenoaasartenei Beaylwmnx By30B CTPaHbl, BbICOKOKBANMGMLMPOBAHHbIX
crneumanncToB B pas3nnyHblx cdoepax busHeca. PoHO 6MbnnoTekn chopMmnpoBaH C y4eTOM BCEX
N3MeHeHNn 0bpa3oBaTeNbHbIX CTAHOAPTOB M BKNOYAET Y4ebHuKkM, y4ebHble nocobus, YMK,
MOHOrpadoun, astTopeddeparthbl, AMccepTauum, aHUMKIoNeann, CNoBapu N CIPaBoOYHUKN,
3aKOHO4aTEeNbHO-HOPMATMBHbBIE AOKYMEHTbI, CreunanbHble Nepnoanyeckne N3naHns n n3naHns,
BbiNyckaemble nanarenscteamm By3oB. B HacToswee Bpems O95C ZNANIUM.COM cooTBeTcTBYET
BCeM TpeboBaHNSM doefepanbHbiX rocynapCTBEHHbIX 06pa3oBaTe/bHbIX CTaHAAPTOB BbICLIErO
npogoeccrnoHanbHoro obpasosanust (PrOC BI1O) HoBoro nokoneHus.

[ocKa, Mapkep, KOMNbOTep, NPoekTop, MmarHutodoH, CD-npourpsiBatens, Prmt Prfessinal Versin
9.0, ABBYY Lingv 12 MHOrosi3bl4HbIA.

Mporpamma coctaeneHa B cootBeTcTBum ¢ TpeboBaHnsmm ®rOC BIO n y4ebHbiM nnaHoM no
HanpasneHuto 44.03.01 "Mepnarornyeckoe obpasoBaHue” n NPodomnto NOAroToBkn VIHOCTpaHHbINA
(dopaHLy3cKuin) 3bIK .

KETPOHHBH
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AHATTAMECKAR CrCTEMA KPY

PernctpaunoHHbIn HoMep 5AE
CrtpaHnua 12 n3 13. 111 VHI:I
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Mporpamma avcumnnvHbl "Teopust 1 NpakTka nepesoa SnUCTONSPHbIX TEKCTOB (cbpaHuy3ckuii a3bik)"; 44.03.01 MNenarornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

ABTOpP(bI):

Hw3ammnesa J1.P.

" 201 .
PeueH3eHT(bl):
Bacunbesa B.H.

" 201 r.

PeructpaumnoHHbii Homep 5AE
CrtpaHnua 13 13 13. iis yHlf[
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SHHO AHATVTAHES AR CHCTEMA Kby



