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Mporpamma ancumnavHbl "Teopust 1 NpakTrka nepesona SMMCTONSPHbIX TEKCTOB (dhpaHLuy3ckuin a3bik)"; 050100.62 lMNMeparornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

Mporpammy ovcumnnuHbl paspabotan(a)(n) AoUeHT, K.H. (ZoueHT) Husamuesa J1.P. kadbenpa
poMaHcKow gounonoruy Beicwas wkona pycckoi n 3apybexHoi domnonorum ,
Liliya.Nizamieva@kpfu.ru

1. Uenn ocBOEHNS AUCLUMINHBI

Llenb: noaroToBka crneuvanncto, obnaaarowmx 3HaHUSM1, yMEHMSIMA U HaBbikammn B obnacTu
MMCbMEHHOr0 U YCTHOMO NepeBoaa ¢ oPaHLYy3CKOro s3blka Ha PYCCKMIA 1 C PYCCKOro siablka Ha
PpaHLLy3CKUNiA SMUCTONSIPHBIX TEKCTOB, POPMUPOBAHNE NHOS3bIYHON KOMMYHVKATUBHOWA
KoMneTeHumm, yrnybneHne oblwekynbTypHOro Kpyrosopa 1 obiwegunnonornieckor noaroToBKu.

3apauu:

- OOpMUPOBaAHME MONOXMTENBHOM MOTUBALMM M3YYEHNS PPaHLy3CKOro sidblika 1 obpasa bynyuien
npogpeccnoHanbHOM OeATeNbHOCTH;

- an|06peTeH|/|e 3HaHWI O NIMHIBUCTUYECKUX U SKCTPANNHIBUCTUHECKUX ABJIEHUAX POOHOIO N
n3y4aeMoro A3blKOB;

- paclwmnpeHne NUHrBUCTUYECKOro KPyro3opa Yyepes CpaBHUTENbHbIN aHaNn3 pevyeBbiX MPOoLeCcCcoB Ha
NA n N4A;

- pa3BuTUNE peYeBbIX CNOCOBHOCTEN CTYAEHTOB, YMEHWIA U HABLIKOB NEepeBoaa annCTONSIPHbIX
TEKCTOB;

- pa3BUTUE YMEHWIA, CNOCOOCTBYIOWMX OBNALEHNIO SI3bIKOM KakK CPenCTBOM OOLWEHNS Ha
MeXyHapOAHOM YPOBHE;

- pasBMTME NMCUXNYECKNX PYHKLIMIA, CBSA3AHHBIX C NepPeBOaYeCKON NesiTeNbHOCTbIO (BMOOB NaMsiTy,
CNOBECHO-NTOMMYECKOro MblWNEHUS, aKTUBHOCTU NINYHOCTH);

- bopMMpoBaHME YBAXUTENBHOIO OTHOLWEHNSA K MHOCTPAHHOMY 43blKy KaK CpencTBy
MEeXKYNbTYPHOIo rocynapcTtBeHHOro O6LI.I,eHI/IFI; pa3sutne TeprnnMoCcTn, TONepPaHTHOCTH,

- OOPMMPOBaHME COLMOKYNbTYPHOR 1N MHTEPKYNbTYPHOR KOMMNETEHLMIA 0Oy4aeMbiX;
- pacwupeHne obLekynbTypHOro Kpyrosopa oby4yaembix;
- OOPMMPOBaAHME YMEHWIA CAMOKOHTPONS U CAMOOLIEHKM.

2. MecTO AMCUMNIMHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOM 06pa3oBatefibHOM NPOrpammbl BbICLLETO
npodpeccnoHanbHoro o6pasoBaHus

[aHHas yuebHas aucuunnnHa BkntodeHa B pasaen " b3+.[B.4 MNpodeccroHanbHbIi" 0OCHOBHOM
obpasosaTtenbHol Nnporpammbl 050100.62 Meparormyeckoe obpaszoBaHNe 1 OTHOCKTCS K
avcumnnnHam no Bolbopy. OceamBaeTcs Ha 3 Kypce, 6 ceMecTp.

OucumnnnHa "Teopust 1 npakTuka nepeeoia annCToNSApHbIX TEKCTOB (PPaHLy3CKUiA S3blK)" B
COYETAHMM C APYrMU NPAKTUYECKMMU N TEOPETUYECKMMM KypCcaMu, NPeayCMOTPEHHbIMU y4ebOHbIM
NNaHoM, [oXHa cnocobcTBOBaTb BCECTOPOHHEN NOArOTOBKE BbIMYCKHMUKA K BbINMOMHEHMIO
npoeccrmoHanbHbIX PYHKUNA, a TakXe CTUMYyNMpPOBaTh AanbHenwee
npoheccrmoHanbHO-OPUEHTUPOBAHHOE COBEPLLEHCTBOBAHNE YPOBHS BNageHNs opaHLy3CKUM
A3bIKOM.

N3yyeHme kypca OCHOBAHO 1 CBSI3aHO C MCMONb30BAHMEM 3HAHWIA, MONYYEHHbIX CTYAEHTaMU Mo
TakMM OMCLUMNANHAM, Kak NpakTuyeckas n TeopeTtnyeckasi QoHeTrKa, npakTmyeckas v
TeopeTnyeckasl rpamMmaTiika, UCTOpus Si3blka 1 BBEAEHWE B CrieunanbHyo connonoruio,
NEKCUKONOrns, CTUINCTIKA, TUMOMOrMS, NTMHIBOCTPaHOBeAEHWE, BBEAEHNE B S3blIKO3HAHME,
CTUNNCTUKA PYCCKOrO A3blKa U KyNbTypa pedn. 3HaHUS U YMEHWs, NofyYeHHble B peaynbTaTte
N3y4eHUst NPaKTUYeCKOro Kypca nepesoaa, MoryT NCnonb30BaTbCs NMPW NMPOXOX AEHNM
NPON3BOACTBEHHOW MNPAKTUKN, B KYPCOBOM 1 AMMNOMHOM NPOEKTUPOBAHUN.

3. KomneTteHuumn obyuarowerocsi, popMupyemble B pe3yibTate 0CBOEHUS AUCLUMIINHbDI
/mopyns

B pesynbTate 0CBOEHUS AMCLMNINHBI (QOPMUPYIOTCS CReaytowme KOMNeTEeHUNN:
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Mporpamma ancumnavHbl "Teopust 1 NpakTrka nepesona SMMCTONSPHbIX TEKCTOB (dhpaHLuy3ckuin a3bik)"; 050100.62 lMNMeparornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

Pacwmndpposka
Lincpp komnereHuyu npuobpeTaeMor KoMneTeHLUU
OrK-1 Oco3HaeT coumanbHyo 3HaYMMOCTb CBOeit By ayLien
(npodhbeccmoHanbHble npodgoeccumn, obnanaeT MOTMBaUMEN K OCYLLECTBIEHWIO
KOMNeTeHLmm) npodpeccnoHanbHON AeaTenbHOCTH
OnK-2 CnocobeH ncnonb3oBaTtb CMCTEMATU3NPOBAHHbIE
(NPOChECCMOHabHbIE TeopeTnyeckme 1 NpakTnieckne 3aHaHns ryMaHuTapHbix,
KOF:/II'IeTeHLI,I/II/I) coumasnbHbIX 1 9KOHOMUYECKNX HAYK NPV peleHnn coumanbHbIX
1 npodoeccmoHanbHbIX 3a4a4
Or1K-3
(npodheccunoHanbHble BnageeT 0OCHOBaMu pe4veBoil NpogpeccrnoHanbHON KynbTypbl
KoMMeTeHuunn)
Ork-4 cnocobeH HeCTN OTBETCTBEHHOCTb 3a pe3yNbTaTbl CBOEW
(MPpocheccuoHanbHble npogpeccnoHanbHOM OeATenbHOCTH besy
KOMMNeTeHunm) P
OIK-5 BnageeTt OOHUM UX MHOCTPaHHbIX 13blKOB Ha YPOBHE
(npodheccunoHanbHble
KOMNETEHLN) NPOdECCMOHANBHOMO 0BWEeHNS
Orl1K-6 6
(NPOChECCHOHANbHbIE cnocobeH K NOAroToBKE N pefakTUpPOBaHUIO TEKCTOB
KOMMETEH M) NPOgoeccnoHanbHoOro 1 coumanbHO 3HaYNMMOro coaepXXaHus

JNINHrBMCTMYECKAs KOMMETEHUMS: - YMEET aHanM3nmpoBaThb
CTPYKTYpY CNoBa 1 MOLENM CNOBOOOPA30BaHNSA 1 COHETAEMOCTU
CNOB - YMEeT NPOBOANTb DOHETUYECKUIA aHANN3 TEKCTOB,
BnageeT npasunamy TPaHCKPUNLMN 1 MHTOHMPOBAHUS - YMeeT
BUOETb OCHOBHbIE CUHTAKCUYECKNE, aHTOHUMMNYECKUNE U

CK-1 OMOHMMMWYECKUNE PSLbI - BNaOeeT YMEHNAMUN NOEHTUOUKALUN 1
hOPMYNMPOBKUN FPaMMaTNHECKOro 3Ha4eHNS kaTeropuasnbHbIX
hOPM 1 BUOOB CUHTAKCUYECKOM CBA3M - CNOCODEH
NOEHTMPULMPOBATL PA3NNYHBIE TUMbl YCTHBIX Y MNCbMEHHbIX
TEKCTOB 1 CPeACTBa KOreaunm - yMeeT onpenenstb
NPUHALNEXHOCTb TEKCTA K (PYHKLIMOHANIbHOMY CTUIIO

KoMMyHMKaTnBHasa koMneTeHuus: - Bnageet
KOMMYHUKATUBHbIMM YMEHUSMU FOBOPEHNS B ONANOMMYECKONA U
MOHONOrn4yeckom cpopmax - Bnageet yMeHMsaMm ayanposaHus
NPV HENOCPEACTBEHHOM 1 ONMOCPENOBaHHOM 0OWeHUN (Ha
OCHOBE ayauoTekCTa) - BnageeT yMEHUSAMN YTEHUS
MHOS3bIYHOrO TEKCTA Pa3HbIX XaHPOB C Pa3NNYHOW FyOUHON 1
TOYHOCTbIO NPOHNUKHOBEHNS B UX COOEPXAHUSA: C MOHUMAHNEM
CK-2 OCHOBHOr0 COfepXaHus, C BbIBOPOYHbIM MOHNUMAHNEM HYXXHOM

NHJpopMauuu, ¢ NOMHLIM MOHUMAHMEM N KPUTUYECKUM
NOHUMAaHWEM TeKcTa - BnageeT HaBblkaMun rpadomku,
Kannurpadoum n opdporpadommn B HaNUCaHUN MHOA3bIYHbIX
TEKCTOB, YMEET BbINONHUTb B MMCbMEHHOM BMIE PeYEBble
ONCKYpPCbI - YMEET UCMNOJb30BaTh NoTEHUManN a3bika ons
OOCTMXEHNS KOMMYHUKATUBHbIX LENen 1 Xenaemoro
BO3OENCTBUS - NPUMEHSET CNOCOObI apryMeHTaLmm B YCTHbIX 1
MMCbMEHHbIX BMOAX TEKCTOB

CouuokynbTypHas KOMNETEHLMS: - BNageeT npasunamu
9TUKETA, 9TMYECKOro N HPaBCTBEHHOrO MNOBEAEHNS HOCUTENEN
NHOSA3bIYHOW KYNbTYpbl - YMEET pacno3HaBaTtb IMHIBUCTUYECKUE
CK-3 Mapkepbl CoUManbHbIX OTHOWEHWI U afekBaTHO KX
NCNONb30BaTh (POPMYNbl MPUBETCTBUS, NPOLLAHNS, OLEHKN) -
BNafeHne 3HaHWeM KOHLENTyanbHOW 1 A3bIKOBOW KapTUHbI
MUpa HOCUTENS MHOSA3bIYHOM KyNbTypbl
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Mporpamma ancumnavHbl "Teopust 1 NpakTrka nepesona SMMCTONSPHbIX TEKCTOB (dhpaHLuy3ckuin a3bik)"; 050100.62 lMNMeparornyeckoe
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PacwudpoBka

npuobpeTaeMor KoMneTeHLUU
quﬁHo-passmsarom,aﬂ KOMMNeTeHUunA: - yMeeT NCnoib3oBatb
COBpEMEHHbIE METOOblI N METOOUKN 06y‘-IeHI/I$| MHOCTPaHHOMY
A3blKY - BllafeeT COBPEMEHHbIMA VIHC*)OpMaLI,I/IOHHbIMI/I n
CK-4 KOMMYHUKaTUBHbIMAU TEXHONOINAMIN - BNiafeeT COBPEMEHHbBIMIA
QDOpMaMI/I n cpencrteamMn onMarHOCTUKM Ka4eCtBa yCBOEHNA
y4ebHOro Matepuana n Koppekuun pesynbtaToB 0by4eHuns -
YyMEET OpraHn30oBaTb CaMOCTOSATENbHYIO PaboTy yyawmxcs ons
OCBOEHNA NHOCTPAHHOIO A3blKa

Hay4yHo-MeToonyeckast KOMNeTeHUUs: - yMeeT COCTaBNATb
y4ebHO-MeTOANYECKYO OKYMEHTALMIO N0 NPEnoaaBaHuno
MHOCTPaHHbIX 53blkoB (YMK, yuebHo-MeToanyeckne KapTbl,
CK-6 MNnaHbl 3aHATUIA) - yMeeT onpenensTb aTanbl U pesynbTarhbl

LOCTUXEHMS MPOMEXYTOYHBIX M KOHEYHbIX Lieneit oby4eHunst ons
NnaHMpoBaHns y4ebHOro npouecca - yMeeT COCTaBNATb
KOHTPO/bHblE 3a8aHNs ONs ONarHOCTMKN Ka4yecTBa YCBOEHUS
y4yebHoro matepuana no MHOCTPAHHbLIM S3blkaMm

Lncpp komneteHLUN

B pesynbtate 0CBOEHUS ONCUMMNUHBI CTYAEHT:

1. OONXEH 3HaTb:

- OCHOBHbIE€ NPUHUMMbI 1 MOLENW NepeBoaa;

- OCHOBHblE NMepeBOAYECKNE TpaHCcopMaumm, cnocobbl 1 NPUeMbl NEPEBOAA;
- OCHOBHbIE TUMNbI NEPEBOOOB, TUMbl 3KBUBANIEHTHOCTU NPU NEepPeBOLE;

- OCHOBHbIE I'Ip06ﬂeMbI N TPYOHOCTU, CBA3aHHbIE C PPaHKO-PYCCKMM NEPEBOAOM SMUCTONAPHbIX
TEKCTOB,;

2. DONIXEH yMeTb:
- MOHUMaTb 3a4a4u1 1 ponb NepeBona, MeXbsA3blIKOBOro N MEXKYNbTYPHOIro NocpeaHNYecTBa,
0COBEHHOCTM NEPEBOAYECKON AEATENBHOCTM B COBPEMEHHbIX YCNOBUSX;

- NPOBOANTDL I'IepeBO,EI,'-IeCKI/II7I aHann3 NCXOOHOro TeKCTa, BbisABNIATb BCIO cOoAepXalytocs B TEKCTE
MHQOpMaLUIO, KoTopas NoonexuT nepenade npu nepesone;

- BblpabatbiBaTh LIEIOCTHYIO CTpaTernio nepesoa ¢ y4ETOM ero CMbICNIOBOr0 HarnoIHEHNS,
PYHKLMOHANIbHO-CTUNEBOI XapakTepUCTUKK, XaHPOBOW NPUHAANIEXHOCTU, a TakXe C y4ETOM Lenu,
apgpecara nepesofa 1 Apyrvux aKCTPanMHrBUCTUYECKNX (0aKTOPOB;

- NONb30BATbLCS CMPABOYHLIMU N30AHUSMUW; KOHCMEKTUPOBATL U pedheprpoBaTb OPUrMHANBHYIO
nuTepaTypy 1 aaBaTb HEOHXOAMMbIVi KOMMEHTAPWIA; COMOCTaBNATb COBAPHbIE CTATbU N3 Pa3HbIX
NCTOYHUKOB;

3. DONXEH BnaneThb:

- HaBblKaMM COMOCTABUTENBHOrO aHanM3a C TOYKM 3PEeHMS CXOACTBA U PACXOXAEHWIA B NEKCUYECKIMX
1 rpaMMaTUYEeCcKUX CUCTEMAX M KaTeropusx AByx S3blKOB, B CPEACTBAaX BbIPAXEHMWS UMW CMbICTTOBOM
MHgOOpMaLIMK, a TakXe B TeX KYNbTYPHbIX Cpefax, B KOTOPbIX 3TN A3bIKN PYHKLMOHUPYIOT;

- OCHOBHbIMM criocobamm 1 TEXHUKOW NepeBoa (NepeBoaYeckuMm npruémamm, TpaHcopMaumsamm,
3aMeHamu);

- NpuémMamu nparMaTmyeckor aaantaumm Tekcta npw nepesode ¢ y4EToM ero aapecara;

- HaBblkamm paboTbl Ha NEPCOHAaNIbHOM KOMMbIOTEPE C UCMONb30BaAHNEM TEKCTOBbIX PEAaKTOPOB,
9NEKTPOHHbIX CNoBapen, aHUuknoneania 1 1.n.

- NPUMEHATb NOoNy4YeHHble 3HAaHNA, an|06peTeHHb|e HaBblKN N YMEHWSA HA NMPaKTukKe
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Mporpamma ancumnavHbl "Teopust 1 NpakTrka nepesona SMMCTONSPHbIX TEKCTOB (dhpaHLuy3ckuin a3bik)"; 050100.62 lMNMeparornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

4. CTpyKkTypa 1 cogepxaHvue OUCLUNIUHBI MOAyNs
Obwas Tpya0eMKOCTb AUCLMIMIMHBI COCTaBNSET 2 3a4eTHbIX(ble) eanHuL(bl) 72 yaca(os).
dopMma NPOMEXYTOYHOr0 KOHTPONS AMCUUNANHBI 3a4€eT B 6 CeMecTpe.

CyMMapHo no AMcumMnanHe MoxHo nony4ntb 100 6anno., U3 HMX Tekylwas paboTta oueHmBaeTcs B 50
6anno., nTorosas popma KoHTpons - B 50 6annos. MuHMManbHoe KONMYecTBO ANsl AOMNycKa K 3a4eTy
28 6annos.

86 6annos n bonee - "oTANYHO" (OTN.);

71-85 6annos - "xopowo" (xop.);

55-70 6annos - "ynoBneTBOpUTENBHO" (YAO0B.);

54 6anna n MeHee - "HeyLOBNETBOPUTENbHO" (Heyn.).

4.1 CTpyKTypa 1 comepXxaHue ayauTopHomn paboTbl N0 AUCLMNIMHE/ MOAYIO
TemaTnyeckum nnaH gUCUUNANHbI/MOAYNA

Buabl n yachbl
Pasgmen ayoMTOpHOM paboThbl,
Hepens MX TPYA0EMKOCTb Tekywiyme copmbl
N 'DMKIIL:)I:J,I-;;LI;HH/ CemecTpcemectpa (B yacax) KOHTpOns
Nek ImI1pal(wwecmeJ1a60paTop|-||:|e
u 3aHATUSA pa601b|
Tema 1. Genre YCTHbIA ONpoC
1. épistolaire 6 1 4 0 0
Tova 2 e
2.|Correspondance 6 2-3 6 0 0 3a0aHNE
professionnelle
NMCbMEHHOEe
Tema 3. nomatHee
3. Correspondance privée 6 4-5 4 0 0 3afaHue
NMUCbMEHHOEe
Tema 4. Le curriculum 2;);:?””:6
4. |vitee (CV) et la lettre de 6 5-8 6 0 0
motivation NMMCbMEHHas
paboTta
5 |Tema 5. La telécopie et 6 9-10 4 0 0 YCTHBbIA Ornpoc
‘la lettre commerciale
Tema 6. Lettres d'offre E'gﬁ';“ﬂ"e"éoe
6.|et de passation de la 6 11-13 6 0 0 sanaHne
commande
Tema 7. Lettres Hgﬁ;ﬁiﬂ"eoe
7.|d'avertissement et de 6 14 2 0 0 SanaHne
réclamation
KOHTPONbHas
paboTa
Tema 8. Courriels et NMCbMEHHOEe
8. messages 6 15-16 4 0 0 nomMauwHee
3apaHve
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Mporpamma ancumnavHbl "Teopust 1 NpakTrka nepesona SMMCTONSPHbIX TEKCTOB (dhpaHLuy3ckuin a3bik)"; 050100.62 lMNMeparornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

Bugbl n yachbl
Paspen ayauTopHoOW paboTbl,
Henens UX TPYAO0EMKOCTb TexyLume dopMbI
N .D.VIKIILI.VIHJ',I.II/;I'HI:I/ Cemecrlocemecha (B yacax) ¥(0qu$| ﬂp
o NMek M"I'IpaK'rw-lecmeHaﬁoparopuue
u 3aHATUSA pa6oTtbl

Tema . Itorosas pv—

doopMa KOHTpon4

Ntoro 36 0 0

4.2 CopepxaHvue oUCLUMNUHDI
Tema 1. Genre épistolaire
neKkumnoHHoe 3aHsitTne (4 yaca(os)):

1. Un genre trés ancien et trés moderne. Notion du terme 2. Definition d'une "lettre" 3. Différents
types de lettres 4. Les caractéristiques de la lettre 5. Les codes de présentation de la lettre 6. Les
formules de politesse 7. Communication par lettre. Régles essentielles

Tema 2. Correspondance professionnelle
JNleKLMoHHoe 3aHsitne (6 4yaca(os)):

1. Modéle de lettre : I'art oratoire 2. Le plan d'une lettre professionnelle 3. Le ton de la lettre 4. Le
style de la lettre 5. Présentation d'une lettre professionnelle 6. Lettre type : 10 modeles de lettres

Tema 3. Correspondance privée
neKkumnoHHoe 3aHsitTne (4 yaca(os)):

1. Défense de I'art épistolaire 2. "Epistoliers" et "épistolographes" 3. Lettre personnelle. Un peu
d'histoire 4. Conseils d'écriture d'une lettre personnelle 5. Quelques formules utilisées dans des
lettres privées 6. Rédiger et présenter une lettre privée 7. Autres types de correspondance privée

Tema 4. Le curriculum vitae (CV) et la lettre de motivation
JNIeKLMOHHOoe 3aHsitne (6 4yaca(os)):

1. Les petites annonces 2. Le curriculum vitee (CV). Formats et objectifs 3. Constitution d'un CV 4.
Difficultés linguistiques de traduction d'un CV 5. Lettre de motivation

Tema 5. La télécopie et la lettre commerciale
JNIeKLMOHHOe 3aHsiTue (4 4yaca(os)):

1. Télécopie ou fax 2. L'importance de la lettre d'affaires 3. Caractéristiques de la lettre d'affaires 4.
Normes de la présentation de la lettre d'affaires 5. Caractéristiques du style professionnel 6.
Formules de base de la lettre d'affaires

Tema 6. Lettres d'offre et de passation de la commande
JIeKLMOHHOe 3aHsiTue (6 4aca(oB)):

1. Lettre-demande de renseignements 2. Lettre d'offre 3. Bon de commande 4. Formules les plus
usitées dans les lettres de passation de la commande 5. Lettres de demande de répétition et
d'annulation de la commande

Tema 7. Lettres d'avertissement et de réclamation

JNeKLMoHHoe 3aHsiTne (2 4aca(oB)):

1. Lettre d'avertissement 2. Lettre de réclamation 3. Lettre-réponse a la réclamation
Tewma 8. Courriels et messages

neKkumnoHHoe 3aHsiTne (4 yaca(os)):

1. Courrier électronique 2. Mémento et note de service 3. La note et la note de service : différences,
utilité 4. Faites un travail de contrdle pour tester vos connaissances

4.3 CTpyKTypa 1 copepXxaHume caMOCTOSITe/IbHOM paboTbl AUCUMMIUHBI (MOLYNSA)
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Buabi
N Pasnen Cemect Henens | camoctositenbsHon [TpymoeMKOCTb gﬁ%ﬁ:;ﬁ?:;ﬁﬁgz
AducumnnuHbl pcemeCTpa paborthbl (B yacax) 260TbI
CTYLEHTOB P
Buabi
N Paspnen Cemect Hepens | camocTosiTensHon [TpyAo0eMKOCTb ;%%%:L:?:;Ezga
AdvcuvnnuHbl pcemeCTpa paboTbl (B yacax) 260TbI
CTYAOEeHTOB P
Tema 1. Genre noaroToBka K o
1.7 . 1 4 THbIW on
épistolaire 6 YCTHOMY Onpocy ye onpoc
Tema 2. nonroToeka
MaLlH
2.|Correspondance 6 2-3 |ooMallHero 6 ggu:Hm ee ©
professionnelle 3anaHuns
noaroToBk
Tema 3. ofroroeka nomalHee
8. Correspondance privée 6 4-5  |nomauHero 4 3apaHue
P P 3a0aHus
noaroToBkK
OlroroBka nomallHee
. JomallHero 4
Tema 4. Le curriculum 3anaHms 3agaHue
4.|\vitee (CV) et la lettre de 6 5-8
motivation noAroroska K MUCbMEHHas
NMUCbMEHHON 2 26072
paboTe P
5 Tema 5. La télécopie et 6 9-10 |MOArOTOBKa K 4 CTHBIT ONDOC
‘la lettre commerciale YCTHOMY Onpocy y P
Tema 6. Lettres d'offre noaroToBKa
. MaLlH
6.let de passation de la 6 11-13 |nomawHero 6 ggu:Hmeee
commande 3a4aHus
Tema 7. Lettres noarotoeka
' : MaLlH
7.|d'avertissement et de 6 14 |nomawHero 2 ggﬂ:HM:e
réclamation 3agaHus
noaroToBkK
ofroroeka nomallHee
JoMalHero 2 sananue
Tema 8. Courriels et 3agaHus
8. messages & | 1516 Ionrotoska
A N KOHTPONbHas
KOHTPONbHOW 2
abora
5. OGpa3oBaTesibHble TEXHOOrMK, BKNoYas|ARFepaKkTuBHbIe dopMbl 06yYeHUs
TexHoN&E P nonnepxveaiowero 0byyehns (06HsacHUTenbHO-MANKCTpaRBHOE 06yYeHmre, TexHONOrms

PasHOYPOBHEBOrO 00y4eHNs1), TEXHONOTUM Pa3BUBAIOLLErO 0ByYeHNS (TEXHONOrMS NPO6IeMHOro
0by4eHuns, TEXHONOrns y4ebHOM 0enoBo Urpbl), TEXHONOMMN KOHLLEHTPUPOBAHHOIO 00yYeHUs,
MyNbTUMEONAHBIE TEXHONOI M.

6. OLueHOUHble CPeACcTBa AJ1sl TEKYLLLEro KOHTPO/S yCneBaeMOCTH, MPOMEeXYTOUYHOM
aTTecTauum No UToram OCBOEHUS OUCLUNNMHDBI M yYyeOHOo-MeTooMUYeckoe obecneyeHune
CaMOCTOSsITe/IbHOW paboThl CTYAEHTOB

Tema 1. Genre épistolaire
YCTHbIA ONPOC , NPUMEpPHbIE BOMPOCHI:

Présentez les sujets suivants: notion du terme "genre épistolaire", definition d'une "lettre", différents
types de lettres, les caractéristiques de la lettre, les codes de présentation de la lettre, les formules
de politesse, communication par lettre, regles essentielles

Tema 2. Correspondance professionnelle
JoMalHee 3afaHune , NpUuMepHble BONPOCHI:

KETPOHHBH
B_EPCHTET

AHATTAMECKAR CrCTEMA KPY

PerunctpaumnoHHbii Homep 902268816 5AE
CtpaHnua 8 ns 13. 111 YHI:I

S OEMALIGH



Mporpamma ancumnavHbl "Teopust 1 NpakTrka nepesona SMMCTONSPHbIX TEKCTOB (dhpaHLuy3ckuin a3bik)"; 050100.62 lMNMeparornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

Présentez les sujets suivants: I'art oratoire comme modéle de lettre, plan d'une lettre professionnelle,
ton et style de la lettre, présentation d'une lettre professionnelle, modéles de lettres. Faites les
exercices préparatoires et la traduction des lettres proposées.

Tema 3. Correspondance privée
JoMallHee 3aJaHne , NPUMEepPHbIE BOMPOChI:

Présentez les sujets suivants: défense de I'art épistolaire, "épistoliers" et "épistolographes”, I'histoire
de la lettre personnelle, conseils d'écriture d'une lettre personnelle, formules utilisées dans des
lettres privées, comment rédiger et présenter une lettre privée, autres types de correspondance
privée. Faites les exercices préparatoires et la traduction des lettres proposées.

Tema 4. Le curriculum vitze (CV) et la lettre de motivation
[OMallHee 3ajaHne , NPUMEPHbIE BONPOCHI:

Présentez les sujets suivants: les petites annonces, le curriculum vitae (CV), formats et objectifs,
constitution d'un CV, difficultés linguistiques de traduction d'un CV, lettre de motivation. Faites les
exercices préparatoires et la traduction des documents proposeés.

nMcbMeHHas paboTa , NpPYMepHble BONPOCHI:

Faites les devoirs suivants: 1) retrouvez a quel type de lettre appartient telle ou telle formule; 2)
complétez la lettre avec les mots et les expressions proposées; 3) traduisez la lettre complétée en
russe; 4) reconstituez I'ordre logique d'une lettre formelle a partir des expressions proposées; 5)
traduisez la lettre reconstituée en russe.

Tema 5. La télécopie et la lettre commerciale
YCTHbI OMPOC , NPUMEPHbIE BOMPOCHI:

Présentez les sujets suivants: définition d'une télécopie, I'importance de la lettre d'affaires,
caractéristiques de la lettre d'affaires, normes de la présentation de la lettre d'affaires,
caractéristiques du style professionnel, formules de base de la lettre d'affaires. Faites les exercices
préparatoires et la traduction orale des lettres proposées.

Tema 6. Lettres d'offre et de passation de la commande
IOMallHee 3aJaHne , NPUMEPHbIE BOMPOChI:

Présentez les sujets suivants: lettre-demande de renseignements, lettre d'offre, bon de commande,
formules les plus usitées dans les lettres de passation de la commande, lettres de demande de
répétition et d'annulation de la commande. Faites les exercices préparatoires et la traduction des
lettres proposées.

Tema 7. Lettres d'avertissement et de réclamation
JoMalHee 3afaHune , NpuMepHble BOMpPOCHI:

Présentez les sujets suivants: lettre d'avertissement, structure et fonctions, lettre de réclamation,
strcuture et fonctions, lettre-réponse a la réclamation, conseils de rédaction. Faites les exercices
préparatoires et la traduction des lettres proposées.

Tema 8. Courriels et messages
IoMallHee 3aJaHne , NPUMEpPHbIE BOMPOChI:

Présentez les sujets suivants: le courrier électronique, mémento et note de service, la note et la note
de service : différences, utilité. Faites les exercices préparatoires et la traduction des documents
proposés.

KOHTponbHas paboTta , NpUMepPHbIE BONPOCHI:

Faites les devoirs suivants: 1) reliez les deux parties des formules initiales correspondantes; 2) reliez
les deux parties des formules finales correspondantes; 3) remettez dans I'ordre les différentes parties
de la lettre d'affaires; 4) traduisez la lettre reconstituée en russe; 5) complétez la lettre a I'aide des
mots proposés; 6) traduisez en russe la lettre complétée.

Tema . UToroeas doopma KOHTpons

[MprMepHbIe BONPOCHI K 3a4eTy:
Bonpocsl k 3a4eTy:
1. Le genre épistolaire, notion du terme et histoire
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2. Definition d'une " lettre ", différents types de lettres

3. Les caractéristiques et les codes de présentation de la lettre
4. Les formules de politesse

5. Communication par lettre, régles essentielles

6. Le plan d'une lettre professionnelle

7. Le ton et le style de la lettre professionnelle

8. Présentation d'une lettre professionnelle

9. Défense de l'art épistolaire, " épistoliers " et " épistolographes "
10. L'histoire et la composition de la lettre personnelle, formules utilisées
11. Rédiger et présenter une lettre privée

12. Les petites annonces

13. Le curriculum vitee (CV), formats et objectifs, structure

14. Difficultés linguistiques de traduction d'un CV

15. Lettre de motivation

16. Télécopie ou fax, caractéristiques de la lettre d'affaires

17. Normes de la présentation de la lettre d'affaires

18. Formules de base de la lettre d'affaires

19. Lettre-demande de renseignements

20. Lettre d'offre

21. Bon de commande

22. Lettres de passation de la commande

23. Lettres de demande de répétition

24. Lettres d'annulation de la commande

25. Lettres d'avertissement

26. Lettres de réclamation

27. Lettre-réponse a la réclamation

28. Le courrier électronique

29. Mémento et fiche téléphonique

30. La note et la note de service

7.1. OcHoBHas nuTeparypa:

1. Mapbosckuit, H.K. Teopus nepesoaa : y4ebHuk / H. K. Mapbosckuid .? 2-e uag. ? M. :
M3patenbctBo MockoBckoro yH-Ta, 2007 .? 544 c. (36 9k3.)

2. [ak, B.I". Teopus n npaktuka nepesona. ®paHLy3ckuin 3bik : y4ebd. nocobue / B. . lNak, B. B.
Mpuropbes .? 7-e n3g. ? M. : JIKW, 2007 .? 464 c. (53 ak3.)

3. PomaHoga, C.A.Le frangais professionnel. Correspondance commerciale: yuebHo-npakTmyeckoe

nocobve. Mockea: EBpaauiickuii oTKpbITbIA MHCTUTYT, 2010. 250c.
//http://www.bibliorossica.com/book.html?currBookld=6074

7.2. lononHutenbHasa nureparypa:

1. BpaHaec, M.I. MpennepeBoayeckuini aHann3 Tekcta : y4eb. nocobue nNo HeM. S3. : Onsl CTyAEHTOB

By30B, obyyatowwmxcs no cnew. "JIMHrBMcTKa U MeXkynbT. KommyHukaums" / M. . Bpanaec, B. U.
MpoBoTopoB . ? 4-e n3g., nepepab. n gon. ? Mockea : KH. nom YH-T, 2006 . ? 240 c. (14 3k3.)

2. OcHoBbl fenoBoro nucbma: YuebHoe nocobue / O.B. Tpochumosa, E.B. Kynunk; MuHmuctepctso
obpasoBaHus u Haykun Poccuiickoin Penepaumu. - M.: dnnHta: Hayka, 2010. - 304 c.- Pexum
noctyna: // http://znanium.com/bookread.php?book=241745
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3. KywHepyk, C. N. JokyMeHTHas NMHIrBUCTMKA [DNEeKTPOHHbIA pecypc] : y4eb.nocobue / C. M.
KywHepyk. - M. : ®JINMHTA : Hayka, 2011. - 256 c.- Pexwum gocrtyna: //
http://znanium.com/bookread.php?book=406233

4. [lokymeHTaunoHHoe obecneyeHne nenoBoro obweHns: YyebHoe nocobue / J1.C. KopobeiHnkosa,
O.M. KynptowwuHa; lNog pea. O.A. EHgosuukoro. - M.: Maructp, 2011. - 302 c. Pexum goctyna:
http://znanium.com/bookread.php?book=244969

5. Bopucosa E. 9nemeHTbl cTuns: MpuHuunel ybeanTenbHOro genosoro nucbma / EneHa bopucosa.
- M.: AnbnuHa busnec bykc, 2009. - 125 c. - Pexum pgoctyna: //
http://www.bibliorossica.com/book.html?currBookld=9718

7.3. UHTepHeT-pecypcChbl:

ABBYY Online - oHnaitH-cepsucbl ABBYY - http://lingvopro.abbyyonline.com/ru

Dictionnaire frangais lexilogos - http://www.lexilogos.com/francais_langue_dictionnaires.htm
Laboratoire CRISCO : consultation du dictionnaire - http://www.crisco.unicaen.fr/cgi-bin/cherches.cqi
OnnaiiH nepesog4umk - www.translate.ru

Cnosapwu lapyc B 6ecnnatHoM gocTyne - www.larousse.fr/dictionnaires

8. MarepumanbHo-TexHU4YecKoe obecrneyeHne oUCLUNAUHbI(MOAYNS)

OcBoeHve aucumnavHel "Teopust n NpakTka NepeBoa anMCTONSPHbLIX TEKCTOB ((opaHLy3CcKuii
A3bIK)" NpegnonaraeT NCNoNb30BaHNe CNenyoWero MatepuanbHO-TEXHNYECKOro obecrneyeHuns:

KomnbtoTepHbI kKnacc, npeacraensowmii coboi paboyee Mecto npenogasaTtens n He meHee 15
paboymx MECT CTYAEHTOB, BK/IHOYAIOLWMX KOMMbIOTEPHbINA CTON, CTYN, NEPCOHANbHbLIA KOMMbLIOTEP,
NVLEH3NOHHOE NporpaMMHoe obecneyeHre. Kaxabiii KOMAbIOTEP MMEET WNPOKOMONOCHbIVA JOCTYN B
ceTb NHTepHeT. Bce koMnbioTepbl NOAKNI0YEHb! K KOPNOpaTuBHOM KoMMbloTepHon cetn KDY n
HaxoOsiTCs B €4MHOM OOMEHeE.

JNIMHragpOHHBbIN KabnHeT, NpeacTaBnsAWMA coboi YyHBEPCANbHbIA TMHFAGOHHO-NPOrPaMMHBbIiA
KoMMiekc Ha 6a3e KOMMbOTEPHOrO Kacca, CoCToAWMiA 3 paboyero Mecta npenonasarens (CTon,
CTYN, MOHUTOP, NEPCOHaNbHbIA KOMNbIOTEP C NporpaMmHbIM obecnedeHmnemM SANAKO Study Tutor,
rONoBHAas rapH1Typa), U He MeHee 12 paboynx MecT CTYEHTOB (CrneunanbHbliA CTOM, CTYN, MOHUTOP,
nepcoHanbHbIA KOMNbloTep ¢ NporpamMmHbiM obecnedeHem SANAKO Study Student, ronosHas
rapHuTypa), CEeTEBOro KOMMyTaTopa Ans CTPYKTYpUpOBaHHO kabenbHow cnucteMbl KabuHeTa.

NnHracpoHHbIN KabnHeT NpeacTaBnseT cobor KOMNNEKC MyNbTUMEANAHOrO 060pynOBaAHMS U
nporpamMMHoro obecnedyeHns ons oby4eHns MHOCTPaHHBLIM S3blkaM, BKNOYAOWMIA NporpaMMHoe
obecneyeHne ynpasnerus knaccom n SANAKO Study 1200, koTopble 0ar0T BO3MOXHOCTb
NCMNONb30BaHNS B y4eOHOM NPOLECCE NHTEPAKTUBHbIE TEXHONOMMN 00Y4YEHNS C UCMONb30BaHNE
COBPEMEHHbIX MyNbTUMEANAHbIX CPEACTB, pecypcos VIHTepHeTa.
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Mporpammubii komnnekc SANAKO Study 1200 naet BO3MOXHOCTb MHHOBALMOHHOIO BEAEHWS
y4yebHoro npouecca, oH npeanaraeT WWPOKWIA CNEKTP BUOOB AeSTENbHOCTU (3a4aHuii),
nooaepXunBatrowWwmx Kak NpakTUKN CyWwaHns, Tak U TPEHUHIN PEYEBON aKTUBHOCTU: NPakTUKa YTeHus,
npocnywmueaHve, cnefoBaHne obpasLy, obcyXxaeHune, Kpyrnblii CTON, UCNoNb3oBaHne VIHTepHeTa,
camoobyyeHune, TecTupoBaHue. MNpenoaaBaTenb SBASETCS LEHTPaNbHON ourypoii npouecca
0by4yeHuns. EMy npenocTaBnsitoTCs MHCTPYMEHTbI ynpaBneHust knaccoM. OH Takxe MoOXeT
MCNONMb30BaTb MHOMOYUCIEHHbIE METOObI OLEHKN OOCTUXEHUI YYaLLMXCa U CNeanTb 3a UX
anHammkon. SANAKO Study 1200 npenoctaBnsieT yqawmMcs Hamny4iwme BO3MOXHOCTN Ang
BbIMNOMHEHUS PeYEBbIX YNPaXHEHUA 1 3a4aHNA, OCHOBAHHbIX HA TEKCTax, ayamo- 1
Buaeomatepuanax. Bcs ayamtopusi Moxet BbiTb pasneneHa Ha noarpynnbl. 9To NO3BonsieT
OpraHn3oBaThb OTAENbHYO TPAEKTOPUIO 0ByYeHMS NS KaxX A0 Noarpynnbl. Yyawmecs MoryT
paboTatb CaMOCTOATENbHO, B aBTOHOMHOM pPeXuMe, Npu 3TOM npenonaBaTeNib MOXeT
KOHTpOnMpoBatb ux gerncteus. B coctas nporpammHoro komnnekca SANAKO Study 1200 Takxe
BXoanT Moaynb Examination Module - Mmogynb co3pnaHus v ynpaeneHus TectamMmy ons npoBepku
KOHKPETHbIX HAaBbIKOB M CMOCOBHOCTEN yyallerocs. MOKoCcTb JaHHOrO MOLyNsi MO3BONSET
npenofaBaTtensm nerko BapbMpoBaTh TUMbl BOMPOCOB B TECTE U peaakTUpoBaTth CyLeCcTByoWwme
TecTbl.

Takxe B coctaB nporpammHoro komnnekca SANAKO Study 1200 Takxe BXoauT Moay/b obpaTHO
CBS13M1, C MOMOLLbIO KOTOPbIX MOXHO B MPOLIECCE 3aHATMS MPOBECTM 3KCMNPECC-0NPOC ayantopmm 6e3
MOAroTOBKM BONbLWOro TECTA, a TakXe y3HaTb MHEHME ayaAUTOpuK No Kakon-nnbo teme.

Kax oblii KoMNbioTep NMMHradPOHHOro Knacca MMeeT WNPOKOMONOCHbIA AOCTyN K ceTu VIHTepHeT,
NVMLEH3MOHHOE NporpaMmmMHoe obecneyeHne. Bce yHMBepcanbHble MMHrad)OHHO-MPOrPaMMHbIE
KOMMEKCbl NOAKMOYEHbI K KOPropaTUBHOM KOMMboTEPHOM ceTn KDY 1 HaxoasTcs B eAMHOM
LOMEHE.

Y4yebHo-mMeToamnyeckas nutepatypa ans 4aHHOW OMCUMNAVHbI UMEETCS B Hann4um B
9NEeKTPOHHO-bMbnmoTeyHol cnucteme " bnbnmnoPoccurka", DocTyn K KOTOPOW NPenocTaBeH
ctyneHtam. B 3bC " bubnuoPoccuka " npefactasneHbl KOMNeKLUMN akTyanbHON Hay4yHoW 1 y4ebHoi
nuTepartypbl N0 ryMaHMTapHbIM HayKaMm, BKoYalowme B cebs nybnmkaumm BeoyLwmx pOCCURCKNX
N30aTeNbCTB ryMaHUTapHOW NUTepaTypbl, U3AaHNS Ha aHTIMACKOM S3blKe BeAyLWMNX aMEPUKAHCKUX U
€BPOMNENCKMX N3[aTenbCTB, a TakXe peakue 1 ManoTupaxHoie N3gaHns POCCUNCKMUX PEMMOHANbHbIX
By30B. OBC "BubnnoPoccurka" obecneunBaeT WMPOKMA 3aKOHHbIA AOCTYN K HEOOX0AMMbIM ANs
obpasoBaTenbHOro npoLecca N3naHnsaM C UCNONb30BAHNEM MHHOBALMOHHBLIX TEXHONOMNIA 1
COOTBETCTBYET BCEM TPeOOBaHNAM heepanbHbIX rOCYapCTBEHHbIX 06pa3oBaTenbHbIX CTaHAAPTOB
Bbiclero npodoeccuoHanbHoro obpasosarus (PrOC BIMO) HoBOro nokoneHus.

YyebHo-mMeToamnyeckas nutepatypa ons 4aHHOW OMCLUMNIVHBI UMEETCS B HANNYUN B
9NEeKTPOHHO-bmbnmnoteyHon cucteme "ZNANIUM.COM", pocTyn K KOTOPOW NpeaocTaBeH CTydeHTaM.
9BC "ZNANIUM.COM" conepXuT Npon3BeneHns KPpynHERLWNX POCCUACKNX YYEHBIX, PYKOBOAMTENEN
rocynapCTBEHHbIX OpPraHoB, Npenoaasartenei Beaylwmnx By30B CTPaHbl, BbICOKOKBANMGMLMPOBAHHbIX
crneumanncToB B pas3nnyHblx cdoepax busHeca. PoHO 6MbnnoTekn chopMmnpoBaH C y4eTOM BCEX
N3MeHeHNn 0bpa3oBaTeNbHbIX CTAHOAPTOB M BKNOYAET Y4ebHuKkM, y4ebHble nocobus, YMK,
MOHOrpadoun, astTopeddeparthbl, AMccepTauum, aHUMKIoNeann, CNoBapu N CIPaBoOYHUKN,
3aKOHO4aTEeNbHO-HOPMATMBHbBIE AOKYMEHTbI, CreunanbHble Nepnoanyeckne N3naHns n n3naHns,
BbiNyckaemble nanarenscteamm By3oB. B HacToswee Bpems O95C ZNANIUM.COM cooTBeTcTBYET
BCeM TpeboBaHNSM doefepanbHbiX rocynapCTBEHHbIX 06pa3oBaTe/bHbIX CTaHAAPTOB BbICLIErO
npogoeccrnoHanbHoro obpasosanust (PrOC BI1O) HoBoro nokoneHus.

[ocKa, Mapkep, KOMNbOTep, NPoekTop, MarHutodoH, CD-npourpbieatens, Promt Professional
Version 9.0, ABBYY Lingvo 12 MHOroi3bl4HbIN.

Mporpamma coctaeneHa B cootBeTcTBum ¢ TpeboBaHnsmm ®rOC BIO n y4ebHbiM nnaHoM no
HanpasneHunto 050100.62 "MNeparornyeckoe obpasoBaHve” 1 NPoUI0 NOArOTOBKM VMIHOCTPaHHbIN
(dopaHLy3cKuin) 3bIK .
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AHATTAMECKAR CrCTEMA KPY

PerunctpaumnoHHbii Homep 902268816 5AE
Crtpanunua 12 n3 13. il YHI:I
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Mporpamma ancumnavHbl "Teopust 1 NpakTrka nepesona SMMCTONSPHbIX TEKCTOB (dhpaHLuy3ckuin a3bik)"; 050100.62 lMNMeparornyeckoe
0bpasoBaHue; NOUEHT, K.H. (BoueHT) Husamuesa J1.P.

ABTOpP(bI):

Hw3ammnesa J1.P.

" 201 .
PeueH3eHT(bl):
Bacunbesa B.H.

" 201 r.

PeructpaumnoHHbii Homep 902268816 5AE
CrtpaHnua 13 13 13. iis yHlf[
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