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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми

результатами освоения ОПОП ВО 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:

 

Шифр

компетенции

Расшифровка

приобретаемой компетенции

ПК-1 способностью разрабатывать нормативные правовые акты  

ПК-13 способностью правильно и полно отражать результаты профессиональной

деятельности в процессуальной и служебной документации  

ПК-5 способностью разрабатывать и правильно оформлять юридические и

служебные документы  

ПК-7 способностью проводить правовую экспертизу нормативных правовых актов, в

том числе в целях недопущения в них положений, способствующих созданию

условий для проявления коррупции  

 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):

 Должен знать: 

 Знать основы разработки нормативных правовых актов  

Знать основы разработки и правильного оформления юридических и служебных документов  

Знать основные термины и понятия, виды и методы проведения правовой экспертизы нормативных правовых

актов; положения действующего законодательства об экспертизе нормативных правовых актов и их проектов;

положения, способствующие созданию условий для проявления коррупции  

Знать основные понятия в сфере профессиональной деятельности; законодательство Российской Федерации

и методику работы с правоприменительными актами  

 Должен уметь: 

 Уметь разрабатывать нормативные правовые акты  

Уметь разрабатывать и правильно оформлять юридические и служебные документы  

Уметь выявлять коррупциогенные факторы при проведении правовой экспертизы нормативных правовых актов

 

Уметь четко и лаконично формулировать и письменно излагать свои мысли; правильно составлять и оформлять

юридические документы; правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в

процессуальной и служебной документации  

 Должен владеть: 

 Владеть навыками разработки нормативных правовых актов  

Владеть навыками разработки и правильного оформления юридических и служебных документов  

Владеть навыками проведения комплексной правовой экспертизы нормативных правовых актов; навыками

самостоятельного проведения правовой экспертизы нормативных правовых актов; навыками работы в составе

рабочей группы при проведении правовой экспертизы нормативных правовых актов, в том числе в целях

выявления в них положений, соответствующих созданию условий для проявления коррупции  

Владеть навыками составления юридической документации; способностью правильно и полно отражать

результаты профессиональной деятельности в процессуальной и служебной документации  

 Должен демонстрировать способность и готовность: 

 В результате освоения программы 'Юридическая техника и технологии' обучающийся должен

демонстрировать способность разрабатывать и согласовывать нормативные и иные правовые акты и

документы.  

Он должен демонстрировать готовность использовать понятийный аппарат, правила юридической техники и

специальные юридические средства  

в правотворческой деятельности, при толковании, экспертизе и применении нормативных и иных правовых

актов.

 

 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО 
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Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.Б.32 Дисциплины (модули)" основной профессиональной

образовательной программы 40.05.01 "Правовое обеспечение национальной безопасности (Уголовно-правовая)" и

относится к базовой (общепрофессиональной) части.

Осваивается на 4 курсе в 8 семестре.

 

 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на

контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную

работу обучающихся 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) на 72 часа(ов).

Контактная работа - 56 часа(ов), в том числе лекции - 22 часа(ов), практические занятия - 34 часа(ов),

лабораторные работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 0 часа(ов).

Самостоятельная работа - 16 часа(ов).

Контроль (зачёт / экзамен) - 0 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет в 8 семестре.

 

 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на

них количества академических часов и видов учебных занятий 

4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1. Тема 1. Правотворческая техника 8 8 10 0 6

2.

Тема 2. Правореализационная

техника

8 8 12 0 6

3.

Тема 3. Правоприменительная

техника

8 6 12 0 4

  Итого   22 34 0 16

4.2 Содержание дисциплины (модуля)

Тема 1. Правотворческая техника

Понятие законодательства. Требования к законодательству или критерии его качества (отражение воли

государства, стремление к минимальному его объему, стабильность, своевременное обновление, полнота,

конкретность, демократичность и др.).

Ошибки в правотворчестве.

Экспертиза проектов нормативных актов.

Понятие правотворческой техники.

Требования к содержанию нормативных актов (законности, соответствия норм права нормам морали,

целесообразности, обоснованности, эффективности, своевременности, стабильности, экономичности,

реальности, оптимальности).

Основные способы и приемы формирования содержания (запреты, предписания, дозволения, принципы права,

правовые дефиниции, декларации, юридические конструкции, правовые презумпции, правовые фикции,

правовые аксиомы, исключения).

Логика нормативного правового акта и ее особенности. Система логических требований (правил) в

правотворчестве: общие и специфические логические правила.

Специфические логические правила (обоснование мотивов принятия нормативного акта или правило мотивации,

соответствие нормативного акта общим принципам системы законодательства, однородность правовых

обобщений или правило отраслевой типизации, классификация нормативных предписаний, регламентирование

нормативным актом всех элементов логической нормы права, обеспеченность нормативных предписаний

санкциями, недопущение дублирования нормативных предписаний).

Две стороны формы нормативного правового акта: внутренняя и внешняя.

Структура нормативного акта. Система структурных единиц нормативных актов и правила их использования

(заголовок, оглавление, преамбула, структурные единицы текста, примечания,

заключительные положения, приложения).

Структурные единицы текста (часть, раздел, глава, статья, параграф, пункт, подпункт, абзац). Некоторые общие

правила расположения структурных единиц текста.
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Языковые (лингвистические) правила составления нормативных актов и их система. Слово как основная единица

нормативного текста. Словосочетания в нормативных актах. Предложения в нормативном тексте. Стиль

нормативных актов. Правовые аббревиатуры.

Символические приемы.

Тема 2. Правореализационная техника

Правореализационные документы и правила их создания (требования к ним). Виды правореализационных

документов.

Техника ведения договорной работы. Технико-юридические особенности договоров. Типовая структура

договора. Понятие договорной работы, ее нормативная регламентация. Стадии договорной работы (подготовка к

заключению договоров, оценка оснований заключения договоров, оформление договорных отношений,

доведение содержания договоров до исполнителей, контроль за исполнением договоров, оценка результатов

исполнения договоров)

Тема 3. Правоприменительная техника

Применение как тип осуществления права

Понятие, причины, формы и виды правоприменения. Правоприменительные акты.

Судебная деятельность как разновидность правоприменения: эволюция правосудия, его задачи. Факторы,

влияющие на правосудие. Судебный процесс и его этапы.

Виды судебных актов.

Судебное решение и приговор как основные акты правосудия: общая характеристика. Значение основных

судебных актов.

Требования к содержанию основных судебных актов (законность, обоснованность, мотивированность,

справедливость, полнота).

Правила обеспечения логики основных судебных актов. Значение логики в судебной деятельности. Логические

приемы, используемые при установлении фактической основы дела, логические приемы при установлении

юридической основы дела.

Структура основных судебных актов. Общая характеристика их структуры. Структура судебного решения.

Структура судебного приговора.

Языковые правила составления судебных актов: лексические, синтаксические, стилистические правила.

Специфика языка судебных актов.

 

 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по

дисциплинe (модулю) 

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя,

но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на

аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся

включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем

(разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и

конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление

знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,

учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 апреля 2017 года №301)

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об

активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"

Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)

федеральный университет"

Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения

высшего профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"

Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета

 

 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю) 

Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку

освоения компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные

средства текущего контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.

В фонде оценочных средств содержится следующая информация:

- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);

- критерии оценивания сформированности компетенций;



 Программа дисциплины "Юридическая техника и технологии"; 40.05.01 "Правовое обеспечение национальной безопасности". 

 Страница 6 из 12.

- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);

- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;

- критерии оценивания для каждого оценочного средства;

- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся,

демонстрируемым результатам, задания различных типов.

Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).

 

 

 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы.

Литература может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):

- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с

правообладателями;

- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на

абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.

Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля

от личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный

фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не

менее 0,25 экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной

литературы на каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля),

находится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий

договоров КФУ с правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной

библиотеки КФУ.

 

 

 

 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для

освоения дисциплины (модуля) 

Информационные каналы Государственной Думы, Совета Федерации, Конституционного и Высшего

Арбитражного Суда России - URL : http:// www.council.gov.ru ? Совет Федерации Федерального Собрания РФ;

Информационные каналы Государственной Думы, Совета Федерации, Конституционного и Высшего

Арбитражного Суда России - URL : http://www.duma.ru ? Государственная Дума Федерального Собрания РФ;

Научная библиотека МГУ - URL : http://www.nbmgu.ru ? Научная библиотека МГУ им. М. В. Ломоносова; URL :

http://www.lib

 

 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 
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Вид работ Методические рекомендации

лекции Лекция является важнейшей формой контактной работы. В ходе лекционных занятия

магистрант знакомится с законодательством и современной проблематикой изучаемой отрасли

права, историей развития конкретной научной проблемы.

Лекцию начинают, как правило, с объявления темы и основных вопросов, рассматриваемых в

течение ее прочтения. В первой части лекции преподаватель останавливается на степени

научной разработанности темы лекции, для этого информирует студентов об авторах, которые

занимались разработкой данной проблематики, особое внимание уделяется дискуссионным и

неоднозначным материалам рассматриваемых вопросов.

В ходе лекционных занятий магистрант должен конспектировать учебный материал. При этом

необходимо обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех

или иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации, положительный

опыт в ораторском искусстве. Целесообразно оставить в рабочих конспектах поля, на которых

делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал прослушанной

лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений. Во

время чтения лекции магистрантам предоставляется право задавать появившиеся вопросы,

просьбы повторить изложенную информацию (в пределах разумного). Ответы на заданные

вопросы могут быть даны как на лекции, так (если ответ требует развернутого объяснения) и

после ее окончания.

При подготовке к лекционным занятиям студентам необходимо иметь в виду, что данный вид

учебной работы является неотъемлемым элементом учебного процесса. В ходе подготовки к

лекциям студентам рекомендуется ознакомиться с нормативными актами, судебной практикой и

специальной литературой по соответствующей теме. Также желательно сформулировать

вопросы по теме лекции с тем, чтобы иметь возможность получить на них развернутые ответы

от лектора в конце лекционного занятия. В случае недостаточной подготовки к лекционному

занятию у студента могут возникнуть сложность с освоением лекционного материала

непосредственно на лекции.

В целях усиления практико-ориентированности учебного курса на лекции могут приглашаться

представители работодателей и практикующие юристы.

Реализация компетентностного подхода предусматривает широкое использование в учебном

процессе активных и интерактивных форм проведения занятий, в том числе при проведении

лекционных занятий. Часть лекций проводится в форме проблемной лекции / бинарной лекции /

лекции-беседы и т.п.

 

практические

занятия

Практические (семинарские) занятия. Проработка рабочей программы дисциплины, уделяя

особое внимание целям и задачам, структуре и содержанию дисциплины. Ознакомление с

темами и планами практических (семинарских) занятий. Анализ основной нормативно-правовой

и учебной литературы, после чего работа с рекомендованной дополнительной литературой.

Конспектирование источников. Подготовка ответов к контрольным вопросам, просмотр

рекомендуемой литературы, работа с текстами нормативно-правовых актов. Прослушивание

аудио- и видеозаписей по заданной теме, решение задач.

Практические занятие по составлению юридических документов крайне разнообразны и

зависят от вида составляемых юридических документов.

Как правило преподаватель должен проверить умение студентов составлять а) нормативные

правовые акты б) правореализационные акты и в) правоприменительные акты
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Вид работ Методические рекомендации

самостоя-

тельная

работа

Цель самостоятельной работы - помочь магистрантам приобрести глубокие и прочные знания,

сформировать умения самостоятельно приобретать, расширять и углублять знания, а также

вырабатывать навыки применения полученных знаний умений. Самостоятельная работа

способствует формированию умений использовать нормативную, правовую, справочную

документацию и специальную литературу; развитию познавательных способностей и

активности обучающихся: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и

организованности; формированию самостоятельности мышления, способностей к

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации.

Самостоятельная работа в рамках учебного курса предусматривает следующую работу

магистрантов:

- поиск и изучение нормативных правовых актов, в том числе с использованием электронных

правовых баз данных;

- поиск и изучение научной литературы, в том числе с использованием сети Интернет;

- поиск и изучение судебной практики по определенным вопросам;

- подготовка сообщений, докладов, презентаций и иных заданий для практических занятий;

- подготовка к промежуточной аттестации.

 

зачет Зачет преследует несколько целей:

- служит стимулом, способствующим систематизации и усвоению теории курса;

-позволяет студенту продемонстрировать способность вспомнить, выбрать нужные теории и

применить на практических примерах;

- предоставляет студенту возможность продемонстрировать знание некоторых теорий, которые

изучаются только в режиме лекций и самостоятельной работы и их освоение не контролируется

в течение семестра. В исключительных случаях, в случае очень успешной работы в течение

семестра, студент может получить экзамен автоматически. Для подготовки к зачету студентам

предлагаются вопросы, охватывающие и систематизирующие весь материал курса, которые

приведены в методических указаниях к самостоятельной работе студентов. Для сдачи зачета

студенту предлагается ответить на два вопроса.

Подготовка к зачету. При подготовке к зачету необходимо ориентироваться на конспекты

лекций, рабочую программу дисциплины, нормативную, учебную и рекомендуемую литературу.

При подготовке к сдаче зачета студент весь объем работы должен распределять равномерно

по дням, отведенным для подготовки к зачету, контролировать каждый день выполнение

намеченной работы. В период подготовки к зачету студент вновь обращается к уже изученному

(пройденному) учебному материалу. Подготовка студента к зачету включает в себя три этапа:

самостоятельная работа в течение семестра; непосредственная подготовка в дни,

предшествующие зачету по темам курса; подготовка к ответу на задания, содержащиеся в

билетах экзамена. Зачет проводится по билетам, охватывающим весь пройденный материал

дисциплины, включая вопросы, отведенные для самостоятельного изучения. Для успешной

сдачи зачета по дисциплине студенты должны принимать во внимание, что: все основные

категории, которые указаны в рабочей программе, нужно знать, понимать их смысл и уметь его

разъяснить; указанные в рабочей программе формируемые профессиональные компетенции в

результате освоения дисциплины должны быть продемонстрированы студентом; семинарские

занятия способствуют получению более высокого уровня знаний и, как следствие, более

высокой оценке на зачете; готовиться к экзамену необходимо начинать с первой лекции и

первого семинара. Для оценки знаний, умений, навыков студентов по дисциплине применяется

бально-рейтинговая система оценки студента.

 

 

 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных

справочных систем (при необходимости) 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по

дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем,

представлен в Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).

 

 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного

процесса по дисциплинe (модулю) 

Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя

следующие компоненты:
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Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и

стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением

доступа в электронную информационно-образовательную среду КФУ.

Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью

(столы и стулья).

Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.

Мультимедийная аудитория.

Компьютерный класс.

 

 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с

ограниченными возможностями здоровья 

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие

восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в

альтернативные формы, удобные для различных пользователей;

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры,

предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть

доступность управления контентом с клавиатуры;

- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников -

например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения -

аудиально;

- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых

дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных

технологий;

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных

форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут

быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников

дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ,

проведения тренингов, организации коллективной работы;

- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного

контроля;

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями

здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;

- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не

более чем на 20 минут;

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по специальности: 40.05.01

"Правовое обеспечение национальной безопасности" и специализации "Уголовно-правовая".
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и

информационно-справочных систем:

Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)

Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010

Браузер Mozilla Firefox

Браузер Google Chrome

Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC

Kaspersky Endpoint Security для Windows

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения

крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,

высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом

всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические

комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники,

законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые

издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных

государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.


