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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми

результатами освоения ОПОП ВО 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:

 

Шифр

компетенции

Расшифровка

приобретаемой компетенции

ОПК-13 способность следовать принципам работы журналиста с источниками

информации, знать методы ее сбора, селекции, проверки и анализа,

возможности электронных баз данных и методы работы с ними  

ОПК-19 способностью понимать специфику работы в условиях мультимедийной среды,

владеть методами и технологиями подготовки медиапродукта в разных

знаковых системах (вербальной, аудио-, видео-, графика, анимация)  

ОПК-20 способность использовать современную техническую базу и новейшие

цифровые технологии, применяемые в медиасфере, для решения

профессиональных задач, ориентироваться в современных тенденциях

дизайна и инфографики в СМИ  

ПК-7 способность участвовать в производственном процессе выхода печатного

издания, теле-, радио-программы, мультимедийного материала в соответствии с

современными технологическими требованиями  

 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):

 Должен знать: 

 - о проблемах информатизации и компьютеризации общества;  

- об информационных ресурсах, продуктах и услугах;  

- о месте и роли информационных технологий в жизни общества;  

- о принципах обработки информации;  

- об организации обмена данными и основных приемах внедрения и связывания объектов в документ, о печати

документов;  

− о видах текстовых процессоров и их возможностях, о правилах и основных приемах создания текстовых

документов;  

− о возможностях табличных процессоров, правилах и приемах создания и использования электронных

таблиц(ЭТ);  

− об информационных системах и их структуре;  

− об информационных технологиях и проблемах их использования;  

− о правилах и порядке применения информации для решения задач профессиональной деятельности.

 Должен уметь: 

 - использовать современные операционные системы для решения задач;  

- пользоваться современными текстовыми процессорами;  

- пользоваться современными табличными процессорами.

 Должен владеть: 

 -практическими навыками навигации в любой иерархической файловой структуре;  

− технологиями создания моделей объектов и процессов в актуальных средствах проектирования;  

− технологиями создания отчётов по результатам деятельности в актуальных средствах проектирования;  

− технологией решения математических задач и средствами реализации пользовательского интерфейса с

применением данных решений.

 Должен демонстрировать способность и готовность: 

 - применять результаты освоения дисциплины в профессиональной деятельности

 

 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО 
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Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.Б.8 Дисциплины (модули)" основной профессиональной

образовательной программы 42.03.02 "Журналистика ()" и относится к базовой (общепрофессиональной) части.

Осваивается на 1 курсе в 1, 2 семестрах.

 

 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на

контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную

работу обучающихся 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) на 72 часа(ов).

Контактная работа - 4 часа(ов), в том числе лекции - 2 часа(ов), практические занятия - 0 часа(ов), лабораторные

работы - 2 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 0 часа(ов).

Самостоятельная работа - 64 часа(ов).

Контроль (зачёт / экзамен) - 4 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины: отсутствует в 1 семестре; зачет во 2 семестре.

 

 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на

них количества академических часов и видов учебных занятий 

4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1.

Тема 1. Системное

программноеобеспечение.

Служебное(сервисное)

программноеобеспечение.

Файловая система ифайловая

структура операционнойсистемы.

Текстовые редакторы

1 1 0 0 5

2.

Тема 2. Электронные

таблицы.Формулы в ЭТ.

Графическое отображение данных

в ЭТ. ТемаГрафические

редакторы.

1 1 0 0 5

3.

Тема 3. Вычислительные

сети.Локальные вычислительные

сети.Глобальные вычислительные

сети. Основные сервисы сети

Интернет. Поисковыесистемы

2 0 0 1 35

4.

Тема 4. Защита

информации.Основные угрозы

компьютерной информации.

Компьютерные вирусы. Защита

откомпьютерных

вирусов.Антивирусные программы

2 0 0 1 19

  Итого   2 0 2 64

4.2 Содержание дисциплины (модуля)

Тема 1. Системное программноеобеспечение. Служебное(сервисное) программноеобеспечение. Файловая

система ифайловая структура операционнойсистемы. Текстовые редакторы

Операционные системы семейства Windows. Общие сведения. Основные концепции ОС Windows. Файловые

системы, папки, файлы.Текстовые процессоры. ТП MS Word. Создание списков. Контекстный поиск и замена.

Операции сохранения. Проверка правописания слов. Установка параметров страницы. Дополнительные

операции при работе с текстом. Автотекст и автозамена. Форматирование документов при помощи стилей.

Работа с большими документами. Названия. Сноски. Оглавление и указатели. Работа с таблицами. Рисунки.

Формулы.

Нумерация страниц документа.

Тема 2. Электронные таблицы.Формулы в ЭТ. Графическое отображение данных в ЭТ. ТемаГрафические

редакторы.
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Табличные процессоры и электронные таблицы.Табличный процессор MS Excel. Типы входных данных: числовые

и символьные данные. Операции с листами. Форматирование таблиц. . Вычисления в среде MS Excel. Общие

сведения об арифметических формулах и функциях. Мастер функций. Диаграммы в MS Excel. Создание

диаграммы: ряд данных, категории. Редактирование диаграмм. Адресация и формулы массива в MS Excel.

Абсолютная, относительная и смешанная адресации. Копирование и перемещение формул. Массив в MS Excel.

Формула массива, диапазон массива.

Тема 3. Вычислительные сети.Локальные вычислительные сети.Глобальные вычислительные сети.

Основные сервисы сети Интернет. Поисковыесистемы

Телекоммуникационные вычислительные сети. Основные понятия и определения. Локальные вычислительные

сети. Пакетная передача данных.

Топологии локальных вычислительных сетей. Физическая среда передачи данных. Основные стандарты

локальных сетей. Беспроводные сети. Глобальные вычислительные сети. Основные понятия и определения.

Глобальная сеть Internet. Структура сети Internet. Операторы сети Internet. Internet-провайдеры. Адресация в

сети Internet. Локальный адрес узла. IP-адресация. Символьный адрес. Способы доступа в сеть Интернет.

Тема 4. Защита информации.Основные угрозы компьютерной информации. Компьютерные вирусы.

Защита откомпьютерных вирусов.Антивирусные программы

Защита информации. Основные понятия и определения. Основные угрозы компьютерной информации и их

классификация. Защита информации в вычислительных сетях. Криптографические методы защиты информации.

Симметричные методы шифрования. Ассиметричные методы шифрования. Вредоносное программное

обеспечение. Основные понятия и определения. Компьютерные вирусы. Разновидности и классификация

компьютерных вирусов.Основные способы защиты от компьютерных вирусов. Антивирусное программное

обеспечение. Классификация антивирусных программ. Примеры антивирусного программного обеспечения

 

 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по

дисциплинe (модулю) 

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя,

но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на

аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся

включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем

(разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и

конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление

знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,

учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 апреля 2017 года №301)

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об

активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"

Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)

федеральный университет"

Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения

высшего профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"

Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета

 

 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю) 

6.1 Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной

программы и форм контроля их освоения

Этап

Форма контроля Оцениваемые

компетенции

Темы (разделы) дисциплины

Семестр 1

  Текущий контроль    

1

Письменная работа

ОПК-19 , ОПК-13

1. Системное программноеобеспечение.

Служебное(сервисное) программноеобеспечение. Файловая

система ифайловая структура операционнойсистемы.

Текстовые редакторы

2. Электронные таблицы.Формулы в ЭТ. Графическое

отображение данных в ЭТ. ТемаГрафические редакторы.
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Этап

Форма контроля Оцениваемые

компетенции

Темы (разделы) дисциплины

2

Контрольная

работа

ОПК-20 , ПК-7

1. Системное программноеобеспечение.

Служебное(сервисное) программноеобеспечение. Файловая

система ифайловая структура операционнойсистемы.

Текстовые редакторы

2. Электронные таблицы.Формулы в ЭТ. Графическое

отображение данных в ЭТ. ТемаГрафические редакторы.

Семестр 2

  Текущий контроль    

1

Письменная работа

ОПК-19 , ОПК-13

3. Вычислительные сети.Локальные вычислительные

сети.Глобальные вычислительные сети. Основные сервисы

сети Интернет. Поисковыесистемы

4. Защита информации.Основные угрозы компьютерной

информации. Компьютерные вирусы. Защита откомпьютерных

вирусов.Антивирусные программы

2

Контрольная

работа

ПК-7 , ОПК-20

3. Вычислительные сети.Локальные вычислительные

сети.Глобальные вычислительные сети. Основные сервисы

сети Интернет. Поисковыесистемы

4. Защита информации.Основные угрозы компьютерной

информации. Компьютерные вирусы. Защита откомпьютерных

вирусов.Антивирусные программы

   Зачет 

ОПК-13, ОПК-19,

ОПК-20, ПК-7 

 

6.2 Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования,

описание шкал оценивания

Форма

контроля

Критерии

оценивания

Этап

Отлично Хорошо Удовл. Неуд.

Семестр 1

Текущий контроль

Письменная

работа

Правильно выполнены

все задания.

Продемонстрирован

высокий уровень

владения материалом.

Проявлены

превосходные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Правильно выполнена

большая часть

заданий.

Присутствуют

незначительные

ошибки.

Продемонстрирован

хороший уровень

владения материалом.

Проявлены средние

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

более чем наполовину.

Присутствуют

серьёзные ошибки.

Продемонстрирован

удовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены низкие

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

менее чем наполовину.

Продемонстрирован

неудовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены

недостаточные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

1

Контрольная

работа

Правильно выполнены

все задания.

Продемонстрирован

высокий уровень

владения материалом.

Проявлены

превосходные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Правильно выполнена

большая часть

заданий.

Присутствуют

незначительные

ошибки.

Продемонстрирован

хороший уровень

владения материалом.

Проявлены средние

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

более чем наполовину.

Присутствуют

серьёзные ошибки.

Продемонстрирован

удовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены низкие

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

менее чем наполовину.

Продемонстрирован

неудовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены

недостаточные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

2

Семестр 2

Текущий контроль
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Форма

контроля

Критерии

оценивания

Этап

Отлично Хорошо Удовл. Неуд.

Письменная

работа

Правильно выполнены

все задания.

Продемонстрирован

высокий уровень

владения материалом.

Проявлены

превосходные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Правильно выполнена

большая часть

заданий.

Присутствуют

незначительные

ошибки.

Продемонстрирован

хороший уровень

владения материалом.

Проявлены средние

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

более чем наполовину.

Присутствуют

серьёзные ошибки.

Продемонстрирован

удовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены низкие

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

менее чем наполовину.

Продемонстрирован

неудовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены

недостаточные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

1

Контрольная

работа

Правильно выполнены

все задания.

Продемонстрирован

высокий уровень

владения материалом.

Проявлены

превосходные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Правильно выполнена

большая часть

заданий.

Присутствуют

незначительные

ошибки.

Продемонстрирован

хороший уровень

владения материалом.

Проявлены средние

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

более чем наполовину.

Присутствуют

серьёзные ошибки.

Продемонстрирован

удовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены низкие

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

менее чем наполовину.

Продемонстрирован

неудовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены

недостаточные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

2

  Зачтено Не зачтено  

Зачет Обучающийся обнаружил знание основного

учебно-программного материала в объеме,

необходимом для дальнейшей учебы и

предстоящей работы по специальности,

справился с выполнением заданий,

предусмотренных программой дисциплины.

Обучающийся обнаружил значительные

пробелы в знаниях основного

учебно-программного материала, допустил

принципиальные ошибки в выполнении

предусмотренных программой заданий и не

способен продолжить обучение или

приступить по окончании университета к

профессиональной деятельности без

дополнительных занятий по соответствующей

дисциплине.

 

6.3 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений,

навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе

освоения образовательной программы

Семестр 1

Текущий контроль

 1. Письменная работа

Темы 1, 2

Табличные процессоры. Основные понятия и определения. Табличные процессоры и электронные таблицы (ЭТ).  

Табличный процессор MS Excel. Основные элементы его интерфейса. Строки, столбцы, ячейки, адреса ячеек,  

ссылки, блоки ячеек, рабочий лист, рабочая книга. Данные в ячейках ЭТ и операции над ними. Ввод и  

редактирование данных. Параметры ячеек. Типы входных данных: числовые и символьные данные.  

Форматирование числовых данных. Форматирование символьных данных. Ввод формул. Выделения в MS Excel.  

Операции с блоками. Операции с листами. Заполнение и автозаполнение. Форматирование таблиц. Операции с  

книгами. Вычисления в среде MS Excel. Общие сведения об арифметических формулах и функциях. Мастер  

функций. Аргументы функций. Использование панели формул. Основные функции. Логические выражения,  

операции и функции. Диаграммы в MS Excel. Создание диаграммы: ряд данных, категории. Работа с мастером  

диаграмм. Виды диаграмм: двухмерные и трехмерные диаграммы. Редакти?рование диаграмм. Адресация и  

формулы массива в MS Excel. Буфер промежуточного хранения. Абсолютная, относительная и смешанная  

адресации. Копирование и перемещение формул. Массив в MS Excel. Формула массива, диапазон массива.  

Правила применения формулы массива. Векторы, матрицы, операции над ними и матричные функции. Итоговые  

функции с массивами  
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 2. Контрольная работа

Темы 1, 2

Табличные процессоры. Основные понятия и определения. Табличные процессоры и электронные таблицы (ЭТ).  

Табличный процессор MS Excel. Основные элементы его интерфейса. Строки, столбцы, ячейки, адреса ячеек,  

ссылки, блоки ячеек, рабочий лист, рабочая книга. Данные в ячейках ЭТ и операции над ними. Ввод и  

редактирование данных. Параметры ячеек. Типы входных данных: числовые и символьные данные.  

Форматирование числовых данных. Форматирование символьных данных. Ввод формул. Выделения в MS Excel.  

Операции с блоками. Операции с листами. Заполнение и автозаполнение. Форматирование таблиц. Операции с  

книгами. Вычисления в среде MS Excel. Общие сведения об арифметических формулах и функциях. Мастер  

функций. Аргументы функций. Использование панели формул. Основные функции. Логические выражения,  

операции и функции. Диаграммы в MS Excel. Создание диаграммы: ряд данных, категории. Работа с мастером  

диаграмм. Виды диаграмм: двухмерные и трехмерные диаграммы. Редакти?рование диаграмм. Адресация и  

формулы массива в MS Excel. Буфер промежуточного хранения. Абсолютная, относительная и смешанная  

адресации. Копирование и перемещение формул. Массив в MS Excel. Формула массива, диапазон массива.  

Правила применения формулы массива. Векторы, матрицы, операции над ними и матричные функции. Итоговые  

функции с массивами  

Семестр 2

Текущий контроль

 1. Письменная работа

Темы 3, 4

Телекоммуникационные вычислительные сети. Основные понятия и определения. Классификация  

телекоммуникационных вычислительных сетей. Локальные вычислительные сети. Пакетная передача данных.  

Топологии локальных вычислительных сетей. Физическая среда передачи данных. Основные стандарты  

локальных сетей. Беспроводные сети. Глобальные вычислительные сети. Основные понятия и определения.  

Глобальная сеть Internet. Структура сети Internet. Операторы сети Internet. Internet-провайдеры. Адресация в  

сети Internet. Локальный адрес узла. Символьный адрес. Способы  

доступа в сеть Интернет.  

Защита информации. Основные понятия и определения. Основные угрозы компьютерной информации и их

классификация. Защита информации в вычислительных сетях. Вредоносное программное обеспечение. Основные

понятия и определения. Компьютерные  

вирусы. Разновидности и классификация компьютерных вирусов.Троянский вирус. Основные способы защиты от

компьютерных вирусов. Антивирусное программное обеспечение. Классификация антивирусных программ.

Примеры антивирусного программного обеспечения.  

 2. Контрольная работа

Темы 3, 4

Телекоммуникационные вычислительные сети. Основные понятия и определения. Классификация  

телекоммуникационных вычислительных сетей. Локальные вычислительные сети. Пакетная передача данных.  

Топологии локальных вычислительных сетей. Физическая среда передачи данных. Основные стандарты  

локальных сетей. Беспроводные сети. Глобальные вычислительные сети. Основные понятия и определения.  

Глобальная сеть Internet. Структура сети Internet. Операторы сети Internet. Internet-провайдеры. Адресация в  

сети Internet. Локальный адрес узла. IP-адресация. Символьный адрес. DNS-сервер. Протокол TCP/IP. Способы  

доступа в сеть Интернет.  

Защита информации. Основные понятия и определения. Основные угрозы компьютерной информации и их

классификация. Защита информации в вычислительных сетях.  

Вредоносное программное обеспечение. Основные понятия и определения. Компьютерные  

вирусы. Разновидности и классификация компьютерных вирусов.Троянский вирус. Основные способы защиты от

компьютерных вирусов. Антивирусное программное обеспечение. Классификация антивирусных программ.

Примеры антивирусного программного обеспечения.  

 Зачет 

Вопросы к зачету:

1. Основные понятия: информация, данные, информационные системы, информационные  

технологии.  

2. Понятие информационных технологий. Классификация и этапы развития нформационных технологий.  

3.Основные компоненты информационной технологии управления.  

4. Операционные системы. ОС MS DOS. Понятие файла, каталога, формата команды. Команды MS DOS.  

5. Операционная система Windows. Основные преимущества и недостатки. Работа с папками и

файлами.Проводник.  

6. Компьютерные сети. Локальные, глобальные сети.  

7. Текстовый процессор Word. Настройка рабочей среды, оформление текста, форматирование абзацев,

копирование, перемещение и удаление, работа со списками.  

8. Текстовый процессор Word. Оформление документа с помощью вставок, стилей, рисунков, таблиц и диаграмм  
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9. Электронная верстка документа в Word: титульный лист, параметры страницы, колонтитулы, оглавление.

Шаблоны для создания документа.  

10. Текстовый процессор Word. Работа с таблицами.  

11. Табличный процессор Excel. Возможности Excel.  

12. Табличный процессор Excel. Основные понятия (электронная таблица, ячейка, адрес ячейки, строка формул,

лист) и операции.Относительная и абсолютная адресация.  

13. Функциональные возможности табличных процессоров. Команды для работы с файлами, команды

редактирования, команды форматирования.  

14. Функции в Excel. Мастер функций, статистические, финансовые, логические функции, вложенные

функции.Задание.  

15.Графические возможности в Excel. Мастер диаграмм, построение, редактирование диаграмм.Задание.  

16. Работа со списками в Excel. сортировка списков, автофильтр, расширенный фильтр. Задание.  

18. Вычислительные сети.Локальные вычислительные сети.  

19.Глобальные вычислительные сети. Основные сервисы сети Интернет. Поисковые системы  

20. Защита информации.Основные угрозы компьютерной информации.  

21. Компьютерные вирусы. Защита от компьютерных вирусов.Антивирусные программы  

6.4 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или)

опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций

В КФУ действует балльно-рейтинговая система оценки знаний обучающихся. Суммарно по дисциплинe (модулю)

можно получить максимум 100 баллов за семестр, из них текущая работа оценивается в 50 баллов, итоговая

форма контроля - в 50 баллов.

Для зачёта:

56 баллов и более - "зачтено".

55 баллов и менее - "не зачтено".

Для экзамена:

86 баллов и более - "отлично".

71-85 баллов - "хорошо".

56-70 баллов - "удовлетворительно".

55 баллов и менее - "неудовлетворительно".

Форма

контроля

Процедура оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта

деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций

Этап Количество

баллов

Семестр 1

Текущий контроль

Письменная

работа

Обучающиеся получают задание по освещению определённых теоретических

вопросов или решению задач. Работа выполняется письменно и сдаётся

преподавателю. Оцениваются владение материалом по теме работы,

аналитические способности, владение методами, умения и навыки,

необходимые для выполнения заданий.  

1 10

Контрольная

работа

Контрольная работа проводится в часы аудиторной работы. Обучающиеся

получают задания для проверки усвоения пройденного материала. Работа

выполняется в письменном виде и сдаётся преподавателю. Оцениваются

владение материалом по теме работы, аналитические способности, владение

методами, умения и навыки, необходимые для выполнения заданий.  

2 10

Семестр 2

Текущий контроль

Письменная

работа

Обучающиеся получают задание по освещению определённых теоретических

вопросов или решению задач. Работа выполняется письменно и сдаётся

преподавателю. Оцениваются владение материалом по теме работы,

аналитические способности, владение методами, умения и навыки,

необходимые для выполнения заданий.  

1 15

Контрольная

работа

Контрольная работа проводится в часы аудиторной работы. Обучающиеся

получают задания для проверки усвоения пройденного материала. Работа

выполняется в письменном виде и сдаётся преподавателю. Оцениваются

владение материалом по теме работы, аналитические способности, владение

методами, умения и навыки, необходимые для выполнения заданий.  

2 15



 Программа дисциплины "Информационные технологии"; 42.03.02 "Журналистика". 

 Страница 10 из 14.

Форма

контроля

Процедура оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта

деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций

Этап Количество

баллов

 Зачет Зачёт нацелен на комплексную проверку освоения дисциплины.

Обучающийся получает вопрос (вопросы) либо задание (задания) и время на

подготовку. Зачёт проводится в устной, письменной или компьютерной

форме. Оценивается владение материалом, его системное освоение,

способность применять нужные знания, навыки и умения при анализе

проблемных ситуаций и решении практических заданий.

  50

 

 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы.

Литература может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):

- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с

правообладателями;

- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на

абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.

Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля

от личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный

фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не

менее 0,25 экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной

литературы на каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля),

находится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий

договоров КФУ с правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной

библиотеки КФУ.

 

 

 

 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для

освоения дисциплины (модуля) 

ЭБС "Знаниум" - http://znanium.com/

ЭБС "КОНСУЛЬТАНТ СТУДЕНТА" - http://studentlibrary.ru/

ЭБС "ЛАНЬ" - http://e.lanbook.com/

 

 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 

Вид работ Методические рекомендации

лекции Курс лекций должен быть зафиксирован, внимательно и неоднократно изучен студентом. Во

время работы над текстом рекомендуется конспектирование для себя основных положений,

формул, выводов. Конспектировать - значит приводить к некоему порядку сведения,

почерпнутые из оригинала. В основе процесса лежит систематизация прочитанного или

услышанного. Если конспект составлен правильно, он должен отражать логику и смысловую

связь записываемой информации. Внимательное слушание и конспектирование лекций

предполагает интенсивную умственную деятельность студента. 

лабораторные

работы

Лабораторные работы ориентированы на выработку определенных умений и закрепление

знаний полученных при освоении компетенций в лекционной части изучения предмета.

Работы выполняются последовательно. Каждая работа должна быть оценена

преподавателем. Оценка за работу, оказывает влияние на оценку при итоговой аттестации.� 

самостоя-

тельная

работа

Цель самостоятельной работы в том, чтобы осмысленно и сознательно работать сначала с

учебным материалом, затем с научной информацией. Самостоятельная работа студентов

является одной из важнейших составляющих образовательного процесса.

Самостоятельная работа может реализовываться:

- непосредственно в процессе аудиторных занятий, на лекциях, практических и семинарских

занятиях, при выполнении контрольных и лабораторных работ и др.;

- в контакте с преподавателем вне рамок аудиторных занятий, на консультациях по учебным

вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при выполнении

индивидуальных заданий и т.д.;

- в библиотеке, дома, в общежитии, на кафедре и других местах при выполнении студентом

учебных и творческих заданий.
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Вид работ Методические рекомендации

письменная

работа

При выполнении письменной работы рекомендуется:

1. Заранее подготовиться к проведению работы. Для этого во внеаудиторное время

повторить материал лекций и предыдущих практических занятий.

2. Внимательно ознакомиться с предложенными вопросами и заданиями

3. Работа выполняется в течение 1 часа 30 минут, после чего сдается на проверку

преподавателю� 

контрольная

работа

Контрольная работа выполняется на заданную тему.

Контрольная работасдается на проверку преподавателю. Оценивается в десятибальной

системе.

Недоработки над контрольной работой можно исправить 1 раз. Итоговая оценка по

контрольной работе учитывается при формировании итоговой оценки при итоговой

аттестации� 

зачет При подготовке к сдаче зачета по курсу рекомендуется:

1. Заранее подготовиться к зачету. Для этого во внеаудиторное время повторить материал

лекций и предыдущих практических занятий.

2. Внимательно ознакомиться с предложенными вопросами и заданиями

3. На сдачу зачета отводится установленное время. Студент может отвечать устно или

письменно.� 

 

 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных

справочных систем (при необходимости) 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по

дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем,

представлен в Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).

 

 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного

процесса по дисциплинe (модулю) 

Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя

следующие компоненты:

Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и

стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением

доступа в электронную информационно-образовательную среду КФУ.

Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью

(столы и стулья).

Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.

Мультимедийная аудитория.

Компьютерный класс.

 

 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с

ограниченными возможностями здоровья 

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие

восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в

альтернативные формы, удобные для различных пользователей;

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры,

предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть

доступность управления контентом с клавиатуры;

- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников -

например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения -

аудиально;

- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых

дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных

технологий;

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных

форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут

быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников

дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ,

проведения тренингов, организации коллективной работы;
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- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного

контроля;

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями

здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;

- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не

более чем на 20 минут;

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 42.03.02

"Журналистика"
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и

информационно-справочных систем:

Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)

Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010

Браузер Mozilla Firefox

Браузер Google Chrome

Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC

Kaspersky Endpoint Security для Windows

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения

крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,

высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом

всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические

комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники,

законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые

издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных

государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

Издательства "Лань" , доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС Издательства "Лань" включает в себя

электронные версии книг издательства "Лань" и других ведущих издательств учебной литературы, а также

электронные версии периодических изданий по естественным, техническим и гуманитарным наукам. ЭБС

Издательства "Лань" обеспечивает доступ к научной, учебной литературе и научным периодическим изданиям по

максимальному количеству профильных направлений с соблюдением всех авторских и смежных прав.

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

"Консультант студента", доступ к которой предоставлен обучающимся. Многопрофильный образовательный

ресурс "Консультант студента" является электронной библиотечной системой (ЭБС), предоставляющей доступ

через сеть Интернет к учебной литературе и дополнительным материалам, приобретенным на основании прямых

договоров с правообладателями. Полностью соответствует требованиям федеральных государственных

образовательных стандартов высшего образования к комплектованию библиотек, в том числе электронных, в

части формирования фондов основной и дополнительной литературы.


