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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми

результатами освоения ОПОП ВО 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:

 

Шифр

компетенции

Расшифровка

приобретаемой компетенции

ОК-4 способен к коммуникации в устной и письменной формах на русском и

иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного

взаимодействия  

ОК-6 способен к самоорганизации и самообразованию  

ОПК-1 готов сознавать социальную значимость своей будущей профессии, обладать

мотивацией к осуществлению профессиональной деятельности  

ПК-4 способен использовать возможности образовательной среды для достижения

личностных, метапредметных и предметных результатов обучения и

обеспечения качества учебно-воспитательного процесса средствами

преподаваемых учебных предметов  

ПК-6 готов к взаимодействию с участниками образовательного процесса  

 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):

 Должен знать: 

 структуру, образцы деловых писем; требования к каждому типу письма  

языковые особенности, сокращения, принятые в коммерческой переписке  

лексический минимум делового общения в объеме, необходимом для получения  

профессиональной информации из зарубежных источников и элементарного общения на общем и

профессиональном уровне  

общую, деловую и профессиональную лексику иностранного языка в объеме, необходимом  

для общения, чтения и перевода иноязычных текстов профессиональной направленности  

 Должен уметь: 

 переводить деловую лексику;названия учреждений, организаций, предприятий;  

использовать иностранный язык в межличностном общении и профессиональной деятельности;  

свободно и адекватно выражать свои мысли при беседе и понимать речь собеседника на иностранном языке;  

вести письменное общение на иностранном языке, составлять деловые письма;  

применять методы и средства познания для интеллектуаль  

 Должен владеть: 

 -терминологией в рамках пройденного курса;  

-способами грамматически корректного использования изученного материала в деловой сфере.  

 Должен демонстрировать способность и готовность: 

 использовать полученные знания для получения профессиональной информации из зарубежных источников и

элементарного общения на общем и профессиональном уровне;  

использовать общую, деловую и профессиональную лексику немецкого языка в объеме, необходимом для

общения, чтения и переводных немецкоязычных текстов профессиональной направленности;  

использовать немецкий язык в межличностном общении и профессиональной деятельности.  

 

 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО 

Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.В.ДВ.4 Дисциплины (модули)" основной профессиональной

образовательной программы 44.03.05 "Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки) (Английский

язык и немецкий язык)" и относится к дисциплинам по выбору.

Осваивается на 4, 5 курсах в 7, 8, 9, 10 семестрах.
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 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на

контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную

работу обучающихся 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 10 зачетных(ые) единиц(ы) на 360 часа(ов).

Контактная работа - 180 часа(ов), в том числе лекции - 58 часа(ов), практические занятия - 48 часа(ов),

лабораторные работы - 58 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 16 часа(ов).

Самостоятельная работа - 180 часа(ов).

Контроль (зачёт / экзамен) - 0 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет в 7 семестре; зачет в 8 семестре; зачет в 9 семестре; зачет в

10 семестре.

 

 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на

них количества академических часов и видов учебных занятий 

4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1.

Тема 1. Die äußere Form der

Geschäftsbriefe

7 4 0 8 10

2. Тема 2. Firmennachweis 7 4 0 6 6

3. Тема 3. Telefonat 7 4 0 8 10

4. Тема 4. Stellensuche, Bewerbung 7 4 0 8 10

6. Тема 6. Reklamation 8 4 0 6 14

7. Тема 7. Finanzbriefe 8 4 0 4 20

8. Тема 8. Privatkorrespondenz 8 4 0 6 20

9.

Тема 9. Fehlerkorrektur in den

Briefen

8 2 0 4 16

10.

Тема 10. Elektronische

Korrespondenz

9 4 6 0 10

11. Тема 11. Geschäftliche Mitteilungen 9 2 6 0 10

12. Тема 12. Reservierungen 9 4 6 0 6

13. Тема 13. Termine vereinbaren 9 2 6 0 6

14. Тема 14. Termine bestätigen 10 2 4 0 6

15.

Тема 15. Angebote und

Kostenvoranschläge

10 2 4 0 4

16.

Тема 16. Bestellungen aufgeben,

beantworten

10 2 4 0 6

17. Тема 17. Lieferbedingungen 10 2 4 0 4

18. Тема 18. Zahlungsbedingungen 10 2 4 0 6

19.

Тема 19. Verhandlungen,

Vereinbarungen

10 2 4 0 6

20. Тема 20. Anfrage und Angebot 7 4 0 8 10

  Итого   58 48 58 180

4.2 Содержание дисциплины (модуля)

Тема 1. Die äußere Form der Geschäftsbriefe

Описание составных частей делового письма.

Печатная корреспонденция

Указания для документации печатного вида, правила оформления.

Тема 2. Firmennachweis

Пути получения интересующей информации о партнерах.

Тема 3. Telefonat

Правила и рекомендации по ведению телефонных переговоров.



 Программа дисциплины "Современный иностранный язык (немецкий язык)"; 44.03.05 "Педагогическое образование (с двумя

профилями подготовки)". 

 Страница 5 из 10.

Тема 4. Stellensuche, Bewerbung

Поиск работы и необходимая документация.

Тема 6. Reklamation

Отсутствие товара в назначенный срок, непринятие товара согласно договору купли ? продажи, жалобы,

претензии по отношению к качеству товара.

Тема 7. Finanzbriefe

Платёж наличными, по безналичному расчёту, по векселю, затруднения, связанные с проведением платежей,

наведение справок о кредитоспособности.

Тема 8. Privatkorrespondenz

Поводы и структура личной корреспонденции.

Тема 9. Fehlerkorrektur in den Briefen

Исправление ошибок в корреспонденции.

Основные правила, приемы, указания и примеры корректирования документации.

Тема 10. Elektronische Korrespondenz

электронная почта, интернет

Тема 11. Geschäftliche Mitteilungen

новости фирмы, сообщения о специальных предложениях, скидках и т.п.

Тема 12. Reservierungen

бронирование места, подтверждение и отказ от брони

Тема 13. Termine vereinbaren

назначение деловой встречи

Тема 14. Termine bestätigen

подтверждение, перенос, отмена встречи

Тема 15. Angebote und Kostenvoranschläge

оферты и сметы

Тема 16. Bestellungen aufgeben, beantworten

размещение заказа

Тема 17. Lieferbedingungen

условия поставки

Тема 18. Zahlungsbedingungen

условия оплаты, запрос о льготах

Тема 19. Verhandlungen, Vereinbarungen

переговоры и соглашения, конкретизация вида соглашения

Тема 20. Anfrage und Angebot

Информация о предложениях, ценах, условиях и т.д. делового партнера, волеизъявление продажи товара,

пробуждение интереса у потенциальных покупателей

 

 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по

дисциплинe (модулю) 

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя,

но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на

аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся

включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем

(разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и

конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление

знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,

учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 апреля 2017 года №301)

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об

активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"

Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)

федеральный университет"

Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения

высшего профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"
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Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета

 

 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю) 

Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку

освоения компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные

средства текущего контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.

В фонде оценочных средств содержится следующая информация:

- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);

- критерии оценивания сформированности компетенций;

- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);

- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;

- критерии оценивания для каждого оценочного средства;

- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся,

демонстрируемым результатам, задания различных типов.

Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).

 

 

 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы.

Литература может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):

- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с

правообладателями;

- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на

абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.

Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля

от личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный

фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не

менее 0,25 экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной

литературы на каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля),

находится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий

договоров КФУ с правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной

библиотеки КФУ.

 

 

 

 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для

освоения дисциплины (модуля) 

DW - www.dw-world.de

Erfolgreiche Geschäftskorrespondenz - http://www.akademie.de/thema/geschaeftskorrespondenz

Geschäftskorrespondenz (Deutsch-Russisch) - - http://de.bab.la/phrasen/geschaeftlich/ Goethe Institut -

www.goethe.de/ru

 

 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 

Данный курс предполагает совершенствование полученных знаний.  

Студент должен научиться стилистически правильно оформлять свою устную и письменную речь.  

Наряду с изучением предложенных тем, особое внимание уделяется грамматике, владению активным словарем,

свободному ориентированию в текстах писем.  

Продолжается работа над видами чтения (просмотровым, поисковыми т.д.).  

Ведется работа над расширением активного словаря студентов с учетом современного развития немецкого языка.

 

Работа над каждой темой включает обработку тематического вокабуляра, работу над письмом - образцом,

ознакомление с дополнительным материалом.  

Студенты должны уметь делать анализ употребления языковых средств в связи с раскрытием содержательной

стороны текста и характеристикой действующих лиц.  

Обучаемые должны делать перевод как с русского на немецкий, так и обратный предложенного материала.  

Уметь писать письма на предложенные темы, и грамотно реагировать на полученные.  
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Подготовка к опросу проводится в ходе самостоятельной работы студентов и включает в себя повторение

пройденного материала по вопросам предстоящего опроса. Помимо основного материала студент должен изучить

дополнительную рекомендованную литературу и информацию по теме, в том числе с использованием

Интернет-ресурсов.. Опрос предполагает устный ответ студента на один основной и несколько дополнительных

вопросов преподавателя. Ответ студента должен представлять собой развёрнутое, связанное, логически

выстроенное сообщение. При выставлении оценки преподаватель учитывает правильность ответа по

содержанию, его последовательность, самостоятельность суждений и выводов, умение связывать теоретические

положения с практикой, в том числе и с будущей профессиональной деятельностью.  

 

Тест - это объективное стандартизированное измерение, поддающееся количественной оценке, статистической

обработке и сравнительному анализу. Тест состоит из конечного множества тестовых заданий, которые

предъявляются в течение установленного промежутка времени в последовательности, определяемой алгоритмом

тестирующей программы.  

В базе тестовых заданий используются задания закрытой формы. К заданиям закрытой формы относятся

задания следующих типов: - один из многих (предлагается выбрать один вариант ответа из предложенных). В

тестовых заданиях необходимо выбрать ответ (ответы) из предложенных вариантов. Количество вариантов

ответов не менее 3-х.  

 

Предполагаются также и письменные работы, которые включают в себя упражнения по употреблению

определённых лексических единиц. Перед началом работы необходимо ознакомиться со списком тем,

предложенных в работе при изучении данной дисциплины. Работа должна быть написана грамотно, четко,

разборчиво.  

 

 

 

 

 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных

справочных систем (при необходимости) 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по

дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем,

представлен в Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).

 

 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного

процесса по дисциплинe (модулю) 

Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя

следующие компоненты:

Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и

стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением

доступа в электронную информационно-образовательную среду КФУ.

Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью

(столы и стулья).

Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.

Мультимедийная аудитория.

 

 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с

ограниченными возможностями здоровья 

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие

восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в

альтернативные формы, удобные для различных пользователей;

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры,

предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть

доступность управления контентом с клавиатуры;

- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников -

например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения -

аудиально;
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- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых

дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных

технологий;

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных

форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут

быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников

дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ,

проведения тренингов, организации коллективной работы;

- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного

контроля;

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями

здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;

- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не

более чем на 20 минут;

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 44.03.05

"Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки)" и профилю подготовки "Английский язык и

немецкий язык".
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и

информационно-справочных систем:

Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)

Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010

Браузер Mozilla Firefox

Браузер Google Chrome

Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC

Kaspersky Endpoint Security для Windows

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения

крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,

высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом

всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические

комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники,

законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые

издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных

государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.


