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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми

результатами освоения ОПОП ВО 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями:

 

Шифр

компетенции

Расшифровка

приобретаемой компетенции

ОК-1 способностью к абстрактному мышлению, анализу, синтезу  

ОК-3 готовностью к саморазвитию, самореализации, использованию творческого

потенциала  

ОК-4 способностью самостоятельно приобретать, в том числе с помощью

информационных технологий и использовать в практической деятельности

новые знания и умения, в том числе в новых областях знаний, непосредственно

не связанных со сферой деятельности  

ОПК-1 готовностью к коммуникации в устной и письменной формах на

государственном языке Российской Федерации и иностранном языке для

решения задач профессиональной деятельности  

ОПК-2 владение коммуникативными стратегиями и тактиками, риторическими,

стилистическими и языковыми нормами и приемами, принятыми в разных

сферах коммуникации  

ОПК-3 способностью демонстрировать знания современной научной парадигмы в

области филологии и динамики ее развития, системы методологических

принципов и методических приемов филологического исследования  

ОПК-4 способностью демонстрировать углубленные знания в избранной конкретной

области филологии  

ПК-1 владением навыками самостоятельного проведения научных иследований в

области системы языка и основных закономерностей функционирования

фольклора и литературы в синхроническом и диахроническом аспектах, в

сфере устной, письменной и виртуальной коммуникации  

ПК-12 владением навыками квалифицированного языкового сопровождения

международных форумов и переговоров  

 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль):

 Должен знать: 

 особенности делового английского языка на современном этапе его развития, деловой этикет и

терминологию, используемую в устной и письменной деловой речи.

 Должен уметь: 

 использовать полученные знания об особенностях делового английского языка и делового этикета на

практике, в ходе проведения деловых и ролевых игр, презентаций, и т.д.

 Должен владеть: 

 основами бизнес коммуникации в рамках изученных тем

 Должен демонстрировать способность и готовность: 

 самостоятельное пополнение, критический анализ и применение теоретических и практических знаний в

сфере гуманитарных наук для собственных научных исследований;  

самостоятельное исследование системы языка и основных закономерностей функционирования фольклора и

литературы в синхроническом и диахроническом аспектах; изучение устной, письменной и виртуальной

коммуникации с изложением аргументированных выводов;  

квалифицированный анализ, комментирование, реферирование и обобщение результатов научных

исследований с использованием современных методик и методологий, передового отечественного и

зарубежного опыта;  
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участие в работе научных коллективов, проводящих исследования по широкой филологической проблематике,

подготовка и редактирование научных публикаций  

  

  

 

 2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО 

Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.Б.2 Дисциплины (модули)" основной профессиональной

образовательной программы 45.04.01 "Филология (Европейские языки и литературы)" и относится к базовой

(общепрофессиональной) части.

Осваивается на 1, 2 курсах в 1, 2, 3 семестрах.

 

 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на

контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную

работу обучающихся 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 5 зачетных(ые) единиц(ы) на 180 часа(ов).

Контактная работа - 72 часа(ов), в том числе лекции - 0 часа(ов), практические занятия - 72 часа(ов),

лабораторные работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 0 часа(ов).

Самостоятельная работа - 90 часа(ов).

Контроль (зачёт / экзамен) - 18 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет в 1 семестре; отсутствует во 2 семестре; экзамен в 3

семестре.

 

 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на

них количества академических часов и видов учебных занятий 

4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1.

Тема 1. Making business

presentations

1 0 10 0 4

2.

Тема 2. Describing a company.

Types of companies

1 0 10 0 4

3.

Тема 3. Idioms in Business English

Part 1

1 0 4 0 4

4. Тема 4. Business correspondence 2 0 10 0 20

5. Тема 5. Wrining emails 2 0 10 0 20

6.

Тема 6. Idioms in Business English

Part 2

2 0 4 0 8

7. Тема 7. Telephone calls in Business 3 0 20 0 14

8.

Тема 8. Idioms in Business English

Part 3

3 0 4 0 16

  Итого   0 72 0 90

4.2 Содержание дисциплины (модуля)

Тема 1. Making business presentations

Making presentations tips: watching a video and listening.

Comprehension check.

Practising with presentstions on business issues.

Discussing criteria of assessment.

Peer reviewing.

Тема 2. Describing a company. Types of companies

Describing a company: vocabulary work.

Watching videos about famous companies.

Studying the official web pages of famous companies.
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Making presentations of a company.

Тема 3. Idioms in Business English Part 1

Vocabulary work.

Discussing the contextual use of business idioms.

Making dialogues and monologues with the vocabulary.

Writing a test.

Тема 4. Business correspondence

Types of business correspondence, their differencies and spcial features.

Analysing samples.

Writing business letters on a suggested situations.

Analysing set phrases and terminology.

Тема 5. Wrining emails

Watching videos about tips of writing business emails.

Working with the vocabulary list.

Writing different emais on a suggested situations.

Тема 6. Idioms in Business English Part 2

Vocabulary work.

Discussing the contextual use of business idioms.

Making dialogues and monologues with the vocabulary.

Writing a test.

Тема 7. Telephone calls in Business

Watching videos of different situations based on telephoning.

Practicing with telephone calls.

Acting roleplays on suggested situations.

Тема 8. Idioms in Business English Part 3

Vocabulary work.

Discussing the contextual use of business idioms.

Making dialogues and monologues with the vocabulary.

Writing a test.

 

 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по

дисциплинe (модулю) 

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя,

но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на

аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся

включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем

(разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и

конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление

знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,

учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 апреля 2017 года №301)

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об

активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"

Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский (Приволжский)

федеральный университет"

Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения

высшего профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"

Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета

Coursera: online courses - https://www.coursera.org/

Learn business english for free - http://www.businessenglishresources.com/

Macmillian Business - http://www.businessenglishonline.net/resources/in-company-second-edition-resources/worksheets/

 

 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю) 
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Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на проверку

освоения компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает оценочные

средства текущего контроля и оценочные средства промежуточной аттестации.

В фонде оценочных средств содержится следующая информация:

- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);

- критерии оценивания сформированности компетенций;

- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);

- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;

- критерии оценивания для каждого оценочного средства;

- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся,

демонстрируемым результатам, задания различных типов.

Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).

 

 

 7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы.

Литература может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):

- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров с

правообладателями;

- в печатном виде - в Научной библиотеке им. Н.И. Лобачевского. Обучающиеся получают учебную литературу на

абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной библиотекой.

Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и пароля

от личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий библиотечный

фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра (для обучающихся по ФГОС 3++ - не

менее 0,25 экземпляра) каждого из изданий основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной

литературы на каждого обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля),

находится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий

договоров КФУ с правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной

библиотеки КФУ.

 

 

 

 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для

освоения дисциплины (модуля) 

Business English: Onestopenglish - http://www.onestopenglish.com/business/

Business English Teaching Resourses - https://www.pearson.com/english/catalogue/business-english.html

Financial Times - https://www.ft.com/

Lessons for Students - Business English -

http://www.businessenglishresources.com/learn-english-for-business/student-section/

Teaching English: British Council - https://www.teachingenglish.org.uk/teaching-adults/resources/english-business

 

 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 

Вид работ Методические рекомендации

практические

занятия

При подготовке к практическим занятиям студентам рекомендовано ознакомиться с

источниками, рекомендованными преподавателем в качестве дополнительной литературы

иными дополнительными источниками, которые студенты сами определяют в зависимости от

более узкой тематики семинарского занятия. Рекомендовано проведение следующих видов

практических занятий:

- развернутая беседа (предполагает подготовку студентов по каждому вопросу плана занятия с

единым для всех перечнем рекомендуемой обязательной и дополнительной литературы);

- выступления студентов (по их желанию или по вызову преподавателя);

- обсуждение докладов и рефератов (доклады готовятся студентами по заранее предложенной

тематике).

Выступление студента должно соответствовать требованиям логики. Четкое вычленение

излагаемой проблемы, ее точная формулировка, неукоснительная последовательность

аргументации именно данной проблемы, без неоправданных отступлений от нее в процессе

обоснования, безусловная доказательность, непротиворечивость и полнота аргументации,

правильное и содержательное использование понятий и терминов. 
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Вид работ Методические рекомендации

самостоя-

тельная

работа

Самостоятельная работа делится на работу по анализу материала лекций и работу по

подготовке к практическом занятиям.

Важным этапом самостоятельной работы над лекцией является обработка, закрепление и

углубление знаний по теме. Необходимо обращаться к лекциям неоднократно. Первый

просмотр записей желательно сделать в тот же день, когда все свежо в памяти. Конспект

нужно прочитать, заполнить пропуски, расшифровать некоторые сокращения. Затем надо

ознакомиться с материалом темы по учебнику, внести нужные уточнения и дополнения в

лекционный материал.

Самостоятельная работа студента при подготовке к практическому занятию предполагает:

- чтение рекомендованной литературы;

- изучение и сопоставление различных точек зрения по вопросу;

- выделение проблемных областей;

- формулирование собственной точки зрения;

- развитие навыков предусмотреть спорные моменты и сформулировать дискуссионный

вопрос. 

зачет При подготовке к зачету рекомендуется сначала повторить материал изученный на

практических занятиях, опираясь на ключевые задания (вопросы к зачету). Далее необходимо

повторить материал, определенный преподавателем для самостоятельного изучения. Следует

учитывать, что вопросы к зачету сформулированы в обобщенном виде, однако, преподаватель

может задать дополнительные вопросы, ответы на которые, как правило, можно найти в

источниках из списка дополнительной литературы, которую студентам рекомендовано изучить

для получения наиболее полного представления об отдельных разделах дисциплины. 

экзамен При подготовке к экзамену следует обратить внимание как на теоретическую. так и

практическую его часть. При подготовке к теоретической части следует повторить изученный

материал опираясь на вопросы к экзамену. При подготовке к практической части следует

повторит материал, изученный в ходе выполнения таких работ, как дискуссия, презентация,

творческое задание. 

 

 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных

справочных систем (при необходимости) 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по

дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем,

представлен в Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля).

 

 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного

процесса по дисциплинe (модулю) 

Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по дисциплине (модулю) включает в себя

следующие компоненты:

Помещения для самостоятельной работы обучающихся, укомплектованные специализированной мебелью (столы и

стулья) и оснащенные компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением

доступа в электронную информационно-образовательную среду КФУ.

Учебные аудитории для контактной работы с преподавателем, укомплектованные специализированной мебелью

(столы и стулья).

Компьютер и принтер для распечатки раздаточных материалов.

Компьютерный класс.

Лингафонный кабинет.

 

 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с

ограниченными возможностями здоровья 

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие

восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в

альтернативные формы, удобные для различных пользователей;

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры,

предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть

доступность управления контентом с клавиатуры;
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- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников -

например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения -

аудиально;

- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых

дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных

технологий;

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных

форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут

быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников

дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ,

проведения тренингов, организации коллективной работы;

- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного

контроля;

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями

здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;

- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не

более чем на 20 минут;

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 45.04.01

"Филология" и магистерской программе "Европейские языки и литературы".



 Программа дисциплины "Деловой иностранный язык"; 45.04.01 "Филология". 

 Страница 9 из 10.

  Приложение 2

  к рабочей программе дисциплины (модуля)

  Б1.Б.2 Деловой иностранный язык

Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)

 

Направление подготовки: 45.04.01 - Филология

Профиль подготовки: Европейские языки и литературы

Квалификация выпускника: магистр 

Форма обучения: очное

Язык обучения: английский

Год начала обучения по образовательной программе: 2018

Основная литература:

1. English. Free Conversation: Учебное пособие / Г.К. Кушникова. - М.: Флинта: Наука, 2009. - 40 с.: 60x88 1/16.

(e-book) ISBN 978-5-9765-0651-0. http://znanium.com/bookread2.php?book=320742  

2. Кашаев, А. А. Основы делового английского языка. The ABC of business English [Электронный ресурс] : учеб.

пособие / А. А. Кашаев. - 2-е изд., стер. - М. : Флинта : МПСИ, 2012. - 176 с. - ISBN 978-5-89349-457-0 (Флинта),

ISBN 5-89502-942-6 (МПСИ) http://znanium.com/bookread2.php?book=455235  

3. Бизнес-диалог/Business dialogue and negotiation phrases: Reference book / Спинова Е.А. - М.:Магистр, НИЦ

ИНФРА-М, 2012. - 72 с.: 60x88 1/16 ISBN 978-5-9776-0239-6 http://znanium.com/bookread2.php?book=317786

Дополнительная литература:

1. Данчевская, О. Е. English for Cross-Cultural and Professional Communication. Английский язык для

межкультурного и профессионального общения [Электронный ресурс] : учеб. пособие / О.Е. Данчевская, А.В.

Малёв. - 2-е изд., стер. - М. : ФЛИНТА : Наука, 2013. - 192 с. - ISBN 978-5-9765-1284-9 (ФЛИНТА), ISBN

978-5-02-037820-7 (Наука) http://znanium.com/bookread2.php?book=454058  

2. Write effectively. Пишем эффективно: Учебно-методическое пособие / Александрова Л.И., - 2-е изд., стер. -

М.:Флинта, Наука, 2016. - 184 с.: ISBN 978-5-9765-0909-2 http://znanium.com/bookread2.php?book=247747  



 Программа дисциплины "Деловой иностранный язык"; 45.04.01 "Филология". 

 Страница 10 из 10.

  Приложение 3

  к рабочей программе дисциплины (модуля)

  Б1.Б.2 Деловой иностранный язык

Перечень информационных технологий, используемых для освоения дисциплины (модуля), включая

перечень программного обеспечения и информационных справочных систем

 

Направление подготовки: 45.04.01 - Филология

Профиль подготовки: Европейские языки и литературы

Квалификация выпускника: магистр 

Форма обучения: очное

Язык обучения: английский

Год начала обучения по образовательной программе: 2018

Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и

информационно-справочных систем:

Операционная система Microsoft Windows 7 Профессиональная или Windows XP (Volume License)

Пакет офисного программного обеспечения Microsoft Office 365 или Microsoft Office Professional plus 2010

Браузер Mozilla Firefox

Браузер Google Chrome

Adobe Reader XI или Adobe Acrobat Reader DC

Kaspersky Endpoint Security для Windows

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения

крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,

высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом

всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические

комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники,

законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые

издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных

государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.


