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Программу дисциплины разработал(а)(и) младший научный сотрудник, б/с Маркина А.Г.

научно-исследовательская лаборатория Современные геоинформационные и геофизические

технологии Институт геологии и нефтегазовых технологий , AngGMarkina@kpfu.ru ; Конюхов

Иван Владимирович

 

 1. Цели освоения дисциплины 

-ознакомить студентов с теоретическими знаниями об информации и способах ее получения;

-способствовать выработке востребованного практикой прикладного знания о текстовых

редакторах и электронных таблицах;

-сформировать навыки работы с основными справочными системами;

-заинтересовать студента

 

 2. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы высшего

профессионального образования 

Данная учебная дисциплина включена в раздел " Б1.Б.6 Дисциплины (модули)" основной

образовательной программы 44.03.02 Психолого-педагогическое образование и относится к

базовой (общепрофессиональной) части. Осваивается на 1 курсе, 1 семестр.

Данная учебная дисциплина включена в раздел ' Б1.Б.8 Дисциплины (модули)' основной

образовательной программы 44.03.02 Психолого-педагогическое образование)

и относится к базовой (общепрофессиональной) части. Осваивается на 1 курсе, 2

семестр.

Дисциплина 'Информационные технологии' относится к базовой

(обязательной) части Б.2.Б.1 и изучается на 1 курсе второго семестра

 

 3. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины

/модуля 

В результате освоения дисциплины формируются следующие компетенции:

 

Шифр компетенции

Расшифровка

приобретаемой компетенции

ОК-6

(общекультурные

компетенции)

способностью к самоорганизации и самообразованию

ОПК-13

(профессиональные

компетенции)

способен использовать здоровьесберегающие технологии в

профессиональной деятельности, учитывать риски и

опасности социальной среды и образовательного

пространства

ПК-23

(профессиональные

компетенции)

Способность к осуществлению психолого-педагогической

деятельности в организациях и учреждениях.

 

В результате освоения дисциплины студент:

 1. должен знать: 

 -основные закономерности создания и функционирования основных информационных 

процессов в сфере образования; 

-основы государственной политики в области информатики; 

-методы и средства поиска, систематизации и обработки информации. 

 

 2. должен уметь: 
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 -применять современные информационные технологии для поиска и обработки 

информации, оформления документов и проведения статистического анализа 

информации. 

 

 3. должен владеть: 

 -навыками сбора и обработки информации, имеющей значение в психолого-педагогической

деятельности. 

 4. должен демонстрировать способность и готовность: 

 работать с компьютером, находить и перерабатывать информацию с использованием 

современных технологий. 

 

 

 4. Структура и содержание дисциплины/ модуля 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) 72 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины зачет в 1 семестре.

Суммарно по дисциплине можно получить 100 баллов, из них текущая работа оценивается в 50

баллов, итоговая форма контроля - в 50 баллов. Минимальное количество для допуска к зачету

28 баллов.

86 баллов и более - "отлично" (отл.);

71-85 баллов - "хорошо" (хор.);

55-70 баллов - "удовлетворительно" (удов.);

54 балла и менее - "неудовлетворительно" (неуд.).

 

4.1 Структура и содержание аудиторной работы по дисциплине/ модулю

Тематический план дисциплины/модуля

 

N

Раздел

Дисциплины/

Модуля

Семестр

Неделя

семестра

Виды и часы

аудиторной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Текущие формы

контроля

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1.

Тема 1. Тема 1. 1.

Понятие информации.

Операционные

системы. 2. Текстовые

редакторы и

издательские системы.

Редактор MS WORD

2 18 2 2 0

Лабораторные

работы

Контрольная

работа

 

2.

Тема 2. Тема 2. 2.

Электронные таблицы.

Программа MS EXCEL.

3. Создание

презентаций.

Программа MS Power

Point.

2 18 2 2 0

Контрольная

работа

Лабораторные

работы

 

.

Тема . Итоговая

форма контроля

1 0 0 0

Зачет

 

  Итого     4 4 0  
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4.2 Содержание дисциплины

Тема 1. Тема 1. 1. Понятие информации. Операционные системы. 2. Текстовые

редакторы и издательские системы. Редактор MS WORD

лекционное занятие (2 часа(ов)):

1. Операционная система Windows (Интерфейс. Файловые системы. Типы файлов. Операции

с файлами. Средства поддержки режима мультимедиа. Средства поддержки сетевого

взаимодействия. 2. Текстовые и гипертекстовые редакторы, издательские системы, их

назначение и возможности. Редактор MS WORD: функциональные возможности и принципы

работы, конкретные примеры.

практическое занятие (2 часа(ов)):

Текстовый редактор (MS Word): основные возможности и способы работы. Форматирование

страниц, абзацев и символов. Оформление текста в целом: заголовки, разделы, колонтитулы,

оглавление, список литературы, сноски. Технологии создания однотипных документов.

Создание и форматирование таблиц. Вставка и форматирование рисунков. Набор

математических формул.

Тема 2. Тема 2. 2. Электронные таблицы. Программа MS EXCEL. 3. Создание

презентаций. Программа MS Power Point.

лекционное занятие (2 часа(ов)):

3. Электронные таблицы, их функциональные возможности и принципы работы, конкретные

примеры. Создание электронных таблиц MS Excel. 4. Понятие презентации. Приложение MS

PowerPoint: функциональные возможности и принципы работы, конкретные примеры.

Приложение MS PowerPoint для создания презентаций. Основные элементы интерфейса.

Использование справочной системы. Работа со слайдами. Файловые операции.

практическое занятие (2 часа(ов)):

1. Создание электронных таблиц MS Excel: ввод, редактирование и форматирование данных;

вычисления и ссылки на ячейки; копирование содержимого ячеек; автоматизация ввода;

использование стандартных функций; печать документов. Применение электронных таблиц

для расчетов: итоговые вычисления, использование надстроек, построение диаграмм и

графиков. 2. Создание слайдов презентации на основе макетов. Создание диаграмм и

графиков на слайде. Гиперссылки. Работа со звуком. Работа с файлами графической

анимации.

 

4.3 Структура и содержание самостоятельной работы дисциплины (модуля)

 

N

Раздел

Дисциплины

Семестр

Неделя

семестра

Виды

самостоятельной

работы

студентов

Трудоемкость

(в часах)

Формы контроля

самостоятельной

работы

1.

Тема 1. Тема 1. 1.

Понятие информации.

Операционные

системы. 2. Текстовые

редакторы и

издательские системы.

Редактор MS WORD

2 18

10

лабораторные

работы

подготовка к

контрольной

работе

20

контрольная

работа

2.

Тема 2. Тема 2. 2.

Электронные таблицы.

Программа MS EXCEL.

3. Создание

презентаций.

Программа MS Power

Point.

2 18

10

лабораторные

работы

подготовка к

контрольной

работе

20

контрольная

работа

  Итого       60  
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 5. Образовательные технологии, включая интерактивные формы обучения 

Активное изучение дисциплины 'информационные технологии'

осуществляется в формате практических и лекционных занятий. В зависимости от

содержания

темы используются различные лекционные технологии: проблемная лекция,

лекция-консультация и их комбинации. Практические занятия предусматривают широкое

использование в учебном процессе компьютерной техники с целью формирования и развития

профессиональных навыков обучающихся.

Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, определяется главной целью

(миссией) программы, особенностью контингента обучающихся и содержанием конкретных

дисциплин, и в целом в учебном процессе составляет не менее 30 % аудиторных занятий.

Занятия лекционного типа для соответствующих групп студентов составляют не более 40 %

аудиторных занятий.

 

 6. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной

аттестации по итогам освоения дисциплины и учебно-методическое обеспечение

самостоятельной работы студентов 

 

Тема 1. Тема 1. 1. Понятие информации. Операционные системы. 2. Текстовые редакторы

и издательские системы. Редактор MS WORD

контрольная работа , примерные вопросы:

Проверка знаний по темам: Файловые операции. Форматирование документов. Основные

инструменты. Режимы просмотра документа и настройка параметров. Табуляторы. Графика и

текстовые эффекты. Шаблоны. Деловая корреспонденция. Работа с надписями. Работа с

иллюстрациями. Работа с таблицами. Формулы. Работа с диаграммами. Работа с колонками.

Работа с большими документами. Набор формул.

лабораторные работы , примерные вопросы:

Выполнение заданий в редакторе MS WORD с помощью учебно-методической разработки по

темам: Форматирование страниц, абзацев и символов. Оформление текста в целом: заголовки,

разделы, колонтитулы, оглавление, список литературы, сноски. Технологии создания

однотипных документов. Создание и форматирование таблиц. Автоматическое создание

содержания (заголовки различных уровней). Вставка и форматирование диаграмм и графиков.

Вставка и форматирование рисунков. Набор математических формул.

Тема 2. Тема 2. 2. Электронные таблицы. Программа MS EXCEL. 3. Создание презентаций.

Программа MS Power Point.

контрольная работа , примерные вопросы:

Проверка знаний по темам: Вычисления в таблицах данных . Элементарная сортировка

данных. Графическое представление данных таблиц. Работа с диаграммами. Использование

рисунков в диаграммах. Работа со списками. Сортировка. Использование фильтров. Работа с

формулами и функциями. Логические выражения. Абсолютные и относительные ссылки.

Трехмерные ссылки. Консолидация данных. Создание сводной таблицы. Функция "ЕСЛИ".

Проведение анализа документа. Шаблоны. Защита ячеек, листов и рабочих книг. Таблицы

подстановок. Анализ "что-если". Работа со сценариями. Поиск решений. Базы данных в Excel.

лабораторные работы , примерные вопросы:

Выполнение заданий в программе MS Excel с помощью учебно-методической разработки по

темам: Ввод, редактирование и форматирование данных. Вычисления и ссылки на ячейки.

Копирование содержимого ячеек; автоматизация ввода. Использование стандартных функций.

Применение электронных таблиц для расчетов: итоговые вычисления. Использование

надстроек. Построение диаграмм и графиков

Итоговая форма контроля
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зачет

 

Примерные вопросы к зачету:

Контрольные вопросы по курсу "Информационные технологии".

MS WORD:

1. Основные приемы работы с документами в MS Word: создание документа.

2. Ввод редактирование и рецензирование текста.

3. Форматирование документа.

4. Сохранение и форматы документа.

5. Печать и просмотр документа.

6. Приемы и средства автоматизации разработки документов: стили, структура документа,

шаблоны.

7. Табуляторы.

8. Работа с таблицами в MS Word.

9. Работа с диаграммами в MS Word.

10. Работа с надписями.

11. Работа с колонками.

12. Работа с графическими объектами в MS Word.

13. Автоматическое создание содержания (заголовки различных уровней).

14. Набор математических формул.

MS EXCEL:

1. Вычисления в таблицах данных .

2. Элементарная сортировка данных.

3. Графическое представление данных таблиц.

4. Работа с диаграммами.

5. Использование рисунков в диаграммах.

6. Работа со списками. Сортировка.

7. Использование фильтров.

8. Работа с формулами и функциями.

9. Логические выражения.

10. Абсолютные и относительные ссылки.

11. Трехмерные ссылки.

12. Консолидация данных.

13. Создание сводной таблицы.

14. Функция "ЕСЛИ". Проведение анализа документа.

15. Шаблоны.

16. Защита ячеек, листов и рабочих книг.

17. Таблицы подстановок.

18. Анализ "что-если".

19. Работа со сценариями. Поиск решений.

20. Базы данных в Excel.

 

 7.1. Основная литература: 

1. Яшин В. М. Информатика:программные средства персонального компьютера: Учебное

пособие / В.М. Яшин. - М.: ИНФРА-М, 2014. - 236 с. URL:

http://znanium.com/bookread2.php?book=407184
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2.Информатика: Курс лекций. Учебное пособие / Е.Л. Федотова, А.А. Федотов. - М.: ИД

ФОРУМ: ИНФРА-М, 2011. - 480 с.

http://znanium.com/bookread2.php?book=204273

3. Информатика: Учебник / В.А. Каймин; Министерство образования РФ. - 6-e изд. - М.:

ИНФРА-М, 2010. - 285 с. URL:

http://znanium.com/bookread.php?book=224852

4. Гусева, Е. Н. Информатика [Электронный ресурс] : Учеб. пособ. / Е. Н. Гусева и др. - 3-е

изд., стереотип. - М. : Флинта, 2011. - 260 с. URL:

http://znanium.com/bookread.php?book=406040

 

 7.2. Дополнительная литература: 

1. Карчевский Е.М. Word 2010 в примерах. Учебное пособие [internet] / Е.М. Карчевский, И.Е.

Филиппов, И.А. Филиппова. - Казань. 2011. -125 с.

http://kpfu.ru/docs/F1363895552/Word_2010.pdf

2. Карчевский Е.М. Excel 2010 в примерах. Учебное пособие [internet] / Е.М. Карчевский, И.Е.

Филиппов, И.А. Филиппова. - Казань. 2011. - 105 с.

http://kpfu.ru/docs/F154316488/Excel_2010.pdf

 

 7.3. Интернет-ресурсы: 

Инф-Гусева - http://znanium.com/bookread.php?book=406040

Инф-Каймин - http://znanium.com/bookread.php?book=224852

Инф-Карчевский - http://kpfu.ru/docs/F1363895552/Word_2010.pdf

Инф-Федотова - http://znanium.com/bookread2.php?book=204273

Инф-Яшин - http://znanium.com/bookread2.php?book=407184

 

 8. Материально-техническое обеспечение дисциплины(модуля) 

Освоение дисциплины "Информационные технологии" предполагает использование

следующего материально-технического обеспечения:

 

Компьютерный класс, представляющий собой рабочее место преподавателя и не менее 15

рабочих мест студентов, включающих компьютерный стол, стул, персональный компьютер,

лицензионное программное обеспечение. Каждый компьютер имеет широкополосный доступ в

сеть Интернет. Все компьютеры подключены к корпоративной компьютерной сети КФУ и

находятся в едином домене.

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в

электронно-библиотечной системе "ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен студентам.

ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения крупнейших российских учёных, руководителей

государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны, высококвалифицированных

специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом всех

изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, УМК,

монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники,

законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания,

выпускаемые издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует

всем требованиям федеральных государственных образовательных стандартов высшего

профессионального образования (ФГОС ВПО) нового поколения.

Аудитория, оснащенная современной компьютерной техникой с установленным офисным

пакетом Micrsft Office и доступом в сеть интернет.
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Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО и учебным планом по

направлению 44.03.02 "Психолого-педагогическое образование" и профилю подготовки

Психология образования .



 Программа дисциплины "Информационные технологии"; 44.03.02 Психолого-педагогическое образование; младший научный

сотрудник, б/с Маркина А.Г. 

 Регистрационный номер 8012405918

Страница 10 из 10.

Автор(ы):

Маркина А.Г. ____________________

Конюхов Иван Владимирович ____________________

"__" _________ 201 __ г.

 

Рецензент(ы):

Плещинский Н.Б. ____________________

"__" _________ 201 __ г.

 


