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 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми

результатами освоения образовательной программы 

Выпускник, освоивший дисциплину, должен обладать следующими компетенциями:

 

Шифр компетенции Расшифровка

приобретаемой компетенции

ОК-1 осознание социальной значимости своей будущей профессии,

проявление нетерпимости к коррупционному поведению, уважительное

отношением к праву и закону, обладание достаточным уровнем

профессионального правосознания

ОК-2 способность добросовестно исполнять профессиональные

обязанности, соблюдать принципы этики юриста

ОК-3 способность совершенствовать и развивать свой интеллектуальный и

общекультурный уровень

ОК-5 компетентное использование на практике приобретенных умений и

навыков в организации исследовательских работ, в управлении

коллективом

ПК-1 способность разрабатывать нормативные правовые акты

ПК-10 способность воспринимать, анализировать и реализовывать

управленческие инновации в профессиональной деятельности

ПК-11 способность квалифицированно проводить научные исследования в

области права

ПК-2 способность квалифицированно применять нормативные правовые

акты в конкретных сферах юридической деятельности, реализовывать

нормы материального и процессуального права в профессиональной

деятельности

ПК-3 готовность к выполнению должностных обязанностей по обеспечению

законности и правопорядка, безопасности личности, общества,

государства

ПК-4 способность выявлять, пресекать, раскрывать и расследовать

правонарушения и преступления

ПК-5 способность осуществлять предупреждение правонарушений, выявлять

и устранять причины и условия, способствующие их совершению

ПК-6 способность выявлять, давать оценку и содействовать пресечению

коррупционного поведения

ПК-7 способность квалифицированно толковать нормативные правовые акты

ПК-8 способность принимать участие в проведении юридической экспертизы

проектов нормативных правовых актов, в том числе в целях выявления в

них положений, способствующих созданию условий для проявления

коррупции, давать квалифицированные юридические заключения и

консультации в конкретных сферах юридической деятельности

ПК-9 способность принимать оптимальные управленческие решения

 

Выпускник, освоивший дисциплину:

 Должен знать: 

 Знать:

− основные исторические этапы развития конституционного законодательства России;

− иметь представление о закономерностях развития российской государственности;
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− усвоить основополагающие вопросы теории конституционного права;

− иметь представление об особенностях развития отдельных конституционно-правовых институтов в

Российской Федерации;

 Должен уметь: 

 − уметь анализировать специфику конституционно-правового регулирования на федеральном уровне и уровне

субъектов Российской Федерации;

− научиться работать с нормативными источниками;

− приобрести навыки самостоятельного исследования политической действительности в России с

конституционным законодательством.

− анализировать тексты источников права РФ;

− постоянно отслеживать актуальные тенденции, новейшие изменения нормативно-правовой базы в области

конституционного права РФ;

− пользоваться научной и справочной литературой по темам дисциплины;

− излагать устно и письменно свои выводы о закономерностях и противоречиях развития конституционного

законодательства РФ;

− применять полученные знания.

 Должен владеть: 

 терминологическим аппаратом дисциплины

− навыками экспертной оценки, выступления перед аудиторией;

− методами комплексного, ситуационного анализа и сравнительного правоведения.

 Должен демонстрировать способность и готовность: 

 Студент должен демонстрировать способность использовать полученные знания, навыки и умения в сфере

практической организации правовой работы в муниципальных образованиях, применения принципов,

составляющих сущность правовой работы, в своей практической или научной работе.

Студент должен демонстрировать готовность к работе в юридических отделениях и других аналогичных

структурах органов местного самоуправления и юридических отделах органов государственной власти

 

 2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы высшего

образования 

Данная учебная дисциплина включена в раздел "М2.В.ДВ.2 Профессиональный" основной профессиональной

образовательной программы 030900.68 "Юриспруденция (Юрист в органах публичной власти)" и относится к

дисциплинам по выбору.

Осваивается на 2 курсе в 4 семестре.

 

 3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на

контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную

работу обучающихся 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 4 зачетных(ые) единиц(ы) на 144 часа(ов).

Контактная работа - 22 часа(ов), в том числе лекции - 2 часа(ов), практические занятия - 20 часа(ов),

лабораторные работы - 0 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 0 часа(ов).

Самостоятельная работа - 118 часа(ов).

Контроль (зачёт / экзамен) - 4 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет с оценкой в 4 семестре.

 

 4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на

них количества академических часов и видов учебных занятий 

4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю)

N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1.

Тема 1. тема 1.Руководство

правовой работой

4 0 2 0 18
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N

Разделы дисциплины /

модуля

Семестр

Виды и часы

контактной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Самостоятельная

работа

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

2.

Тема 2. Тема 2 Организация

нормотворческой деятельности в

муниципальных образованиях.

4 2 4 0 24

3. Тема 3. Тема 3.Правовой контроль 4 0 4 0 18

4.

Тема 4. Тема 4.

Договорно-правовая работа

4 0 4 0 22

5.

Тема 5. Тема 5. судебно-исковая

работа

4 0 4 0 18

6.

Тема 6. Тема

6.информационно-правовая

деятельность

4 0 2 0 18

  Итого   2 20 0 118

4.2 Содержание дисциплины

Тема 1. тема 1.Руководство правовой работой 

планирование мероприятий по правовому обеспечению деятельности органа местного самоуправления;

определение путей совершенствования правового обеспечения деятельности органа местного самоуправления;

внесение предложений по совершенствованию правового обеспечения деятельности органа местного

самоуправления;

установление полномочий и ответственности должностных лиц правового подразделения по конкретным

вопросам организации и осуществления правовой работы;

издание в пределах предоставленных полномочий правовых актов;

координация правовой работы, осуществляемой в правовом подразделении;

организация взаимодействия в вопросах правовой работы с органами государственной власти, органами

местного самоуправления, другими подразделениями органа местного самоуправления;

представление в судах интересов органа местного самоуправления, а по доверенности ? муниципального

образования;

организация контроля за состоянием правовой работы в органе местного самоуправления, за ее соответствием

требованиям нормативных правовых актов;

повышение уровня правовой работы в правовом подразделении на основе внедрения положительного опыта,

достижений науки и техники;

организационно-штатное, материально-техническое и кадровое обеспечение правовой работы в правовом

подразделении с учетом ее специфики и объемов;

непосредственное руководство правовым подразделением;

Тема 2. Тема 2 Организация нормотворческой деятельности в муниципальных образованиях. 

.

Основными направлениями нормотворческой деятельности являются:

1) выявление потребностей в правовой регламентации

2) разработка проектов правовых актов;

3) издание в пределах компетенции правовых актов;

4) подготовка либо участие в подготовке проектов правовых актов, регулирующих деятельность органов местного

самоуправления, принятие которых входит в компетенцию органов государственной власти;

5) подготовка отзывов, заключений и поправок на проекты правовых актов, поступивших из органов

государственной власти;

6) сопровождение проектов правовых актов при их рассмотрении в соответствующих инстанциях.

7) разработку международных актов (документов);

8) подготовку к подписанию международных актов (документов);

9) введение в действие международных актов (документов);

10) подготовку отзывов (заключений) на подготавливаемые к подписанию и введению в действие

международные акты (документы

Тема 3. Тема 3.Правовой контроль 
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Основными направлениями правового контроля являются:

1) осуществление правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов;

2) оценка законности правовых актов, которые касаются организации и деятельности органов местного

самоуправления;

3) контроль за соблюдением законодательства и муниципальных правовых актов, регулирующих деятельность

органов местного самоуправления.

Тема 4. Тема 4. Договорно-правовая работа 

Основными направлениями договорно-правовой работы являются:

1) выявление потребностей в заключении договоров органом (подразделением) на поставки товаров

(выполнение работ, оказание услуг);

2) разработка проектов конкурсной документации и договоров;

3) согласование и заключение договоров в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) контроль исполнения договоров и при необходимости ведение претензионной работы;

5) подготовка проектов и экспертиза проектов административных, межмуниципальных и иных договоров.

Тема 5. Тема 5. судебно-исковая работа

Основными направлениями судебно-исковой работы и судебной защиты прав и законных интересов

муниципального образования являются:

1) работа по искам (заявлениям, жалобам), предъявленным в суд к органам местного самоуправления

(муниципальному образованию);

2) работа по предъявлению исков органами местного самоуправления;

3) работа по искам, предъявленными в суд, органами местного самоуправления.

Тема 6. Тема 6.информационно-правовая деятельность 

Основными направлениями информационно-правовой деятельности являются:

1) ведение систематизированного учета правовых актов;

2) правовая пропаганда;

3) консультирование по правовым вопросам.

Цифровые поисковые системы и их роль в поиске информации по правовым вопросам.

Межведомственное взаимодействие в сфере информационно-правовой детельности

 

 5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по

дисциплинe (модулю) 

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве преподавателя,

но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную работу на

аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа обучающихся

включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и проработку тем

(разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы обучающиеся читают и

конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, направленные на закрепление

знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному контролю по дисциплине.

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами,

учебно-методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утвержден

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 апреля 2017 года №301).

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об

активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"

Положение от 24 декабря 2015 г. № 0.1.1.67-06/265/15 "О порядке проведения текущего контроля успеваемости и

промежуточной аттестации обучающихся федерального государственного автономного образовательного

учреждения высшего образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет""

Положение № 0.1.1.67-06/241/15 от 14 декабря 2015 г. "О формировании фонда оценочных средств для

проведения текущей, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся федерального государственного

автономного образовательного учреждения высшего образования "Казанский (Приволжский) федеральный

университет""

Положение № 0.1.1.56-06/54/11 от 26 октября 2011 г. "Об электронных образовательных ресурсах федерального

государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования

"Казанский (Приволжский) федеральный университет""

Регламент № 0.1.1.67-06/66/16 от 30 марта 2016 г. "Разработки, регистрации, подготовки к использованию в

учебном процессе и удаления электронных образовательных ресурсов в системе электронного обучения

федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования "Казанский

(Приволжский) федеральный университет""
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Регламент № 0.1.1.67-06/11/16 от 25 января 2016 г. "О балльно-рейтинговой системе оценки знаний обучающихся

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении высшего образования "Казанский

(Приволжский) федеральный университет""

Регламент № 0.1.1.67-06/91/13 от 21 июня 2013 г. "О порядке разработки и выпуска учебных изданий в

федеральном государственном автономном образовательном учреждении высшего профессионального

образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет""

 

 6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю) 

6.1 Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной

программы и форм контроля их освоения

Этап

Форма контроля Оцениваемые

компетенции

Темы (разделы) дисциплины

Семестр 4

  Текущий контроль    

1 Устный опрос ОК-2 , ОК-1 1. тема 1.Руководство правовой работой

2 Устный опрос

ПК-10 , ПК-1 , ОК-5 ,

ОК-3

2. Тема 2 Организация нормотворческой деятельности в

муниципальных образованиях.

3 Устный опрос ПК-2 , ПК-11 3. Тема 3.Правовой контроль

4

Письменная работа

ПК-4 , ПК-3 4. Тема 4. Договорно-правовая работа

5 Устный опрос ПК-7 , ПК-6 , ПК-5 5. Тема 5. судебно-исковая работа

6 Устный опрос ПК-9 , ПК-8 6. Тема 6.информационно-правовая деятельность

 

 Зачет с оценкой 

ОК-1, ОК-2, ОК-3, ОК-5,

ПК-1, ПК-10, ПК-11,

ПК-2, ПК-3, ПК-4, ПК-5,

ПК-6, ПК-7, ПК-8, ПК-9

 

6.2 Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования,

описание шкал оценивания

Форма

контроля

Критерии

оценивания

Этап

Отлично Хорошо Удовл. Неуд.

Семестр 4

Текущий контроль

Устный опрос В ответе качественно

раскрыто содержание

темы. Ответ хорошо

структурирован.

Прекрасно освоен

понятийный аппарат.

Продемонстрирован

высокий уровень

понимания материала.

Превосходное умение

формулировать свои

мысли, обсуждать

дискуссионные

положения.

Основные вопросы

темы раскрыты.

Структура ответа в

целом адекватна теме.

Хорошо освоен

понятийный аппарат.

Продемонстрирован

хороший уровень

понимания материала.

Хорошее умение

формулировать свои

мысли, обсуждать

дискуссионные

положения.

Тема частично

раскрыта. Ответ слабо

структурирован.

Понятийный аппарат

освоен частично.

Понимание отдельных

положений из

материала по теме.

Удовлетворительное

умение

формулировать свои

мысли, обсуждать

дискуссионные

положения.

Тема не раскрыта.

Понятийный аппарат

освоен

неудовлетворительно.

Понимание материала

фрагментарное или

отсутствует. Неумение

формулировать свои

мысли, обсуждать

дискуссионные

положения.

1

2

3

5

6

Письменная

работа

Правильно выполнены

все задания.

Продемонстрирован

высокий уровень

владения материалом.

Проявлены

превосходные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Правильно выполнена

большая часть

заданий.

Присутствуют

незначительные

ошибки.

Продемонстрирован

хороший уровень

владения материалом.

Проявлены средние

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

более чем наполовину.

Присутствуют

серьёзные ошибки.

Продемонстрирован

удовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены низкие

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

Задания выполнены

менее чем наполовину.

Продемонстрирован

неудовлетворительный

уровень владения

материалом.

Проявлены

недостаточные

способности

применять знания и

умения к выполнению

конкретных заданий.

4
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Форма

контроля

Критерии

оценивания

Этап

Отлично Хорошо Удовл. Неуд.

Зачет с оценкой Обучающийся

обнаружил

всестороннее,

систематическое и

глубокое знание

учебно-программного

материала, умение

свободно выполнять

задания,

предусмотренные

программой, усвоил

основную литературу и

знаком с

дополнительной

литературой,

рекомендованной

программой

дисциплины, усвоил

взаимосвязь основных

понятий дисциплины в

их значении для

приобретаемой

профессии, проявил

творческие

способности в

понимании, изложении

и использовании

учебно-программного

материала.

Обучающийся

обнаружил полное

знание

учебно-программного

материала, успешно

выполнил

предусмотренные

программой задания,

усвоил основную

литературу,

рекомендованную

программой

дисциплины, показал

систематический

характер знаний по

дисциплине и

способен к их

самостоятельному

пополнению и

обновлению в ходе

дальнейшей учебной

работы и

профессиональной

деятельности.

Обучающийся

обнаружил знание

основного

учебно-программного

материала в объеме,

необходимом для

дальнейшей учебы и

предстоящей работы

по профессии,

справился с

выполнением заданий,

предусмотренных

программой, знаком с

основной литературой,

рекомендованной

программой

дисциплины, допустил

погрешности в ответе

на экзамене и при

выполнении

экзаменационных

заданий, но обладает

необходимыми

знаниями для их

устранения под

руководством

преподавателя.

Обучающийся

обнаружил

значительные пробелы

в знаниях основного

учебно-программного

материала, допустил

принципиальные

ошибки в выполнении

предусмотренных

программой заданий и

не способен

продолжить обучение

или приступить по

окончании

университета к

профессиональной

деятельности без

дополнительных

занятий по

соответствующей

дисциплине.

 

6.3 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений,

навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе

освоения образовательной программы

Семестр 4

Текущий контроль

 1. Устный опрос

Тема 1

1.планирование мероприятий по правовому обеспечению деятельности органа местного самоуправления;

2.определение путей совершенствования правового обеспечения деятельности органа местного самоуправления;

3. внесение предложений по совершенствованию правового обеспечения деятельности органа местного

самоуправления;

4. установление полномочий и ответственности должностных лиц правового подразделения по конкретным

вопросам организации и осуществления правовой работы;

5.издание в пределах предоставленных полномочий правовых актов;

6.координация правовой работы, осуществляемой в правовом подразделении;

7.организация взаимодействия в вопросах правовой работы с органами государственной власти, органами

местного самоуправления, другими подразделениями органа местного самоуправления;

8.представление в судах интересов органа местного самоуправления, а по доверенности муниципального

образования;

9.организация контроля за состоянием правовой работы в органе местного самоуправления, за ее соответствием

требованиям нормативных правовых актов;

10.повышение уровня правовой работы в правовом подразделении на основе внедрения положительного опыта,

достижений науки и техники;

11.организационно-штатное, материально-техническое и кадровое обеспечение правовой работы в правовом

подразделении с учетом ее специфики и объемов;

12. непосредственное руководство правовым подразделением;

 2. Устный опрос

Тема 2

Основными направлениями нормотворческой деятельности являются:

1) выявление потребностей в правовой регламентации

2) разработка проектов правовых актов;
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3) издание в пределах компетенции правовых актов;

4) подготовка либо участие в подготовке проектов правовых актов, регулирующих деятельность органов местного

самоуправления, принятие которых входит в компетенцию органов государственной власти;

5) подготовка отзывов, заключений и поправок на проекты правовых актов, поступивших из органов

государственной власти;

6) сопровождение проектов правовых актов при их рассмотрении в соответствующих инстанциях.

7) разработку международных актов (документов);

8) подготовку к подписанию международных актов (документов);

9) введение в действие международных актов (документов);

10) подготовку отзывов (заключений) на подготавливаемые к подписанию и введению в действие международные

акты (документы

 3. Устный опрос

Тема 3

Основными направлениями правового контроля являются:

1. осуществление правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов представительного органа

муниципального образования

2. осуществление правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов главы муниципального

образования

3.осуществление правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов

исполнительно-распорядительного органа муниципального образования (местной администрации)

4.осуществление правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов отраслевых и функциональных

органов местной администрации муниципального образования

5.осуществление правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов иных органов муниципального

образования

6. оценка законности правовых актов, которые касаются организации органов местного самоуправления;

7.оценка законности правовых актов, которые касаются деятельности органов местного самоуправления;

8.контроль за соблюдением федерального законодательства, регулирующего деятельность органов местного

самоуправления.

9.контроль за соблюдением законодательства субъектов Российской Федерации, регулирующего деятельность

органов местного самоуправления.

10.контроль за соблюдением муниципальных правовых актов, регулирующих деятельность органов местного

самоуправления.

 4. Письменная работа

Тема 4

Основными направлениями договорно-правовой работы являются:

1. выявление потребностей в заключении договоров органом (подразделением) на поставки товаров

2.выявление потребностей в заключении договоров органом (подразделением) на выполнение работ

3. выявление потребностей в заключении договоров органом (подразделением) на оказание услуг

4.разработка проектов конкурсной документации

5.разработка проектов договоров

6. правовая экспертиза проектов договоров и конкурсной документации

7. согласование и заключение договоров в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

8.контроль исполнения договоров

9.Ведение претензионной работы

10.подготовка проектов и экспертиза проектов административных, межмуниципальных и иных договоров.

 5. Устный опрос

Тема 5

1. Основные направления судебно-исковой работы

2.Основные направления судебной защиты прав и законных интересов муниципального образования

3. работа по искам , предъявленным в суд к органам местного самоуправления (муниципальному образованию)

4.работа по заявлениям и иным обращения граждан и юридических лиц

5. работа по жалобам граждан и других лиц

6. работа по предъявлению исков органами местного самоуправления

7. работа по искам, предъявленными в суд, органами местного самоуправления

8. реформа процессуального законодательства и организация претензионной и исковой работы в муниципальном

образовании

9. юридическое сопровождение досудебных переговоров

10.правовые вопросы организации обеспечительных мер

 6. Устный опрос

Тема 6

Ведение систематизированного учета правовых актов и документов

1.Виды и назначение информационных и информационно-справочных документов.
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2.Работа с информационно-справочными документами.

3.Редактирование документа

4.Реквизиты документа.

5.Понятие и виды правовой пропаганды

6.организация и проведение правового обучения

7.публикация материалов по правовой тематике в печатных изданиях

8.организация семинаров, ?круглых столов? правопросветительской тематики

9.оказание бесплатной юридической помощи;

10. методическое и информационное сопровождение правового просвещения

11. консультирование по правовым вопросам

 Зачет с оценкой 

Вопросы к зачету с оценкой:

Вопросы к зачету

по дисциплине Организация правовой работы в муниципальных образованиях

1. Планирование мероприятий по правовому обеспечению деятельности органа местного самоуправления

2. Направления и методы совершенствования правового обеспечения деятельности органов местного

самоуправления

3. Порядок внесения предложений по совершенствованию правового обеспечения деятельности органа местного

самоуправления

4. Определение и закрепление полномочий и ответственности должностных лиц правового подразделения по

конкретным вопросам организации и осуществления правовой работы

5. Основания и порядок издания в пределах предоставленных полномочий правовых актов

6. Координация правовой работы, осуществляемой в правовом подразделении;

7. Организация взаимодействия в вопросах правовой работы с органами государственной власти, органами

местного самоуправления, другими подразделениями органа местного самоуправления;

8. Представление в судах интересов органа местного самоуправления по доверенности муниципального

образования

9. Организация контроля за состоянием правовой работы в органе местного самоуправления и за ее

соответствием требованиям нормативных правовых актов

10. Повышение уровня правовой работы в правовом подразделении на основе внедрения положительного опыта,

достижений науки и техники

11. Организационно-штатное, материально-техническое и кадровое обеспечение правовой работы в правовом

подразделении с учетом ее специфики и объемов

12. Непосредственное руководство правовым подразделением

13. Выявление потребностей в правовой регламентации

14. Разработка проектов правовых актов

15. Издание в пределах компетенции руководителя правового подразделения правовых актов

16. Подготовка либо участие в подготовке проектов правовых актов, регулирующих деятельность органов местного

самоуправления, принятие которых входит в компетенцию органов государственной власти

17. Подготовка отзывов, заключений и поправок на проекты правовых актов, поступивших из органов

государственной власти

18. Сопровождение проектов правовых актов при их рассмотрении в соответствующих инстанциях

19. Порядок разработки международных актов (документов)

20. Подготовка международных актов (документов) к подписанию

21. Порядок введения в действие международных актов (документов)

22. Разработка отзывов (заключений) на, подготавливаемые к подписанию и введению в действие,

международные акты (документы)

23. Правовая экспертиза проектов муниципальных правовых актов

24. Оценка законности правовых актов, которые касаются организации и деятельности органов местного

самоуправления

25. Контроль за соблюдением законодательства и муниципальных правовых актов, регулирующих деятельность

органов местного самоуправления

26. Выявление потребностей в заключении договоров органом (подразделением) на поставки товаров

(выполнение работ, оказание услуг)

27. Разработка проектов конкурсной документации и договоров

28. Согласование и заключение договоров в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

29. Контроль исполнения договоров и ведение претензионной работы

30. Подготовка проектов и экспертиза проектов административных, межмуниципальных и иных договоров

31. Работа по искам (заявлениям, жалобам), предъявленным в суд к органам местного самоуправления

(муниципальному образованию)

32. Работа по предъявлению исков органами местного самоуправления

33. Работа по искам, предъявленными в суд, органами местного самоуправления
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34. Ведение систематизированного учета правовых актов

35. Правовая пропаганда

36. Консультирование по правовым вопросам

6.4 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или)

опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций

В КФУ действует балльно-рейтинговая система оценки знаний обучающихся. Суммарно по дисциплинe (модулю)

можно получить максимум 100 баллов за семестр, из них текущая работа оценивается в 50 баллов, итоговая

форма контроля - в 50 баллов.

Для зачёта:

56 баллов и более - "зачтено".

55 баллов и менее - "не зачтено".

Для экзамена:

86 баллов и более - "отлично".

71-85 баллов - "хорошо".

56-70 баллов - "удовлетворительно".

55 баллов и менее - "неудовлетворительно".

Форма

контроля

Процедура оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта

деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций

Этап Количество

баллов

Семестр 4

Текущий контроль

Устный опрос Устный опрос проводится на практических занятиях. Обучающиеся

выступают с докладами, сообщениями, дополнениями, участвуют в

дискуссии, отвечают на вопросы преподавателя. Оценивается уровень

домашней подготовки по теме, способность системно и логично излагать

материал, анализировать, формулировать собственную позицию, отвечать

на дополнительные вопросы.  

1

2

3

5

6

8

8

8

8

8

Письменная

работа

Обучающиеся получают задание по освещению определённых теоретических

вопросов или решению задач. Работа выполняется письменно и сдаётся

преподавателю. Оцениваются владение материалом по теме работы,

аналитические способности, владение методами, умения и навыки,

необходимые для выполнения заданий.  

4 10

 Зачет с

оценкой

Зачёт нацелен на комплексную проверку освоения дисциплины.

Обучающийся получает вопрос (вопросы) либо задание (задания) и время на

подготовку. Зачёт проводится в устной, письменной или компьютерной

форме. Оценивается владение материалом, его системное освоение,

способность применять нужные знания, навыки и умения при анализе

проблемных ситуаций и решении практических заданий.

  50

 

 7. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины

(модуля) 

7.1 Основная литература: 

Основная литература:

Институт юридической службы в предпринимательстве: Монография / М.И. Клеандров. - М.: Норма: НИЦ

ИНФРА-М, 2013. - 176 с.: 84x108 1/32. (переплет) ISBN 978-5-91768-361-4 - Режим

доступа:http://znanium.com/bookread2.php?book=395787

Конституционное право России. В 2-х т. Т. 1: Учебный курс: Учебное пособие / С.А. Авакьян; МГУ им. М.В.

Ломоносова (МГУ) - 4-e изд., перераб. и доп. - М.: Норма: ИНФРА-М, 2010. - 864 с.: 60x90 1/16. (п) ISBN

978-5-91768-094-1, 2000 экз. http://znanium.com/go.php?id=221758

Конституционное право России. В 2-х т. Т. 2.: Учебный курс. Учебное пособие / С.А. Авакьян; МГУ им. М.В.

Ломыоносова (МГУ). - 4-e изд., перераб. и доп. - М.: Норма: ИНФРА-М, 2010. - 928 с.: 60x90 1/16. (п) ISBN

978-5-91768-095-8, 2000 экз. http://znanium.com/go.php?id=221760

Братановский, С. Н. Конституционное право [Электронный ресурс] : учебник / С. Н. Братановский. - Волгоград:

ВИЭСП, 2011. - 716 с. - http://znanium.com/go.php?id=231324
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 7.2. Дополнительная литература: 

Дополнительная литература

Конституционное право России: Учебник / В.Л. Меньшов. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М, 2013. - 208 с.: 60x90

1/16. - (Профессиональное образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0194-6, 500 экз.

http://znanium.com/go.php?id=373776

Конституционное право России. Учебный курс: Учебное пособие. В 2 т. Т. 1. / С.А. Авакьян. - 5-e изд., перераб. и

доп. - М.: Норма: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 864 с.: 60x90 1/16. (переплет) ISBN 978-5-91768-484-0, 500 экз.

http://znanium.com/go.php?id=454414

 

 8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для

освоения дисциплины (модуля) 

История принятия действующей Конституции РФ - http://constitution.garant.ru/history/active/

Конституции СССР и РСФСР (1918-1978) - http://constitution.garant.ru/history/ussr-rsfsr/

Конституционный суд РФ - http://www.ksrf.ru/ru/Pages/default.aspx

Конституция и люди - http://constitution20.ru/ru/people

Президентская библиотека имени Б.Н. Ельцина - http://www.prlib.ru/

 

 9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 

Вид работ Методические рекомендации

лекции В процессе лекции студент должен усвоить и законспектировать название темы, учебных

вопросов и основные блоки теоретического материала, то есть, сделанные преподавателем

теоретические посылки (гипотезы), их аргументацию и выводы. В случае, если какое-либо

положение не совсем понятно студенту или представляется недостаточно убедительным,

целесообразно задавать преподавателю уточняющие вопросы. Наличие у студента

конспекта лекции обязательно. Материалы лекции являются основой для подготовки к

практическим занятиям. 

практические

занятия

В ходе работы над темой происходит изучение нормативно-правовых актов, иных

источников, знакомство с научной литературой. Открывается возможность научиться

профессионально анализировать как нормативно-правовые акты, так и научную и учебную

литературу.

Творческая работа над практическим заданием имеет несколько этапов.

На первом этапе происходит определение темы практического задания, ознакомление с

содержанием курса, где излагаются основные проблемы; изучение нормативно-правовых

документов; изучение литературы - первоисточников, монографий, статей и др.

В списке литературы содержатся те источники, работа с которыми будет способствовать

развитию у студентов умения находить правильный ответ на поставленный вопрос, а также

анализировать и содержательно излагать поставленный вопрос.

При выполнении практического задания использование учебников возможно лишь в

методологическом, но не в содержательном плане.

На этом этапе происходит первоначальное ознакомление с литературой, которая

рекомендована в списке дополнительной литературы. Студент должен составить план

работы, выделить наиболее важные вопросы по теме практического задания.

Таким образом, первый этап - это вхождения в тему (проблему), накопления и осмысления

знаний, анализ источниковедческой базы по проблеме. Этот этап завершается

составлением логико-структурной схемы практического задания.

Второй этап носит аналитически-поисковый характер. Анализируя рекомендованную

литературу, дополняя ее новыми материалами, автор практического задания ищет ответы на

вопросы плана. На этом этапе, как и на первом, делаются необходимые выписки, но они

носят уже более осознанный характер, сопровождаются комментариями, своими

суждениями. Это уже заготовка материала для ответа на практическое задание. На этом

этапе завершается работа над его структурой.

Третий этап - ответ на практическое задание по разработанной логико-структурной схеме.

Здесь автор приобретает очень ценное качество: писать грамотно, логично, своими словами,

то есть попытаться формировать свой стиль изложения материала, свою логику мышления.

Ответ на практическое задание должен содержать различные точки зрения по проблеме с

обязательным собственным (студента) анализом проблемы и выводами.
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Вид работ Методические рекомендации

самостоятельная

работа

Самостоятельная работа студента по данной теме предполагает:

- изучение теоретического лекционного материала, рекомендуемой и дополнительной

литературы, нормативно-правовых актов при подготовке к семинарским занятиям: как к

ответу на теоретические вопросы, так и для решения практических ситуаций (казусов).

- самостоятельное изучение отдельных вопросов, не рассматриваемых на лекциях и

семинарских занятиях, содержащихся в заданиях для самостоятельной работы.

Задания для самостоятельной работы выполняются студентами во внеаудиторное время до

проведения семинарского занятия по данной теме в письменном виде.

Тематику докладов и выступлений для каждой студенческой группы предлагает

преподаватель. Доклады и выступления должны быть краткими, логичными и

демонстрирующими уровень теоретических знаний. Для доклада отводится 10-12 минут, а

для выступления 5-10 минут.

Преподаватель оценивает участие каждого студента в работе семинара не только по

докладу, выступлению или по ответам на контрольные вопросы, но и с учетом вопросов,

которые были заданы докладчикам. 

устный опрос Самостоятельная работа студентов включает подготовку к устному опросу на семинарских

занятиях. Для этого студент изучает лекции, основную и дополнительную литературу,

публикации, информацию из Интернет-ресурсов.

Тема и вопросы к семинарским занятиям, вопросы для самоконтроля содержатся в рабочей

учебной программе и доводятся до студентов заранее. Эффективность подготовки

студентов к устному опросу зависит от качества ознакомления с рекомендованной

литературой. Для подготовки к устному опросу, блиц-опросу студенту необходимо

ознакомиться с материалом, посвященным теме семинара, в учебнике или другой

рекомендованной литературе, записях с лекционного занятия, обратить внимание на

усвоение основных понятий дисциплины ?Теоретические основы создания

информационного общества?, выявить неясные вопросы и подобрать дополнительную

литературу для их освещения, составить тезисы выступления по отдельным проблемным

аспектам. В среднем, подготовка к устному опросу по одному семинарскому занятию

занимает от 2 до 4 часов в зависимости от сложности темы и особенностей организации

студентом своей самостоятельной работы. За участие в устном опросе студент может

получить 1-2 балла в зависимости от полноты ответа. 

письменная

работа

Письменная работа выполняется студентами на основе самостоятельного изучения

рекомендованной литературы, с целью систематизации, закрепления и расширения

теоретических знаний, развития творческих способностей студентов, овладения навыками

самостоятельной работы с научной, научно-методической, нормативно-правовой

литературой, формирования умений анализировать и отвечать на вопросы, поставленные

темой работы, делать выводы на основе проведенного анализа.

Важнейшими требованиями к письменной работе как к исследованию

определенной проблемы являются:

? применение общих и специальных методов научного исследования;

? умение работать с юридической, экономической и социологической литературой, проявляя

при этом творческий подход к изучаемому материалу;

достаточно высокий теоретический уровень;

способность самостоятельно, последовательно, аргументировано излагать

изученный материал, критически осмысливать изученные источники.

Процесс подготовки работы можно подразделить на следующие этапы:

выбор темы; общее ознакомление с литературой; составление библиографии; углубленное

изучение источников; составление плана; оформление готовой рукописи. 

зачет с оценкой В идеале к зачету необходимо начинать готовиться с первой лекции по данному курсу.

Общение с преподавателем в аудитории во время лекционных занятий, в ходе которых

студент постепенно, шаг за шагом, осваивает новую учебную информацию, позволяет ему

быть не просто реципиентом (т.е. всего лишь слушателем, пассивно воспринимающим новую

информацию), но активным соучастником образовательного процесса, гарантирует высокое

качество этого процесса. Именно такой подход, предполагающий постоянную,

систематическую работу студента по освоению учебного материала, позволяет ему получить

наиболее глубокие и прочные знания. 

 

 10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных

справочных систем (при необходимости) 

Освоение дисциплины "Организация правовой работы в муниципальных образованиях" предполагает

использование следующего программного обеспечения и информационно-справочных систем:
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Операционная система Microsoft Windows Professional 7 Russian

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной системе

"ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит произведения

крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих вузов страны,

высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки сформирован с учетом

всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, учебно-методические

комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники,

законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые

издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных

государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения.

 

 11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного

процесса по дисциплинe (модулю) 

Освоение дисциплины "Организация правовой работы в муниципальных образованиях" предполагает

использование следующего материально-технического обеспечения:

 

Мультимедийная аудитория, вместимостью более 60 человек. Мультимедийная аудитория состоит из

интегрированных инженерных систем с единой системой управления, оснащенная современными средствами

воспроизведения и визуализации любой видео и аудио информации, получения и передачи электронных

документов. Типовая комплектация мультимедийной аудитории состоит из: мультимедийного проектора,

автоматизированного проекционного экрана, акустической системы, а также интерактивной трибуны

преподавателя, включающей тач-скрин монитор с диагональю не менее 22 дюймов, персональный компьютер (с

техническими характеристиками не ниже Intel Core i3-2100, DDR3 4096Mb, 500Gb), конференц-микрофон,

беспроводной микрофон, блок управления оборудованием, интерфейсы подключения: USB,audio, HDMI.

Интерактивная трибуна преподавателя является ключевым элементом управления, объединяющим все устройства

в единую систему, и служит полноценным рабочим местом преподавателя. Преподаватель имеет возможность

легко управлять всей системой, не отходя от трибуны, что позволяет проводить лекции, практические занятия,

презентации, вебинары, конференции и другие виды аудиторной нагрузки обучающихся в удобной и доступной

для них форме с применением современных интерактивных средств обучения, в том числе с использованием в

процессе обучения всех корпоративных ресурсов. Мультимедийная аудитория также оснащена широкополосным

доступом в сеть интернет. Компьютерное оборудованием имеет соответствующее лицензионное программное

обеспечение.

Компьютерный класс, представляющий собой рабочее место преподавателя и не менее 15 рабочих мест

студентов, включающих компьютерный стол, стул, персональный компьютер, лицензионное программное

обеспечение. Каждый компьютер имеет широкополосный доступ в сеть Интернет. Все компьютеры подключены к

корпоративной компьютерной сети КФУ и находятся в едином домене.

 

 12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с

ограниченными возможностями здоровья 

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, облегчающие

восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья:

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в

альтернативные формы, удобные для различных пользователей;

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры,

предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть

доступность управления контентом с клавиатуры;

- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников -

например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения -

аудиально;

- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, формируемых

дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных

технологий;

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации различных

форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, которые могут

быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех участников

дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных работ,

проведения тренингов, организации коллективной работы;

- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и промежуточного

контроля;

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями

здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их сдачи:

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 минут;
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- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной форме, - не

более чем на 20 минут;

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 030900.68

"Юриспруденция" и магистерской программе Юрист в органах публичной власти .


