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Программу дисциплины разработал(а)(и) доцент, к.н. Лукоянова М.А. Кафедра

образовательных технологий и информационных систем в филологии Высшая школа русского

языка и межкультурной коммуникации , marina-lkn@yandex.ru ; старший преподаватель, б/с

Хусаинова А.Х. Кафедра образовательных технологий и информационных систем в филологии

Высшая школа русского языка и межкультурной коммуникации , Alfira.Husainova@kpfu.ru

 

 1. Цели освоения дисциплины 

Цель данного курса: повышение информационной компетенции магистров

 

 2. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы высшего

профессионального образования 

Данная учебная дисциплина включена в раздел " Б1.Б.3 Дисциплины (модули)" основной

образовательной программы 45.04.01 Филология и относится к базовой

(общепрофессиональной) части. Осваивается на 1 курсе, 1 семестр.

Для успешного освоения курса желательно предварительно изучить курс "Информационные

технологии" (бакалавриат)

 

 3. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины

/модуля 

В результате освоения дисциплины формируются следующие компетенции:

 

Шифр компетенции

Расшифровка

приобретаемой компетенции

ок-1 способностью к абстрактному мышлению, анализу, синтезу

ок-2

готовностью действовать в нестандартных ситуациях, нести

социальную и этическую ответственность за принятые

решения

ок-3

готовностью к саморазвитию, самореализации,

использованию творческого потенциала

ок-4

способностью самостоятельно приобретать, в том числе с

помощью информационных технологий и использовать в

практической деятельности новые знания и умения, в том

числе в новых областях знаний, непосредственно не

связанных со сферой деятельности

опк-1

готовностью к коммуникации в устной и письменной формах

на русском и иностранном языках для решения задач

профессиональной деятельности; владением

коммуникативными стратегиями и тактиками,

риторическими, стилистическими и языковыми нормами и

приемами, принятыми в разных сферах коммуникации

опк-2

готовностью руководить коллективом в сфере

профессиональной деятельности, толерантно воспринимая

социальные, этнические, конфессиональные и культурные

различия

пк-15

умением планировать комплексное информационное

воздействие и осуществлять руководство им

пк-16

владением навыками организации и проведения учебных

занятий и практик, семинаров, научных дискуссий и

конференций

пк-8

способностью к подготовке методических пособий и

организации профориентационной работы
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В результате освоения дисциплины студент:

 1. должен знать: 

 основы информационного поиска и обработки информации с помощью компьютера 

 2. должен уметь: 

 использовать стандартное программное обеспечение в профессиональной деятельности 

 3. должен владеть: 

 методами обработки текстовой, числовой, графической информации и технологиями

презентации полученных результатов 

 4. должен демонстрировать способность и готовность: 

 Использовать современные информационные технологии в профессиональной деятельности 

 

 4. Структура и содержание дисциплины/ модуля 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) 72 часа(ов).

Форма промежуточного контроля дисциплины зачет в 1 семестре.

Суммарно по дисциплине можно получить 100 баллов, из них текущая работа оценивается в 50

баллов, итоговая форма контроля - в 50 баллов. Минимальное количество для допуска к зачету

28 баллов.

86 баллов и более - "отлично" (отл.);

71-85 баллов - "хорошо" (хор.);

55-70 баллов - "удовлетворительно" (удов.);

54 балла и менее - "неудовлетворительно" (неуд.).

 

4.1 Структура и содержание аудиторной работы по дисциплине/ модулю

Тематический план дисциплины/модуля

 

N

Раздел

Дисциплины/

Модуля

Семестр

Неделя

семестра

Виды и часы

аудиторной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Текущие формы

контроля

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

1.

Тема 1.

Классификация ИТ.

Перспективы

использования ИТ

1 0 2 0

Реферат

 

2.

Тема 2. Технологии

обработки текстовой

информации

1 0 4 0

Письменное

домашнее

задание

Отчет

 

3.

Тема 3. Технологии

обработки числовой

информации

1 0 2 0

Письменное

домашнее

задание

 

4.

Тема 4. Технологии

создания презентаций

(видеопрезентаций)

1 0 4 0

Презентация

Творческое

задание
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N

Раздел

Дисциплины/

Модуля

Семестр

Неделя

семестра

Виды и часы

аудиторной работы,

их трудоемкость

(в часах)

Текущие формы

контроля

Лекции

Практические

занятия

Лабораторные

работы

5.

Тема 5. Технологии

поиска информации

1 0 4 0

Письменное

домашнее

задание

Отчет

 

6.

Тема 6. Электронный

документооборот

1 0 2 0

Устный опрос

 

7.

Тема 7. Электронные

услуги (электронные

деньги, госуслуги)

1 0 4 0

Письменное

домашнее

задание

Эссе

 

8.

Тема 8.

Информационная

безопасность

1 0 2 0

Отчет

Письменное

домашнее

задание

 

.

Тема . Итоговая

форма контроля

1 0 0 0

Зачет

 

  Итого     0 24 0  

4.2 Содержание дисциплины

Тема 1. Классификация ИТ. Перспективы использования ИТ 

практическое занятие (2 часа(ов)):

Классификация ИТ. Законодальство в области использования ИТ.

Тема 2. Технологии обработки текстовой информации 

практическое занятие (4 часа(ов)):

Текстовые редакторы. Автоматизация работы по созданию текстового документа.

Тема 3. Технологии обработки числовой информации 

практическое занятие (2 часа(ов)):

Табличные процессоры. Обработка числовой информации, построение графиков и диаграмм

Тема 4. Технологии создания презентаций (видеопрезентаций) 

практическое занятие (4 часа(ов)):

Презентации в Prezi. Создание видеопрезентации.

Тема 5. Технологии поиска информации 

практическое занятие (4 часа(ов)):

Расширенный поиск в интернете. Поиск по каталогам. Специализированные научные

поисковики.

Тема 6. Электронный документооборот 

практическое занятие (2 часа(ов)):

Внедрение электронного документооборота в РФ и РТ

Тема 7. Электронные услуги (электронные деньги, госуслуги) 

практическое занятие (4 часа(ов)):

Виды электронных денег, преимущества и недостатки. Госуслуги РТ. Онлайн торговля.

Тема 8. Информационная безопасность 

практическое занятие (2 часа(ов)):
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Информационная безопасность: основные аспекты.

 

4.3 Структура и содержание самостоятельной работы дисциплины (модуля)

 

N

Раздел

Дисциплины

Семестр

Неделя

семестра

Виды

самостоятельной

работы

студентов

Трудоемкость

(в часах)

Формы контроля

самостоятельной

работы

1.

Тема 1.

Классификация ИТ.

Перспективы

использования ИТ

1

подготовка к

реферату

4 реферат

2.

Тема 2. Технологии

обработки текстовой

информации

1

подготовка

домашнего

задания

5

домашнее

задание

подготовка к

отчету

3 отчет

3.

Тема 3. Технологии

обработки числовой

информации

1

подготовка

домашнего

задания

6

домашнее

задание

4.

Тема 4. Технологии

создания презентаций

(видеопрезентаций)

1

подготовка к

презентации

2 презентация

подготовка к

творческому

заданию

4

творческое

задание

5.

Тема 5. Технологии

поиска информации

1

подготовка

домашнего

задания

4

домашнее

задание

подготовка к

отчету

2 отчет

6.

Тема 6. Электронный

документооборот

1

подготовка к

устному опросу

6 устный опрос

7.

Тема 7. Электронные

услуги (электронные

деньги, госуслуги)

1

подготовка

домашнего

задания

2

домашнее

задание

подготовка к

эссе

4 эссе

8.

Тема 8.

Информационная

безопасность

1

подготовка

домашнего

задания

4

домашнее

задание

подготовка к

отчету

2 отчет

  Итого       48  

 

 5. Образовательные технологии, включая интерактивные формы обучения 

Использование ЭОР в Moodle.

Онлайн - консультации.

 

 6. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной

аттестации по итогам освоения дисциплины и учебно-методическое обеспечение

самостоятельной работы студентов 
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Тема 1. Классификация ИТ. Перспективы использования ИТ 

реферат , примерные темы:

в качестве входного теста: проверка умений и навыков по сбору и представлению

информации, знанию технологии создания текстового документа.

Тема 2. Технологии обработки текстовой информации 

домашнее задание , примерные вопросы:

создание многостраничного текстового документа с оглавлением, нумерацией страниц,

списком литературы (использование расширенных возможностей текстового редактора)

отчет , примерные вопросы:

изучение ГОСТ по оформлению результатов научной деятельности

Тема 3. Технологии обработки числовой информации 

домашнее задание , примерные вопросы:

выполнение вычислений, создание выпадающих списков, построение диаграмм

Тема 4. Технологии создания презентаций (видеопрезентаций) 

презентация , примерные вопросы:

соблюдение основных правил оформления деловой презентации при создании слайдов в Prezi

творческое задание , примерные вопросы:

Создание видеоряда с использованием фото, видео, музыки, надписей и эффектов

Тема 5. Технологии поиска информации 

домашнее задание , примерные вопросы:

расширенный поиск, поиск страниц на определенном языке, автоматический перевод страниц

отчет , примерные вопросы:

изучение специализированного поисковика для поиска информации в своей предметной

области

Тема 6. Электронный документооборот 

устный опрос , примерные вопросы:

сферы внедрения электронного документооборота, эффективность

Тема 7. Электронные услуги (электронные деньги, госуслуги) 

домашнее задание , примерные вопросы:

знакомство с сайтом госуслуг РТ

эссе , примерные темы:

Виды электронных денег, особенности использования

Тема 8. Информационная безопасность 

домашнее задание , примерные вопросы:

изучить виды вирусов

отчет , примерные вопросы:

проверка компьютера антивирусной программой

Тема . Итоговая форма контроля

 

Примерные вопросы к зачету:

Вопросы к зачету

1. Что такое информационная безопасность?

2. Виды антивирусных программ

3. Виды поисковых систем

4. Основные функции поисковых систем

5. Релевантность результатов поиска

6. Полнота результатов поиска
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7. Метапоисковые системы

8. Способы повышения эффективности поиска

9. Основные особенности поисковика Нигма

10. Основные правила оформления деловой презентации

11. Как добавить звук в презентацию?

12. Как добавить видео в презентацию?

13. Как добавить анимацию объектов?

14. Что означает репетиция показа презентации?

15. Настройка показа по времени.

16. Распечатка раздаточного материала.

17. Заметки к слайдам.

18. Сохранение презентации в Power Point (форматы)

19. Для чего нужна прикладная программа MS Word?

20. Как просмотреть содержимое текстового файла на экране?

21. Какие форматы файлов поддерживает MS Word при открытии файлов ?

22. Конвеpтиpование файлов.

23. Технология OLE, внедрение и связывание объектов.

24. Как создать новый документ, используя программу MS Word?

25. Как установить параметры страницы для создаваемого документа?

26. Как установить шрифт, размер и цвет текста в набираемом документе?

27. Как отформатировать набранный текст.

28. Как осуществляется одновременная работа с несколькими документами в MS Word?

29. Как вставить рисунок или текст в документ?

30. Как объединить файлы, хранящиеся на диске в различных форматах: .txt, .doc, .rtf?

31. Технологии обмена данными между приложениями, используемыми в Windows.

32. Как проверить набранный текст на наличие ошибок?

33. Как создавать формулы, используя программу MS Word?

34. Как создать заголовок документа?

35. Как пронумеровать страницы?

36. Как сохранить исправленный документ в выбранном формате?

37. Какие форматы файлов поддерживает MS Word при сохранении документов?

38. Как осуществляется предварительный просмотр подготовленной страницы документа?

39. Как распечатать документ?

40. Перечислите основные службы Интернета и протоколы их работы

41. Правила этикета в Интернете

42. Основные соглашения электронной почты

43. В чем отличие электронной почты от Web-почты

44. Служба World Wide Web (WWW);

45. Электронная почта;

46. Служба телеконференций;

47. Служба передачи файлов ( FTP );

48. Служба имен доменов;

49. Telnet-cистемы;

50. Служба ICQ;

51. Форумы прямого общения (Chat-конференции ).

 

 7.1. Основная литература: 
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1. Современные информационные технологии для гуманитария: Практическое руководство /

А.Т. Хроленко, А.В. Денисов. - М.: Флинта: Наука, 2007. - 128 с.

//http://znanium.com/bookread2.php?book=320764

2. Синаторов С. В. Информационные технологии: Учебное пособие / С.В. Синаторов. - М.:

Альфа-М: ИНФРА-М, 2009. - 336 с. http://znanium.com/bookread.php?book=159629

3. Синаторов С. В. Информационные технологии: Задачник / С.В. Синаторов. - М.: Альфа-М:

ИНФРА-М, 2009. - 256 с. // http://znanium.com/bookread2.php?book=170343

 

 7.2. Дополнительная литература: 

Компьютеризация информационных технологий, Каптерев, Андрей Игоревич, 2013г.

1. Федотова Е.Л. Информационные технологии и системы: Учебное пособие / Е.Л. Федотова. -

М.: ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М, 2013. - 352 с. //

http://znanium.com/bookread2.php?book=374014

2. Щипицина Л.Ю. Информационные технологии в лингвистике [Электронный ресурс] : учеб.

пособие / Л. Ю. Щипицина. ? М. : ФЛИНТА, 2013. ? 128 с. //

http://znanium.com/bookread2.php?book=462989

 

 7.3. Интернет-ресурсы: 

мультатор - multator.ru

Нигма - nigma.ru

сайт госуслуг - uslugi.tatar.ru

сервис закладок - symbaloo.com

учебник - sites/google.com/site/ictvcpd

 

 8. Материально-техническое обеспечение дисциплины(модуля) 

Освоение дисциплины "Информационные технологии" предполагает использование

следующего материально-технического обеспечения:

 

Мультимедийная аудитория, вместимостью более 60 человек. Мультимедийная аудитория

состоит из интегрированных инженерных систем с единой системой управления, оснащенная

современными средствами воспроизведения и визуализации любой видео и аудио

информации, получения и передачи электронных документов. Типовая комплектация

мультимедийной аудитории состоит из: мультимедийного проектора, автоматизированного

проекционного экрана, акустической системы, а также интерактивной трибуны преподавателя,

включающей тач-скрин монитор с диагональю не менее 22 дюймов, персональный компьютер

(с техническими характеристиками не ниже Intel Core i3-2100, DDR3 4096Mb, 500Gb),

конференц-микрофон, беспроводной микрофон, блок управления оборудованием, интерфейсы

подключения: USB,audio, HDMI. Интерактивная трибуна преподавателя является ключевым

элементом управления, объединяющим все устройства в единую систему, и служит

полноценным рабочим местом преподавателя. Преподаватель имеет возможность легко

управлять всей системой, не отходя от трибуны, что позволяет проводить лекции, практические

занятия, презентации, вебинары, конференции и другие виды аудиторной нагрузки

обучающихся в удобной и доступной для них форме с применением современных

интерактивных средств обучения, в том числе с использованием в процессе обучения всех

корпоративных ресурсов. Мультимедийная аудитория также оснащена широкополосным

доступом в сеть интернет. Компьютерное оборудованием имеет соответствующее

лицензионное программное обеспечение.



 Программа дисциплины "Информационные технологии"; 45.04.01 Филология; доцент, к.н. Лукоянова М.А. , старший

преподаватель, б/с Хусаинова А.Х. 

 Регистрационный номер 90234618

Страница 10 из 11.

Компьютерный класс, представляющий собой рабочее место преподавателя и не менее 15

рабочих мест студентов, включающих компьютерный стол, стул, персональный компьютер,

лицензионное программное обеспечение. Каждый компьютер имеет широкополосный доступ в

сеть Интернет. Все компьютеры подключены к корпоративной компьютерной сети КФУ и

находятся в едином домене.

интернет

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО и учебным планом по

направлению 45.04.01 "Филология" и магистерской программе Литературная критика и

редактирование .
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