


К.Ф.Амиров, Н.Г.Муратова

СОСТАВЛЕНИЕ ТЕКСТОВ 
СЛУЖЕБННИДОКУМЕНТОВ

(Учебно-практическое пособие для следователя)

Казань
1999

Изд-во "Казань"



УДК 343.1 
ББК 67.99(2Рос)8 

А 62

? Л ^ МИР0-В КЭфИЛЬ ФахРазеевич. первый заместитель прокурора РТ 
наук aoS  'И С0В6ТНИК ЮСТИЦИИ ТреТЬег° №асса' ка^  Фишсофских 
Муратова Надежда Георгиевна, кандидат юридических наук, доцент КГУ.

доцен^КГуЬ1' АбДРЭХМан0В Риза”  С™ а™ ч ,  кандидат юридических наук,

п?лТковШникНм и ш ;1 ИВаНОВИЧ Заместитель внутренних дел РТ,
Мухамедзянов Ильдар Анварьевич, старший помощник прокурора РТ.

Одобрено и рекомендовано к печати Советом НОТ 
Прокуратуры Республики Татарстан

К.Ф.Амиров, Н.Г.Муратова
Составление текстов служебных документов Учебнп- 

1999™ Tl0ce П0С° бИе АЛЯ Следователя- - Казань: Изд-во “Казань”, 

п„™ИЗДаНИе является практическим пособием по организации совоеменнпгп

= = ~ 1 ~ = ^  

ssssr^ss, — i — г ~  
— fZZS^SZSSSSr “

© К.Ф. Амиров, Н.Г. Муратова 
© Изд-во "Казань"
©  1Ш0ЛНГГА®
Лицензия №104. 28.02.1994 г.



3

Оглавление

1 11и пн повие..................................................................
|ti • \ 11пение......................................................................

i i ||юцессуальные требованияк документам
........... 1111 пел ьногорасследования....................................................
i, 11|..шила оформления документов..................................
О, I ■, к ШИИТЫ документов иправила их оформления............
i,l I m I авление текстов служебныхдокументов.......................

11„„готовка документовна персональных компьютерах.... 
|г, ( )гобенности подготовки иоформления отдельных видов

у ментов.................................................................................
/ I |нрядок движения документовв организации...................

I.U. точение...............................................................
I нисок использованных источников и литературы...............

1........................................................................................................
I Краткий словарь-справочник слов делового языка,
ш.пывающих трудности в употреблении........................
.’ Корректурные знаки и правила их применения..........
1. Формуляр-образец формата А-4..................................

...4

...7

.12
..22
„30
„58
„70

„78
„92
...95
...96
...99

...99

.106

.108


