График проведения тренингов по актуальным направлениям управленческой деятельности 

для заместителей руководителей министерств и ведомств, заместителей глав, руководителей исполнительных комитетов 
муниципальных районов и городских округов Республики Татарстан

	Название тренинга
	Содержание
	Категория слушателей
	Даты проведения
	ФИО тренера

	Управление исполнением
	-Управление подчиненными; 

-определение готовности сотрудника к выполнению той или иной задачи; 

-трансляция стандартов работы; 

-контроль исполнения поручений; 

-предоставление мотивирующей обратной связи.
	заместители руководителей министерств и ведомств
	11.03.16
	Елена Николаевна Селезнева

	
	· 
	заместители глав, руководители исполнительных комитетов  муниципальных районов и городских округов
	22.04.16
	Елена Николаевна Селезнева

	
	· 
	заместители руководителей министерств и ведомств;

руководители исполнительных комитетов муниципальных районов и городских округов
	03.06.16
	Елена Николаевна Селезнева

	Подготовка презентации
	-Подготовка четких целей презентации на основе анализа ситуации и аудитории;

-освоение инструментов для эффектного начала и завершения презентации;

-структурирование содержания презентации с учетом ее целей и создание наглядных материалов.
	заместители руководителей министерств и ведомств;

заместители глав, руководители исполнительных комитетов 

муниципальных районов и городских округов
	18.03.16
	Ольга Васильевна Юдина

	Публичные выступления
	-Снятие страха перед публичным выступлением;

-поддержания собственной динамики во время выступления;

-владение собственным голосом;

-активное взаимодействие с аудиторией;

-удержания внимание аудитории;

-выход из трудных ситуаций.
	заместители руководителей министерств и ведомств
	25.03.16
	Марина Николаевна Дараган



	
	· 
	заместители глав, руководители исполнительных комитетов муниципальных районов и городских округов
	13.05.16
	Марина Николаевна Дараган



	
	· 
	заместители руководителей министерств и ведомств;

руководители исполнительных комитетов муниципальных районов и городских округов
	10.06.16
	Марина Николаевна Дараган

	Профилактика эмоционального выгорания и  самоконтроль
	-Эмоциональный интеллект и самопонимание;

-управление эмоциями;

-техники саморегулирования;

-самомотивация;

-понимание собственных потребностей;

-физиологические маркеры выгорания;
	заместители руководителей министерств и ведомств
	1.04.16
	Галина Юрьевна Маштакова

	
	· 
	заместители глав, руководители исполнительных комитетов муниципальных районов и городских округов
	29.04.16
	Галина Юрьевна Маштакова

	Управление без опоры на власть
	-Принципы материальной и нематериальной мотивации;

-особенности различных методов мотивирования;

-положительная и отрицательная мотивация;

-создание мотивирующей среды;

-как правильно использовать похвалу;

-правила критики и наказания;

-разговор с неконструктивно настроенным сотрудником.
	заместители руководителей министерств и ведомств
	08.04.16
	Наталья Васильевна Самоукина

	
	· 
	заместители глав, руководители исполнительных комитетов муниципальных районов и городских округов
	27.05.16
	Наталья Васильевна Самоукина

	Полезное совещание
	-Постановка цели совещания;

-убедительный доклад на совещании;

-управление групповой динамикой;

-методы обсуждения на совещании;

-сложные ситуации в процессе совещаний;

-этапы принятия решений, завершение и анализ эффективности совещания.
	заместители руководителей министерств и ведомств
	15.04.16
	Евгений Евгеньевич Фарносов

	
	· 
	заместители глав, руководители исполнительных комитетов муниципальных районов и городских округов
	20.05.16
	Евгений Евгеньевич Фарносов

	
	· 
	заместители руководителей министерств и ведомств;

заместители глав, руководители исполнительных комитетов муниципальных районов и городских округов
	17.06.16
	Евгений Евгеньевич Фарносов


