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5. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВОПРОСАМ ПЛАНИРОВАНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ 

И УЧЕТУ ОБУЧЕНИЯ РАБОТАЮЩЕГО ПЕРСОНАЛА ОБЪЕКТОВ

 ЭКОНОМИКИ В ОБЛАСТИ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ И ЗАЩИТЫ 

ОТ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ  

ПЛАНИРОВАНИЕ

1. Планирование подготовки должностных лиц и специалистов гражданской обороны и территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, гражданских организаций гражданской обороны (формирований гражданской обороны), рабочих и  служащих объектов экономики, в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляется в соответствии с требованиями:

а) Постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан от 19.02.1998 года № 61 «О порядке подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций в Республике Татарстан» и от 17.08.2001 года № 551 «Об организации обучения населения Республики Татарстан в области гражданской обороны», Организационных указаний Начальника гражданской обороны Республики Татарстан по обучению населения в области гражданской обороны на 2001-2005 годы и ежегодного приказа Начальника гражданской обороны Республики Татарстан «Об итогах обучения населения Республики Татарстан в прошедшем году и задачах на новый учебный год», а также ежегодных приказов начальников гражданской обороны района (объекта) «Об итогах обучения населения   в прошедшем году и задачах на новый учебный год»;

б) Программ обучения  действиям в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени:

· программы обучения в Учебно-методическом центре по ГО и ЧС Республики Татарстан, на курсах гражданской обороны городов и в учебных заведениях повышения квалификации;

· программы подготовки руководящего состава учреждений, организаций и предприятий, независимо от форм собственности, к действиям в чрезвычайных ситуациях;

· программы обучения личного состава формирований ГО  действиям по выполнению задач по предназначению;

· программы обучения работающего  населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2. При планировании вопросов обучения работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на объекте разрабатываются следующие документы:

· приказ начальника гражданской обороны объекта «Об итогах обучения работающего персонала  в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в прошедшем году  и задачах на новый учебный год  (Приложение № 1);

· план подготовки руководящего состава, специалистов  ГО и ТСЧС, формирований ГО, рабочих, служащих в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций  на учебный год (далее - План подготовки)  (Приложение № 2). 

3. Приказ начальника гражданской обороны  «Об итогах обучения работающего персонала в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в прошедшем году и задачах на новый учебный год» является основным документом, на основании которого разрабатываются остальные документы на учебный год.

К приказу прилагаются темы учений и тренировок, перечень учебных групп и руководителей занятий по ГО и ЧС.

4. План подготовки в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций разрабатывается на учебный год. Основное внимание при разработке плана обращается на планирование практических мероприятий, которые будут выполняться в течение года.

План подготовки утверждается начальником гражданской обороны объекта, согласовывается с начальником отдела по делам ГО и ЧС района и подписывается начальником штаба ГО ЧС объекта. Выполнение плана контролируется лично начальником штаба ГО ЧС объекта.

В плане подготовки не допускаются формулировки: "По отдельному плану (графику)", "По плану начальников служб", "В течение года (месяца)", а также не рекомендуется обозначать сроки проведения мероприятий прямой горизонтальной линией, проходящей под названиями всех или нескольких месяцев.

При планировании проведения занятий по ГО и ЧС в графе "Сроки проведения" указываются темы занятий. Например: на объекте запланировано проведение занятий в феврале со спасательной группой по специальной подготовке, тема 4, в этом случае в графе "февраль" записывается "Т.4".

Время, отводимое на занятие и вид занятия в плане не указываются, так как они определены в программе.

В графе "Отметка о выполнении" после проведения мероприятия должна быть сделана запись: дата исполнения, что конкретно сделано, и если был разработан документ (материал), следует указать, где он находится.

Перенос сроков проведения мероприятий производится с разрешения лица, утвердившего план подготовки. При этом в плане необходимо сделать отметку о новом сроке (дате) проведения мероприятия. 

Расписания занятий (приложение к плану) разрабатываются для каждой из учебных групп:

- должностных лиц ГО и ТСЧС (руководящего состава);

- работников организаций, входящих в состав формирований ГО;

- работников организаций, не входящих в состав формирований ГО;

Расписания занятий подписываются начальником штаба ГО ЧС и утверждаются начальником ГО объекта. При наличии на объекте большого количества учебных групп порядок разработки и утверждения расписания занятий определяет начальник гражданской обороны объекта.

УЧЕТ ПОДГОТОВКИ И ОБУЧЕНИЯ В ОБЛАСТИ ГО И ЗАЩИТЫ ОТ ЧС

5. Учет подготовки и обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций  ведется постоянно. Он должен отражать все проводимые учебные мероприятия.

На объекте разрабатываются и ведутся:

- журнал учета занятий по утвержденной программе на каждую учебную группу (Приложение № 3);

- журнал учета подготовки руководящего состава и специалистов на курсах гражданской обороны, в Учебно-методическом центре по ГО и ЧС Республики Татарстан и в учебных заведениях повышения квалификации (Приложение № 4);

- учебно-методические документы на проведение:

а) командно - штабного учения;

б) комплексного учения  (объектовой тренировки);

в) тактико-специального учения.

6. Журнал учета занятий с работающим персоналом ведется в каждой учебной группе и является основным учетным документом, отражающим выполнение учебной программы, посещаемость занятий, оценки и сдачу нормативов по практическому обучению рабочих (нормативов по специальной подготовке личного состава формирований ГО) каждой учебной группы.

До начала учебного года руководитель учебной группы уточняет данные на обучаемых и вносит их в соответствующие графы журнала.

В разделе "Учет посещаемости занятий" отмечаются только отсутствующие на занятиях и причины отсутствия: "Б" - болен, "О" - отпуск, "К" - командировка, "Р" - работа.

В этом же разделе журнала отражается учет проведение итогового занятия и сдачи нормативов с выставлением оценок обучаемым.

На последней странице журнала отмечаются замечания и предложения старших начальников, проводивших проверку занятий.

По завершению изучения учебной программы (учебного года) журнал сдается на хранение в штаб ГО ЧС объекта, срок хранения - в течение следующего учебного года.

7. Журнал учета подготовки руководящего состава и специалистов на курсах гражданской обороны, в Учебно-методическом центре ГО и ЧС Республики Татарстан и в учебном заведении повышения квалификации  является документом длительного пользования (на несколько лет). В этом журнале учитываются все должностные лица объекта, которые в соответствии с установленной периодичностью должны проходить подготовку на курсах гражданской обороны, в Учебно-методическом центре по ГО и ЧС Республики Татарстан или  учебных заведениях повышения квалификации соответствующего министерства (ведомства). При заполнении нового журнала данные о времени последней подготовки переносятся в новый журнал.

Указанные формы учета не исключают ведение других учетных документов, дополняющих или облегчающих учет, контроль или носящих справочный характер.

Ответственность за ведение учета занятий возлагается на руководителей учебных групп, контроль за подготовкой осуществляет начальник штаба (отдела) ГОЧС  объекта.

Органы, специально уполномоченные на решение задач в области ГО и ЧС,  и службы объекта организуют проверки хода учебного процесса. 

Доклад об итогах подготовки руководящего состава, формирований ГО и обучения работающего персонала в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций представляется к 1 октября текущего года начальнику ГО района (города), объединения, министерства (ведомства) по формам установленными начальниками гражданской обороны  районов (городов) и министерств (ведомств).

Приложение № 1

(к ст. 3)

П Р И К А З

Начальника гражданской обороны

(наименование объекта)

«____» _________200__ г.                     № ____         (наименование города (района, н.п.)

Об итогах обучения работающего персонала в области гражданской обороны и

 защиты от чрезвычайных ситуаций в 200__ году  и задачах  на 200__  учебный год

В констатирующей части необходимо показать:

- общие результаты подготовки объекта по ГО ЧС и состояние его готовности к устойчивой работе в условиях чрезвычайных ситуаций;

- состояние подготовки руководящего состава, специалистов, формирований ГО, рабочих, служащих, работников сельского хозяйства, не входящих в формирования, процент охвата обучением;

- оценки и выводы по учениям (тренировкам), проведенным на объекте;

-структурные подразделения, службы, формирования ГО, добившиеся лучших показателей в подготовке;

- мероприятия, проведенные по пропаганде;

- состояние учебно-материальной базы (что сделано по ее  наращиванию и совершенствованию, использование в обучении);

- основные нерешенные вопросы и недостатки, анализ их причин (примеры неудовлетворительной организации обучения в структурных подразделениях, службах, формированиях, фамилии их руководителей).

Констатирующая часть должна быть краткой.

В распорядительной части приказа указываются органы и должностные лица, которым адресуются требования по следующим вопросам:

- главная задача по подготовке объекта в области защиты от ЧС на предстоящий учебный год, а также задачи по подготовке руководящего состава, специалистов, формирований ГО и обучению работающего персонала;

- организация и порядок подготовки руководящего состава и специалистов в учебно-методическом центре по ГО и ЧС Республики Татарстан;

- организация и порядок подготовки командно-начальствующего состава и руководителей занятий на курсах гражданской обороны;

- организация и порядок подготовки руководящего состава и специалистов в составе учебных групп на объекте;

- организация и порядок подготовки формирований по специальной подготовке;

- организация и порядок обучения работающего персонала, приема нормативов по гражданской обороне;

- цели проведения комплексного, командно-штабного и тактико-специальных учений, объектовой тренировки;

- мероприятия по наращиванию учебно-материальной базы;

-мероприятия по пропаганде;

-дни проведения занятий по утвержденным программам;

- сроки начала и окончания учебного года;

-награждение передовых подразделений, служб и формирований, занявших призовые места за учебный год;

- поощрение работников, добившихся лучших результатов в учебном году;

- до кого доводится приказ и организация контроля за его исполнением.

К приказу должны прилагаться темы учений и тренировок, перечень учебных групп и руководителей занятий по подготовке к действиям в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени.

	Начальник гражданской обороны

	

	(наименование объекта)

	

	(подпись, инициалы, фамилия)


	Начальник штаба ГО 

	

	(наименование объекта)

	

	(подпись, инициалы, фамилия)


(вариант написания приказа)

П Р И К А З

Начальника гражданской обороны

(наименование объекта)

«____» _________200__ г.                     № ____         (наименование города(района, н.п.)

Об итогах обучения работающего персонала в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в 200__ году и задачах на 200___ учебный год 

Подготовка и обучение работающего  персонала объекта в 200__ г. в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций  организовывались и проводились в соответствии с требованиями приказа Начальника гражданской обороны объекта от «___» ______ 200__г. № ___ «Об итогах обучения работающего персонала в  области   гражданской обороны  и   защиты  от  чрезвычайных  ситуаций в  200__  году   и   задачах на  200__   учебный год».

Особенностями минувшего учебного года было введение в действие с начала года новых Примерных программ обучения в области ГО и защиты от ЧС, изменения порядка подготовки отдельных категорий обучаемых и проведение учений и тренировок на объекте. Для решения указанных задач в Управлении по делам ГО и ЧС и структурных подразделениях объекта  большое внимание было уделено проведению организационных и подготовительных мероприятий накануне  предстоящего учебного года.

В ноябре 200__ г. в подразделениях объекта были  уточнены и откорректированы составы учебных групп по всем категориям обучаемых,  учебные группы отданы приказами в цехах и отделах с назначением руководителей занятий, с которыми в декабре 200__ г. Управлением по делам ГО и ЧС были организованы и проведены однодневные учебно-методические сборы по изучению содержания и объема новых учебных программ,  организации и методики проведения занятий по ним. В цехах и отделах были проведены, а где необходимо вновь подготовлены места для проведения занятий и укомплектованы  необходимыми и имеющимися в наличии наглядными и учебными пособиями, учебной литературой и имуществом ГО. Параллельно Управлением по делам ГО и ЧС был разработан и согласован план подготовки работающего персонала объекта на предстоящий 200___ учебный год, составлены и утверждены расписания занятий для всех категорий обучаемых и журналы их учета.

Проведенные мероприятия   позволили организованно  начать учебный год и качественно провести обучение работающего персонала объекта и обеспечить его готовность к  действиям в возможных ЧС, а также необходимый уровень готовности объекта в целом к устойчивой работе в условиях ЧС по этому критерию  ее оценки.

Подготовка руководящего и командно-начальствующего состава ГО объекта проводилась в Учебно-методической центре по ГО и ЧС Республики Татарстан и на цикле подготовки командно-начальствующего состава г. Казани, в которых за прошедший учебный год прошли обучение 53 человека, что в процентном отношении от общей численности данной категории обучаемых соответствует требованиям по  подготовке в данных учебных заведениях ГО.

С руководящим составом ГО объекта, входящим в группу начальника ГО объекта, были запланированы и проведены занятия в объеме 15 часов. Занятия организовывались на учебных сборах методом семинарских занятий, основное внимание на которых уделялось изучению нормативных и правовых документов по вопросам ГО и ЧС, организации мероприятий ГО и защиты от ЧС применительно к особенностям своего объекта, вопросам повышения устойчивости функционирования предприятий в условиях возможных ЧС, организации и проведению обучения рабочих и служащих в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

С командно-начальствующим составом формирований ГО объекта  были проведены однодневные учебно-методические сборы, в ходе которых изучались особенности организации и ведения возможных аварийно-спасательных и других неотложных работ на объекте, организацию и методику проведения занятий с личным составом своих формирований ГО по новой программе их подготовки.

К началу апреля текущего года теоретическая часть подготовки руководящего и командно-начальствующего состава ГО объекта была выполнена полностью.

Подготовка личного состава формирований ГО объекта организовывалась и проводилась в соответствии с новой программой обучения в объеме 20 часов.  Обучение личного состава санитарных дружин объекта по специальной подготовке в объеме 8 часов было организовано на учебных сборах под руководством медицинских специалистов медсанчасти объединения, в ходе которых 91 человек из числа сандружинниц получили твердые навыки оказания первой доврачебной помощи пострадавшим от ЧС. К концу апреля текущего года программа подготовки личного состава формирований ГО объекта была выполнена.

Обучение рабочих и служащих объединения, не входящих в состав формирований ГО, организовывалось и проводилось в соответствии с новыми программами обучения и согласно расписанию занятий в объеме 14 часов. Для обучения рабочих и служащих этой категории в цехах и отделах было создано 273 учебные группы, занятия в них организовывали  и проводили руководители учебных групп, прошедшие подготовку на учебно-методических сборах объекта. В 43 подразделениях объединения занятия были организованы и проведены полностью или частично непосредственно работниками Управления по делам ГО и ЧС.

К концу апреля т.г. программа обучения рабочих и служащих объединения была выполнена полностью. Итоговые занятия, проведенные во всех  учебных группах, показали хороший уровень подготовки обучаемых и их готовность к осмысленным действиям по защите  от возможных ЧС на объекте в рабочее время и по защите себя и членов семьи в нерабочее время по месту жительства.

Практическим и завершающим этапом подготовки работающего персонала объединения в 200__  учебном году было комплексное учение на объекте, проведенное 23 и 24 мая, в ходе которого с руководящим составом ГО объекта было проведено  командно-штабное учение, с рабочими и служащими структурных подразделений отработаны действия по сигналу «Внимание всем» с выводом более 700 человек «из опасной зоны» за пределы территории объекта, а с формированиями ГО объекта повышенной готовности были проведены тактико-специальные учения. Поставленные цели и задачи на комплексное учение были достигнуты, руководящий состав ГО объекта получил практические навыки в организации мероприятий, а личный  состав формирований ГО объекта, рабочие и служащие при действиях в возможных ЧС и по ликвидации их последствий. Присутствовавший на учениях начальник оперативного отдела МЧС РТ дал положительную оценку  проведенным учениям и действиям участников.

О качественной подготовке работающего персонала объекта в 200__ учебном году, готовности его к действиям в условиях возможных ЧС мирного и военного времени свидетельствуют результаты соревнования санитарных дружин ГО на первенстве г. _______в сентябре т.г., на которых санитарная дружина ГО объекта, сформированная  из санитарных дружинниц от ОГТ и цехов № 11, 16, 17, 36 заняла 1-е место на городских, а затем 1-е место на республиканских соревнованиях.

Ответственно и на хорошем профессиональном уровне решали задачи по ГО и защите от ЧС в 200__ учебном году председатель КЧС – заместитель генерального директора Иванов И.И., начальники служб ГО Петров П.П., Сидоров С.С., командир сводной команды ГО РТ – начальник  ОМА Козлов К.К.

По итогам соревнования структурных подразделений  объекта по организации и выполнению мероприятий ГО и защиты от ЧС решением совместной комиссии, администрации и профкома объединения призовые места за 200__  учебный год завоевали:

1 место –  цех № 85;

2 место – цех № 16,  цех № 42;

3 место – цех № 11, цех № 18, цех № 27.

Комиссия отмечает также коллективы цехов № 1, 3, 41 и отделов – МБХ, ЦСГД, ИНО добившихся высоких результатов в области ГО и защиты от ЧС в истекшем учебном году.

Вместе с тем комиссии отмечает, что в  минувшем  учебном году была ослаблена работа по организации и проведению мероприятий гражданской обороны и защиты от ЧС в цехах № 8, 10. 28  где  начальниками ГО являются Каримов Н.П., Емельянов Р.И. и Лукьянов Н.П.

В целях дальнейшего повышения готовности гражданской обороны и защиты от ЧС на объекте     п р и к а з ы в а ю :

1. Подготовку и обучение  производственного персонала в области гражданской обороны и защиты от ЧС  на объекте в 200__ учебном году организовать в соответствии с требованиями настоящего приказа.

Главной задачей на 200__ год по подготовке рабочих и служащих объекта в области  гражданской обороны и защиты от ЧС считать дальнейшее увеличение охвата  и повышение эффективности обучения  работающего персонала способам защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях природного, техногенного и  военного характера на основе совершенствования единой системы подготовки населения.

2. Обучение и подготовку работающего персонала в области ГО и защиты от ЧС в 200__ учебном году осуществить в следующем порядке:

а) подготовку руководящего и командно-начальствующего состава ГО объекта: 

подготовку 1/5 штатной численности руководящего и командно-начальствующего состава ГО объекта организовать в УМЦ по ГО и ЧС Республики Татарстан и на цикле подготовке командно-начальствующего состава г. Казани по срокам в соответствии с выпиской из плана  комплектования их слушателями по категориям обучаемых;

подготовку руководящего состава ГО на объекте организовать в группе начальника ГО объекта на однодневных учебных сборах методом семинарских занятий. Управлению по делам ГО и ЧС перечень вопросов на семинарские занятия подготовить и вручить участникам за 20 дней до их проведения, обеспечив возможность  самостоятельной подготовки по ним;

с командно-начальствующим составом формирований ГО объекта Управлению по делам ГО и ЧС в январе т.г. провести однодневные учебно-методические сборы, на которых отработать организацию и методику проведения занятий с личным составом формирований ГО в объеме программы его подготовки.

Учебный год с руководящим составом ГО объекта начать с подведения  итогов подготовки объекта в области ГО и защиты от ЧС за 200__ год и постановки задач на предстоящий 200__ учебный год. Завершить подготовку руководящего и командно-начальствующего  состава ГО объекта проведением командно-штабного и тактико-специального учения в мае т.г.;

б) подготовку личного состава формирований ГО объекта организовать в соответствии с методическими указаниями  учебных программ  и расписаниями занятий в отведенное для этого рабочее время в объеме 20 часов:

занятия с личным составом сводных и спасательных команд организовать и провести по структурным подразделениям, входящих в их состав, под общим руководством командиров этих подразделений с привлечением командиров звеньев руководителями занятий на учебных местах и под контролем начальников ГО цехов и отделов на базе которых созданы эти формирования;

занятия с личным составом формирований ГО служб объекта организовать и провести под непосредственным руководством начальников соответствующих служб ГО, в интересах которых созданы, с привлечением руководителями занятий на учебных местах командно-начальствующего состава данных формирований;

подготовку личного состава разведывательных формирований, формирований связи и постов РХН ГО объекта организовать и провести под руководством и силами работников Управления по делам ГО и ЧС. Управлению по делам ГО и ЧС совместно с  начальником службы оповещения и связи ГО Чаплыгиным В.Н. в апреле и октябре т.г.  с личным составом формирований связи ГО объекта провести по одной тренировке на штатных радио и проводных средствах связи с их развертыванием и вхождением в связь;

начальнику службы убежищ и укрытий Кондратову И.В. обучение личного состава звеньев по обслуживанию убежищ по специальной подготовке организовать и провести специалистами ОКС и Р на базе одного из убежищ объекта с проведением работ по подготовке убежищ к приему укрываемых и включением систем жизнеобеспечения во всех режимах,  предусмотренных проектной документацией. Накануне  занятий назначенными специалистами совместно с представителем Управления по делам ГО и ЧС  проверить работоспособность систем  и элементов жизнеобеспечения убежища и при необходимости  неисправности устранить;

обучение личного состава санитарных дружин ГО объекта по специальной подготовке в объеме 8 часов  начальнику медицинской службы ГО Минхаирову Р.Г. организовать и провести на объектовых учебных сборах в марте-апреле т.г. с привлечением медработников МЧС РТ на договорной основе.

Основными задачами подготовки формирований ГО считать обучение их личного состава умелым, слаженным и наиболее эффективным приемам и способам действий при подготовке и проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ и первоочередного жизнеобеспечения работающего персонала объекта, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий. В ходе занятий серьезное внимание уделять морально-психологической  подготовке личного состава формирований ГО, воспитанию стойкости, готовности выполнять обязанности в сложной обстановке, при высокой организованности и дисциплине.

Подготовку личного состава формирований ГО объекта по программе обучения завершить к 30 апреля т.г.

Учебный год с личным составом формирований ГО завершить проведением тактико-специальных учений на объекте в мае 200__ г;

в) обучение рабочих и служащих, не входящих в состав формирований ГО, начальникам ГО цехов и отделов организовать в соответствии с расписанием занятий в объеме 14 часов под руководством назначенных и прошедших учебно-методические сборы руководителей занятий. Состав учебных групп и руководителей занятий в них определить приказами по структурным подразделениям объекта.

Начальнику медицинской службы ГО объекта Минхаирову Р.Г. обучение рабочих и служащих в учебных группах цехов и отделов  по теме «Оказание первой медицинской помощи. Основы ухода за больными» организовать и провести силами закрепленных за подразделениями медработников медсанчасти до 1 мая 200__ г.

В ходе занятий с рабочими и служащими обратить основное внимание на их морально-психологическую подготовку и умелые действия в возможных чрезвычайных ситуациях, характерных для объекта и мест проживания, воспитание у них чувства высокой ответственности за свою подготовку и подготовку своей семьи к защите от опасных явлений и терроризма.

Обучение данной категории обучаемых  завершить к 30 апреля т.г.  с проведением итоговых занятий в учебных группах и индивидуальной оценки результатов  подготовки каждого обучаемого. После завершения обучения журналы учета занятий представить в Управление по делам ГО и ЧС до 15 мая 200__ г.

3. Управлению по делам ГО и ЧС, начальникам ГО цехов и отделов, начальникам ГО ЗМЗ,  БМЗ и совхоза «Озерный» в декабре т.г. организовать и провести учебно-методические сборы с руководителями занятий по гражданской обороне и защите от ЧС.

4. Направляемый на учебные сборы  в УМЦ по ГО и ЧС РТ, цикл подготовки командно-начальствующего состава г. Казани руководящий и командно-начальствующий состав, а также личный состав формирований ГО объекта, привлекаемый на занятия, соревнования и учения ГО освободить от работы  с сохранением заработной платы.

5. Начальникам ГО ЗМЗ и БМЗ в срок 20 декабря 200__ г. разработать планы подготовки руководящего, командно-начальствующего  и личного состава формирований ГО, обучения рабочих и служащих в области ГО и защиты от ЧС на 200__ учебный год и до 25 декабря 200_ г. представить в Управление по делам ГО и ЧС объекта на согласование.

6. Начальникам ГО цехов и отделов, начальникам ГО ЗМЗ, БМЗ и совхоза «Озерный» на основании данного приказа в срок до 25 декабря 200__ г. издать свои приказы об  итогах подготовки производственного персонала по гражданской обороне и защите от ЧС за 200__ г. и определить задачи на 200__ учебный год.

7. Учебный год по гражданской обороне и защите от ЧС начать 10 января 200__ г. и завершить к 30 октября 200__ г.

8. Управлению по делам ГО и ЧС, начальникам ГО ЗМЗ, БМЗ, начальникам ГО цехов и отделов объекта в пропаганде ГО и защите от ЧС основные усилия сосредоточить на убедительное и аргументированное разъяснение  социально-экономической значимости мероприятий гражданской обороны, ее целей, задач и роли в общей системе политических, экологических, военных и иных мер по защите населения, территорий и объектов от стихийных бедствий, аварий и катастроф.

Для пропаганды знаний в области ГО и защиты от ЧС широко использовать  материалы журналов «Военные знания» и «Гражданская защита», учебные диафильмы, видеофильмы, возможности заводских газет и радио.

9. Продолжить работу по совершенствованию учебно-материальной базы ГО объекта, особое внимание обратить на обеспечение занятий учебным имуществом ГО. Продолжить работу в подразделениях по оформлению информационно-справочных стендов «Как действовать в чрезвычайных ситуациях».

10. Передовые коллективы цехов и отделов, занявших призовые места по итогам соревнования по гражданской обороне и защите от ЧС за 200__ г. наградить дипломами и денежными премиями:

за 1 место – дипломом и денежной премией в размере ___ руб. коллектив цеха № 1;

за 2 место – дипломом и денежными премиями по ____ руб.  коллектив цеха № 2;

за 3 место – дипломом и денежными премиями в размере ___ руб. коллективы цехов № 4 и № 5.

11. Начальникам ГО ЗМЗ, БМЗ поощрить  своими приказами активистов гражданской обороны своих предприятий. 

12. Приказ довести до всего руководящего и командно-начальствующего состава ГО объекта.

13. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Управление по делам ГО и ЧС объекта.

Начальник ГО ОЭ _______________________

Начальник штаба по делам ГО и ЧС ОЭ _________________


Темы

учений и тренировок по действиям в ЧС

на 200___учебный год

	Вид учения и наименование темы
	Состав участников

	а) Комплексное учение (объектовая тренировка)
	

	Тема: «_______________________»
	

	б) Командно-штабное учение
	

	...
	

	в) Тактико-специальное учение
	

	...
	


	Начальник штаба по делам ГО и ЧС

	

	(наименование объекта)

	

	(подпись, инициалы, фамилия)


Приложение 

к приказу Начальника 

ГО объекта

200___г. № ____

Перечень

учебных групп и руководителей занятий по подготовке к действиям в ЧС 

_________________________________________________

(наименование объекта)

на 200___ учебный год

	№ учебной группы
	Количество человек
	Структурные подразделения, 
	Руководитель занятия

	
	
	 формирования ГО, 

руководящий состав
	Образование
	Должность
	ФИО

	
	
	
	
	
	


	Начальник штаба по делам ГО и ЧС

	

	(наименование объекта)

	

	(подпись, инициалы, фамилия)


Приложение № 4

к ст. 7

Журнал

учета подготовки руководящего и командно-начальствующего состава ГО на курсах ГО, в учебно-методическом центре ГО и ЧС Республики Татарстан и в учебных заведениях повышения квалификации

	№ пп
	Занимаемая 

должность по основной работе
	Занимаемая должность по ГО и ЧС и с какого времени
	ФИО
	Когда и где проходил подготовку по ГО

 и ЧС в последний раз
	Прошли подготовку

	
	
	
	
	
	2000г.
	2001г.
	2002г.
	2003г.
	2004г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к ст. 4

	"УТВЕРЖДАЮ"
	
	"СОГЛАСОВАНО"

	Начальник гражданской обороны
	
	Начальник управления (отдела) по делам ГО и ЧС 

	
	
	

	(наименование объекта)
	
	(района)

	
	
	

	подпись, фамилия, инициалы
	
	подпись, фамилия, инициалы

	"____"__________200___г.
	
	"____"__________200___г.


ПЛАН

подготовки руководящего состава, формирований ГО, рабочих, служащих в области ГО и защиты 

от чрезвычайных ситуаций (наименование объекта) на 200___ учебный год

	
	
	
	
	Сроки проведения
	

	№
	Наименование
	Кто
	Кто
	
	Отметка

	пп
	проводимых мероприятий,

категории обучаемых
	проводит
	привлекается
	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	Декабрь
	
	
	о выполнении

	I. Мероприятия, проводимые начальником гражданской обороны РТ,  МЧС РТ, начальником ГО района (города)

	1. 
	Подведение итогов за прошедший и постановка задач на новый уч. год
	НГО, 

МЧС РТ
	Нач. ГО, председатель КЧС ОЭ
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	КШУ с районом по теме: "Действия органов управления, сил и средств при ликвидации СБ, аварий, катастроф, а также при переводе ГО на военное положение"
	НГО,

МЧС РТ
	НГО, КЧС, штабы и службы ГОЧС ОЭ, эвакоорганы, формирования
	
	
	
	
	
	10-11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Смотр-конкурс на лучшую учебно-материальную базу ОЭ района
	Нач. УГОЧС района
	Объекты экономики
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1-10
	
	

	4. 
	Смотр-конкурс на лучший УКП района
	Нач. УГОЧС района
	 ПТЖХ, ЖЭУ
	
	
	
	
	
	
	10-22
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Смотр-конкурс на лучшее ЗС района


	Начальник инженерной службы, начальник УГОЧС района
	Объекты экономики
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Учебно-методический сбор с руководящим составом района и объектов экономики
	НГО, нач. УГОЧС района 
	Нач. ГО, председатель КЧС, нач. служб ГО, предс. эвакокомиссии ОЭ
	
	
	
	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Учебно-методический сбор с председателями КЧС ОЭ
	Пред-ль КЧС района
	Председатели КЧС ОЭ
	
	
	
	
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	Учебно-методический сбор с председателями эвакокомиссий  (ЭК) объектов экономики
	Пред-ль ЭК района
	Председатели ЭК ОЭ
	
	
	
	
	
	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Учебно-методический сбор с начальниками служб материально-технического снабжения
	Нач. службы ГО МТС района
	Начальники служб ГО МТС ОЭ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	7
	
	
	
	
	

	10. 
	Проведение соревнования по действиям в ЧС:

- разведывательных групп

- групп связи
	НГО, нач. УГОЧС района
	Личный состав формирования
	
	
	
	
	
	
	
	15
	20
	
	
	
	
	
	

	II. Мероприятия, проводимые начальником и штабом ГО объекта

	а) организационные мероприятия

	1. 
	Разработка планирующих документов по подготовке производственного персонала к действиям в ЧС на 200__год
	НШГОЧС
	Нач. служб, руководители формир-й, руководители занятий
	
	
	10-20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Подведение итогов за минувший и постановка задач на новый учебный год
	НГО, НШГОЧС ОЭ
	Руководящий и КНС
	
	
	
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Учебно-методический сбор с руководящим и командно-начальствующим составом
	НГО, НШГОЧС ОЭ
	Руководящий и КНС
	
	
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Показное занятие по ликвидации ЧС аварийно-спасательным формированием и по эвакуации рабочих и служащих объекта
	НГО, НШГОЧС ОЭ
	РС и КНС, формирования, рабочие и служащие цеха № ____
	
	
	
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Подготовка объектовых формирований к районным соревнованиям:

- разведывательной группы

- группы связи
	НГО, НШГОЧС ОЭ
	Личный состав формирований
	
	
	
	
	
	
	7

11
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Участие в районных соревнованиях по действиям в ЧС:

- разведывательной группы

- группы связи
	НГО, НШГОЧС ОЭ
	Личный состав НФ ГО
	
	
	
	
	
	
	
	15
	20
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Участие в смотре-конкурсе: 

- на лучшую УМБ ОЭ района

- на лучший УКП района

- на лучшее ЗС
	НГО, НШГОЧС ОЭ
	Объект экономики
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	

	б) Подготовка руководителей и специалистов в области ГО и  защиты от чрезвычайных ситуаций

	1. 
	В УМЦ по ГО и ЧС РТ:
	УМЦ по ГО и ЧС РТ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- начальник ГО объекта экономики;
	
	НГО ОЭ
	
	
	
	6-11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- начальник штаба по делам ГО и ЧС объекта экономики;
	
	НШ ГОЧС ОЭ
	
	
	
	
	
	5-10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8-
	- начальник службы оповещения и связи;

- и т.д.
	
	нач. связи
	
	
	
	
	
	
	9-14
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	В ___________ филиале УМЦ по ГО и ЧС РТ:

- начальник ГО объекта экономики
	Курсы ГО
	НГО ОЭ
	
	
	
	7-12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	На объекте (по месту работы):

- группа начальника ГО ОЭ

- группа председателя КЧС ОЭ
	НГО ОЭ

пред. КЧС
	Рук. состав

члены КЧС ОЭ
	
	
	
	7

10
	4

14
	4

14
	8

11
	13

16
	3

13
	8

11
	12

8
	9

11
	14

10
	11

14
	

	в) Подготовка работников, входящих в состав формирований ГО

	1. Командно-начальствующий состав

	
	В УМЦ по ГО и ЧС РТ:

- командир команды связи

- командир спасательной команды

и т.д.
	 УМЦ по ГО и ЧС РТ
	Руководители   формирований
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9-14
	
	8-13
	
	
	

	
	В ________________ филиале УМЦ по ГО и ЧС РТ:
- командир сводной группы

- командир спасательной группы

и т.д.
	Курсы ГО
	Руководители  формирований
	
	
	
	6-11
	
	10-15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Формирования гражданской обороны

	
	На ОЭ - в объеме 20 ч (базовая подготовка – 14 ч со всеми формированиями, специальные темы - 6ч с учетом их предназначения);

- спасательная группа;

- разведывательная группа.
	нач. штабаГОЧС ОЭ, нач. служб, гл. специалисты, руководители формирований
	Личный состав формирований
	
	
	
	
	т.4


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Сдача нормативов по специальной подготовке

Итоговые занятия


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20

30
	
	
	
	

	г) Обучение рабочих, служащих, работников с/х-ва

	1. 
	Подготовка руководителей занятий на курсах гражданской обороны 
	Начальник курсов ГО 
	Руководящий состав, ИТР ОЭ
	
	
	8-9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Подготовка инструкторов консультационных пунктов на курсах гражданской обороны 
	Начальник курсов ГО 
	Руководящий состав, ИТР ОЭ
	
	
	4-5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Изучение тем программы

группа № 1

группа № 2

и т.д. 

Сдача нормативов  

Итоговые занятия
	Рук. состав, НШГОЧС ОЭ, началь-ники и ИТР структ. подразд.
	Рабочие и служащие объекта
	
	
	
	6
	3
	3
	7
	5
	2
	7
	4
	1
	6
	
	

	д) Учения (тренировки) 

	1. 
	КШУ по теме: "Работа КЧС объекта при ликвидации последствий СБ, А и К"
	НГО ОЭ, КЧС
	КЧС, ШГОЧС, руководители формирований
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	КУ по теме: "Действия органов управления объекта при ликвидации последствий аварии со СДЯВ, а также при переводе гражданской обороны на с мирного военное положение"
	НГО, НШГОЧС ОЭ
	КЧС, службы ГО, формирования, рабочие и служащие ОЭ
	
	
	
	
	
	21-22
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	ТСУ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- с разведывательной группой по теме: "Действия РГ при ведении разведки на маршрутах выдвижения сил ГО и в районе проведения АСиДНР"
	НШГОЧС ОЭ
	Личный состав РГ
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- со сводной группой по теме: "Действия сводной группы при спасении людей, находящихся под завалами, в разрушенных зданиях и сооружениях"
	Командир формиро-вания ГО
	Личный состав сводной группы
	
	
	
	
	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- с группой связи по теме: "Действия группы связи на марше и в районе ликвидации СБ, А и К" 

и т.д. 
	Нач. службы оповещения и связи
	Личный состав группы связи
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	е) Мероприятия по созданию и совершенствованию учебно-материальной базы

	1. 
	Оборудование участка "спасательные работы" в учебном городке
	Начальник инж. службы
	Личный состав формирования
	
	
	
	
	
	
	
	
	2-7
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Оборудование стендов в учебном пункте:

- Федеральный закон от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера"

- Федеральный закон от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ "О гражданской обороне»

 и т.д.
	Нач. штаба ГОЧС ОЭ
	Рабочие и служащие
	
	
	
	6-9
	3-6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Оборудование учебного класса
	Нач. штаба ГОЧС ОЭ
	Рабочие и служащие
	
	
	
	
	
	1-5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Оборудование уголков ГО (информационно-справочных стендов по действиям в ЧС)
	Начальники ГО цехов
	Рабочие и служащие
	
	
	
	 1
	 2
	
	
	
	2
	
	 1
	
	 2
	
	


	
	
	
	
	Сроки проведения
	

	№
	Наименование
	Кто
	Кто
	199___
	199___
	Отметка

	пп
	проводимых мероприятий,

категории обучаемых
	проводит
	привлекается
	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	о выполне-нии

	ж) Контроль и оказание помощи

	
	Проверка организации проведения занятий с рабочими и служащими:

- в цехе № 1

- в цехе № 2

и т.д.

- ЖКО
	Председатель КЧС, нач. штаба ГОЧС ОЭ
	Учебные группы
	
	
	
	6
	3
	3
	7
	5
	2
	2
	4
	1
	
	
	

	
	Проверка организации и проведения занятий с формированиями:

- сводная группа

- разведывательная группа

- группа связи

и т.д.
	Председатель КЧС, нач. штаба ГОЧС ОЭ, начальники служб ГО
	Личный состав
	
	
	
	6
	3
	3
	7
	5
	2
	2
	4
	1
	
	
	

	
	Оказание помощи в организации и проведении ТСУ:

- командиру сводной группы

- командиру РГ

- командиру группы связи

и т.д.
	Начальник штаба ГОЧС ОЭ, начальники служб ГО
	Личный состав
	
	
	
	
	13

11

14


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальник штаба по делам ГО и ЧС
	
	

	
	
	

	(наименование объекта)
	
	

	
	
	

	подпись, фамилия, инициалы
	
	


Приложение 

к Плану, ст. 4

	"Утверждаю"

	начальник гражданской обороны

	

	(наименование объекта)

	

	(подпись, ФИО)

	"____" ______________ 200___г.


РАСПИСАНИЕ

занятий по подготовке к действиям в чрезвычайных ситуациях 

_________________________________________________

(наименование учебной группы)

на 200___ учебный год

	Дата
	Часы
	Номер и наименование темы
	Метод 

проведения
	Место 

проведения
	Кто

 проводит
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	
	


	Начальник штаба по делам ГО и ЧС

	

	(наименование объекта)

	

	(подпись, инициалы, фамилия)


Приложение № 3

к ст. 6

Журнал

учета занятий 

по подготовке к действиям 

в чрезвычайных ситуациях 

на 200__ учебный год

________________________________________________________

(наименование учебной группы)

Руководитель группы

_________________________________________________________

(должность, ФИО)
(внутренняя форма журнала)

Учет посещаемости занятий

	№ 
	ФИО 
	Дата проведения занятий
	Дата проведения занятия, № темы, 

	пп
	обучаемых
	
	
	
	
	
	и т.п.
	количество часов и 

подпись руководителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(последние страницы)

Замечания и предложения проверяющего

	№ пп
	Дата 

проверки
	Тема занятия (учения), руководитель
	Оценка занятия (учения) замечания и предложения проверяющего, 

должность и подпись проверяющего
	Принятые меры

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение


к приказу Начальника гражданской


обороны  объекта экономики  


от ____________200 __ года №____
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