
	Ректору КФУ

И.Р. Гафурову 

	       

	(должность, место работы)

	        

	        

	        

	(инициалы и фамилия)

	        

	        

	(контактные телефоны, e-mail)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу направить меня в              

	


(название организации, город, страна)

для прохождения повышения квалификации либо стажировки по индивидуальному плану в рамках ПР КФУ, мероприятие №_____ (3.2.1,3.2.4 или 5.2.3).

Срок стажировки: с «___»______20___г. по «___»________20___г. (срок указывается вместе с дорогой, т.е. с момента выезда до момента возвращения)
Период пребывания за границей с «___ »
20___г. по «___»  _____ 20___г.

	Маршрут проезда             

	


Прошу оплатить расходы из расчета:

проезд ____________________________________________________________________________
суточные __________________________________________________________________________
проживание _______________________________________________________________________

орг. взнос (оплата за обучение) _______________________________________________________
Общая сумма составит ______________________________________________________________
Индивидуальный план повышения квалификации либо стажировки прилагается.

	
	«___»______20___г.  _____________________

	
	(подпись заявителя)

	СОГЛАСОВАНО


	Декан факультета
	_____________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)

	Заведующий кафедрой
	_____________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)

	
	
	


ФГАОУВПО «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	УТВЕРЖДАЮ

Декан (директор института) 

(Руководитель структурного подразделения)
_______________      ______________________

	(подпись) 
(инициалы и фамилия)
«____» ____________ 20___ г.




ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН

Преподавателя (сотрудника), направляемого на повышение квалификации либо стажировку
	Кафедра (лаборатория, структурное подразделение)
	

	
	

	Фамилия, имя, отчество
	   

	Должность:
	   

	Ученая степень, звание:
	  

	Стаж научно-педагогической работы (стаж работы):
	      

	Название организации, где проводится стажировка:
	      

	  

	Город, страна:
	   

	Цель:
	  


Срок стажировки с «___»_______20__ г. по «___»_________20__ г.

План стажировки

	№ 

п/п
	Перечень разрабатываемых (изучаемых) вопросов
	Форма отчета

	1
	2
	3

	
	
	указываются индикаторы результативности стажировки (повышения квалификации)

	
	
	Например, 
Результат в рамках индикатора 1.2.2.:

- новый электронный образовательный ресурс «название ресурса» для студентов… по специализации «», количество часов
Обязательный индикатор 3.2.1.:
- количество научно-педагогических работников, прошедших программы повышения квалификации и дополнительной подготовки в рамках программы развития университета – 1 чел.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


План рассмотрен на заседании кафедры (лаборатории, структурного подразделения)
«___»_________20__г. Протокол №___________
	Зав. кафедрой

(руководитель структурного подразделения)
	_______________

(подпись)
	_______________________
(инициалы и фамилия)


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	УТВЕРЖДАЮ

Проректор ___________________

«____» ____________ 20___ г.




ЗАДАНИЕ № __________________

Исполнителю мероприятия по Программе развития 

федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет» 

на 2010-2019 годы
Мероприятие №______ (Указывается номер и наименование мероприятия в соответствии с планом мероприятий ПР КФУ).
ЗАКАЗЧИК:

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	    

	
	(Структурное подразделение, ученая степень, звание, ФИО)

	Тел.
	    
	e-mail:
	    


Директор Департамента развития

образовательных ресурсов

 Г.В. Ившина
«___» __________________  20___ г.

Примечание: здесь и ниже приведенные в форме курсивом комментарии исключаются из текста задания.

Казань 20__
1. Предмет Задания

1.1. ЗАКАЗЧИК поручает ИСПОЛНИТЕЛЮ выполнение работ по повышению квалификации и профессиональной переподготовки профессорско-преподавательского, научного и административного персонала в рамках мероприятия №_____ Программы развития КФУ.

1.2.Срок выполнения работ: _________________ (дата и общее количество дней)
1.3.Планируемый объем расходуемых средств на выполнение Задания составляет  ___________
(цифрами и прописью) рублей.

1.4.ИСПОЛНИТЕЛЬ обязан обеспечить целевое и эффективное использование бюджетных средств, выделенных для выполнения мероприятия.

2. Содержание Задания

2.1 Исполнитель Задания: (Фамилия, имя, отчество)
Ученая степень: ____________________


Ученое звание:______________________ 


2.2  Цель и задачи: (Достигаемые с помощью выполнения мероприятия, в том числе тематика повышения квалификации)
2.3  Форма реализации: (стажировка, краткосрочные курсы, программа повышения квалификации и т.п.)
2.4 Актуальность: (в том числе для реализации других мероприятий программы с указанием номеров и наименований: освоения закупаемого оборудования и программного обеспечения, выполнения работ по созданию и развитию методического обеспечения и т.п.)
2.5  Основные требования (В том числе требование к кандидату на повышение квалификации, например, знание иностранного языка и т.п.).
2.6 Предлагаемые пути выполнения мероприятия (В том числе предполагаемые формы, места повышения квалификации и т.п.)
2.7 Основные сведения о сотруднике, направляемом для повышения квалификации и переподготовки
	№ п/п
	ФИО
	Место работы, должность
	Преподаваемые

дисциплины
	Ученая степень, звание
	Возраст, лет
	Владение ин. языком (язык, свободно/со словарем)
	Примеча​ния

	
	
	
	
	
	
	
	


2.8 Основные сведения о специалисте, который будет осуществлять обучение* (координаторах, преподавателях и др.)
	№ п/п
	ФИО, роль в мероприятии

(координатор, преподаватель)
	Место работы

(страна, город, организация), должность
	Узкая специализация
	Ученая степень, звание
	Индекс цитирования (Хирша, РИНЦ и др.)
	Владение русским языком (для иностранных экспертов)
	Сведения о предвари​тельной договоре​нности (Договор, письмо и т.п.)

	
	
	
	
	
	
	
	


2.9 Планируемые результаты работ (Число сотрудников, повысивших квалификацию, достигаемый научно-образовательный эффект, освоение новых технологий и т.п.)
2.10  Уровень планируемых результатов, их образовательная ценность, экономические показатели (В том числе сопоставление с российским и мировым уровнем)
2.11 Показатели результативности (Указываются индикаторы результативности)
Например, 

Результат в рамках индикатора 1.2.2.:

- новый электронный образовательный ресурс «название ресурса» для студентов… по специализации «», количество часов
Обязательный индикатор 3.2.1.:
- количество научно-педагогических работников, прошедших программы повышения квалификации и дополнительной подготовки в рамках программы развития университета – 1 чел.
2.12 Примерная смета расходов и ее обоснование (Указываются и обосновываются основные виды и объемы планируемых расходов, сумма которых не должна превышать плановых цифр по мероприятию)
2.13 Сферы и формы использования результатов работ (В том числе реализация полученных результатов в конкретных учебных дисциплинах, лекциях, практических занятиях, лабораторных работах, курсовом и дипломном проектировании других видах учебных занятий, в учебно-методическом обеспечении и т.п.).
2.14 Иные особенности (В соответствии с какими-либо специальными требованиями по мероприятию, задаче, проекту)
2.15 Планируемая отчетная документация (В том числе содержательные отчеты сотрудников, прошедших стажировку за рубежом, которые в установленном порядке размещаются на сайте Программы для распространения и тиражирования полученных знаний и информации)
2.16 Календарный план выполнения работ по мероприятию:
	Номер этапа
	Наименование этапа, перечень основных работ по этапу
	Сроки выполнения работ
	Планируемые результаты
	Отчетная документация

	1. 
	стажировка
	1, 2, 3, 4 квартал 20___ года
	Указываются индикаторы результативности, как в п.2.11.
	Например,
- электронный образовательный ресурс

- выписка из заседания кафедры о включении ЭОР в учебную программу

- выписка из заседания кафедры об утверждении новой программы по бакалавриату

- дневник стажировки

-информационно-аналитический отчет


	Заведующий кафедрой
	  
	  

	
	(должность, ученая степень, звание)
	(подпись, инициалы и фамилия)

	
	
	

	Исполнитель
	  
	  

	
	(должность, ученая степень, звание)
	(подпись, инициалы и фамилия)


	


 (наименование принимающей организации)

	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель организации (принимающей стороны) 

_______________      ______________________

	(подпись) 
(инициалы и фамилия)
«____» ____________ 20___ г.

МП



ДНЕВНИК 

прохождения стажировки
__________________________________________________________________________________________

(имя, отчество, фамилия специалиста (стажера)

работающего в Казанском (Приволжском) федеральном университете в должности __________________

__________________________________________________________________________________________
Наименование (тема) программы стажировки___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(Цель стажировки__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________)
Руководитель стажировки (от принимающей организации): _______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

(должность,  имя, отчество, фамилия)

1. ДНЕВНИК

	Дата
	Выполняемая работа
	Вопросы для консультантов и 

руководителей стажировки

	
	
	

	
	
	


2. Краткий отчет о стажировке

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» _______ 20 ____ г.
____________________  ___________________________

(подпись стажера) 
 (инициалы, фамилия)

3. Заключение руководителя стажировки от принимающей организации

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель стажировки      ___________      _______________________   ______________

 (подпись) 
(инициалы, фамилия)
(дата)

С заключением руководителя стажировки ознакомлен ___________________   ______________

 (подпись стажера) 
(дата)

Отчет_________________________________________________(ФИО) о результатах стажировки

заслушан и утвержден на заседании кафедры (лаборатории)_______________________________

_________________________________________________________________________факультета

(наименование)

«____»
20___г., протокол № ___________

Рекомендации по использованию результатов стажировки в научной работе и учебном процессе, в выполнении программы развития НИУ КФУ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Зав. кафедрой (лабораторией)  ____________      _____________________________

(подпись)
(инициалы, фамилия)

СОГЛАСОВАНО

Проректор по направлению деятельности ________________  _____________________________
(подпись) 
(инициалы, фамилия)
«___» _____________20____г.

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	УТВЕРЖДАЮ

Проректор ___________________________

«____» ____________ 20___ г.




ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ № _________ 20__ г.
Исполнителя мероприятия по Программе развития федерального государственного 

автономного образовательного учреждения высшего профессионального 

образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

на 2010-2019 годы
Мероприятие №____________

(Указывается номер и наименование мероприятия в соответствии с планом мероприятий).

Закупка №  ______________

(Указывается номер и наименование закупки в соответствии с планом мероприятий, в рамках которой должно выполняться мероприятие).

ЗАКАЗЧИК:

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	    

	
	(Структурное подразделение, ученая степень, звание, ФИО)

	Тел.
	    
	e-mail:
	    


	Директор Департамента развития образовательных ресурсов
	_____________________

(подпись)
	    Г.В.Ившина    



	
	«___» ___________________20____г.

	Начальник отдела стажировок и мобильности по программе развития
	_____________________

(подпись)
	    Ф.Р.Хасанова    


	
	«___» ___________________20____г.


Примечание: здесь и ниже приведенные в форме курсивом комментарии исключаются из текста задания.

Казань 20___
1. Исполнитель Задания:

	ФИО
	Место работы, должность
	Преподаваемые дисциплины
	Ученая степень, звание
	Возраст, полных лет
	Владение ин.языком (язык, свободно/со словарем)
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	


2. Цель и задачи: (которые ставились перед Исполнителем в Задании)
3. Форма реализации: (стажировка, участие в конференции или семинаре, краткосрочные курсы, приглашение специалистов и т.п.)
4. Место выполнения мероприятия: (страна, город, организации, где проводилось мероприятие, их краткая характеристика - особо следует отметить их научно-технический и образовательный статус)
5. Сроки выполнения мероприятия:
6. Основные сведения о специалистах, которые осуществляли обучение (координаторы,
преподаватели и др.)

	№ п/п
	ФИО, роль в мероприятии

(координатор, преподаватель)
	Место работы

(страна, город.

организация), должность
	Узкая специализация
	Ученая степень, звание
	Возраст, лет
	Адрес, телефон,   е-mail для контактов
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	
	


7. Краткий аналитический обзор по тематике мероприятия: (это основная часть отчета, которая должна содержать примерное (укрупненное) описание новых знаний, полученных в ходе выполнения мероприятия. Здесь следует изложить то, что может быть полезно и интересно преподавателям, сотрудникам, аспирантам и студентам университета, в том числе для выполнения мероприятий Программы)
8. Дополнительные материалы: (указываются полученные научно-методические материалы, где с ними можно познакомиться - кафедра, библиотека и т.п.; если эти материалы размещены на одном из серверов КФУ. указать адрес URL)
9. Достигнутые результаты: (написать выбранные вами индикаторы и место нахождения отчетной документации по каждому, н., название и адрес кафедры, телефон, ФИО лаборанта либо точный адрес в интернете и т.д.)
10. Сферы и формы использования результатов работ: (в том числе реализация полученных результатов в конкретных учебных дисциплинах, лекциях, практических занятиях, лабораторных работах, курсовом и дипломном проектировании, других видах учебных занятий, в учебно-методическом обеспечении и т.п.).
11. Иные особенности: (в соответствии с какими-либо специальными требованиями по мероприятию)
12. Фактическая смета произведенных расходов:
	Декан факультета
	_____________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)

	Заведующий кафедрой
	_____________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)

	Исполнитель
	_____________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)



