Лабораторная работа №2

Разработка учебно-методических материалов по определенной теме данного общеобразовательного предмета с использованием компьютерных технологий (Microsoft Power Point)

Цель: Научиться использовать стандартное приложение Microsoft Office (MS Power Point) при разработке урока по определенной теме школьного предмета (по вашей специальности).

Домашнее задание: для выполнения данной лабораторной работы необходимо разработать и подготовить учебно-методический материал  по вашему будущему уроку: 

· текст теории,

· картинки, рисунки, 

· 10 вопросов с тремя вариантами ответа (один правильный, два неправильных)

Текст теории может быть заранее набран в тестовом редакторе Блокнот или текстовом процессоре MS Word. Вопросы лучше не набирать заранее, а просто написать от руки. 

Ход работы: 

1 этап: Оформление теоретической части урока

1. Скопируйте все материалы необходимые для составления презентации (текст, картинки) в свою папку.
2. Запустите программу Microsoft PowerPoint (Пуск(Программы(Microsoft PowerPoint).
3. В группе полей Создать новую презентацию выберите Пустую презентацию.
4. В окне Создать слайд, которое содержит различные варианты разметки слайдов выберите автомакет Титульный слайд.

5. В окне Заголовок слайда наберите Тему урока, в окне Подзаголовок слайда наберите следующий текст:

Работу выполнили студенты факультета <название факультета> <номер группы> группы <Фамилия Имя Отчество студентов выполняющих работу>.

6. Для выбора цветового оформления слайда выберите шаблон оформления (Формат(Применить шаблон оформления…).
7. В следующих за титульным листом слайдах оформите теоретическую часть урока (не менее трех слайдов).
Обратите внимание на следующее:

· Слайды должны иметь различную разметку (соответствующую материалу урока)

· Слайды должны быть хорошо оформлены (использованы слайды с картинками, текст должен быть удобным для прочтения)

· На одном слайде должны содержаться одна, две логически завершенные мысли.

· Создание  нового слайда осуществляется командой (Вставка(Создать слайд…).
· Для оформления текста используйте графические средства  панели Рисование (заливка, цвет линий, цвет шрифта, объект WordArt).

· Для оформления слайда (изменения фона) вызовите контекстное меню щелчком на правой кнопке мыши на пустом месте слайда, выберите Фон(Способы заливки. В открывшемся окне Способы заливки можно выбрать вкладки:
· Градиентная (можно скомбинировать два цвета или выбрать готовую заготовку из предложенных)

· Текстура (можно выбрать готовую текстуру из предложенных)
· Узор (можно выбрать готовый узор из предложенных, цвет штриховки и фона)
· Рисунок (щелчком по кнопке Рисунок можно выбрать рисунок из компьютера в качестве фона).
8. После завершения оформления теоретической части урока вставьте два Пустых слайда (шаблон разметки: Пустой слайд).

9. На последнем (втором) Пустом слайде, используя объект WordArt, наберите слово ТЕСТ. Растяните этот объект на весь слайд. Это слайд в дальнейшем будет именоваться Титульный лист теста.

10. Позовите преподавателя для проверки правильности выполненной работы.

2 этап: Оформление и обработка вопросов теста
11. По теоретической части урока должны быть составлены 10 тестовых вопросов с тремя вариантами ответов, содержащих один правильный ответ.

12. Вставьте новый слайд (шаблон разметки: Только заголовок).

13. В окне Заголовок слайда наберите ваш первый вопрос.

14. Для набора вариантов ответов используйте объект Надпись на панели Рисование (ответы могут располагаться по горизонтали, вертикали, диагонали, в шахматном порядке – по вашему выбору):

· растяните рамку Надпись
 и наберите первый возможный вариант ответа (ответы не должны содержать цифр, букв для перечисления);

· аналогично наберите второй и третий варианты ответов (ответы должны располагаться на достаточно большом расстоянии друг от друга, чтобы рамка одного ответа на налезала на рамку другого ответа).

15. Аналогично п.п. 12-14 наберите все вопросы теста.
16. После набора и оформления всех (10) слайдов с вопросами, оформите слайд с поздравлением об успешном прохождении теста. Этот слайд в дальнейшем будет называться Поздравительным. (Оформляется по желанию студента)

17. Оформите последний слайд, который содержит следующий текст:

Извините, Вы не можете выйти из программы, не выполнив тест, пожалуйста, вернитесь обратно.

(Оформляется по желанию студента)

18. Обработайте ответы тестовых вопросов
. Перейдите на слайд, где содержится первый вопрос, и выполните следующие действия:

· выделите правильный ответ одним щелчком левой кнопкой мыши (при том появится рамка ответа);

· щелкните правой кнопкой мыши по рамке ответа и в появившемся контекстном меню выберите пункт Гиперссылка…;
· в окне Добавление гиперссылки:
· установите связь с местом в этом документе,
· выберите место в документе номер следующего слайда (в окне просмотр слайда слайд должен просматриваться).
· нажмите кнопку ОК.
Внимание: при создании гиперссылки ответ не должен подчеркиваться и изменяться, если это произошло, то гиперссылка создана неправильно и её надо удалить и создать заново.
· выделите один из неправильных ответов и обработайте его аналогично обработке правильного ответа (установите связь со слайдом (теорией) на котором содержится ответ на данный вопрос).

· аналогично обработайте второй неправильный ответ.

19. Аналогично п. 18 обработайте ответы на остальные вопросы теста.
20. Позовите преподавателя для проверки правильности выполненной работы.
3 этап: Создание и оформление управляющих кнопок

21. Для просмотра теоретической части урока необходимо создать кнопки Далее и Назад.
Перейдите на второй слайд (слайд, где начинается изложение теоретического материала):

· выберите в меню  Показ слайдов(Управляющие кнопки или на панели Рисование выберите кнопку Автофигуры( Управляющие кнопки;

· в открывшемся окне выберите кнопку Далее и растяните её на слайде с теорией (Изучите внимательно раскрывшееся окно Настройка действия. Для кнопки Далее компьютер должен установить по умолчанию Перейти по гиперссылке(Следующий слайд. Нажмите кнопку ОК в знак согласия.).

На втором слайде наличие кнопки Назад необязательно.

22. Аналогично, на всех слайдах, где содержится теоретический материал урока, создайте кнопки Далее и Назад. Наличие кнопки Назад во всех слайдах с теорией, начиная с третьего, обязательно!

23. На слайде Титульный лист теста вставьте кнопку Далее.
24. На Поздравительном слайде вставьте 2 кнопки:

· управляющую кнопку Домой;
· управляющую кнопку обработанную как Завершить показ (это может быть любая управляющая кнопка, у которой в окне Настройка действия необходимо установить Перейти по гиперссылке( Завершить показ).
25. Оформите кнопки, созданные при выполнении п.п. 21-24 (в контекстном меню выберите команду Формат автофигуры… и установите: цвет заливки, способы заливки, цвет линий).

26. Позовите преподавателя для проверки правильности выполненной работы.
4 этап: Создание, оформление и обработка собственных кнопок

27. Перейдите на слайд, который остался пустым (слайд после теории, перед Титульным листом теста). На этом слайде надо создать три кнопки ТЕСТ, ТЕОРИЯ, ВЫХОД.

28. Создайте кнопку ТЕСТ:
· выберите любую автофигуру (Основные фигуры, Звезды  и ленты, Выноски, Фигурные стрелки)
 и растяните её;
· при выделенном состоянии автофигуры наберите название кнопки ТЕСТ;

· оформите кнопку (в контекстном меню выберите команду Формат автофигуры… и установите: цвет заливки, способы заливки (скомбинируйте два цвета), цвет линий, шаблон и тип линии);

· выделите название кнопки ТЕСТ и установите цвет, размер и начертание текста.

· установите гиперссылку (на рамку) на открытие Титульного листа теста.

29.  Аналогично п.28 создайте собственные кнопки ТЕОРИЯ
 и ВЫХОД 
.
30. Перейдите на последний слайд и создайте собственную кнопку ВОЗВРАТ
.

31. Позовите преподавателя для проверки правильности выполненной работы.
5 этап: Установка анимации и способов смены слайдов

32. Установите анимацию
 на первый слайд и слайды с теорией (Показ слайдов(Настройка анимации…). Для каждого объекта выберите последовательно 
· Порядок время: Автоматически;
· Видоизменение: Эффект и Звук (в том случае, если компьютер оснащен наушниками или колонками)
33. Установите способ перехода слайдов
 (Показ слайдов(Смена слайдов…). В окне Смена слайдов:
· выберите эффект;

· уберите продвижение по щелчку и автоматически после (галочек на этих полях не должно быть!);

· примените ко всем слайдам..

34. Перейдите на первый слайд. Выполните команду (Показ слайдов(Смена слайдов…). В окне Смена слайдов поставьте галочку на поле автоматически после и наберите время 5 секунд. Нажмите кнопку Применить.
35. Для выполнения демонстрации выполните команду (Вид(Показ слайдов). 
36. Сохраните файл в своей папке: С:\ Student \ Номер группы \ Фамилия студента. и на флешке.
Продемонстрируйте преподавателю созданную презентацию.
�    На панели Рисование выберите инструмент Надпись


� При правильном ответе на заданный вопрос должен осуществляться переход на следующий слайд. При неправильном ответе на вопрос должен открываться слайд с теорией, где содержится ответ на этот вопрос.





� на панели Рисование выберите кнопку Автофигуры


� гиперссылка на второй слайд, т. к. с него начинается изложение теории


� гиперссылка на последний слайд, туда, где содержится текст о невозможности выхода из программы


� гиперссылка на Титульный лист теста


� Анимация – это настройка выдачи содержимого текущего слайда, при которой, объекты выдаются не сразу, а динамически – один объект за другим.


� Каким образом будет происходить появление нового слайда: «вылет», «растворение» и т. д.; через какое время должен появиться новый слайд





