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Bo ncnonaenne nynkra 6 crareu 12 ®enepanpHoro 3akoHa ot 29.12.1994 N 78-03 "O 6ubnuoreynom nemne”
(Cobpanne 3akonomatenbeTBa Pocentickoit @epepanuu, 1995, N 1, ct. 2, 2004, N 35, cr. 3607, 2007, N 27, cT.
3213, 2008, N 30 (u. 2), 3616, N 44, ct. 4989, 2009, N 23, 2774, N 52 (1 4.), cT. 6446) npuka3biBaio:

1. YrBepauts [lopamok yuera JOKyMEHTOB, BXOASIINX B cCOCTaB OnOmmnoTedHoro hoHaa (IpruIokeHne).

2. KoHTposb 32 HCIIOJTHEHNEM HACTOSIILETO MIPHUKAa3a BO3JIOKHUTH Ha CTaTC-CEKpeTapst - 3amecTurens MuHucTpa
KyabeTyphl Poccniickoit ®enepanuu I'.11. Biuesa.

Munuctp B. Meaunckuii

IIpunoxxeHne

IMopsaok yyera J10KYMEHTOB, BXOASIIUX B COCTAB O0MOIMOTEeUHOr0 hoHAA

I. O6mme noJioxeHUs1

1.1. YueT nokymMeHTOB OMOIMOTEUHOTO (hOHAA SBISAETCSI OCHOBOM OTYETHOCTU M IUIAHUPOBAHUS IESTEILHOCTH
OHOIMOTEKH, CTIOCOOCTBYET 0OECTICYEHHIO €T0 COXPaHHOCTH.

1.2. YueT BKIIIOYAET PErUCTPALMIO TIOCTYIUICHUS JOKYMEHTOB B OMOIMOTeuHbIH (DOHN, X BBIOBITHS U3 (HOHIA,
WTOTOBBIE TaHHBIE O BeHunHe (00BeMe) Bcero OnbmmoTedHoro (hoHIa U €To MoIpa3iesoB, CTOUMOCTD (OH/IA.
1.3. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS, IPEABIBIIEMbIE K YIeTy OnOnmmoTeuHoro GoHma:

MOJIHOTA U IOCTOBEPHOCTDH Y4eTHON HH(OpMAIINY;

OTIEPAaTUBHOCTE;

JOKYMEHTHPOBaHHOE 0(hOpMIICHHE Ka)XX/I0TO TIOCTYIUICHHS B (DOH]T ¥ KXKIOTO BEIOBITHS U3 (pOHAA;
COBMECTHMOCTh IPHEMOB U (POPM yUeTa, UX HAJACKHOCTb IPH NMapajuICIIbHOM HCIIOIb30BaHUH TPAIULUOHHON U
ABTOMAaTU3UPOBAaHHOW TEXHOJIOTUM yUerTa;

COOTBETCTBHE HOMEHKJIATYPHI [TOKa3aTenel yuera (poHna aHaIornyHbIM OKA3aTeNsIM FOCyJapCTBEHHON
OMOIMOTEYHON CTATHCTUKH.

1.4. Yyery noanexar Bce JOKyMEHTHI (TOCTOSIHHOTO, [UTUTEIHHOTO, BPEMEHHOT'O XpaHEHHsI ), IOCTYTIAIOIIIE B
(dhon OMOIMOTEKHU 1 BBIOBIBarOIIHEe U3 (hOH 1A ONOIMOTEKH, HE3aBUCUMO OT BUJIa HOCUTEJIS.

1.5. YueT JOKyMEHTOB BEIETCSI B PErHUCTPax WHANBUAYAIHLHOIO M CYMMapHOIO y4eTa B TPaJULHOHHOM U (MIIH)
3JIEKTPOHHOM BUJIE.

1.5.1. Peructpamut ”HIMBUIYaJIbHOTO YUeTa JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCS: pETUCTPAIIMOHHAS KHHUTA, KAPTOUKa
perucTpanry Ha ONpee/eHHbIA BUI JOKYMEHTA ISl ra3eT, )KypHAJIOB, APYTHX BUIOB JOKYMEHTOB.
JlonyckaeTcs TaKkKe perucTpaMyu HHIUBUIYaJIbHOTO yUeTa CUATATh TONOrpadMuecKyro ONUCh (KaTajor),
YUYETHBI KaTaJloT, Y9eTHBIH (aiisl ¢ BEIXOMHBIME (hopMamu, GOPMUPYEMBIMH B TIOPSIKE HHBEHTAPHBIX MU
WHBIX UACHTH()HUKAIMOHHBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB.

Peructpbl MHIMBUIYaIBHOTO yUeTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (JOHA COAEPKAT PEKBU3HTHL,
WUACHTHQHUIMPYIOIINE KaX /bl JOKYMEHT C YKa3aHHUEM CBEICHUH O MOCTYIUICHUH JJOKYMEHTA U O €r0 BHIOBITHH
13 OMOIMOTEYHOTO (POH/A.

1.5.2. Peructpamu CyMMapHOTo y4eTra JOKYMEHTOB SIBJSIFOTCS: KHUTa CyMMAapHOT0 yyeTa OUOJIMOTEeYHOrO
(doHJa, JINCTBH CyMMapHOTO y4yeTa OubimoredHoro GoHaa, sxypHail. JIomycKarTes pa3inaHbie MOAU(pHUKAITUH
KHUTH CyMMapHOro yuera. HezaBrcrMo OoT BUIa y4€THOTO JIOKYMEHTa PETHCTPhl CYMMapHOTO Y4eTa cojiepiKar
TPH B3aUMOCBSI3aHHBIE YaCTH:

"[locTymieHue JOKYMEHTOB B OnOIuoTeuHbIid GpoHa",

"BbIOBITHE TOKYMEHTOB U3 OMOIHOTEYHOrO PoHa",

"Utoru apmwxeHns: OnOIMOTeyHOro (OH/a: UTOrOBBIE JaHHBIE Ha KOHEL OTYETHOTO mepruoa’.

O060011IeHHBIE TaHHBIE OTPAXKAIOTCS B K&KIOH YacTH PETUCTPa CyMMapHOTo y4yeta. B anekTpoHHO# cucteme
ydeTa 3TH YaCTH WHTETPUPYIOTCS B €IMHBIA YUSTHBIN (haii.

1.6. CymMapHbIil 1 MHANBHIYaJIbHBIN ydeT (poHma BeAeTCA CTPYKTYPHBIMHU TIOAPa3IeICHUAMI ONONMNOTEKH, B
BEJCHUHU KOTOPBIX HAXOJUTCSI KOMIUIEKTOBaHUE (DOHIIA, a TAKXKe MoApa3eICHUAMH, 00eCIeYMBaIOLIIMU
XpaHEHUE U UCTIONIb30BAHNE 3aKPEIUIEHHBIX 32 HUMH YacTell obmiero ¢poHaa OMOIMOTeKH.

1.7. Crartuctudeckas unpopmarys 0 GopMUpoBaHUK OMOIMOTEUHOr0 (DOH/IA [0 UTOraM rojia IPEACTABIISACTCS B
I'maBHBI HHPOPMATMOHHO-BBIYUCINTENBHBIN IEHTp MUHKYIbTYpBI Poccum.

I1. Exmannes! yuyeta 6mbmoTeqHoro gponaa

2.1. Bennuuna (00beM) U aBHKECHHE (HOHIA U3MEPSIOTCS B YHU(DUIIMPOBAHHBIX CIUHUIIAX YUETa.



OCHOBHBIMU €AMHUIIAMU Y4€Ta JOKYMEHTOB OMOIHOTeYHOro (POHIa SABISIOTCS SK3EMILLIP U Ha3BaHUE, I
ra3eT - TOA0BOM KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.

JIOTIOTHUTETPHBIMU €AMHUIAMH y4eTa (JOHIA SBISIOTCS TOAO0BON KOMIUIEKT, METPOIIOJIKA, MOIIMBKA
(nmepemieTHas €QMHUIIA); JUTSL JJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB - €IMHHLA TaMATH JAHHBIX.

2.2. O6mast BennyrHa OMOIMOTEYHOTO (POH/A B LIETIOM U €T0 MOAPA3/eIOB, B TOM YHCIIE CETEBBIX JIOKATbHBIX
JIOKYMEHTOB U CETEBBIX yJIaJICHHBIX JOKYMEHTOB, YUUTHIBAETCA B DK3EMIUISIPAX, HOBBIE IOCTYIUICHHUS - B
9K3EMIUIIPAX U Ha3BaHMAX. YUCIIO TOMOBBIX KOMILIEKTOB ra3eT IPUPABHUBACTCS K YUCITY SK3EMIUIIPOB.

II1. Yuyer 10KyMEHTOB IO BUAaAM U KATErOPUSIM

3.1. IlevaTHble U3AaHUS U HEOMYOJIMKOBAHHBIE JOKYMEHTHI.

K neuaTHbIM H3aHUSAM OTHOCSITCS THPAKUPOBAHHBIE M3/IaHUSA, TIOJTyUYEHHbIE [I€YATAHUEM UM TUCHEHHEM,
NOJIUrpaduIecKy CaMOCTOATENILHO O(hOPMIICHHBIE: KHUTH, OPOLIIOPBI, XKYPHAIbI, IPOIODKAIOLINECS U3IaHHs,
JIMCTOBBIE U3JaHMUs, TA3€Thl, U30U3/JaHNs, HOTHbIC N3aHusl, KapTorpaduiyeckre u3aHus, HOPMaTHBHO-
TEXHUYECKUE U TEXHUUECKHE JOKYMEHTHI, aBTOpedepaTs! AuccepTanui.

K Heonmy6nuKoBaHHBIM TOKYMEHTAM OTHOCSITCSI PyKOIIMCHBIE JOKYMEHTHI (PYKOIMCHBIC KHUI'Y U apXUBHBIE
JOKYMEHTBI), 8 TAKXKe JJOKYMEHTBI, U3TOTOBJICHHBIEC B €TUHUYHBIX K3EMILLIPaX, SBISIOMINECS 00 beKTaMU
WHTEJUIEKTYaNbHOW COOCTBEHHOCTH (JIETIOHUPOBAaHHbBIE HAYYHBIE Pa0OTHI, IUCCEPTALIUH, TIPEIPUHTHI, OTYETHI O
Hay4YHO-UCCIIEA0BATEIbCKUX paboTax, IepeBOAbl, ONMCAHUS AITOPUTMOB U IIporpaMM DBM, npoexTHo-
KOHCTPYKTOPCKast JOKyMEHTAIIWs ), TAKTHIIbHBIC PYKOJIENIbHBIC H3IaHUS AJIS CTICTIBIX U CIA00BUISAIINX.
PykomucHbIe JOKyMEHTBI, BXOJSIIUE B OMOINOTEUHBIE (POHIBI, SBISIOTCS COCTABHOW YaCThIO APXUBHOTO
¢onna Poccuiickoit epepanyivt ¥ yIUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUH C HOPMATHUBHBIMU H ITPABOBBEIMH aKTaMH TIO
y4YeTy apXMBHBIX JOKYMEHTOB U HacTosmuM [lopsakom.

3.1.1. Knuru 1 OpoIIropsl yYUTHIBAIOTCS B K3EMIUIIPaxX M HA3BaHHSIX.

Kak oTnenpHbIi 5K3eMIUISp U KaK OTAEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

KaXX0e OTIeNbHOE n3laHue (KHUTa, OpOIIopa);

Ka)X710€ BXOAsIee B KOHBOIIOT U3/IaHUE;

KaXIBIN OTAENBHBIA TOM (BBITYCK, YAaCTh) MHOT'OTOMHOT'O M3/aHUs, HMEIOIUN HHIAUBUAYAIbHOE 3arjaBue;
KaXkzasi 13 OpOILIOp, BRITYLICHHBIX B 00bEIUHSIOIEH NX U31aTEILCKON MAaIKe, 00JI0KKE, MAHKETKE;

KaXk/1asi KHUra Wi OpoLIopa, BXOSIIAs B KHIDKHYIO CEpUI0 (HyMEPOBaHHYIO UJIM HEHYMEPOBaHHYIO);
OTACTHHO M3IaHHBIEC MIPUIOKEHUS K KHATaM M OpoIIopam, NMEIOINe HHANBUAYATFHOE 3ariaByue 1
CaMOCTOSITEIbHOE 3HAUCHUE.

3.1.2. JIokyMeHTBI, BHITTOTHEHHBIE peIbeHO-TOUeUHBIM MIprdTOM (TIpUdTOM bpaiins), yauThBalOTCS B
9K3EeMIUISIPax M Ha3BaHMAX.

DK3eMIUTIPOM JUIsl JAHHOTO BU/IA M3/IaHUM SIBIISIETCS] KaXK/Aasi U3 KHAT KOMIUIEKTa, 00beJMHEHHBIX O0IINM
Ha3BaHHEM.

Kak ogHO Ha3BaHUe yUUTHIBaeTCA KOMIUIEKT U3JJaHHS HE3aBUCHMO OT YMCJIa BXOSIINX B HETO KHUT.

3.1.3. XKypHansl 1 NpoI0JDKAIOMINECS U3IaHUS YIUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIpaxX U HA3BaHUSIX.

OK3eMIUIIPOM CUUTAETCSI HOMED, TOM, BBIITYCK, U3aHHBIE 110 OTIEIBHOCTH, @ TAKXKEe KOMILJIEKT HOMEPOB,
TOMOB, BBIITYCKOB, IIEPETJIETEHHBIX B OAWH OJOK U3AaTEILCTBOM.

Kak ogH0 Ha3zBaHWe y4HUTHIBA€TCS KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, 00pa3yIOUINX OTAENBHYIO €IUHHILY C
OTJIMYMTENbHBIM 3ariaBueM. [Ipu u3mMeHeHun 3ariaBusi HOBOM yU4€THOM €MHULEH CUNTAETCs U3aHHe, €CIU
W3MEHEHUE BHECEHO B IIEPBBIE IIATh CIIOB 3arjiaBHsl.

[lepuoanueckue NpUIIOKEHUS K *KypHAJIaM, BEIXOSIINE CAMOCTOSTENIHO, UMEIOIINE WHANBUIYaIbHOE
3arjlaBue U COOCTBEHHYIO HyMEpPaIlUIO, YUUTHIBAIOTCS KaK OTAEIbHbIC SK3EMIUISIPhI U OT/ACIbHbIC HA3BAHUSI.
Kaxnas cepus npo1oipKaromerocs u3JaHus, MMEIoIias HHANBHYalbHOE 3arjlaBie U COOCTBEHHYIO
HyMEpaIfio BBIITYCKOB, yYUTHIBAETCS KaK OTAENIbHOE Ha3BaHUE.

Kaxxaplit caMoCTOATENBHBIN TOM (BBIITYCK) MPOIOJIKAIOIIET0CS U3aHHS YUUTHIBAETCS KaK OT/IEIbHOE Ha3BaHMUE.
3.1.4. T'a3eTh! yUUTHIBAIOTCS B TOIOBBIX KOMILIEKTaX U Ha3BaHHSIX.

Kak o1HO Ha3BaHKE yUHUTHIBAETCA KOMIUIEKT Ta3eT, 00pa3yIoMmyX OTASIbHYIO €IMHHILY C OTJIMYATETbHBIM
3arnaBreM. IIpu u3MeHeHnu 3ariaBusi HOBOW yU4E€THOM €IMHULIEH CUMTAETCS U3JaHUE, €CJIM U3MEHEHNE BHECEHO
B IIEPBBIC TISITH CJIOB 3arJIaBUsl.

OnHonHeBHBIE (Pa30BbIE) TA3€Thl YUUTHIBAIOTCS B AK3EMILISIpax (HOMEp, BBIIYCK) U Ha3BaHUSX.

OTtnenpHO U3aHHBIE IEPHOAMYECKIE TTPUIIOKEHNS K Ta3eTaM, UMEIOIINE HHANBUIYaTbHOE 3arJlaBue U
COOCTBEHHYIO HyMEPAIHIO, YYUTHIBAIOTCS CAMOCTOSITEIHHO.

3.1.5. N3ouznanus (anp00Mbl, KOMIJIEKTHI, OTAETIbHBIE JTUCTOBbIE N3aHus) U penibedHO-Tpaduideckre mocooms
JUISL CIIETIBIX ¥ CIa0OBUISIIMX YUUTBHIBAIOTCS B DK3EMILISIPaX U Ha3BaAHUSX.

Kak oTaensHBIN 3K3eMIUSIP U OTAEIHHOE Ha3BaHUE YUNUTHIBAECTCS KaXIbIi JTUCT (BBIITYCK) CEPUH N30M3TAHHMN,
He 00bEeIMHEHHBIE M3/1aTeIbCKON TanKkoi (00JI0KKOH, MAHKETKOMN ).

JlucroBble n3nanus, 00beIMHEHHBIC U31aTENBCKON MAKOH (00I0KKOH, MaHKETKOH, 00EPTKON) yUUTHIBAIOTCS
KaK OJIMH 3K3E€MIUIp U OZHO Ha3BaHMUE.

3.1.6. HoTHbIe M3MaHUs YIUTHIBAIOTCS B 9K3EMILUIApaxX U HA3BAHUX.



Kak otaensHbIE 9K3eMIUISIPBI U OTAENbHBIE HA3BaHUS YUUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSTENbHBIE HOTHBIE N3JJaHUs1, 0ObEINHEHHBIC B OTHOM TeperuieTe (KOHBOJIIOTE);

OTHETHHBIC MMAPTUH (TOJI0CA) U TAPTUTYpPa (KJIABHP), M3JaHHBIC Pa3IeIbHO.

Kak omus sx3eMIisip 1 0JHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

OTAeNbHBIE MapTuH (Tojoca), 00beJMHEHHBIE C TAPTUTYPOH (KJIaBUPOM) B OTHOM HM3JIaHHH, a TAKKe MapTHH,
00BbeIMHEHHBIE U3AAaTEIbCKON NanKoi (00JI0XKKOM).

3.1.7. Kaprorpadudeckne u3gaHns yYUTHIBAIOTCS B IK3EMIUISIpAX U Ha3BaHUSX.

Kak oTnenpHbIi 9K3eMIUISIP U OTACIBHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTIachl, COCTOSIINE U3 OTISIbHBIX HyMEPOBAaHHBIX MJIM JAaTUPOBAHHBIX BBITYCKOB;

KaKIBIH BBIITYCK CEPUITHOTO M3IaHMUS KapThl WM aTiiaca.

Kak omua sx3eMImisip 1 0JHO Ha3BaHWE YUHTHIBAeTCS KapTa, M3JaHHas HA HECKOJIBKUX JUCTaX (MTOIeKAIIAX
CKJICHKE), 00bEIMHEHHBIX OOLITUM 3ariaBUEM.

MHoroToMHBIe (MHOTOJIMCTOBBIC) KapTOoTrpaduuecKre N3IaHus, 00beJMHEHHBIC OOITNM 3arIaBUEM,
YYHATBHIBAIOTCS 110 KOJTMIECTBY TOMOB M OJHOMY Ha3BaHUIO.

OtnenbHO U3AaHHBIE, HO HE UMEIOIINE CAMOCTOSTENIFHOTO 3HAYSHHUSI, KapTorpapuyecKre prUIIOKeHHS K
Pa3NUYHBIM U3aHUSAM (KHUTaM, OpoLIopam, )KypHalaM) yUYUTHIBAIOTCS €IWHBIM KOMIUIEKTOM C OCHOBHBIM
W3JTaHUEM.

3.1.8. HopMaTuBHO-TEXHUYECKUE U TEXHUUECKHE JOKYMEHTHI (MTaTEHTHBIE IOKYMEHTHI, TUTIOBBIE TPOEKTHI U
YepTEKH, KaTaJIOTH MTPOMBIIIIEHHOTO 000PYIOBaHUS M U3CTHI, HOPMaTHBHBIE JOKYMEHTBI T10
CTaH/IAPTHU3AINN, TEXHIUECKHE YCIOBUS, PYKOBOSIINE JOKYMEHTHI H IIPABIJIA) YIUTHIBAIOTCS B SK3EMILISIPAX
Y Ha3BaHUSX.

Kak onH 5K3eMIUIsIp U OJJHO Ha3BaHUE YYUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI U KaTaJOTH MPOMBIIUICHHOTO 000pyI0BaHUS
Y U37IeNNH, BBITTYIIICHHBIE B OOBEIMHSIONIEH MX U3aTeIhCKON Mamnke (00JI0)KKe) MPU HaTMIWHU Ha Tarnke oOmen
IIEHBI, COJIEPKAHMSI BCETO U3AAHUS, €AMHBIX BBIXOTHBIX TAHHBIX.

Kak oTaenpHbIi 9K3eMIUSIp U OT/ACIBHOE HAa3BaHUE YUUTHIBAIOTCS CTAHIAPTHI M KATAIOTH POMBILIICHHOTO
000pYAOBaHUS U H3JICNINH, APYTHE CHENUANTbHBIE BUIBI JOKYMEHTOB, BEITYIIIEHHEBIC B BU/IC OTACIHHBIX JIUCTOB,
€CJIM KaX/IbIi U3 HUX UMEET CBOU BBIXOJHBIC TaHHBIC, IICHY, TUPAXK, TaXe eCIl OHU OOBEAMHEHBI OTHOM
M3aTeIbCKOM TanmKoi (00JI0XKKOIN).

3.1.9. HeonyOnuKkoBaHHBIE TOKYMEHTHI YYUTHIBAIOTCS B SK3EMIUIAPAaX M HA3BAaHHSX.

Kak omus sx3eMImisap 1 0JJHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

JETIOHUPOBaHHAs HaydHas paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIINHN U3 IBYX SK3EMIUISPOB padOThI) U
COIPOBOUTEIBHBIC JJOKYMEHTHI;

HEoIyOJIMKOBaHHBIC JIOKYMEHTHI, COPOIIIOPOBAHHBIE WITH COJIEPIKAIIIHECS B OTJEILHOH Marke.

JlJ1 KOHCTPYKTOPCKOM JOKYMEHTAIINN EIUHUIIEH ydeTa SBISIeTCS YePTeK I OTHBIA KOMIUIEKT
KOHCTPYKTOPCKHX JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIIUXCS K OJJTHOMY H3JIENHI0 (OOBEKTY).

3.1.10. OGHOBIIEMOE TIEYaTHOE M3/IaHUE YUUTHIBACTCS KaK OT/IENbHOE Ha3BaHUE W OTICIBHBIN SK3eMIUISIpP MpU
MEPBUYHOM IOCTYIUIEHUH B OnOmnoTeky. Ilocienyromniue mocTyIuieHnsT BKIIAIHBIX JINCTOB, MTPeTHA3HAYSHHBIX
JUTSL TOTIOJTHEHUS WITH 3aMEHBI COOTBETCTBYIOIINX JIUCTOB B U3JaHHUHU, OTACILHOMY YUYETy HE TOJJIekKAaT.
3.1.11. ®akcuMHUIBbHOE U3JAHUE YUYUTHIBAETCS KaK OPUTHUHAI.

3.2. AynuoBusyanbHble JOKYMEHTBI.

K aynnoBu3yansHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSTCS (DOHO/IOKYMEHTHI, BUI€OJOKYMEHTHI, (DOTOJOKYMEHTHI,
KHHOJIOKYMEHTHI.

3.2.1. Enuannamu yueta GoH/a ayJUOBU3yaIbHBIX JTJOKYMEHTOB SBISIOTCS OK3EMILISP U Ha3BaHUE.

Kak oTnenbHbIi SK3eMIUISp yUUTHIBAIOTCS:

JICK - JUTS TPaMILIACTHHOK;

KaTyIiKa, KacceTa Wi 000HMHA - ISl MArHUTHBIX (POHOTPaMM;

KacceTa - 17151 BUJIEOJOKYMEHTOB;

Kaap - 1151 OTOJOKYMEHTOB (JIMAIlO3UTHBOB, CIIaliI0B);

000uHa - 1151 KHHO(DUIHMOB.

Kak oHO Ha3BaHME YUHUTBIBAIOTCS:

OTAENBHO BBIMYLIEHHAs IpaMIlIacCTUHKA, KacceTa JIM00 KOMIUIEKT (aJIbOOM) rpaM-TUIaCTHHOK, KacceT,
00bEJMHEHHBIX OOIINM Ha3BaHUEM;

MarHuTHasl (pOHOTpaMMa Ha OJIHOU KaTylike (KacceTe), MarHuTHast (JOHOTpaMMa Ha HECKOJBKUX KaTyIIKax
(raccerax), 00beTMHEHHBIX OOITUM HAa3BaAHHEM;

OTAENHLHO U31aHHBIH (POHOTOKYMEHT WJIN KOMIUIEKT ()OHOJOKYMEHTOB, OObEAMHEHHBIX OOLIUM 3arjaBueM;
KHHOGWIBM, 1Ma(QUIbM HE3aBHCUMO OT YMCJIa COCTABJISIOIIMX YaCTeH MM KaJIpoB (M1l KOMILJICKTa
JTUATIO3UTUBOR).

3.2.2. AyauoBu3yanbHbIe JOKYMEHTBHI, SBJISIFOIIUECS TPUIIOKEHUEM K Pa3IMYHbIM U3IaHUSM U BBITOTHSIOIINC
CaMOCTOSITEbHBIC (YHKIINH, a TAKXKE UCTIONB3YEMbIE B Pa0OTE OTJEILHO OT OCHOBHOT'O M3/IaHUSI, MOTYT
YUHATHIBATHCA KaK OTAETBHBIE SK3EMIUIAPHL.



3.3. JlokyMeHTBI Ha MUKpodopmax.

K noxymenTam Ha MUKpO(GOpMax OTHOCITCS MUKPO(UIEMBI 1 MUKPO(DUILIH.

3.3.1. Enunnnamu yueTa JOKyMEHTOB Ha MUKpOGOpMax ABJSIFOTCS SK3EMILLIP U Ha3BaHUE.

DK3eMIUIIPOM IS IOKYMEHTOB Ha MUKpO(OpMax SBIAIOTCA: PYJIOH - Ut MUKPO(QMIEMOB; (HIIIa - IS
MUKPOQUIL.

Kak onHO Ha3BaHUE yUHUTHIBACTCA KOMILIEKT MUKPO(QHUIBMOB MM MUKPOQUIL, 00beTHHEHHBIX 00MINM
3arjlaBUeM, HE3aBUCUMO OT YHMCJIa COCTABIIIOLINX YacTeH.

3.3.2. O6uwmii 00beM GoHAa TOKYMEHTOB Ha MUKpO(opMax yIUTHIBAETCS MO KOJIMYECTBY PYJOHOB U (I,
BKJTIOYasl KOTIMU pa3HbIX MOKOJICHUH (apXUBHBIE/pE3EePBHBIC U MOJIB30BATENbCKHUE).

3.4. DneKTpOHHBIE JOKYMEHTHI.

K 351eKTpoHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSTCS JOKYMEHTHI Ha CbEMHBIX HOCUTEISIX (KOMITAKT-IUCKH, (DIIe1-KapThl);
JOKYMEHTBI, pa3MelacMble Ha )KECTKOM AUCKe KOMIIbIoTepa (cepBepe) OMONMMOTEKH 1 JOCTYITHbIE
MI0JIb30BATEIISIM Uepe3 HHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKALMOHHBIE CETH (J1ajiee - CEeTEBbIE JIOKAJIbHBIE
JOKYMEHTBI); TOKYMEHTBI, pa3MelllaeMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMAaTH3MPOBAHHBIX PA0OYMX CTAaHLIUAX
OubmoTeKu (Hajnee - MHCTAUTUPOBAHHBIE TOKYMEHTHI); TOKYMEHTHI, pa3MelIeHHbIE HA BHEIIHUX TEXHUUECKUX
CpeAcTBax, MoylyyaeMble OMOIMOTEKOM BO BpeMEHHOE MOJIb30BaHUE uepe3 HHPOpMaIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHKALIMOHHBIE CETH Ha YCJIOBHSX JI0OTOBOPA, KOHTPAKTA, JINLIEH3MOHHOT'O COTJIAIIEHHS C
MPOU3BOJUTEISIMU HH(OpMAIINH (JaJiee - CETEBbIE YAalIeHHBIC IOKYMEHTHI).

3.4.1. EnuannamMu yueTa 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha CheMHBIX HOCHTEIISIX SIBJISIFOTCSI 9K3EMILISp ¥ HA3BaHMHE.
3.4.1.1. Kak oTIeNbHBII 9K3eMIUTSAP YIUTHIBACTCS KaXIbIii aBTOHOMHBIH 00BEKT (KOMITAKT-/IHCK).

Kak otnenpHble 9K3eMIUIPBI MOTYT YUUTBHIBATHCS IPUIIOKEHUS K PA3IMIHBIM W3AaHUSIM, BBITOTHSIIOIIUE
CaMOCTOSTENbHbIC (YHKIINH, a TAKXKE UCTIONb3YeMbIe B Pa0OTE OTJENFHO OT OCHOBHOTO M3/IaHHUSL.

Kak otrnenpHble 3K3eMIUIAPHI HE YIUTBIBAIOTCS] KOMIAKT-AUCKHU, €CIM OHU MPENCTABIISIIOT COOOH BKIAIKY
(BOXKEHNE) B M3/IaHUE WITH €TO0 HEOTHEMIIEMOE TIPIITIOKEHHE.

3.4.1.2. Kak ogHO Ha3BaHUE YIUTHIBAIOTCS:

OTAETBHO BBIMYIICHHBIH KOMIAKT-/INCK;

KaXXIbIii KOMIIAKT-IUCK, BXOASIINI B HYMEPOBAaHHYIO WJIM HEHYMEPOBAHHYIO CEPUIO 3JICKTPOHHBIX U3JaHNH;
KOMILJICKT KOMIIAKT-AUCKOB, 00bETUHEHHBIX OOIINM Ha3BaHUEM;

W3JIaHHBIC B KAUECTBE CAMOCTOSITEIbHBIX M3/JaHUN TPUIIOKEHHS K U3AaHUSIM JTI000T0 APYroro BHA, UMEIOIIHE
cOOCTBEHHOE 3ariaBue U AOIYCKAIOIINe UX UCIOIb30BaHKue 0e3 00paIieHusl K OCHOBHOMY H3/1aHUIO.

3.4.1.3. B noxymeHTax Ha Quem-KapTax Kak OJ1H 3K3EMIUISIP ¥ OHO Ha3BaHWE YUUTHIBAETCS KaXKI0€
LEJIOCTHOE TPOU3BEICHNE, IMEIOIIEe CaMOCTOSATEIbHOE 3arjlaBue.

3.4.2. EnuHALIaMH y4YeTa CEeTEBBIX JIOKATbHBIX U WHCTATMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SIBIISTFOTCS SK3EMILISIP
(ycnoBHas enuHMIA yU€Ta) U Ha3BaHUE.

Kak o/1HO Ha3BaHME yUHUTHIBAETCA LIEIOCTHOE MPOU3BEACHUE, UMEIOIEEe CAMOCTOSTEIBHOE 3ariiaBue, BHE
3aBHCHUMOCTH OT €ro npejcTaBiieHus. Kak o/jHa eIMHNIA YYUTHIBACTCS MOMOTHIEMBI U OOHOBIISIEMBIH
3JIEKTPOHHBIH JOKYMEHT.

OK3eMIUTIPOM SIBJIIETCSA JOKYMEHT B OIpeieIeHHOM (popMaTe XpaHeHus Win npeactaBieHust. @opMaTsl ogHON
W TOH e eIMHUIIBI KOHTEHTA YUYUTHIBAIOTCS OTACIHHO.

3.4.3. EnuHMIaMy yueTa CeTeBBIX YAaJICHHBIX JOKYMEHTOB SIBJISIOTCS SK3eMIULp (YCIOBHAsI AMHULIA yUeTa) U
Ha3BaHHE.

Kak oinH SK3eMIUISIp U OJJHO Ha3BaHUE YUUTHIBACTCS KKIBIH MOTHOTEKCTOBBIN 3IEKTPOHHBIN JOKYMEHT,
HUMEIOIIUI CaMOCTOsITENILHOE 3aryiaBue, BKIFOUEHHBIH B TAKET, K KOTOPOMY 0(pOpMIIEHO MPaBO JOCTYIA Y €ro
npousBouTens. Kak ofjHa elMHULA YIUTHIBAETCS MOMOIHIEMBIH M OOHOBIISIEMBIH AJIEKTPOHHBIH JOKYMEHT.
IV. Yuer noctyn/jieHus J0OKyMeHTOB B OUO1HOTEeYHbIH GoH

JIOKyMEHTBI TIOCTYMAIOT B OUOIMOTEKY M BKIIFOYAIOTCSI B OMOJIMOTEUHBINH (DOHJI B pE3yJIbTaTe IOCTABKH
00513aTETLHOTO SK3eMIUIAPa, OKYNKH (TIOAIMCKH, 00MEHa, TapeHHsl, T0)KePTBOBaHMS, KOITUPOBAHUS
OpPHUTHHAJIOB U3 QoHAa OMOTHOTEKH).

4.1. IoKyMEHTBI IPUHUMAIOTCS TI0 TIEPBUYHBIM YYETHBIM JIOKYMEHTaM (HaKJIJHAs, aKT), BKIFOYAIOIINM CITUCOK
MOCTYIUICHUH.

4.1.1. [Ipuem TOKyMEHTOB, IOCTYHAIOIIUX B ONOIMOTEKY 0€3 NepBUYHBIX JOKYMEHTOB Ha 0€3BO3ME3IHON
ocHOBe (00s13aTeNbHbIC 3K3EMILISIPBI, IETIO3UTHBIE SK3EMIUIPHI MEXTyHAPOIHBIX OpraHn3aIiii, 0e3B03Me3/IHbIC
MOCTYTUICHUS U3 HEM3BECTHBIX U AHOHUMHBIX UCTOYHUKOB), OPOPMIISIETCS] aKTOM O TIpUeMe JOKYMEHTOB.
4.1.2. [lpuem 1OKyMEHTOB, IOCTYHAIOIIUX B OMOIHOTEKY OT IOPUANYECKOr0, (PM3NUECKOTO JIMIa B BUAE 1apa C
yYKa3aHHEM ero Ha3HaueHMs AJIS MOTOHEHHU OnbimoTedHoro ¢ponaa, ohopMisieTcs J0roBOPOM
TI0)KEPTBOBAHMS B COOTBETCTBHHM ¢ [ pakTaHCKIM KojekcoM Poccniickoii denepartii (ct. 574, 582).

4.1.3. [Ipuem TOKYMEHTOB OT YHTATEJIeH B3aMEH YTEPAHHBIX U IPU3HAHHBIX PABHOLICHHBIMHU YTpaueHHBIM,
oopmitsieTcst akToM 0 IpHUeMe JOKYMEHTOB B3aMEH yTEPSHHBIX. B akTe yka3pIBaroTcs hamMuiIusi, THALUAIBI
YUTATEIIs, CBEICHNS 00 YTePSHHBIX U3IaHUAX (PETUCTPAIMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe Oubianorpadudeckoe



OTIFICAHWE M3aHM, IIEHA), CBEACHUS O MIPUHATHIX U3MAHUAX (KpaTKoe OMOInorpadnuecKoe ONMucanue u3aaHus,
LIeHa), TONICH YATATENS U IPUHUMAIOIEH CTOPOHBI.

4.2. OreHKa CTOMMOCTH TIEPUOINUECKUAX U3aHUH, IIOCTYIAIOIINX B OMOJIMOTEKY Ha BpEMEHHOE XpaHEHHUE, HE
IIPOU3BOJUTCS.

4.3. IoKyMeHTBHI, MOCTYMAalomye B OMOINOTEKY, OUIeKAT CYMMapHOMY Y4eTYy.

4.3.1. CBenenus 0 BKIIOUYAEMbIX B OMOIMOTeYHBIH QOH TOKYMEHTaX (PUKCHUPYIOTCSl B KHUT'€ CyMMapHOT'O
ydera 6ubnmmoTedHoro (hoHIa WK B APYTOM BHJIE pErHCTpa coriacHo m. 1.5.2.

Peructpbl cyMmmapHOro y4era JOJKHBI UMETh 3arojIOBOUHBIC TaHHbIC: HANMEHOBAaHUE PETUCTPa, HANMEHOBaHUE
OpTaHu3allly, MoIpa3ielieHus. B perucTp BIUCHBAIOTCS JaHHBIE O MOCTYMUBILIEH MAapTUH JOKYMEHTOB: AaTa U
TTOPSIAKOBBIA HOMED 3alHCH (ITOPSIAKOBBIA HOMED 3alHCH €KerofHo HaunHaeTcs ¢ N 1), HCTOUHUK
MOCTYIUIEHUsI, HOMEP U 1aTa IePBUYHOIO YIETHOIO JOKYMEHTA, KOJIMYECTBO MOCTYNHUBIIUX JOKYMEHTOB U
CTOMMOCTb.

4.3.2. CyMMapHbIi y4eT NOCTYIUICHHUS JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX IOKYMEHTOB BEIECTCS B 3JIEKTPOHHOM
peecTpe B COOTBETCTBUH C TMOKa3zaTelsiMu 11.5.3.1, ¢ yka3aHHeM JaThl 3arpy3Ku OCTYIIJICHUH B CUCTEMY.

4.3.3. CyMMapHbIi y4eT NOCTYIUICHUsI AIEKTPOHHBIX CETEBBIX yIANCHHBIX JOKYMEHTOB BEIETCS B DJICKTPOHHOM
peecTpe C OTpaskeHHEM CIIeTYIOIIHX ToKa3aTesel: AaThl ¥ MOPSAKOBOTO HOMEPA 3aMrCH, PEKBU3HTOB
JIMIIEH3UOHHOTO OTOBOPA (HAa3BaHUs U HOMepa JOKYMEHTa, CPOKa €ro ACHCTBHA, CTOMMOCTH ), KOJIMUecTBa 0a3
JaHHBIX (TTAKETOB) M BKJIIOUEHHBIX B HUX Ha3BaHMM.

HpI/I MoACUYCTE CYMMAPHOI'O KOJIMYCCTBA Ha3BaHUM HUCKJIIOYAIOTCS ny6nnpymmnecx Ha3BaHUI B ITaKE€Tax Ha
OJTHOM TIIaThopMme.

4.4. JIokyMeHTBI, IOATOTOBJICHHBIE K IPUEMY B OHMOIHOTEUHBIH (DOHI, TIOJBEPTAOTCS IEPBUIHON 00paboTKe U
WHIUBUYaIbHOMY YYETY.

4.4.1. nnuBUyalbHBIA yUET JOKYMEHTOB OCYLIECTBISIETCS ITyTEM IPUCBOCHUSI KAXKIOMY SK3EMIUISIPY
JOKYMEHTa PETUCTPAllMOHHOI0 HOMEPa, MHOTO 3HaKa B KAUECTBE PETUCTPALIMOHHOIO HOMepa (CUCTEMHOTO
HOMepa KOMITbIOTEPHON MporpaMMmBbl, IITPUX-KoAa U APYTuX). HIUBUAYanbHBIN HOMEp 3aKperuiaercs 3a
JOKYMCHTOM Ha BCC BPEM: €0 HAXO0KACHHS B (I)OHZ[G 6I/I6J'II/IOT€KI/I. PGFI/ICTpa]_[I/IOHHI)IG HOMEpa UCKIIOYCHHBIX
n3 GoHIa JOKYMEHTOB HE NIPUCBAUBAIOTCSl BHOBL MPHHATHIM TOKYMEHTaM.

Perucrpanuonasie HoMepa NPOCTABIIAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO HA TIOKYMEHTAX U OTPaXatoTCsl B PETUCTPE
WHIWBUIYabHOTO Y4eTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIHOTEKE.

Peructpbl ”HIMBUAYaIBHOTO yUeTa JOJKHBI HIMETh 3ar0JI0BOYHbBIC JaHHbBIC: HAUMEHOBAHHUE PETUCTDA,
HaMEHOBaHHUE OPraHU3alM1, CTPYKTYPHOTO MOApa3eNeHus. B peructp BIuUCHIBaIOTCS JaHHBIE O KAXI0M
JIOKYMEHTE: J]aTa 3aIliCH B PETUCTPE, PETUCTPAlIOHHBII HOMEP, KpaTkoe OMOIMorpapuuecKkoe Orucanue
JOKYMCHTa (aBTOp, 3arjlaBuc, TOM, 4aCTb, BBIITYCK, MCCTO U I'OJ] I/ISI[aHI/ISI), [IC€Ha NOKYMCHTA, YKa3aHHas B
COIIPOBOJUTEILHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. lnnyuBrayanbHBIN YUeT IEPUOANYECKUX U3JAHUN BEAETCA B PETUCTPAIIIOHHON KapTOTeKe
NEPUOANICCKUX I/I3):[aHI/II71, HpeI[HaSHa‘IeHHOfI IJId y4€Ta KaXXJ0ro Ha3BaHUA U KaXXJI0Ir0 9K3EMILIApa, NI B
aBTOMATHU3UPOBAHHOM 0a3e JaHHBIX.

JU1st IeproANYecKrX U3aHuil B Ka4eCTBE PErUCTPAlMOHHBIX HOMEPOB MOT'YT UCIIOJIb30BaThCs JIIO0BIE
WACHTHU(QHUKAIMOHHBIE HOMEpa: CUCTEMHBII HOMEp B aBTOMAaTU3WPOBAHHOW 0a3e JaHHBIX, PErHCTPAIIIOHHBIN
(IOpsAKOBBI) HOMEP 3alKCH B PETUCTPALMOHHON KapTOTEKe.

4.4.3. UnpuBuayanbHbIN yueT JOKYMEHTOB, HIMEIOLIMX B CBOEM O()OPMIICHHH AparoueHHble MeTaulbl U (MIIn)
Aparou€HHbIC KaMHHU U OTHECCHHBIX K KaTCTrOpHUU Ceﬁ(bOBOFO XpaHCHHs, OCYHICCTBIIACTCA B CIICIUAJIbHOM
perucTpe, B KOTOPOM, KpOME TPaJAUIIHOHHBIX TIOKA3aTele, JaeTcs ONMCaHNue BHEIIHETO 0 OpMIICHHS
JnokyMeHTa. KakIplii TIMCT perucTpa CONpoBOXKIAETCS UTOTOBOH 3alIUChIO C YKa3aHUEM JaThl €€ COCTABICHUS U
KOJIMYECTBA ONMCAHUI Ha JIUCTE.

4.4.4. B peructpax HHANBHIYaJIHHOTO y4eTa B IPUMEUYAHISIX YKa3bIBAE€TCS HAIMYHNE U BUJI IPUIIOKEHHS K
OCHOBHOMY JTJOKYMEHTY, a TaK)Xe 0COO€HHOCTH 3K3eMIUISIpa LIEHHBIX U PEIKUX JOKYMEHTOB (Hampumep,
HAJINYME YHUKAJIBHOTO MeperuieTa, MapruHaini, 1edekros u T.1.). [Ipu Hannumum macnopTa J0KyMeHTa JaeTcs
OTCBIJIKA K HEMY. B IMPUMCYaHUAX MOXET YKa3bIBATHCA NPHUHAJICKHOCTh JOKYMEHTA K KATCTOPHUHN KHUYKHBIX
MaMITHUKOB.

4.4.5. UnpuBuayanbHBIN yUeT SIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCS ITyTEM BBOJIA B
0a3y JaHHBIX MeTaMH()OPMAIIMH O 3arpy3Ke JOKYMEHTA B DJIEKTPOHHYIO OMOJIMOTEKY C aBTOMAaTHYECKUM
MPUCBOCHUEM HJCHTH(DHUKAIIMOHHOTO (CHCTEMHOI0) HOMEPA KaXKIOMY JOKYMEHTY.

4.4.6. UnauBuayanbHBIN yUeT SIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAIEHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISETCS B
3JIEKTPOHHOM BHJIE ITyTEM PETUCTPALMH 0a3 TaHHBIX ([TAKETOB) 0€3 MPUCBOCHUS UM PETHCTPALUOHHOTO
HOMeEpa.

B peectp MHAMBHIYaNbHOTO yYETa CETEBBIX YAAICHHBIX JOKYMEHTOB BKIFOUAIOTCS OCHOBHBIE XapaKTEPUCTHKH
0a3bl TaHHBIX (MaKeTa): onrcaHue 0as3bl JaHHBIX (Ha3BaHHE, IPOU3BOAUTEID, IUTaTdopMa U (WIK) afpec BXoAa),
CPOK OKOHYaHMs IIpaBa JOCTYyIa, KOJUYECTBO Ha3BaHUM, BXOAALIUX B 0a3y AaHHBIX (ITaKeT).



B kosmdecTBO Ha3BaHUI BKJIIOYAETCS 00IIee KOJUUECTBO IMOJIHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB (KHUT, )KYPHAJIOB,
raser, MaTeHTOB, CTAHAAPTOB U APYT'HX TOKYMEHTOB, yYUTHIBAEMBIX B OnOnuoreke). He BkimtowaroTcs B 3T0
KOJIMYECTBO TIOKYMEHTBI, KOTOpbIE OOBIYHO HE M3JAI0TCS OTACTHHO B IEYaTHOM (opMmare, Takue Kak mpodumm
KOMITaHMH, CTATUCTUYECKUE TaOJIUIIBI, aHATUTHYECKIE MaTepHaibl MapkeTuHra. st 6a3 JaHHBIX (TAKETOB), HE
coJiep KaIlIiX MOTHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE "Ha3BaHKE" MPOCTABIACTCS CIMHHLIA.

4.5. IoKkyMeHTBHI, BKIIto4aeMble B (poHIT ONOIMOTEKH, MapKUpPYIOTCs. [Ipr 5TOM MOTYT OBITH UCTIOJIB30BAHEI
LITEMIIEIIN, KHYOKHBIE 3HAKH, MHIUBUyabHbIE IITPHUXOBbIE KOMbI, APYTHE BUIBI MapKUPOBKU. OCHOBHBIE
TpeOOBaHUs, KOTOPHIE JOJKHBI COOMIONATHCS TIPH MaPKUPOBKE JOKYMEHTOB: 0003HaUYEHHE MPUHAIEKHOCTH,
3CTETHKA, JONTOBEYHOCTH MAPKUPOBOYHOTO 3HAKA, COXPAHHOCTh TEKCTa MU IPYroi 3HAaKOBOH MH(pOPMAaLIUH.
4.6. Ha nokymeHTaXx, SIBISIOIINXCS IPUIOKEHHEM K OCHOBHOMY HOCUTEIIIO M €r0 HEOTHEMJIEMOM 4acThIO,
MIPOCTABJISIFOTCS T€ K€ PEKBU3UTHI, UTO M HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DNeKTpOHHBIE CETEeBbIE JOKATbHBIC JOKYMEHTHI H DJICKTPOHHBIC CETEBbIC YAAJICHHBIC JOKYMEHTHI
UACHTUQULUPYIOTCA CIELUATbHBIMH IIPOTPAMMHBIMH CPEICTBAMHU.

4.8. Ha npuHATHIX IEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTAX IPOU3BOIUTCS 3aIICh, IOATBEPKAAOLIAs, YTO
MOCTYMUBIINE JOKYMEHTHI IPUHSTHI B OMOINOTEYHBIA POHA Kak B 00bEKT 0CO00 IIEHHOTO ABHKHUMOTO
umyectBa (ganee - OLJIN) nnn kak B 00bEKT HHOTO ABHKUMOTO UMYIIECTBA.

4.9. IlepBuuHbIe y4eTHBIE JOKYMEHTEHI, IOATBEPKAAtOMNE (haKT MOCTYIIICHHS, IEPEJAI0OTCS B OyXTaaTepHrIo s
BKITIOYEHUS B yueT Oubnuoreunoro hoHpa.

4.10. ExxekBapTaybHO, IPH yCcIIoBUH u3MeHeHus cocrasa OIJIU, cBenenus 06 o01eM KOJUYeCTBE M CTOMMOCTH
JIOKYMEHTOB, BKITFOUCHHBIX B COCTaB OMONMMoTedHoro (hoHma, Kak 00BEKT 0C000 IEHHOTO ABMKAMOTO
HUMYILECTBA, IEPEAAIOTCS YUPEIUTEIIO.

V. Y4er BbIOBITHSI JOKYMEHTOB M3 OM0JIH0TEe4HOr0 hoHIA

JIOKyMeHTHI BBHIOBIBAIOT U3 OMOIHMOTEYHOTO POHIA B CBSA3H C (PM3UUECKON yTPATOH T YaCTUIHOU OO0
MIOJTHOW yTpaTOi MOTPEOUTENECKAX CBOMCTB. BRIOBIBaIOIIIE TOKYMEHTHI HCKITIOYAIOTCS M3 OMOINOTEYHOTO
(hOHIa ¥ CIIUCBHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO TIOCIICIY OIS 0€3BO3ME3IHOM Mepeiadun B Apyrue OMOIHOTEKH JTMO0
peanu3anuu.

5.1. UckiroyeHne JOKyMEHTOB U3 OMOIMOTEeYHOro (JOHAA AOIMYCKAeTCs 10 CACAYIOIMM IPUYMHAM: yTparTa,
BETXOCTbh, IEPEKTHOCTh, YCTAPETIOCTh M0 COACP)KAHUIO, HEMPO(UIBHOCTS.

HenpodunbHOCTh TOKYMEHTOB ycTaHaBIMBaeTcs: Ha ocHoBe [Ipoduis kommiekToBaHus (OHIA WITH UHOTO
HOPMAaTHUBHOT'O IOKYMEHTa, YTBEP)KIAEMOro pyKoBoauTeneM o0udimnoreku. [lo npuunne HenpoduinbHOCTH
MOTYT MCKII0YaThCsl U3 (OHAA JOKYMEHTBI, HE KOMIUIEKTyeMble ONOIMOTEKOH (IIPU OTKAa3€ OT KOMIUIEKTOBAHHS
OTJETBHBIX KaTeTOPH JJOKYMEHTOB), U3JIUIIHE TyOIeTHBIE SK3eMIUISPHI, 3aMEHEHHBIE 00JIee MTOTHBIMHU T10
COJIep )KaHUIO, JTYYIIHMH 110 0(OPMIICHHIO, PU3MYECKOMY COCTOSHHUIO U3JaHUSIMU; I10 UCTEUSHUH CPOKa
XpaHEHUs TOKYMEHTOB, IIPU HU3KOM YPOBHE YHTATEIbCKOI'O CIIPOCA, P HECOOTBETCTBUH JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB TEXHHUECKOMY M ITPOTPaMMHOMY 00ECTICUEHHIO0 OMOIMOTEKH.

5.1.1. UckiroyeHne TOKYMEHTOB MO MPUYHMHAM YCTapEIOCTH TI0 COICPKaHHI0, HETPOPUILHOCTH
(ManocnpaimBaeMble), a TAKXKe 110 MPUIMHAM BETXOCTU M Je(EKTHOCTH HE JIOITyCKAETCs 110 OTHOLIEHHUIO K
€IMHCTBEHHBIM 3K3eMIUIIpaM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO (6€CCPOYHOI0) XpaHEeHHUs!.

5.1.2. UckitoyeHre TOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHW)KHBIM MTAMSTHHKAM, JIOITYCKAETCS TOJIBKO [0 MPUIHHE
YTpaThl IPH yCIOBUH OTPaKEHHUsI MHPOPMALINK O KHIDKHOM NaMITHUKE B PeecTpe KHIKHBIX TaMATHUKOB.

5.2. BrIOBITHE JOKYMEHTOB U3 OMOIHOTeYHOro poHma opopmisieTcss AKTOM O CIIMCAHUHU UCKITFOUEHHBIX
00bekToB OubHoTeynoro ¢honsa (panee - AKT o cniucanun) o ¢opme (ko mo OKY [ 0504144),
yrBepxkaennoi [Ipukazom Munduna Poccun ot 15.12. 2010 N 1731, 3aperucTpupoBaHHBIM B MHHIOCTE
Poccun ot 01.02.2011 N 19658.

B AxTe 0 cITMCaHWU OTPaXKAIOTCS CBEICHUSI O KOJIMYECTBE U 00IIIEH CTONMOCTH UCKITFOYAeMbIX JIOKYMEHTOB,
YKa3bIBa€TCsI MPUIMHA UCKIFOUEHUS U HAIIPABIICHNE BBIOBITHS HCKITIOYaEMBIX JJOKYMEHTOB.

5.3. K AKTy 0 cricaHuu npujiaraeTcsi CliCoK Ha HCKII0UeHHe 00beKTOB Onbnunoreunoro ¢ponaa (naiee -
CIHMCOK), KOTOPBIH BKIIIOYAET CIEIYIOIIUE CBEACHU: PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP U NP XpaHEHHUs TOKYMEHTa,
KpaTkoe Oubnuorpaduyeckoe onucanue, eHy JOKyMEHTa, 3aUKCUPOBAHHYIO B PETUCTPE UHANBUIYATEHOTO
ydeTa JOKYMEHTOB, KO3((GHUIHUEHT NEPEOLIEHKH, LIEHY MOCTIe IEPEOLIEHKH U OOIYI0 CTOMMOCTD NCKITIOYaeMbIX
JOKYMEHTOB.

J1J1s IeYaTHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XPaHEeHHs JIOIYCKAETCs 3aMeHa CITMCKA KHIKHBIMHA (OPMYIISIPaMHU.
J1a noKyMeHTOB, 06pab0TaHHBIX TPYIIIOBHIM (YIPOIIEHHBIM) CTIOCOOOM, BMECTO CIIHCKA JAeTCs NEpeUeHb
PETUCTPALIMOHHBIX HOMEPOB, BU HCKIFOUAEMbIX H3IaHUH, HX KOJHMYECTBO.

5.4. K AKTy 0 criicaHuu 1o NpUYMHE YTPaThl U COUCKY NPUIIATaloTCsl JOKYMEHTHI, IIOATBEPKAAIOIINE YTPaTy
(TosicHUTENbHAS 3aIiCKa, B CITydae KPaXKh WM XUIIEHHS - IIPOTOKOJ, aKT, 3aKIF0UCHHE YIOJTHOMOYEHHBIX
OpTaHOB, IPH BO3MEIICHHUH yiepOa - PMHAHCOBBIH JOKYMEHT O BO3MEILECHUH yIIep0a).

Bosmemnienne untarensaMu yiepoa nomyckaercs B GopMe 3aMeHBI YTEPSHHOTO JOKYMEHTa PaBHOLICHHBIM JTHO0
IIyTeM JEHEXHOH KomneHcanuu. [Ipu npueme eHer oT ynTareneil B3aMeH yTEpSHHBIX KHUT WIN IPYTUX
JIOKYMEHTOB COCTaBJIICTCS IIPUXOIHBIN Opep, U YNTATEIIO BbIJACTCS KBUTAHIIMS yCTaHOBJIEHHOIO 00pasia.



5.5. Ilpu BO3MEIICHUH YUTATENIEM yIepoa CTONMOCTh YTPaueHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHABIMBACTCS IKCIIEPTHOM
KOMHCCHEH MO OLIEHKE TOKYMEHTOB, HA3HAYCHHOW TIPUKA30M PYKOBOAUTEIISE ONOITHMOTEKH.

IIpu yTepe uny XUIEHUU LIEHHBIX U PEIKUX KHUT AJIS OIPEAETICHUS UX CTOUMOCTH KOMHUCCHUSI MOYKET
IIPUBJIEKATh K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOIIUX 3KCIIEPTOB, a TAKXKE UCIIOJIb30BaTh MaTepuasbl HAyYHO-
METOAMYECKHUX LIEHTPOB, KHIKHBIX ayKIIMOHOB U sIpMapok. B 3Tux ciyuasx onpeneneHne NpUIMHEHHOTO
yiep6a npeaenbHbIMUA K03 GUIIMeHTaMU KPaTHOCTH HE OTPaHUINBACTCS.

5.6. AKT 0 crIMCaHWH T10 OTHOM W3 MIPUYWH, YKA3aHHBIX B 11.5.1, C MPHIIOKEHHBIM CIFICKOM TTOIITHUCHIBAETCS
npeacenareneM 1 WieHaMH KOMUCCHU TI0 CITMCaHUI0 00BEKTOB OMOINOTEeYHOTO (DOHAA, YTBEPKIACTCS
PYKOBOJHTEIEM YUPEKICHUS.

5.7. Ilocne yTBepxkAcHUS AKTa O CIIUCAHUU OCYLIECTBIISIFOTCS MEPOIIPUSATHUS IO MEPEPACIPEACICHHUIO U
peann3anuy CIMCaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (hOHIA.

5.7.1. loxyMeHTHI (ciucaHHble 00BEKTHI OMOMMOTeYHOro (HOHIa), CKIIOUYEHHBIE M0 MPUYMHAM BETXOCTH,
Ie(QEeKTHOCTH, yCTapesIOCTH 110 COAEPKAHNIO, HAIIPABJISIFOTCS B IIYHKTHI BTOPUYHOIO ChIPbs. MCKII0UeHHbIE 13
(hoHI0B MEKPO(OPMEI Ha TAJIOTCHUIOCEPEOPSIHON IICHKE TTOIISKAT cadye Kak cepeOpocoaepKaIiiue OTXO bl B
COOTBETCTBUH € 3aKOHOJATENbCTBOM Pocculickoit @enepanun.

[Ipu OTCYTCTBHM MyHKTOB BTOPCHIPBS WM B CIy4asix, KOTJa cjada JOKYMEHTOB Ha MepepadOTKy IKOHOMUYECKH
HelenecooOpa3Ha, OMOIMOTEKH YHUYTOXKAIOT UCKIIOUEHHbBIE TOKYMEHTBI Ha MECTE B IPUCYTCTBHUH JIUL,
KOTOPBIE COCTABIISIIOT aKT 00 YHHUYTO)KEHUH CIIHCAaHHBIX 00BEKTOB OMOIHOTEYHOTO QOHIA.

B AxTe 0 criucaHuy oTpakaroTcsi HAMMEHOBaHHUE, HOMEp U JjaTa TOKYMEHTa, MOATBepKIatomIero Gpakt ciaun
CIHMCAaHHBIX OOBEKTOB B IIYHKT BTOPUYHOTO CBHIPHS, MM aKTa 00 YHUYTOKEHUH CIIMCAHHBIX OOBEKTOB
oubnmorednoro pouma. JlokymeHT npuiaraeTcsi K AKTY O CIUCAHHH CO CITUCKOM.

5.7.2. lokyMeHTHI (ciucaHHbIe 00BEKTHI OMOIMOTEYHOro (HOH/A), HCKIFOUEHHBIE M0 MPUYHHE
HEnpo(UIBHOCTH, TIEPEIAr0TCs IO aKTaM B 0OMEeHHBIN (OH[I B IEIAX JabHEHIIIeH iepeaadn Ha 0e3B03Me3THON
OCHOBE OMOIIMOTEeKaM WM pean3alui (PHU3NIeCKUM U FOPUIUICCKAM JIUIIAM.

5.8. Ilocne 3aBepIIeHUs] MEPOTIPUSITUH, MPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O CITMCAHWU MCKIIFOUEHHBIX 00bEKTOB
O6ubmorevyHoro GoHAa, MEPBHIH SK3EMIUIAP AKTa O CIIMCAHUU CO CIIUCKOM U JJOKYMEHTOM, MOATBEPKIAIOIINM
BBIOBITHE, TIEpeaeTCs B OyXIraiaTepHIo, BTOPOIl SK3EMIULIP OCTACTCS B MIOAPA3AEICHUH, OCYLIECTBISIOMEM yUeT
o6ubroTeyHoro GoHmaA.

Ha ocHOBaHMM AKTa O CTUCAHUU UCKITFOUEHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTeYHOTr0 (hOH1a OMOIHOTEUHOE
noapasaesneHue U OyXrajTepusi BHOCSIT U3MEHEHHS B COOTBETCTBYIOIINE YUETHBIC JOKYMEHTHI.

5.9. AKTBI O CIMCaHUN PETUCTPUPYIOTCS B KHUI'€ CYMMapHOIo ydera OnbiaroTeyHoro GpoHaa (Win Apyrom BUIE
perucTpa CyMMapHOTO y4eTa BHIOBITHS JJOKYMEHTOB, IPHHSATOM B OHOIHOTEKE).

5.10. B peructpauinoHHON KHHTE (MK IPYrOM BUJE PETHCTPa HHAMBHIYAIBHOTO YYeTa TOKYMEHTOB, IPUHATOM
B OMOJIMOTEKE) MIPOCTABIISIETCS] HOMEP U 1aTa AKTa O CIIMCAHUH.

5.11. Bee uckimouaembie u3 GoHIa OMOIHOTEKH JOKYMEHTHI (KHUTH, )KYPHAJbI, PYTHe BUABI JOKYMEHTOB)
JIOJKHBI OBITH COOTBETCTBYIOIIUM 00pa30M O0(OPMIICHBI: CIIEIUATBHBIM I TEMITEIEM JIOJKHBI OBITh MOTaIlICHBI
IITaMITBl ONOTNOTEKH.

5.12. DneKTpOHHBIE CETEBBIC JIOKAJIbHBIE JOKYMEHTBI YAAISIOTCS U3 3JIEKTPOHHON OMOIMOTEKH HA OCHOBAHUHU
AKXTa O CIIMCaHUU C yKa3aHWEM MTPHYHHBI UCKITIoUeHHs1. HanMeHoBaHre, HOMEp U JlaTa akTa BBOAATCS B 0a3y
JaHHBIX B Ka4eCTBE METaMH(OPMALUU K COOTBETCTBYIOLIEMY JOKYMEHTY.

Ha ocHoBaHMy BBeIEHHBIX CBEJICHUH POrPAaMMHBIM CIOCO00M GopMupyercs nepedeHb AKTOB O CIIUCAHUU
(peectp cyMMapHOTO y4eTa BBIOBITHSI CETEBBIX JIOKAJIBHBIX IOKYMEHTOB) M MEPEUYCHb CIIMCAHHBIX OOBEKTOB
AJIEKTPOHHOM OMONMNOTEKH (PEecTp MHIUBHUIYyaTbHOTO yUeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKATHHBIX JIOKYMEHTOB).
5.13. BoIObITHE 3€KTPOHHBIX CETEBBIX YIAICHHBIX JOKYMEHTOB HE 0(pOpPMIISIETCS CHIEUATBbHBIM JIOKYMEHTOM.
[MoaTBepskieHrEM BBIOBITHS SIBIISIETCS UCTEUEHUE CPOKA JICHCTBHUS JIOKYMEHTA (JI0OTOBOpa, KOHTPAKTA,
JIUIIEH3UOHHOTO COTJIAIIEHHsT), 0OPMIICHHOTO Ha MPaBo JIOCTYIA K ONpeieieHHOM 0a3e TaHHBIX (MTaKeTy)
CEeTEBBIX IOKYMEHTOB, U OTCYTCTBUE JJOTOBOPA, KOHTPAKTA, TUIIEH3MOHHOTO COrJIalieHHs, OQOPMIICHHOTO Ha
HOBBIH CpOK.

5.14. ExexBapTaibHO, IpH yciaoBuu m3MeHeHus coctapa OLJIM, obmire cBeeHns 0 KOJTUIECTBE H CTOUMOCTH
JOKYMEHTOB, CIIMCaHHBIX U3 OnOnrnoTeyHoro (GoHaa, Kak 00beKTa 0c000 LEHHOTO IBUKHMOTO UMYILECTBA, C
yKa3aHHEM IepeyuHs] AKTOB O CIIUCAHWH, IPUYMH U HAlpaBJIeHUH BBIOBITHS JOKYMEHTOB, PEACTABIISIOTCS
yapenureiro. Kolm4ecTBo BHIOBIBAIOIIUX JJOKYMEHTOB HE JIOJDKHO MPEBHIIATH KOJMYECTBA BHOBb
MOCTYTAIOIINX JOKYMEHTOB B OMOIHOTEUHBIH QOH]I.

VI. Yuer uTOroB ABM:KeHHs OMOJIMOTEYHOr0 (poHAA

6.1. Utoru nermxeHus: pOHIOB MMOJIBOIATCS B KHUIE€ CYMMAapHOTO yueTa Oubnnoreunoro Gonaa (MM Ipyrom
perucTpe CyMMapHOTO y4eTa, IPHHATOM B OMOJIMOTEKe) Ha OCHOBAHHMH JaHHBIX CYMMapHOTO y4eTa O
MOCTYIUICHUH U BBIOBITHH JOKYMEHTOB.

HToroBeie JaHHBIE UMEIOT YETHIpEe 00s3aTeNBHBIX OKA3aTelIs: COCTOSIIO HA HaYaJlo TO/1a, TOCTYIUIIO 3a TOJ,
BBIOBIJIO 32 '0Jl, COCTOUT Ha KOHEI] rojia.



HTOroBele naHHbIE 110 IEKTPOHHBIM CETEBBIM yJaJIEHHBIM JOKYMEHTAaM IIPEACTaBIIAIOTCS CIIeLyIOUMMHU
MOKa3aTesIMU YYETHBIX €AMHUIL: COCTOSIIO Ha Hayaio roaa, ohopMICHO B JOCTYI B TEUEHHE TOAa, TOCTYII
IIPEKpalleH B TeYCHHE T'0J1a, COCTOUT Ha KOHEI] Irofia.

6.2. CBeneHus 00 UTOTOBBIX JAaHHBIX (DUKCHUPYIOTCS B (DOpME TOCYIapCTBEHHOM CTATUCTUICCKON OTIYCTHOCTH U
MPEICTaBISIIOTCS ISl LieJieil TOCyJapCTBEHHOM CTaTUCTUIECKOM OTYETHOCTH.

Htorossie nanHble 00 00MEHHOM (OHAE HE BKIIOYAIOTCS B 00IIKe oKa3aTean 0nonnoTedHoro GoHma.

VII. IIpoBepka HAIUYUSA TOKYMEHTOB 0MOJIMOTEeYHOr0 (poHAA

7.1. IlpoBepka Hanu4us AOKyMEHTOB OMOIMOTEUHOTO POoH/Aa (Janee - mpoBepka (hoHIa) TPOU3BOAUTCS B
00513aTeILHOM TIOPSIZIKE:

IIPY BBISBJICHUH (DAKTOB XMIIEHNUS, 3I0YIOTPEOICHNS TN [TOPYU TOKYMEHTOB;

B CJIyyae CTUXUHHOT0 OelCTBHSA, IOXKapa WIN APYTUX YPE3BbIYAMHBIX CUTYALUH, BBI3BAHHBIX SKCTPEMaTbHBIMU
YCIIOBUSIMU;

IIPU PEOPTraHU3aLMU WU JUKBUAAMHA OMOIHOTEKH.

Jlnst mpoBeieHUs IPOBEPOK PYKOBOIUTEIEM OpraHU3ally Ha3HAYaeTCsl KOMHCCHS, B COCTaB KOMUCCHH JIOJDKEH
BXOJMTH IPEICTABUTEINb OyXTaITePHU.

7.2. IlpoBepka QoHIa B MIIAHOBOM MOPSAKE OCYIIECTBISETCS B CIEIYIOIIUE CPOKH:

JOKYMEHTHI, UMEIoIIre B 0(OPMIICHUH IPAaroLeHHbIE METAIJIbI U (MJIM) AParolieHHbIE KAMHH - €KETOIHO;
(OHJ pellKUX U IEHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JIeT;

¢donpl 6ubauoTeK 10 S0 THICSY YUETHBIX SIUHMUII - OJMH pa3 B 5 JIeT;

¢honrnpr 6ubmmorek ot 50 10 200 THICAY YUETHBIX €IUHUI] - OJUH pa3 B 7 JIeT;

¢dhonrnapr 6ubmuorek ot 200 Thicsd 10 1 MIITHOHA YYETHBIX €MHUIL - OWH pa3 B 10 met;

¢donpl 6ubauoTeK 0T 1 10 10 MUITMOHOB YYETHBIX SAUHUIL - OJIUH pa3 B 15 yerT;

¢dhonrnpr 6udbmmorek ot 10 70 20 MHJUTHOHOB YUETHBIX €IUHHMII - OAWH pa3 B 20 Jer;

¢donab! OnbIMOTEK cBhINIe 20 MUJUIMOHOB YYETHBIX €IUHUL - | MIJUIMOH 9K3EMIULIPOB B IO,

[TnanoBast mposepka GoHIa OMOTHOTEKH MOXKET OCYIECTBISITHCS TIO3TAITHO B COOTBETCTBHH C TPaduKOM
MPOBEIEHUsI TPOBEPKU BCEero (POHAA WIIM €TO YacTH (B TOM YHCIIE PEKUX U LIEHHBIX KHUT) C ONpeACICHUEM
CPOKOB ¥ KOJHYECTBA IIAHUPYEMOTO 00beMa pabOTHI.

7.3. IlpoBepKa 31E€KTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCS TI0 KOJTMUECTBEHHBIM
MOKAa3aTeNsiM, a TAK)Ke 10 KOHTPOJIBHBIM CyMMaM, MO3BOJISIFOIIUM BBISIBUTH H3MEHEHHS B JIOKyMEHTE.
[IpoBepka HOCTYNHOCTH IEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAIEHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS C aIpecoB BXOa,
YKa3aHHbBIX B PETUCTPE HHANBUAYAIBHOTO YUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero )oH/Ia WITH €T0 YaCTH 3aBEPIIAETCS COCTABIICHHEM aKTa O Pe3yJibTarax MpoBeIeHHsI
MPOBEPKH HAJIMUUS IOKYMEHTOB OMOJINOTEYHOTO (DOH/IA U TPUIIOKEHUEM K HEMY CITHCKa JIOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIUX 10 HEYCTaHOBJICHHOM MPUYHHE.

B akre pukcupyroTcs cBeieHHsS 0 KOJIMYECTBE JOKYMEHTOB OMOJIMOTEYHOTO (DOH/A MO JaHHBIM Y4eTa,
JOKYMEHTOB, IMEIOIINXCSI B HAJIMYUH;, JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OMOTHOTEYHOM (OH/IE IO
HEYCTaHOBJICHHO MpuuMHe. B akTe Takxke yKa3bIBalOTCS HOMED U J1aTa aKTa O MPOBEIECHUH HPeAbIIyeH
MPOBEPKU. AKT C IPUIIOKEHUEM CIIMCKA JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOLIHX 110 HEYCTaHOBIEHHON IPHUYUHE,
TOJITICHIBACTCS Mpe/IceaTeieM 1 WieHAMH KOMUCCHU B YTBEPKAAETCSI PYKOBOJHUTEIIEM YUPEIKACHUSL.

7.5. llpu BBISIBIEHUH B IpoLIeCCe MPOBEPKHU (POHIA OTCYTCTBYIOLIMX JOKYMEHTOB X HEBO3MOKHOCTH
YCT@HOBJICHHS] BAHOBHBIX JIML YOBITKH 10 HE0CTAa4aM CIIMCBIBAIOTCS B COOTBETCTBUH C ACHCTBYIOIINM
3aKOHOJIATEIbCTBOM.

VIII. [lejionpou3BoACTBO B OPraHU3ANNHU yueTa Ou0IMoTeyHoro (hoHaa

8.1. Opranuszauus paboTsl ¢ JOKYMEHTaMH 10 y4eTy OuOimoreqHoro (oHIa OCYIIECTBISIETCS 110 MpaBUiIaM
BEJICHUS JIEJIO-TIPOU3BOICTBA.

8.2. Cpoku xpaHEeHUs JIOKYMEHTOB YCTaHABIIMBAIOTCS B COOTBETCTBUM ¢ [Tprkazom MUHHCTEPCTBA KYJIbTYPBI
Poccuiickoit ®enepannu ot 25.08.2010 N 558 OO0 yrBepxkaenun "[lepedns THIIOBBIX YIIPaBICHYECKHX
ApXMBHBIX IOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCS B IIPOLEcce AeSTEIbHOCTH TOCYIaPCTBEHHBIX OPTraHOB, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUSI K OpTaHU3alMi, ¢ YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEeHUs", 3aperuCTPUPOBAHHBIM
MuntoctoM Poccniickoit @eneparu 08.09.2010 N18380.

8.2.1. IlocTosiHHO, 0 IMKBUAALMHN OMOIMOTEKH, XPaHITCA PETUCTPhl MHANBUAYATLHOTO H CYMMapHOTO y4eTra
JIOKYMEHTOB OHOJIMOTEYHOTO (OH/A (PETUCTPAIIMOHHBIE KHUTH, MHBEHTAPHbIE KHUTY, KHUTH CYMMapHOTO
ydeTa, yY4eTHBIN KaTaJor, TONorpadUuecKie OIUCH U KaTaJloTH).

8.2.2. B TeueHue aecsTH JET XpaHIaTcsi AKTHI O CIUCAHUH UCKITFOUEHHBIX 00BEKTOB OMOIMoTeuHoro ¢poHaa u
aKTHl O IpUEeMe-TIepelaue CIIMCAHHBIX 00BEKTOB ONOIMOTEYHOTrO PoHAA.

8.2.3. B TeueHHUe MATH JIET XPAHATCS NIEPBUYHBIC YUETHBIC JJOKYMEHTHI, TTOTBEPIK/IAIOIINE TOCTYIUICHUE
JOKYMEHTOB B OMOMMOTeUHBIN QOoHA (HaKIaJHbIe, aKTHl O IPUEME, aKThl CAAYN-IIPUEMKH).

8.2.4. Jlo oxoHYaHUs OUepeqHON MPOBEPKH (POHIA XPAHATCS aKThI O PEe3yNIbTaTax MPOBEACHUs IPOBEPKU
HaJIM4YUs TOKYMEHTOB OMOJIIMOTEYHOr0 (hOHIA.
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