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1.Общие положения

1.
Настоящая должностная инструкция определяет основные обязанности, права и  ответственность лаборанта ___________________ (далее -____) федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет». 
2.
Лаборант относится к категории технических исполнителей.

3. 
Ha должность 
- лаборанта назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование, без предъявления требований к стажу работы, или начальное профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 2 лет;
- старшего лаборанта назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы.
4. 
Назначение на должность лаборанта и освобождение от нее производится приказом ректора КФУ по представлению директора института.
5. 
Лаборант должен знать:

- Устав КФУ, Положения об институте, отделении и кафедре;

- Правила внутреннего распорядка КФУ;

- руководящие, нормативные и справочные материалы, касающиеся тематики работы;

- действующие стандарты и технические условия на разрабатываемую техническую документацию, порядок их оформления;

- лабораторное оборудование и контрольно-измерительную аппаратуру, имеющихся на кафедре, правила их эксплуатации и наладки;

- правила эксплуатации вычислительной техники;

- правила организации производства;
- основы трудового законодательства РФ;

- основы работы за компьютером;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;

6. 
Лаборант подчиняется заведующему кафедрой.

7. 
Ha время отсутствия лаборанта (отпуск, болезнь, командировка и пр.) его обязанности исполняет другое лицо в соответствии с трудовым договором (дополнительным соглашением к трудовому договору). Данное лицо после назначения приобретает соответствующие права и несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей лаборанта кафедры.

2. Должностные обязанности

Лаборант:

2.1. 
Принимает участие в сборе и обработке материалов в процессе исследований в соответствии с утвержденной на кафедре, отделении или институте программой работы.

2.2.
Ведет учет имеющейся на кафедре учебно-методической литературы, выдает ее студентам, аспирантам и другим работникам кафедры.

2.3.
Следит за исправным состоянием орг. техники,  обеспечивает своевременный ее ремонт специалистами соответствующих служб КФУ.

2.4.
Обеспечивает работников и студентов кафедры необходимыми для работы или учебы оборудованием, материалами и т.п.

2.5. Производит выборку данных из литературных источников, реферативных и информационных изданий, нормативно-технической документации в соответствии с установленным заданием.

2.6. 
Принимает участие в составлении и оформлении технической документации по выполненным на кафедре работам.

2.7. 
По заданию руководителя кафедры работает с компьютерными системами.

2.8.
Выполняет приказы и распоряжения ректора КФУ, а также распоряжения директора института, заведующих отделением и кафедрой и другие локальные акты КФУ.
2.9. 
Соблюдает Устава КФУ, Правила внутреннего распорядка КФУ.
3. Права

Лаборант имеет право:

3.1. 
Знакомиться с проектами решений руководства КФУ, института, отделением и кафедрой, касающимися его деятельности.

3.2. 
Вносить на рассмотрение руководства института, отделения и кафедры предложения по совершенствованию организации своей работы.

3.3. 
Сообщать своему непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей недостатках в деятельности КФУ, института/факультета (их структурных подразделениях) и вносить предложения по их устранению.

3.4. 
Требовать от руководства КФУ, института, отделения и кафедры оказания содействия в исполнении им своих должностных обязанностей и защите его прав.

4. Ответственность

Лаборант несет ответственность:

4.1. 
3a ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством РФ.

4.2. 
За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, – в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

4.3. 
3a причинение материального ущерба – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством РФ.
Должностная инструкция разработана в соответствии с действующим законодательством.
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