Проректору

по образовательной деятельности
Р.Г.Минзарипову

Служебная записка
В рамках реализации Программы развития КФУ Мероприятие 3.3.5. реализация программ обмена студентами, аспирантами и молодыми учеными с зарубежными университетами-партнерами просим Вас рассмотреть возможность командирования ________________________________________,

(ФИО)

студента ___ курса _____________ факультета, обучающегося по специальности (профилю, направлению) ______________________________,

(наименование специальности, профиля, направления)
для _____________________________________________________________
(цель поездки)

в ______________________________________________________________.

(название организации, город, страна)

Сроки проведения мероприятия: с «__» ______ по «__» ______ 2012 г.
Обоснование: (в 3-5 предложениях обоснование необходимости участия в мероприятии).
Предполагаемый результат мероприятия: __________________________.
Смета расходов по мероприятию:
	Проезд _________________ (указать маршрут)
	____________ рублей

	Суточные __________ (указать, из какого расчета)
	

	Проживание (______руб./в сутки * ______ дней)
	____________ рублей

	Орг.взнос
	____________ рублей

	ИТОГО
	____________ рублей


Директор/декан
Института/факультета _____________
                 __________И.О.Фамилия
	Ректору КФУ

И.Р. Гафурову 

	Студента 

	(факультет/институт, группа, курс)

	        

	        

	        

	(инициалы и фамилия)

	        

	        

	(контактные телефоны, e-mail)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу направить меня в              

	


(название организации, город, страна)

для участия в _________________________________________________________________

согласно заданию в рамках Программы развития КФУ, мероприятие №3.3.5.
Срок командирования: с «___»______20___г. по «___»________20___г. (срок указывается вместе с дорогой, т.е. с момента выезда до момента возвращения)
Срок проведения мероприятия: с «___»______20___г. по «___»________20___г.
Период пребывания за границей с «___ »
20___г. по «___»  _____ 20___г.

	Маршрут проезда             

	


Прошу оплатить расходы из расчета:

	проезд 
	

	суточные 
	

	проживание 
	

	орг. взнос 
	

	Общая сумма составит 
	


Задание прилагается.

	
	«___»______20___г.              ________________

	
	(подпись заявителя)

	СОГЛАСОВАНО



	Директор/Декан
(института/факультета)
	_____________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)

	Научный руководитель
(Куратор)
	_____________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования
«Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	УТВЕРЖДАЮ

Проректор ___________________

«____» ____________ 20___ г.




ЗАДАНИЕ 

Исполнителю мероприятия по Программе развития 

федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет» 

на 2010-2019 годы

Мероприятие №3.3.5.
ЗАКАЗЧИК:

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	Студент 

	
	(Факультет/институт, группа, курс, ФИО)

	Тел.
	    
	e-mail:
	    


Директор Департамента развития

образовательных ресурсов

 Г.В. Ившина

«___» __________________  20___ г.

Примечание: здесь и ниже приведенные в форме курсивом комментарии исключаются из текста задания.

Казань 20__

1. Предмет задания: 
участие в








2. Срок проведения мероприятия: с ______________ по __________ 20 ____ г.
3. Срок командирования: с ______________ по __________ 20 ____ г. (дата прибытия и дата отъезда по билетам)
	План мероприятия

(включая прибытие и отъезд)
	Сроки

	
	

	
	

	
	

	
	


4. Краткая информация о мероприятии: _______________________________________
5. Основные требования к участнику мероприятия: 
6. Предполагаемый результат мероприятия:
7. Смета расходов по мероприятию: 
	Проезд _________________ (указать маршрут)
	____________ рублей

	Суточные __________ (указать, из какого расчета)
	

	Проживание (______руб./в сутки * ______ дней)
	____________ рублей

	Орг.взнос
	____________ рублей

	ИТОГО
	____________ рублей


8. Перечень отчетной документации:

- Информационно-аналитический отчет (1 экз.);

- Копия документа об участии в мероприятии с заверенным переводом.
	Директор/Декан
Института/факультета
_____________________________________
                                              /                         /

«___» ___________________20____г.
	Проректор по образовательной деятельности

_______________________ Р.Г. Минзарипов

«___»____________________ 20___г.


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	УТВЕРЖДАЮ

Проректор ___________________________

«____» ____________ 20___ г.




ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ

Исполнителя мероприятия по Программе развития федерального государственного 

автономного образовательного учреждения высшего профессионального 

образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

на 2010-2019 годы

Мероприятие №3.3.5.
ЗАКАЗЧИК:

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Казанский (Приволжский) федеральный университет»

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	Студент 

	
	(Факультет/институт, группа, курс, ФИО)

	Тел.
	    
	e-mail:
	    


	Директор Департамента развития образовательных ресурсов
	_____________________

(подпись)
	    Г.В.Ившина    



	
	«___» ___________________20____г.

	Начальник отдела стажировок и мобильности
	_____________________

(подпись)
	    Ф.Р. Хасанова    


	
	«___» ___________________20____г.


Примечание: здесь и ниже приведенные в форме курсивом комментарии исключаются из текста задания.

Казань 20___

1. Исполнитель Задания:

	ФИО
	Научный руководитель
	Возраст, полных лет
	Владение ин.языком (язык, свободно/со словарем)
	Примечания

	
	
	
	
	


2. Предмет задания:
3. Место выполнения мероприятия: (страна, город, организации, где проводилось мероприятие)
4. Сроки выполнения мероприятия:
5. Краткий аналитический обзор по результатам участия в мероприятия: (по согласованию)
6. Дополнительные материалы: (указываются полученные научно-методические материалы, где с ними можно познакомиться - кафедра, библиотека и т.п.)
7. Иные особенности: (в соответствии с какими-либо специальными требованиями по мероприятию)
8. Фактическая смета произведенных расходов:

	проезд 
	

	суточные 
	

	проживание 
	

	орг. взнос 
	

	Общая сумма составит 
	


	Директор/Декан
Институт/факультета

	___________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)

	Научный руководитель
(Куратор)


	___________________(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)

	Исполнитель
	___________________

(подпись)
	_________________________________

(инициалы и фамилия)


